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1.  CONFIGURACION DEL EJERCICIO

1.1. CONTABILIDADES

En este mantenimiento creara y configurara la contabilidad de trabajo. Ir4 a la Configuracion
del ejercicio — Contabilidades.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve g2 A |G 9
Carpetas X  carpeta actual

= Y ABSIS
= & ccep
2 & ccae
=) (%) Configuracién del ejercicio
#%) Control interno

Ver Herramientas Ayuda
? | ve 82 A |G 9

Carpetas

=) N ABSIS
= & ceer
= & CGA@
= 7] Configuracién del ejercicio
#%) Control interno

1.1.1. CREAR UNA CONTABILIDAD

Una contabilidad esta definida por la entidad, el ente y el afio. En el momento de dar de alta
una contabilidad debera especificar estos datos y, por tanto, previamente, deberd haberse

creado una entidad y un ente.
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2} Nueva contabilidad - Didlogo de pagina web

Datos Generales de la contabilidad

Datos Generales

DATOS GENERALES

o

Nombre Corto Ente:

Entidad: | DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA

CEMGC ABS INFORMATICA

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLANG

Afo Presupuesto | 2011

Fecha Inicie 01/01/2011

CONTABILIDAD BASE

Entidad:

Fecha Fin: 31/12/2011

1@ BASE (ENS)

g

aBSIS

En caso de tratarse de la contabilidad de un nuevo ente y, por tanto, sin un ejercicio contable
gue le preceda, debera elegir la contabilidad del ente base.

Si por el contrario, se trata de la creacion de un nuevo ejercicio contable debera elegir como
contabilidad base la del ejercicio anterior. Este procedimiento podra realizarse so6lo para dos
ejercicios simultaneos, la contabilidad de un ejercicio sobre el cual no se ha realizado el
cierre, y la contabilidad del ejercicio inmediatamente posterior.

Si desea crear un nuevo ente, existe la posibilidad de crearlo directamente desde el
asistente de las contabilidades sin necesidad de acceder a la Gestién de Usuarios. Para ello
pulsara el icono de Nuevo situado a la derecha de ‘Nombre Corto Ente’.

1.1.1.1.

BUSCADOR DE CONTABILIDADES

El sistema mostrara la lista de todas las contabilidades creadas y permitira modificar los
datos de una ya creada o crear nuevas contabilidades.

Contabilidad Ver Herramientas

08 &&X|Q|a]

Caod. Entidad
ooz
ooz
ooz

Entidad

ABS INFORMATICA,
ABS INFORMATICA,
ABS INFORMATICA,

Buscador Ayuda

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500
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S.L.
S.L.
S.L.

Cod.Ente
oo1
oo1

0oL

Resultado: 15 registros.

Ente
ABS INFORMATICA, S.L.
ABS INFORMATICA, S.L.

ABS INFORMATICA, S.L.

Aifio

2012
2011
2010
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1.1.2. CONFIGURACION CONTABILIDAD

Una vez creada la nueva contabilidad sera necesario modificar los parametros que definan la
forma de trabajar de esta contabilidad.

El asistente presentara una pantalla dénde podra configurar las diferentes opciones:

1.1.21. DATOS GENERALES

Datos Generales
Datos Generales

Activacién de Opdones f,. o
Entidad: | DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -
Variables de Sistema nhes I L]
Tt T Nombre Corto Ente: | DEMO ABS INFORMATICA _v|
- DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA
Pagos a justificar
Situacdion Afio Presupuesto | 2011
Listados Fecha Inicio 01/01/2041 LS Fecha Fin: 31/12/2011
Identificacian

Operaciones Provisionales
Cuenta General
Control Interno

Ley de Morosidad

Configurara los datos principales que definiran la contabilidad, entidad, ente y afio. Si la
contabilidad ya esta creada estos datos no se podran modificar.

1.1.2.2. ACTIVACION DE OPCIONES

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

Activaddn de Opciones f“-\ Definicién de la carta:

Variables de Sistema & Contabilidad " Registro de facturas

Configuracidn Opd - —
SIS EETIR A = ¥ Configuracidn de maestros [ tablas

Pagos a justificar E| [~ Aplicaciones presupuestarias

Situadidn ----- ¥ Utilizar clasificacidn orgénica
Listados o ¥ Utilizar subpartida

Identificacidn EI ¥ Centros de coste

Operaciones Provisionales .. [¥ Agrupacicnes de centros de coste

T y — ; [~ Asignacion de centros de coste a las partidas

. [~ Imputacién obligatoria a centros de coste

Control Interno
B [T Terceros

Ley de Morosidad

o oE 0 e

Acciones gue seran modificadas:
Tipo Accion | Descripcion accién

Abs Informaética, S.L.
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Determinara que opciones desea activar o desactivar para esta contabilidad. Al crear una
contabilidad es importante asegurarse de las opciones con las que va a trabajar porque
existen algunas opciones que no van a poder modificarse hasta el inicio del ejercicio
siguiente y alguna de ellas no se va a poder modificar en ningn caso.

Las opciones configurables son las siguientes:

1. Configuracién de maestros/tablas
= Aplicaciones presupuestarias:
- Utilizar clasificacion organica
- Utilizar subpartida
= Centros de coste:
- Agrupaciones de centros de coste
- Asignacioén de centros de coste a las partidas
- Imputacion obligatoria a centros de coste
= Terceros:
- Compartir terceros
- Control bloqueo de terceros
- Provincia es un campo obligatorio
= Vinculacién juridica:
- Vinculacion interna
- Vinculacion por proyectos
2. Configuracién de estados/informes/libros
= Estados y cuentas anuales:
- Configuraciéon de estados
- Existencias
- Cuenta de resultados provisional
= Andlisis de indicadores
3. Configuracion general
= Ejercicio no coincidente con afio natural
= Descentralizacion:
- Descentralizacion de las operaciones
- Hereda descentralizacion
= Contabilidad procedimental:
- Expedientes ABSIS
- Otras aplicaciones de expedientes
- Propia aplicacién
4. Configuracion de operaciones
= Moddulo de anticipos de caja fija:
- Control partidas de anticipos de caja fija
- Control de perceptores de fondos de anticipos de caja fija
*= Modulo de avales
= Ordenacion de pagos:
- Ordenacion Obligatoria

Abs Informatica, S.L.
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= Modulo de fianzas
= Control aplicaciones presupuestarias financiadas con R.L.T.
= Informacion IVA en todas las fases
= Informacion optativa de operaciones:
- Endoso de facturas
- Forma de pago
= Modulo de endeudamiento
= Operaciones comerciales
= R.O.E.P.:
- R.O.E.P. con terceros
- R.O.E.P. sin terceros ni operaciones anteriores
= Operaciones Provisionales
= Mddulo de pagos a justificar:
- Controlar partidas de pagos a justificar
- Control de perceptores de fondos de pagos a justificar
- Control de plazo de justificacion
= Modulo de pendiente de aplicacion
= Proyectos
5. Configuracion de procesos anuales
= Remanentes de crédito:
- Incorporacién de remanentes
- Estudio de remanentes
= Rendicion de cuentas:
- Céamara de Cuentas de Andalucia
- Departamento de Economia y Finanzas
- Gobernacién
- Ministerio de Economia y Hacienda (XBRL)
- Rendiciones IGAE:
¢ Sindicatura de Cuentas (Catalufia)
e Tribunal de Cuentas
- Tipologia de entes:
e Primera tipologia de ente
e Segunda tipologia de ente
6. Configuracién de relaciones
= De aprobacion:
- Aprobacién de operaciones aprobadas
= De ordenacion y/o pagos:
- De ordenacion
- De pagos
- Firma electrénica:
e De Ordenacién
e Pago por Transferencia
e Pago por cheque

Abs Informatica, S.L.
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e Otros pagos

= De contabilizacion de operaciones provisionales:

- Firma electronica
Configuraciéon de carga de ficheros externos
= Otros ficheros externos:

- Formato ABSIS CGAP Plus

e Fecha de contabilizacién

- Formato BASE pagos

- Nominas de Castilla (Epsilon)

- NOminas de Castilla (DOS)
= Ficheros de recaudacion:

- Comunicados internos de BASE

- Comunicados de BASE

- Comunicados de O.R.G.T.

- Recaudacion Absis Windows

- Recaudacion Absis Windows (R.O.E.P.)
Procesos de fin de ejercicio
= Regularizacion separada del cierre
Configuracion de utilidades
= Cuadre
= Edicion de liquidaciéon
= Fraccionamiento / acumulacién
= Historificador
= |mportaciones
= Modificacion de cadenas de operaciones
= Modificacion de grupos de documentos
= Modificacién de grupos de operaciones
= Modificacion de operaciones
= Recdélculo de acumulados
= Visor de resultados de recéalculos

=BSIS

En el caso de trabajar con el Registro de Facturas las opciones configurables son las
siguientes:

Registro de facturas
Cabecera de facturas

Abs Informatica, S.L.
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Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

Activaddn de Opciones Q Definicién de la carta:
o _ |
Variables de Sistema Contabilidad @ Registro de facturas _) Propuesta de gastos

Configuracién Opdones - [7] Registro de facturas

E| Cabecera de facturas

[C] Preguntar si anular cabeceras al anular registro

Pagos a justificar

Situaddn

Listados L. [ Preguntar si eliminar cabeceras al eliminar registro
Identificacion
Operaciones Provisionales
Cuenta General

Control Interno

Ley de Marosidad

Acciones que seran modificadas:
Tipo Accién Descripcion acciéon

Dentro de la Cabecera de Facturas aparecen las opciones siguientes:

= Preguntar si anular cabeceras al anular registro facturas:
Si se marca, en el momento de anular una operacion del registro de facturas, si esta
operacién tiene asociada una cabecera de factura, se preguntara si también se desea
anular la cabecera. Sino esta marcado, la pregunta no se realiza, y nunca se anulan
las cabeceras al anular operaciones de registro.

= Preguntar si eliminar cabeceras al eliminar registro facturas:
Si se marca, en el momento de eliminar una operacién del registro de facturas, si esta
operacion tiene asociada una cabecera de factura, se preguntara si también se desea
eliminar la cabecera. Sino esta marcado, la pregunta no se realiza, y nunca se
eliminan las cabeceras al eliminar operaciones de registro.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



17

aBSIS

1.1.2.3. VARIABLES DE SISTEMA

Datos Generales FECHAS CONTABLES
Activacion de Opdiones

H Fecha contable predefinida: [{R2 =R 0=
Variables de Sistema |

- Fecha de acuerdo: |N0 validar fecha acuerdo
Configuracién Opciones

ACTIVIDADES
Pagos a justificar -

Situacidn Q Descripcién L‘;‘:"dbh % Tipo IVA %0 Prorrat L]
Listados - o 100 b
Identificacidn

Operaciones Provisionales

Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad ] | E

VENCIMIENTO DE GASTOS

Q Base de vencimiento: |Fecha de contabilizacidn ;I

Dias de wencimiento: |60

Dia de pago: |0 o ]
VENCIMIENTO DE INGRESOS

Q Base de Vencimiento: IFec:ha de contabilizacidn ;I

Dias de Ingreso: &0

Definir4 algunas variables que se tendran en cuenta a la hora de trabajar en la contabilidad.

1. FECHAS CONTABLES
= Fecha contable predefinida: es la fecha de contabilizacion que propone la
aplicacion para cada nueva operacién contable. Deberd elegir una de las
diferentes opciones propuestas:
- Fecha de sistema
- Fecha ultima operacién contabilizada
- Fecha ultima operacién contabilizada del usuario
- Ultima fecha contabilizacion
= Fecha de acuerdo: es el tipo de validacion que se realizara con el tipo de
acuerdo. Debera escoger una de las siguientes opciones:
- No validar fecha de acuerdo
- Acuerdo < Contabilizacion
- Acuerdo = Contabilizacion

2. ACTIVIDADES
Si el IVA soportado es deducible mediante regla de prorrata, informara el % de
prorrata previsto al inicio del ejercicio. Para cada tipo de prorrata debera informar la
descripcion de la actividad, el % de prorrata y la prorrata méas habitual.

Abs Informaética, S.L.
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3. VENCIMIENTO DE GASTOS
= Base de vencimiento: fecha a partir de la cual se efectuara el calculo de la fecha
de vencimiento de las facturas

Fecha de contabilizacion

Fecha de documento

Fecha de registro

No proponer fecha de vencimiento

= Dias de vencimiento: son los dias de vencimiento de las facturas que seran
sumados a la fecha base para determinar la fecha de vencimiento.

= Dias de pago: especificara los dias de pago dentro de cada mes, pudiéndose
especificar uno o dos dias para cada mes.

4. VENCIMIENTO DE INGRESOS
= Base de vencimiento:

Fecha de contabilizacién

Fecha de documento

Fecha de registro

No proponer fecha de vencimiento

= Dias de ingreso

1.1.2.4. CONFIGURACION DE OPCIONES

Datos Generales
Activacién de Opciones
Variables de Sistema
Pagos a justificar
Situadidn

Listados

Identificacidn
Operaciones Provisionales
Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

CONFIGURACION DE OPCIONES

Desplegar inicialmente el mdadulo de Terceros - Domiciliacidn Bancaria
Desplegar inicialmente el médulo de Terceros - Endosatario
Visualizacidn de los documentos adjuntos a la derecha de la ventana:
En el asistente de entrada de operaciones
En el asistente de registro de facturas
En el asistente de cabeceras de facturas
En el asistente de propuestas de gastos

En el asistente de cabeceras de propuestas

= [Escogera la norma general en que se presentara el modulo de datos de Domiciliacion
bancaria y/o Endosatario de los terceros en la Entrada de operaciones, es decir,
podra escoger si visualizar o no estos apartados desplegados inicialmente en la
entrada de operaciones.

Abs Informaética, S.L.
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TERCERD

g Doc. Acreditatreg: | DNIACIF

Razdn Soca

DATOS BANCARIOS TERCERD

O

-

Seleccidn cusnta: | BEVA
Cusnta bancarns CCC:

Cédigo [BAN:
DATOS DEL ENDOSATARIO

| SERVICIOS, 54

aBSIS

Totular CCC:
Codige

Ic:

= Definira si se desea que por defecto aparezca el visor de documentos al lado derecho
de la opcion para visualizar los documentos adjuntos a las cabeceras y/o

operaciones.

Los pardametros que podra configurar son:

- En el asistente de entrada de operaciones

- En el asistente de registro de facturas

- En el asistente de cabecera de facturas

- En el asistente de propuestas de gastos

- En el asistente de cabeceras de propuestas
- Enla vista rapida de operaciones/cabeceras

1.1.2.5. PAGOS A JUSTIFICAR

Datos Generales PAGOS A JUSTIFICAR

Activadon de Opdiones D
Variables de Sistema
Configuracién Opciones
Situacidn

Listados

Identificacidn

Operaciones Provisionales
Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

(-‘ Flazo para justificar los fondos entregados (nimero de meses) ]

Especificard el plazo, en meses, que tienen los habilitados de pagos a justificar, para
justificar los fondos entregados. Para poder informar este plazo es necesario tener activada

la opcidén ‘Control del plazo de justificacién’.
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1.1.2.6. SITUACION

Datos Generales
Activacién de Opdiones
Variables de Sistema
Configuracién Opciones
Pagos a justificar

Listados

Identificacidn
Operaciones Provisionales
Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

SITUACION

2| Fecha cierre parcial:

Contabilidad activa [V

PROCESOS ANUALES

Apertura automatica [
Recalificacion [T
Regularizacidn [~

Cierre ejercicio [

Incorporacion de remanentes [

aBSIS

Permitira definir la situacién en qué se encuentra la contabilidad vy realizar un bloqueo

mensual si se desea.

¢ Fecha de cierre parcial: es un elemento de seguridad que permite a su responsable
cerrar la contabilidad a una fecha concreta con la finalidad de evitar que se
contabilicen nuevas operaciones con fecha anterior o igual a la de cierre, que no se
modifiquen operaciones con fecha de contabilizacion anterior o igual a la de cierre y
que en operaciones contabilizadas con fecha posterior a la de cierre no se modifique
su fecha de contabilizacién a una anterior o igual a la de cierre. El responsable de la
contabilidad, si lo desea, podra abrir de nuevo un periodo cerrando a una fecha

anterior.

e Contabilidad activa: permite activar o desactivar una contabilidad, evitando que se
pueda trabajar en ella.
e Procesos anuales: en este apartado se muestran los procesos anuales que se hayan
realizado durante el ejercicio.

1.1.2.7. LISTADOS

Datos Generales LISTADOS

Activacién de Opdiones —
Variables de Sistema ~_']
Configuracién Opciones

Pagos a justificar

Situacidn

Identificacion

Operaciones Provisionales

Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

Configurara el modelo de listado a utilizar en algunos procesos de la contabilidad.
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1.1.2.8. IDENTIFICACION

Datos Generales IDENTIFICACION
Activadin de Opdones — A continuacién se puede indicar los distintes cédigos de identificacidn del ente seadn los araanismos
Variables de Sistema -— en los que debe identificarse
Configuracién Opciones Descripcion Identificacion
Pagos a justificar 0.R.G.T.
Situacién Sindicatura
Listados Gobernacidn
Identificacidn SIEM
Operaciones Provisionales BASE
Cuenta General Empresa publica de la Generalitat de Catalur
Control Interno Camara de cuentas de Andalucia
Ley de Morosidad INE
XBRL

Cédigo MAP de |a Entidad

Indicara los distintos cédigos de identificaciéon del ente segun los organismos en los que
deba identificarse.

1.1.2.9. OPERACIONES PROVISIONALES

Datos Generales CONFIGURACION OPERACIONES PROVISIONALES
Activacién de Opciones f- D
Variables de Sistema ‘ Operaciones que se entran como provisionales: * Todas " Algunas
Configuracién Opdones Grupo i} .

- Document Identificador C.Doc. Descripcion D D
Pagos a justificar x
Situacién i
Listados

Identificacidn

Cperaciones Provisionales

Cuenta General l:‘ DD

Control Interno

Ley de Morosidad . . L
Momento que se controla la existencia de crédito:

Entrada de operacion provisional

Las operaciones anteriores a una operacion provisional han de estar:

|Entrada de operacidn provisional ;l

Fara contabilizar definitivamente las operaciones, estas han de estar:
|A|Jr0badas |

En las relacicnes automaticas de pago/cobro, las operaciones provisionales han de estar:
|C0ntabi|izadas definitivamente Y|

Configurara todas las opciones relacionadas con la contabilizacion de operaciones
provisionales:

= Operaciones que se entran como provisionales:

Abs Informaética, S.L.
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- Todas
- Algunas

En la opcién de sélo algunas operaciones provisionales podré configurar qué operaciones se
contabilizardn de forma provisional. Tendra dos opciones, la primera a nivel de documento
contable y, la segunda a nivel de grupo de documentos.

DOCUMENTOS CONTABLES
J Seleccione un documento contable

Indicador: Cddigo:

B Clasificacién jerdrquica
Gl-7] Assentaments directes

[]...-.Lj Pressupost de Despeses

(-] Pressupost d'ingressos

Bl-7] Altres Cperacions no pressupostaries
Gl-{7] Cperacicns comercials

M-i] Operacions de RAEP

-] Obertura de la comptabilitat

Bl-2] Fiances

[]---'.Lj Avals

M) Endeutament

-] Arrendament financer

-] Cperacions de Tresoreria

Gl-7] Pendent d'aplicacié

-] Pagaments a justificar

(-] Bestretes de caixa fixa

-] Subvencions

£

-] Reclassificacié / Regularitzacié / Tancament

Aceptar Cancelar
Definira las opciones de contabilizacién provisional de operaciones:

= Momento que se controla la existencia de crédito:
- Entrada de operacién provisional
- Fiscalizacion
- Aprobacion
- Contabilizacién definitiva
= Las operaciones anteriores a una operacion provisional han de estar:
- Entrada de operacién provisional
- Fiscalizadas
- Aprobadas
- Contabilizadas definitivamente
= Para contabilizar definitivamente las operaciones, estas han de estar:
- Entrada de operacion provisional
- Fiscalizadas
- Aprobadas
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= En las relaciones automaticas de pago/cobro, las operaciones provisionales han de
estar:
- Entrada de operacién provisional
- Fiscalizadas
- Aprobadas
- Contabilizadas definitivamente

1.1.2.10. DATOS DE LA CUENTA GENERAL

Datos Generales DATOS DE LA CUENTA GENERAL
GEmeriuizdyEre Modelo de contabilidad locar a aplicar:

Rl EIEIEETT ' Modelo normal(EHA/4041/2004)

Configuracidn Opdones . .
—eEE £ " Modelo simplificado{EHA/4042/2004)

Pagos a justificar
Situadidn
Listados
Identificacidn

COperaciones Provisionales

Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad
Definir4 el modelo de contabilidad local a aplicar:

= Modelo normal:
Segun la orden EHA/4041/2004, el modelo normal sera de aplicacién a los municipios
cuyo presupuesto exceda de 3.000.000 euros, asi como a aquellos cuyo presupuesto
no supere este importe pero exceda de 300.000 euros y cuya poblacion supere los
5.000 habitantes; a las demas entidades locales siempre que su presupuesto exceda
de 3.000.000 euros y a los organismos auténomos dependientes de las entidades
anteriores.

= Modelo simplificado:
Segun la orden EHA/4042/2004, seran objeto de tratamiento contable simplificado
aqguellas entidades locales que tengan un presupuesto no superior a 300.000 euros,
cualquiera que sea su poblacion, y aquellas cuyo presupuesto supere 300.000 euros
pero no exceda de 3.000.000 euros siempre que su poblaciéon no supere los 5.000
habitantes.
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1.1.2.11. CONTROL INTERNO

Datos Generales PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO
Activacién de Opdones

| Procedimiente general:
Variables de Sistema | X

<

Para las operaciones de contabilidad: IAprovacié d'Cperacions

Configuracién Opciones ) ..
Operaciones Provisionales:

R T Registro de Facturas: [fagemleloReCNE et =
Situacidn —
— Propuestas de Gastos: | Aprovacio de Propostes de Despesa ;I
Listados . .. — -
Otras Operaciones Provisionales: IAprovacm d'Cperacions ;I
Identificacidn
) - Para las cabeceras de facturas: |C0nformitat de Capcaleres de Factures =l
Operaciones Provisionales
Para las cabeceras de prop. gastos: | Conformitat de Capcaleres de Propostes de Del=]

Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

Definira cuéles seran los procedimientos que se utilizaran para realizar la aprobacion de las
operaciones.

Los procedimientos de aprobacién son un conjunto de uno 0 mas procesos de conformidad,
que dan como resultado la aprobacién de la operacion. La aplicacion por defecto propone
algunos procedimientos estandar, si desea configurar nuevos procesos o procedimientos ira
a la Configuracion del ejercicio — Control interno.

Definira estos procedimientos para cada una de las operaciones a aprobar:

= En el caso de las operaciones de contabilidad sera el utilizado en general para todas
las operaciones de contabilidad.
= En el caso de las operaciones provisionales definira los procedimientos a utilizar,
dependiendo de los médulos que estén activos:
- Registro de Facturas
- Propuesta de Gastos
- Otras Operaciones Provisionales
- Cabeceras de Facturas
- Cabeceras de Propuesta de Gastos

Abs Informaética, S.L.
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1.1.2.12. LEY DE MOROSIDAD

= Ley de Morosidad

Datos Generales LEY DE MOROSIDAD
RENETIIIE DT f A continuacion puede establecer los valores de configuracidn que serviran para el calculo de datos en
Variables de Sistema los informes a presentar en cumplimiento de la Ley 15/2010 de morosidad:
Configuracion Opciones Dias de Pago: |50
Pagos a justificar - :
: Fecha de=de la que =e calcularan los dias dF: |Data de registre de factures LI

Situacién [FEra-
Listados Tramite en que se considera que se ha iniciado

- - el expediente de reconocimisnts de |a | Aprovacid ;l
Identificacién obligacion:
Operaciones Provisionales Fecha de base de registro de la factura: |Data de registre de factures ;I

Cuenta General

Control Interno

Ley de Morosidad

Configurara los valores que serviran para el calculo de los datos en los informes de la Ley de
Morosidad.

En primer lugar, seleccionara los dias de pago, es decir, el plazo maximo marcado por la ley
para hacer efectivo el pago de las deudas. La configuracion por afio debera ser:

= Afio 2010 - Dias de pago = 55
» Afio 2011~ Dias de pago =50
* Afio 2012 - Dias de pago = 40
= Afio 2013 y siguientes > Dias de pago = 30

Para la Fecha desde la que se calcularan los dias de pago podra escoger entre distintas
variables:

* Fecha de factura

= Fecha de registro de facturas
= Fecha de conformidad

= Fecha de aprobacion

= Fecha de contabilizacion

El campo de Tramite en que se considera que se ha iniciado el expediente de
reconocimiento de la obligacién, le permitira obtener el listado de Facturas no tramitadas
después de 30 dias y 3 meses. Podra seleccionar entre las siguientes variables:

= Entrada Cabecera / Registro de facturas
= Conformidad

Abs Informaética, S.L.
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= Aprobacion
= Contabilizacion

Como Fecha de base de registro de la factura podra seleccionar entre:

= Fecha de factura
= Fecha de registro de facturas

La aplicacion tiene predefinidos por defecto unos parametros concretos, esta configuracion
podra modificarse en cualquier momento y podra ser distinta para cada ejercicio y ente.
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Manual CG@P v01500



27

BSIS

1.2. DESCENTRALIZACION

En este mantenimiento configurard el nivel de descentralizacion que desee. Ir4 a la
Configuracion del ejercicio — Descentralizacion.

Ver Herramientas Ayuda
2ls8aAl0.9

Carpetas X carpeta actual
=) 3 ABSIS
3 & ceep % (;'ZI I2| ;1 ‘?,l,
B & CGAO 4 RS Control Contabilidades | Descentralizacion | Magnitudes de Ajustes
= T Confiquracién del ejercicio interno Indicadores

%) Control interno

La descentralizacion se define en departamentos, configurando una serie de parametros de
trabajo para cada uno de ellos que definen la forma de trabajar, asi como las aplicaciones
presupuestarias que gestionan.

1.2.1. CONTABILIDADES

Para poder trabajar con este mantenimiento debera activar la opcion de la
‘Descentralizacion’ en las Contabilidades, tal y como se muestra:

LBps Cehesaes ACTIVACION DE OPCIONES
[AcwwéndeOpoons l g Definicién de |a carta:

Pk O Moaea @ Contabilidad Registro de facturas
Configuracon Opdones T .1 | CJErcicio no coINCIGente con ano natarar
Pagos a justificar [Lﬁ: v Descentralizacién]

Situacion Descentralizacion de las operaciones
tistados Hereda descentralizacion

1.2.2. DESCENTRALIZACION

El sistema por defecto mostrara la lista de todos los departamentos. Desde esta opcién
podrd modificar los parametros y las aplicaciones presupuestarias relacionadas con el
departamento.
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Q Parametros
——
Aplicaciones Presupuestarias X
a Permitir consultar datos de otros departamentos: NO -
Grupao de Usuarios
[
Documentos
X
E:L:ggrﬁr:nbtanlzr T GEES EE TS NO - Aplicar configuracién de cada departamento:
[
X

Definira los parametros generales de la descentralizacion del departamento.

En primer lugar, debera especificar si el departamento puede consultar los datos de otros
departamentos. Apareceran tres opciones:

= TODOS
= ALGUNOS
= NO

En el caso de marcar la opcion de ‘Algunos’ se activara la tabla para entrar los
departamentos de los que se puedan consultar los datos. Debera marcar el icono de

|

‘Seleccionar Departamento’ y especificar los departamentos de los que se puedan
consultar los datos los usuarios pertenecientes al departamento que se esta modificando.

PARAMETROS

a Permitir consultar datos de otros departamentos: ALGUNOS -
Departamento D

EM| COMPTABILITAT v X

Debera indicar también si el departamento puede trabajar con datos de otros departamentos.
Apareceran también tres opciones:

= TODOS
= ALGUNOS
= NO

Tal y como se ha explicado, en el supuesto de marcar la opcion de ‘Algunos’ se activara la
tabla para entrar los departamentos de los que se pueda trabajar.

En el caso que en cada uno de los departamentos especificados quiera ‘Aplicar la
configuracién de este departamento’ debera marcar la opcion.
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E:;?:gr;:.ﬁ;];:r con datos de otros ALGUNOS - Aplicar :mﬁguradd;n de cada departamento:
Dapartanvento :"‘P‘,‘E' []
J[ComPTaABILITAT - P

Y en el supuesto de indicar la opcion de ‘Todos’ se activara la check de ‘Aplicar la
configuracién de cada departamento’.

Permitir trabaj datos de ot . . r
d:::rl‘arm:'ltzj::r i L - [F\pllcﬂr configuracién de cada departamento: ]

1.2.2.2. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

E‘z Aplicaciones Presupuestarias
e APLICACIONES PRESUPUESTARIAS
I ot
@ Todos () Algunos
Grupe de Usuarios
Documentos E:;upmln HE0 Organ. Prog. Econ. Sp. (]
X

T
Especificara las aplicaciones presupuestarias que son propias del departamento y con las
que podra trabajar.
Podra escoger si consultar y/o trabajar con todas las aplicaciones o bien, s6lo con algunas.

En el caso de seleccionar la opcidn de ‘Algunos’ debera especificar en la tabla cuales son las

aplicaciones presupuestarias. Marcara el icono de ‘Nueva fila’ N e informara del tipo de
presupuesto (ingresos, gastos y R.O.E.P.) y la aplicacién presupuestaria. Podra pulsar la
tecla F4 para acceder al mantenimiento de las clasificaciones.

APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

} " Todos = Algunos

Tipo [
EEau Ejer. Organ. Prog. Econ. Sp. 0
# | Ingresos - x

Inqresos
Gastos
ROEP

Con la opcion de ‘Todos’ podra visualizar un filtro de todas las aplicaciones presupuestarias
que pertenecen al departamento o departamentos que haya informado en la pantalla anterior

de los ‘Parametros’, a los cuales tiene acceso. Realizaré el filtro mediante el icono & 4
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Aplicaciones Presupuestarias
Presupuesto Ejercicio Organ. Prog. Econ. Sp. Descripcion
G 2011 1 Q20 62600 |01 |Equips per a processos d'informacia.
G 2012 1 011 31000 |01 |Interessos deute préstec
G 2012 1 011 91300 |01 |Amortitzacio deute de préstecs.
G 2012 1 323 22706 |01 |Estudis i treballs técnics.
= 2002 1 342 62200 |01 |Pavelld esportiu.
G 2012 1 Q20 12000 (01 |Sous del grup Al.
e 5012 1 920 52100 01 Su‘bm_lnlstramt—:nts (energia
eléctrica).

I 2012 1 11200 |01 |IBI Rustica.
I 2012 1 11300 |01 |IBI Urbana.
I 2012 1 11500 (01  |IWTM.
I 2012 1 30000 |01 |Servei de subministrament d'aigua.
I 2012 1 79000 (01 |Transferéncia UE per a ordinadors.
I 2012 1 91300 |01 |Préstec.

1.2.2.3. GRUPO DE USUARIOS

m Grupo de Usuarios

Parametros DATOS GRUPO

SIS RS RS z Puede asignar o desasignar grupos de usuarios con la ayuda de los botones que se muestran en la parte central.

de Usuarios Se pueden seleccionar varios grupos a la vez utilizando la tecla MAYUSCULAS del teclado.

Documentos

Grupos de Usuarios disponibles:

Grupos de Usuarios que tienen acceso:

Especificarda el grupo o grupos de usuarios que podran acceder a los datos del

departamento.
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1.2.2.4. DOCUMENTOS
a Documentos
Parametros DOCUMENTOS
Aplicaciones Presupuestarias - ~

P Clasificador
Grupo de Usuarios @ de ’ E
documentos -

Grupos de Usuarios disponibles: Grupos de

m:::snen Editar Eliminar Ver
acceso:

Definir4 excepciones de permisos a nivel de clasificador de documentos de cada una de las
unidades de trabajo.

Mediante el botén ‘Nuevo’ escogera el clasificador de documentos. Sélo los clasificadores
gque se definan en esta tabla, se les define permisos especificos, los que no se especifiquen
cogeran los permisos generales definidos en el mantenimiento de clasificadores.

DOCUMENTOS
»‘ Clasificador
@ de
documentos

XD

b | seleccione un clasificador... -
Seleccione un clasificador...

Documents operacions
Documents compte general

Para cada uno de los clasificadores de documentos afiadidos, definird que grupos de usuario
tienen acceso, y con qué permisos.

Los grupos de usuarios asignados se asignaran para cada uno de los clasificadores.
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Grupos de Usuarios disponibles: ] Grupos de
Usuarios Editar Eliminar Ver
GRUPO USUARIOS CTB [ que tienen
acceso:
3
4
Grupos de Usuarios disponibles: Srupos da
::::‘Ill.ri:::m Editar Eliminar Ver
acceso:

GRUPO USUARIOS CTE

1.2.3. LISTADOS

La impresion del listado de la “Descentralizacién” se podra realizar escogiendo que listado
desea obtener y con qué parametros:

e LISTADO DE DESCENTRALIZACION

Podra escoger entre listar todos los departamentos, o sélo el que se muestra en la
vista rapida. Se mostraran para cada uno de los departamentos los datos de los
parametros y de las aplicaciones presupuestarias

e LISTADO DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS, DESCENTRALIZACION
Podra escoger el tipo de presupuesto (gastos, ingresos, todos) que desea listar. Se
mostrardn todas las aplicaciones presupuestarias que forman parte de este
presupuesto, indicando para cada una de ellas en que departamento o
departamentos estan descentralizadas, o bien si no lo estan.
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=" -
|= | @ Listado de descentralizacion
Departanjentqs 3 TooDos
imprimir
Listados a imprimir Descentralizacion -

(") Listado de aplicacicnes presupuestarias - descentralizacicn
Presupuesto de | GASTOS

Listados a imprimir | Aplicaciones presupuestarias -

Aceptar Cancelar

1.2.4. ENTRADA DE OPERACIONES CON DESCENTRALIZACION

Para poder aplicar la descentralizacion en la ‘Entrada de operaciones’ debera activar la
opcion de la ‘Descentralizaciéon de las operaciones’ en las Contabilidades, tal y como se
muestra:

i bisiiesin ACTIVACION DE OPCIONES

Adtivacidn de Opsiones ] g Definicion de la carta:

\iasdonizinbindtocn i 9 Contabilidad | Registro de facturas
Configuracidn Opdones T TEjercicio no coincidente con ano natural

Pagos a justificar =}- [V] Descentralizacién

Situacion [ V| Descentralizacion de las operaciones]

. Hereda descentralizacion

Listados

La descentralizacion de la ‘Entrada de operaciones’ esta ligada con los ‘Documentos
contables’. Para descentralizar operaciones debera asignar a los documentos contables el
parametro de la descentralizacion. Por defecto, la mayoria de los documentos ya tienen
asignado dicho parametro.

PARAMETROS CONFIGURABLES

o Parametros disponibles Parametros asignados
Paramatro > Paramatro
Texte ampliado Acuerdo

4 [ Descentralizacidn ]
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En la ‘Entrada de Operaciones’ dentro de los Datos de gestidn definira a que departamentos
pertenece la operacién contable para poder aplicar la descentralizacion.

DESCENTRALIZACION

a Departamento Responsable Principal D
» |CULTUIm (] |:| x
CONTABILIDAD —
UT_ABSIS —

o ol

Apareceran los departamentos, los cuales corresponden a las unidades de trabajo, a los que
pertenece la operacién, en funcién de la configuracion de la descentralizacion.

Tal y como se ha explicado, la definicion de que usuarios podran trabajar con cada uno de
los departamentos se realiza a partir de grupos de usuarios, estos grupos de usuarios son
los que ha asignado a cada departamento.

Informara también del responsable del departamento. Se mostraran todos los usuarios de las
unidades de trabajo.

Por ultimo, deber4d marcar que departamento es el principal de la operacion. El sistema
mostrara un aviso en el caso de que no informara ningun principal para la descentralizacion:

Mensaje de pagina web El

L] E Debe indicar un principal para la descentralizacion,
L
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2. CONTROL INTERNO

2.1. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

En este mantenimiento configurara los procedimientos de aprobacién y procesos de
conformidad por los que han de pasar las operaciones. Ira a la Configuracion del ejercicio —
Control interno.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve 82 A |99

Carpetas X  carpeta actual
=) ABSIS

3 & ceer E@ @
2 & ceae " - Procedimientos  Procesos de
=) (T Configuracién del ejercicio de aprobacién  conformidad
7% Control interno
4 @ Contabilizacion
4 o Explotacion
4 £, Estados y cuentas anuales

Para permitir dicha configuracion, el sistema se define entorno a dos tablas, la de procesos,
en la que se determinan los procesos individuales, que debera pasar una operacion para
que se considere aprobada, y la de procedimientos, que define el conjunto de procesos.

2.1.1. TABLA DE PROCESOS DE CONFORMIDAD

Podra definir cada uno de los procesos de conformidad existentes en la aplicacién, y que
tanto pueden afectar a operaciones, como a cabeceras de facturas o a cabeceras de
propuestas de gastos:

= Aprobacién
= Conformidad

= Fijscalizacion

Para crear un proceso, en el asistente configurard el proceso y los permisos que tendréan los
diferentes grupos de usuarios sobre este proceso.
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2
|
Proceso

Permisos

Proceso

DATOS

D Cédigo:
Descripcion:
Tipo: |<Selecci0nar el elemento= ;l

En el caso de aplicar este proceso de conformidad en cabeceras de facturas o en operaciones

del registro de facturas, este proceso determina la fecha de:
Conformidad de la factura |

Aprobacidn de |la factura [

I” Aplicar firma electrénica en este proceso de conformidad

Como se envian las operaciones al proceso:
Dlocumentos que se firman en el proceso:
Clasificador B &

de
documentos

Ley de Morosidad:

En el caso de trabajar con la firma electronica en este proceso de conformidad debera
activar la casilla. Informaré en la combo como se enviaran las operaciones al proceso:

= |ndividual

Individual pero agrupadas en relaciones

= Enrelaciones
Y por ultimo, definira los clasificadores de los documentos que se firmaran durante el

proceso de firma. Con la tecla de ayuda F4 se mostraran los clasificadores de los

documentos disponibles.

FE

Proceso

Permisos T

Permisos

DATOS
Indique los grupos de usuarios que tienen permisos sobre este proceso de conformidad:

Grupo

Grupos asignados
Aprobar/Rechazar Consultar

Iniciar Editar

Grupo

GRUPO USUARIOS CTB
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Los permisos se definen por grupos de usuarios y se podran asignar 4 acciones:

= Iniciar: Permite que el usuario confeccione una relacion o que envie individualmente
a conformar.

= Editar: Permite poder editar una relacién confeccionada con este proceso o cambiar
el estado de esta relacion.

= Aprobar/Rechazar: Permite poder aprobar o rechazar una relacién efectuada con el
proceso.

= Consultar: Permite poder consultar los datos y relaciones que se han efectuado con
este proceso.

Los procesos de conformidad se definiran para cada entidad y ente, pero dentro de un
ente serdn comunes para todos los ejercicios.

2.1.2. TABLA DE PROCEDIMIENTOS DE APROBACION

En el asistente de creacion de un procedimiento de aprobacién se mostrardn todos los
procesos disponibles para ser asignados a un procedimiento. Segun a qué tipo de datos se
aplica el procedimiento, presentard unos procesos u otros.

2 Procedimientos Aprobacion
B Cod
Gdigo:
Descripcién:
Se aplica en: % Operaciones " Cabeceras de Facturas % Cabeceras de Propuestas de Gastos

ASIGNACION DE PROCESOS

Procesos de conformidad disponibles para asignar:

Descripcién Tipo Firma E.
Acord Centre Gestor Conformidad =
Acord de Contractacid Conformidad =

Acord d'Intervencid Fiscalizacidn Il

Aprovacié Aprobacidn I_|:E
[ | B

Procesos de conformidad asignados:

Descripcidn Tipo Firma E.
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Informar& el codigo y la descripcion del procedimiento e indicara el ambito de aplicacion:
= Operaciones: se mostraran todos los procesos disponibles.

= Cabeceras de Facturas o Cabeceras de Propuestas de Gastos: se mostraran
unicamente los procesos que sean de tipo “Conformidad”.

Y finalmente, asignaré los procesos de conformidad correspondientes.

Los procedimientos de aprobacion se definiran para cada entidad y ente, pero dentro
de un ente seran comunes paratodos los afos.

2.2. CONTABILIDADES

Ver Herramientas Ayuda

2 lve A |09

Carpetas X  carpeta actual
3 2 ABSIS
=2 & ceer ! 1 2:!
3 & ceae B o Control Ajustes
= 7] Confiquracién del ejercicio interno

7%) Control interno
) g Contabilizacion
3l Explotacion

En este mantenimiento configurard los datos del Control Interno. Ira a la Configuracién del
gjercicio — Contabilidades, a la pestaia de Control Interno.

Definira cuales seran los procedimientos que se utilizaran para realizar la aprobacion de las
operaciones.

Dalos Generales PROCEDIMIENTOS DE CONTROL INTERNO
Seuvacon o Opcares. % Procedimiento general:
Para las operaciones de contabilidad: Aprovacié d'Operacions v

Operaciones Provisionales:

Registro de Facturas: -
Propuestas de Gastos: | Aprovacid de Propostes de Despesa
mradis : Otras Operaciones Provisionales: Aprovacié d'Operacions v
Identificadon
:DDer;:::.a ‘s Provisionales Para las cabeceras de facturas: Conformitat de Capgaleres de Factures v
Cuenta General Para las cabeceras de prop. gastos:  Conformitat de Capgaleres de Propostes de De

[ | Control Interno I]

Ley de Morosidad
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Los procedimientos de aprobacion son un conjunto de uno o mas procesos de conformidad,
que dan como resultado la aprobacién de la operacion. La aplicacion por defecto propone
algunos procedimientos estandar, si desea configurar nuevos procesos o procedimientos ira
a la Configuracioén del ejercicio — Control interno, tal y como se ha explicada en el apartado

anterior.

Definira estos procedimientos para cada una de las operaciones a aprobar:

= En el caso de las operaciones de contabilidad serd el utilizado en general para todas
las operaciones de contabilidad que su documento contable tenga activado el

parametro de “Acuerdo’.

PARAMETROS F1JOS

Tipo de documento Presupuestario

Tipo de ejercicio  Ejercicio corriente

Parametros disponibles

Tipo de presupuesto Gastos
Signo de calculo anterior MNegativo

Parametros asignados

+ General - General B

+ Presupuestarios Cabecera

+ Derechos f Obligaciones Tercero

[+ Fianzas [/ Avales - Presupuestarios

+ Pendiente de aplicacion Control de crédito

+ Pagos a justificar = Derechos f Obligaciones

+ Anticipos de caja fija Obligacion a pagar

+ Endeudamiento Ordenacién contable
Subvenciones =

PARAMETROS CONFIGURABLES

Parametros disponibles Parametros asignados h
Parametro > Parametro
Texto ampliade Acuerdo

Mod.347: A - Compras

Descentralizacion

= En el caso de las operaciones provisionales definir4 los procedimientos a utilizar,
dependiendo de los mddulos que estén activos:
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- Registro de Facturas, Propuesta de Gastos y Otras Operaciones
Provisionales: Se mostraran los procedimientos que son de Operaciones y
se aplicara en las operaciones que su documento contable tenga asignado el
parametro de “Acuerdo’.

- Cabeceras de Facturas: Se mostrardn todos los procedimientos de
aprobacion que son de Cabeceras de Facturas.

- Cabeceras de Propuesta de Gastos: Se mostraran todos los procedimientos
de aprobacién que son de Cabeceras de Propuesta de Gastos.

2.3. ENTRADA DE OPERACIONES

En el médulo de Aprobacién de la ‘Entrada de Operaciones’ se mostraran los diferentes
procesos que conforman el procedimiento de aprobacion a aplicar a la operacién. Este
procedimiento se determina mirando la configuracién de procedimientos de la contabilidad.

Una vez determinado el procedimiento de aprobacion, se mostraran los procesos a los que
el usuario tiene permisos para aprobar/rechazar. Estos permisos se definen en el proceso, y
estan definidos segn grupos de usuarios.

Documento APROBACION

Datos Generales

. . Tipo No hay ningun elemento seleccionado hd
Derecho/Obligacién
FECHA
Datos Contables PROCESO conFORMIDAD  DECRETO
Datos Gestion Acord d'Intervencié

Grabacién Aprovacié

S6lo se mostraran los procesos de aprobacién de los usuarios que tienen permiso,
respetando el orden en los que se han definido en el procedimiento, y se mostraran hasta
que haya uno en que el usuario no tenga permisos, punto a partir del cual ya no se
mostrardn mas procesos aunque el usuario tenga permiso.
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2.4. CABECERAS DE FACTURAS

El funcionamiento es similar al de la ‘Entrada de Operaciones’, pero con los procesos
propios de la Cabecera de Facturas.

De igual manera, en el médulo dénde se recogen los datos de aprobacion, informara los
datos de aprobacion de todos los procesos que estén definidos en el procedimiento de
aprobacién. El procedimiento que siguen las cabeceras corresponde al que se ha definido en
la configuracion de procedimientos en la contabilidad.

APROBACION

a Tipo o hay ningun elemento seleccionado =]

FECHA
PROCESD CONFORMIDAD DECRETO

Conformitat de Factures

Acord Centre Gestor

2.5. RELACIONES DE APROBACION

La fecha de conformidad del proceso, podra informarla desde la ‘Entrada de Operaciones’ 0
bien, a través de las ‘Relaciones de Aprobacién de Operaciones’.
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Ver Herramientas Ayuda
2| ve8a A|Q @
Carpetas X  carpeta actual
=) 2} ABSIS
2 & ccep
2 & ceae

= (7] Configuracién del ejercicio
7%) Control interno
+ g Contabilizacion
# afl Explotacién
4 ¥, Estados y cuentas anuales
4 (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
=) ;] Mantenimiento de elementos
4 (4 De gestion
i# Bancarios
[#) Centros de coste
4l gl Presupuestarios
&) Proyectos de gasto
[_J Textos
& Aprobacién

‘& Relaciones

Al crear una relacién, en el médulo de los Datos Generales, seleccionara el Tipo de apuntes
y el Proceso de aprobacion que seguira la relacion.

Los Tipos de apuntes disponibles son:

= Cabecera de facturas
= Cabecera de propuesta de gastos
= QOperaciones

Los Procesos dependeran de los procesos que estan incluidos en el procedimiento que se
usa en el Tipo de Apuntes, segun lo que haya definido en Contabilidades y en los ajustes del
Control interno:

- Acuerdo de Centro Gestor
- Acuerdo de Intervencion

- Aprobacion

- Conformidad de Facturas
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2.6. CONSULTA DEL DIARIO DE OPERACIONES
Ver Herramientas Ayuda
? | ve 82 A | B9
Carpetas X carpeta actual
= 2 ABSIS z & @ = =
3 % %@::PGA@ H L‘i ;,‘ﬂ ‘i ii
. Diario de Consuita Terceros Consulta Mayor de
= () Configuracidn del ejercicio operadiones estado de Endeudamiento cuentas
&) Control interno liquidacion
& g Contabiizacion
3l Explotacion
ws Consultas
& \& Libros
& ) Informes

En la consulta del Diario de Operaciones, en la vista rapida de la operacion se visualizara
una pestafia de ‘Control interno’, en la que se mostrara informacion sobre los procesos de
aprobacion por los que ha pasado la operacion.

En esta opciébn se mostraran todos los datos del procedimiento de aprobacion que ha
seguido esta operacion.

Operacion: 2012000014 ADO 002
D Asiento: 000018 Presupuestario
Fecha Operacion: 25/02/2012
Desc. General: FRA 699/2012
Desc. Ampliada:

Operacion | Derecho/Obligacién | Numeraciones || Control Interno | Parametros Adjuntar Doc.

OPERACION

J Tercero

Situacién Operacion: DEFINITIVA|

Doc. Acred.: [Sense document
Nombre: JAUME ROIG FORT

Datos Bancarios
Cuenta CCC: Titular CCC:

Cddigo IBAN: Cddigo BIC:

CONTROL INTERNO

Tipo de

B erda Junta de gobierno local

F.Cambio Doc.

E
Proceso |F. Aprob. Estado |Adjuntos

- Observaciones Num.Rel. Descripcion F.Cnf.Rel. Estado
Rechazo

Conformitat
de Factures

Aprovacio (11/02/2012

10/02/2012

Aparecera una linea para cada una de las relaciones o procesos por los que haya pasado la
operacion. Se ha de tener en cuenta que para un proceso, una operacion puede haber
pasado por mas de una relacion, ya que se puede haber rechazado y posteriormente
aprobado.
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Ademas puede que haya procesos que no tengan relacion, ya que se pueden entrar
directamente las fechas desde la entrada de operaciones, en estos casos, se mostrara la
linea del proceso y la fecha, sin informacién de la relacién.
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3. MANTENIMIENTO DE ELEMENTOS

3.1. PRESUPUESTARIOS

3.1.1. CLASIFICACIONES

Ira al Mantenimiento de elementos — Presupuestarios — Clasificaciones.

Ver Herramientas Ayuda
EARE - RNNON
Carpetas x
= ABSIS
3 & ceer
2 & cea@
l [TF] Configuradidn del ejercidio
4l g Contabilizacidn
2 (g Explotadidn
£, Estados y cuentas anuales
3 (¥ Procesos de inido v fin del ejerddo
=) | 5] Mantenimients de elementos
8 [} De gestion
i) Bancarios
[®] Centros de coste
= @l Presupuestarios
@& Vinculaddn Juridica
&) Proyectos de gasto
L Textos
_é Reladones

Carpeta actual

Aplicadones Tablas de
Presupuestarias  conversion de
dassificaciones

Este mantenimiento permite realizar altas, editar, revisar y eliminar las distintas
clasificaciones presupuestarias: Econdmica de gastos/ingresos, Programa, Organica, y

conceptos econdémicos y organismos de administracion de Recursos por cuenta de Otros
Entes Puablicos R.O.E.P.
Clasificacién Herramientas Ver Buscador Ayuda

DEX|S|I8Ea|¢l«r | B9

Clasificacion Presupuestaria
Clasificaciones

o B Tipo: [Econémica de ingresos ]
Ecendmica de ingresos -

Cédigo: [100 ]

Descripcion: [Impostos sobre |5 renda de les persones fisiques.

Cuenta PGC Asociada

(_‘ Cédigo: [720 ]

Descripcién: [MPOST SOBRE LA RENDA DE LES PERSONES FISIQUES

Resultado: 1-50 de 336 > Tipo: [Automatica ]
Cédigo  Descripcién Modelo 347
1 Impostos directes. = -
10 R S —— ;g Mod.347: B
100 Impostos sobre |z renda de les persones fisiques.
101 Impost sobre socistats.
102 Impost sobre la renda de no residents.
11 Impostos sobre =l capital.

Dependiendo del tipo de clasificacion el asistente nos presentard una informacion o bien,
otra.

Abs Informaética, S.L.
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En el caso de Orgéanica, Programa y R.O.E.P., tendra que informar del Tipo, Cddigo y

Descripcion.

Para las Economicas informara también de la cuenta del PGC asociada. Hay que tener en
cuenta que incluyen la relacion de cada una de ellas con la cuenta que corresponda del Plan
General de Contabilidad, es decir, que incluyen las tablas de conversion de conceptos
presupuestarios a cuentas de contabilidad general.

En el caso que la aplicaciébn presupuestaria que contenga esta clasificacion tenga que

considerarse para la confeccion del modelo 347 deber& activar la check.

£

‘ Clasificacion |

Abs Informaética, S.L.
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Clasificacion Presupuestaria - (10000)

DATOS GENERALES

——
U J Debe indicar los datos identificativos de la clasificacian

Tipo: |Econdmica de gastos ;l

Cadigo: 10000

Descripcion: | Retribucions basziques.

CUENTA PGC ASOCIADA

Codigo: [840

[Ty]

Diescripcion: [SOUS | SALAR

Tipo: % automatica © Propuesta

MODELO 347

-
:g Maod.347: ¥

< Atras

Q Debe indicar los datos identificatives de la cuenta.

Siguiente > Finalizar
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3.1.2. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Ira al Mantenimiento de elementos — Presupuestarios — Aplicaciones Presupuestarias.

WVer Herramientas Ayuda
2 ve8d A | 6w
Carpetas X
3 5 ABSIS
= B cogp
38 ceae

& (T Configuracdn del ejercicio

+ g Contabdizacidn

3l Explotacsn

{E, Estados y cuentas anuales
& (¥§ Procesos de inido  fin ded ejercido

Este mantenimiento permite realizar altas, editar, revisar y eliminar las Aplicaciones
Presupuestarias, que se apoya en parte en las Clasificaciones Presupuestarias.

Aplicacién Ver Herramientas Buscader Ayuda
DEX|&|%|IQlsd| |8
DATOS DE LA APLICACION PRESUPUESTARIA

Aplicacicnes Presupuestarias

Q ™
Ejercicio:
Organica: [ | [Ajuntament |
Programa: Joix | Deute pablic. |
Econdémica: Amortitzacié de préstecs a llarg termini d'ens de fora del
sector public.

Subpartida: fox | Suppartida manual
Descripcion: mortitzacid deute de préstecs. |
Alias: ]

Financiada con remanente de tesoreria
Pagos a Justificar

Anticipes de Caja Fija

VINCULACION

Resultado: 1-7 de 7 - luridica:  [1/0/9 ]

. - @ [org.:1 Prog.0 Eco.:3 |

SeISss Sl Bpe = Interna:  [1/0/3 ]

2011 1 520 62600 01  Equips per s [Org.:1 Prog.0 Eco.d ]
2012 1 011 21000 o1 Interessos ¢
|2012 1 011 91300 01  Amortitzacié

Al dar de alta las Aplicaciones Presupuestarias informara de los datos siguientes:

= Tipo: Gastos, Ingresos o ROEP

= Ejercicio contable

» Clasificacion Organica, Programa (s6lo en Gastos), Econémica y Subpartida.
Por defecto la aplicacion cogera la Subpartida 01 a excepcion que se creara de
nuevo una aplicacion ya existente.

En el caso que quiera informar otra subpartida diferente debera marcar la check de
la Subpartida manual.

Podra acceder con la tecla F4 a la tabla de mantenimiento de las Clasificaciones
Presupuestarias de la aplicacion.

» Descripcién de la propia Aplicacion.
= Alias de la Aplicacion (opcional).

Abs Informaética, S.L.
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Podré acceder con la tecla F4 a la tabla de Alias de las aplicaciones.

* Financiada con Remanente de Tesoreria.
Permitira a la aplicacion realizar el ajuste de los gastos financiados con Remanente
Liquido de Tesoreria en el Resultado Presupuestario. Si la aplicacion o subpartida
estd financiada con este concepto debera activar la opcion para que la aplicacion
realice el ajuste correspondiente. No es obligatorio utilizar esta opcion.

= Pagos a Justificar.
Debera activar la marca en el caso que la aplicacion o subpartida pueda utilizarse en
operaciones de pagos a justificar, aunque no es obligatorio utilizar esta opcion.

» Anticipos de Caja Fija.
Activard esta opcién si corresponde a lo indicado, aungue no es obligatorio utilizarla.

* Vinculacién.
La aplicacién informara sobre la Vinculacion (codigo y descripcién de la bolsa) a la
gue pertenece la aplicacion presupuestaria.

3.1.21. SEGURIDAD DE PARTIDAS

En el menu Herramientas — Actualizar seguridad de partidas se actualizara la seguridad de
las partidas. Los cambios que se realicen en la descentralizacion quedaran recogidos en el
mantenimiento de las aplicaciones presupuestarias.

Aplicacion Ver

D2 X|8

En seleccionar dicha opcién la aplicacion pedira conformidad del proceso que se va a
realizar:

ACTUALIZAR SEGURIDAD

éEsta seguro que desea actualizar la seguridad de partidas de la
contabilidad: - 20127
Aceptar Cancelar

En pulsar sobre Aceptar se generard un proceso que terminard por informar el ejercicio
contable que se ha actualizado.

- 2012 ha sido actualizado.

Aceptar

Abs Informaética, S.L.
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3.1.3. VINCULACION JURIDICA
Ira al Mantenimiento de elementos — Presupuestarios — Vinculacién Juridica.
Wer Herramientas Ayuda
Tlvrga A @ e
Carpetas X  Carpeta actual
g &l &4 ©@ @
3 &% cere vinodscdn | Vnadacdn  Clasficadones  Aplcadones Tablas de
3 [H] Configuracién del ejerdaa Juridica Interna PrecUDUESIArias  conversiin de
2 g Contabiizacidn dassi
8 o Eplotadidn

# &, Estados v cuentas anuales
2 (¥ Procesos de inide v fin del ejerddn
3 ) Mantenimients de elementos
& [ De gestidn
8 Bancarios
#] Centros de coste

Este mantenimiento permitira introducir los niveles de Vinculacién Juridica de los créditos
definidos en las Bases de Ejecucién del Presupuesto. Estos niveles de vinculacién se
concretan en Bolsas que agrupan todas aquellas aplicaciones que cumplan los mismos
criterios.

3.1.3.1. GENERACION DE BOLSAS DE VINCULACION JURIDICA

Para establecer los niveles de vinculacién que agrupen aplicaciones presupuestarias bajo el
mismo criterio pulsara sobre el icono Generacién de Bolsas.

Ver Herramientas Ayuda
d—p-— \
2|8 Al Qe

Carpetas
3 8 ABSIS
2 & ceee
2 & ceae
4 (7] Configuracién del ejerdido
4 @@ Contabilizacén
3 afl Explotacién
£ Estados y cuentas anuales
4 (¥ Procesos de inido y fin del ejerdido
= ;] Mantenimiento de elementos
& [[J De gestion
i#8 Bancarios
[#] Centros de coste
= g Presupuestarios
& Vinculacién Juridica
.3 Vinculacdn Interna

Debera indicar los digitos por tipo de clasificacién para generar las bolsas de vinculaciéon a
nivel de Organica, Area de Gasto y Capitulo. Es aconsejable escoger como criterio general
aquella condicion que afecte al mayor nimero de aplicaciones posibles.

Abs Informaética, S.L.
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Q_j Generadon de Bolsas de Vinculacon Juridica
a
— d A continuacién debe indicar los digitos que se tomaran por clasificacién para generar las bolsas de vinculacién.
Vinculacién General: CLASIFICACION  NUM.DIG.
Orgénica: 1
Programa: 1
Econémica: 1

Subpartida:

Al pulsar Siguiente aparecera un mensaje recordando que se generaran las bolsas de
vinculacion de acuerdo con los pardmetros que ha informado y que esto implicara la
anulacion de las bolsas ya existentes hasta el momento, junto con las excepciones definidas.

Mensaje de pagina web 5[

9y A continuacion se generaran las bolsas de vinculacion de acuerdo a los parametros informados, En el siguiente paso podra visualizar la nueva definicion
\“J’/ de bolsas v al finalizar el asistente se anularan las bolsas existentes v se guardaran las nuevas,

Debe tener en cuenta que generar las bolsas de nuevo implica la pérdida de TODAS LAS EXCEPCIONES definidas.

iDesea continuar con |a generacion?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente se mostraran las bolsas que se van a generar en funcion de
los pardmetros establecidos (digitos por clasificacién). Se les asignara por defecto un codigo
de bolsa y una descripcion.

Qij Bolsas de vinculacion juridica
Generar = i . .
P, Vinculacién General: CLASIFICACION NUM.DIG.
@ Organica:
Programa:
Econémica:
Subpartida:
Organica Programa Econémica Sp |Cod.Bolsa Descripci6n de la bolsa v.org |[V.Prog [V.Eco  |v.5p
1 011 31000 01 00001 Org.:1 Prog.0 Eco.:3 Sp.:01 1 0 3 01
1 011 91300 01 00002 0Org.:1 Prog.0 Eco.:9 Sp.:01 1 0 9 01
1 323 22706 01 00003 Org.:1 Prog.3 Eco.:2 Sp.:01 1 3 2 01
1 342 62200 01 00004 0Org.:1 Prog.3 Eco.:6 Sp.:01 1 3 6 01
1 920 12000 01 00005 Org.:1 Prog.9 Eco.:1 Sp.:01 1 9 1 01
1 920 22100 01 00006 Org.:1 Prog.9 Eco.:2 Sp.:01 1 9 2 01

Al pulsar sobre Finalizar se informara que se va a proceder a guardar la nueva configuraciéon
para generar las bolsas de vinculacion y al aceptar se confirmara que las bolsas se han
generado correctamente.

Mensaje de pagina web |

€ | Siaceptase cambiaran las bolsas existentes por las de esta nueva definician perdiendo todas las excepciones.
Ny
éDesea continuar v guadar esta nueva definicion?

Cancelar |

Abs Informaética, S.L.
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Mensaje de pagina web x|

L] E 5e han generado las bolsas satisfactariamente,
L

3.1.3.2. EDICION DE BOLSAS DE VINCULACION JURIDICA

Ver Herramientas Ayuda
EMBE N HON)

Carpetas X  carpeta actual
2 2 ABSIS
=2 & ceer
2 & ceae
& [T Configuracion del ejercido
4 g Contabiizacén
4 g Explotacidn
£ Estados y cuentas anuales
4 (Y Procesos de inido y fin del ejerdidio
= ;] Mantenimiento de elementos
& (4 De gestion
+#§ Bancarios
& Centros de coste
= g Presupuestarios
Vinculacién Juridica
Vinculagén Interna

Permitira crear nuevas bolsas o excepciones a las ya generadas. Informara de los datos
referentes a la vinculaciéon y de las aplicaciones presupuestarias asociadas que quiera afadir
a la bolsa y realizar la excepcion.

GB Edicion de Bolsas de Vinculacion Juridica
|B:)lsas | é Datos de la bolsa de vinculacién seleccionada:
Cadigo:
V.0Org: V.Prog: W.Eco: V.5p:
Excepcidn: [@
Descripcion:

£ Partidas asociadas a la bolsa:

Organ. Programa Econ. | Sp.  Descripcion D

Abs Informaética, S.L.
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Podra ver un informe de las “Bolsas de vinculacion existentes” filtrando la busqueda
mediante los campos situados en la parte superior, dénde informara de los datos de las
bolsas por codigo o bien, por definicién, tal y como se muestra:

3.1.3.3. VINCULACION POR PROYECTOS

Ver Herramientas Ayuda

Carpetas X
= £ ABSIS
= & cear
= & cere
3 [T] Configuracidn del ejercico
asm
B g Explotacién
Estados y cuentas anuales
E] Procesos de inido v fin del ejerddo
= ] Mantenimiento de elementos
mamm
Bancarios
Centros de coste
1= i Presupuestarios
Vinculacién Juridica
Vinculacin Intema

El sistema mostrara este icono si en la Configuracién del ejercicio — Contabilidades esta
marcada la opcién ‘Vinculacion por proyectos, tal y como se muestra:

Abs Informaética, S.L.
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ACTIVACION DE OPCIONES

9 Definicion de la carta:
& Contabilidad C Registro de facturas

TV OO DTOgUT U Oe TETOETOUS e

[T Provincia es un campo cbligatorio
= ¥ Vinculacion juridica =]

: (iR
l [V Vinculacién por proyectos I

[ [V Configuracién de estados / informes / libros

- [V Estados y cuentas anuales

Esta opcién permitira definir diferentes niveles de vinculacién por defecto y en particular para
cada uno de los proyectos existentes.

Pulsara sobre el icono Mostrar proyecto 2 y a continuacion asignara un tipo de vinculacién
por proyectos a cada uno de ellos, segun corresponda.

Los tres tipos de vinculacién que podra asignar son los siguientes:

Sin vinculacion: los créditos presupuestarios de las aplicaciones definidas en el proyecto de
gastos se encontraran dentro de las bolsas de vinculacion juridica generales para todo el
presupuesto, y se podran utilizar para financiar otros proyectos de gastos o imputaciones no
sujetas a ningun proyecto de gasto.

Sdlo vinculacién cualitativa: los créditos presupuestarios de las aplicaciones definidas en
el proyecto de gastos, sélo podran aplicarse a este proyecto de gastos (no estan en la bolsa
de vinculacién general), pero si la ejecucion del proyecto necesita mas crédito, éste se podra
tomar de la bolsa de vinculacion general de esta aplicacion.

Vinculacion cualitativa y cuantitativa: los créditos presupuestarios de las aplicaciones
definidas en el proyecto de gastos, sblo podran aplicarse a este proyecto de gasto, no
pudiéndose utilizar créditos de las bolsas de vinculacion generales. Si se necesita mas
crédito en alguna aplicacién del proyecto, serd necesario realizar una operacion de
modificacion de crédito para aumentar éste.

Cédigo Descripcién dioadec
Proyecto Proyecto
por proyectos
» |2011201201 OBRA PISCINA Vinculacién cualitativa y cuantitativa d
2011000203 CENTRE ESCOLAR Sin vinculacién
Vinculacidn cualitativa
Vinculacion cualitativa y cuantitativa

3.1.4. VINCULACION INTERNA

Este mantenimiento permitira introducir unos niveles de vinculacién para un mayor control
interno.

Abs Informaética, S.L.
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Wer Herramientas Ayuda
Elvesd A0 9

Carpetas
2 9 ABSIS
2 & ceer
= & ceag
& [T) Configuradidn del ejerddo
2 (gl Contabdizacidn
3 Explotacin
8 Estados y cuentas anuales
& () Procesos de inido  fin del ejerado
= |2 Mantenimiento de elementos
& [ De gestion
i Bancarios
] Centros de coste
3 i
Vinouacidn Interma

BSIS

El sistema mostrara este icono si en la Configuracién del ejercicio — Contabilidades esta
marcada la opcidn ‘Vinculacion interna, tal y como se muestra:

ACTIVACION DE OPCIONES

0 Definicion de la carta:
& Contabilidad

C Registro de facturas

= M Vinculacién juridica

VLU O UTULGURY UR WL STUS

[~ Provincia es un campo obligatorio

[ [V Vinculacién interna ]

[v Vinculacion por proyectos

= ¥ Estados y cuentas anuales

[=- ¥ Configuracién de estados / informes / libros

3.1.41. GENERACION DE BOLSAS DE VINCULACION INTERNA

Para establecer los niveles de vinculacién que agrupen aplicaciones presupuestarias bajo el
mismo criterio pulsara sobre el icono Generacion de Bolsas.

Ver Herramientas Ayuda
2 |ve 8 A| G 9

Carpetas
= 2% ABSIS
2 & ceer
2 & ceae
4 (T) Configuracién del ejercicio
1) gl Contabilizacién
3} (g Explotadion
£, Estados y cuentas anuales
3 (P Procesos de inicio y fin del ejerdido
= ] Mantenimiento de elementos
2 |4 De gestion
i Bancarios
[@] Centros de coste
=) g Presupuestarios
Vinculacién Interna

Abs Informaética, S.L.
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Deberé indicar los digitos por tipo de clasificacién para generar las bolsas de vinculacion a
nivel de Organica, Area de Gasto y Capitulo. Es aconsejable escoger como criterio general
aqguella condicién que afecte al mayor nimero de aplicaciones posibles.

7 - o
O_J Generacion de Bolsas de Vinculacién Interna
a
e A continuacién debe indicar los digitos que se tomaran por clasificacién para generar las bolsas de vinculacién.
Vinculacién General: CLASIFICACION  NUM.DIG.
Organica: 1
Programa: 1

Econémica: 1
Subpartida: [

Al pulsar Siguiente aparecera un mensaje recordando que se generaran las bolsas de
vinculacion de acuerdo con los parametros que ha informado y que esto implicara la
anulacion de las bolsas ya existentes hasta el momento, junto con las excepciones definidas.

Mensaje de pagina web 5[

9y A continuacion se generaran las bolsas de vinculacion de acuerdo a los parametros informados, En el siguiente paso podra visualizar la nueva definicion
\_‘/ de bolsas v al finalizar el asistente se anularan las bolsas existentes v se guardaran las nuevas,

Debe tener en cuenta que generar las bolsas de nuevo implica la pérdida de TODAS LAS EXCEPCIONES definidas.

iDesea continuar con |a generacion?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente se mostraran las bolsas que se van a generar en funcion de
los pardmetros establecidos (digitos por clasificacién). Se les asignara por defecto un codigo
de bolsa y una descripcion.

7 . S
O_J Bolsas de vinculacién interna
Generar > ) - _
P, Vinculacién General: CLASIFICACION NUM.DIG.
@ Organica:
Programa:
Econémica:
Subpartida:
Organica Programa Econémica Sp Cod.Bolsa Descripcién de la bolsa V.Org V.Prog V.Eco V.Sp
1 011 31000 01 00001 Org.:1 Prog.0 Eco.:3 1 0 3
1 011 91300 01 00002 Org.:1 Prog.0 Eco.:9 1 0 9
1 323 22706 o1 00003 Org.:1 Prog.3 Eco.:2 1 3 2
1 342 62200 o1 00004 Org.:1 Prog.3 Eco.:6 1 3 6
1 920 12000 01 00005 Org.:1 Prog.9 Eco.:1 1 9 1
1 920 22100 01 00006 Org.:1 Prog.9 Eco.:2 1 9 2

Al pulsar sobre Finalizar se informara que se va a proceder a guardar la nueva configuracion
para generar las bolsas de vinculaciéon y al aceptar se confirmara que las bolsas se han
generado correctamente.

Mensaje de pagina web ﬂ

®p | Siaceptase cambiaran las baolsas existentes por las de esta nueva definicidn perdiendo tadas las excepriones.
2
Py

iDesea continuar v guadar esta nueva definician?

Cancelar |
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Mensaje de pagina web x|

L] E 5e han generado las bolsas satisfactariamente,
L

BSIS

3.1.4.2. EDICION DE BOLSAS DE VINCULACION INTERNA

Ver Herramientas Ayuda
? | Ye 82 A | Qe

Carpetas
= 2 ABSIS
= & ceer
2 & ceae
2 (T7] Configuracién del ejerccio
1 @ Contabilizacion
3\l Explotacion
£, Estados y cuentas anuales
3 (g Procesos de inicio y fin del ejerdicio
3 ] Mantenimiento de elementos
3 [ 3 De gestion
8 Bancarios
[¥] Centros de coste
=) g Presupuestarios
Vinculacién Interna

X  carpeta actual

proyectos

Permitira crear nuevas bolsas o excepciones a las ya generadas. Informara de los datos
referentes a la vinculaciéon y de las aplicaciones presupuestarias asociadas que quiera afadir

a la bolsa y realizar la excepcion.

=

Edicion de Bolsas de Vinculacion Interna

W.Eco: V.5p:

|B:)lsas | é Datos de la bolsa de vinculacién seleccionada:
Cadigo:
V.0Org: V.Prog:
Excepcidn: [@
Descripcian:

£ Partidas asociadas a la bolsa:

Organ. Programa Econ. | Sp.

Abs Informaética, S.L.
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Podra ver un informe de las “Bolsas de vinculacién existentes” filtrando la busqueda
mediante los campos situados en la parte superior, dénde informara de los datos de las
bolsas por codigo o bien, por definicién, tal y como se muestra:

3.1.4.3. VINCULACION POR PROYECTOS

Ver Herramientas Ayuda

Centros de coste
= @il Presupuestarios
Vinculacidn Juridica
Vinculacién Interna
El sistema mostrara este icono si en la Configuracién del ejercicio — Contabilidades esta

marcada la opcion ‘Vinculacion por proyectos, tal y como se muestra:

Abs Informaética, S.L.
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ACTIVACION DE OPCIONES

9 Definicion de la carta:
& Contabilidad ) Registro de facturas

v LU O UTOGUCY U LTS OS ¥,

[~ Provincia es un campo obligatorio

el
7
]

=1 ¥ Vinculacién juridica
[V Vinculacién interna

[V Vinculacién por proyectos ]

- ¥ Configuracion de estados / informes / libros

= ¥ Estados y cuentas anuales

Esta opcién permitira definir diferentes niveles de vinculacién por defecto y en particular para
cada uno de los proyectos existentes.

Pulsara sobre el icono Mostrar proyecto 2 y a continuacion asignara un tipo de vinculacién
por proyectos a cada uno de ellos, segun corresponda.

Los tres tipos de vinculacién que podra asignar son los siguientes:

Sin vinculacién: los créditos presupuestarios de las aplicaciones definidas en el proyecto de
gastos se encontraran dentro de las bolsas de vinculacion juridica generales para todo el
presupuesto, y se podran utilizar para financiar otros proyectos de gastos o imputaciones no
sujetas a ningun proyecto de gasto.

So6lo vinculacion cualitativa: los créditos presupuestarios de las aplicaciones definidas en
el proyecto de gastos, sélo podran aplicarse a este proyecto de gastos (no estan en la bolsa
de vinculacién general), pero si la ejecucién del proyecto necesita mas crédito, éste se podra
tomar de la bolsa de vinculacién general de esta aplicacion.

Vinculacion cualitativa y cuantitativa: los créditos presupuestarios de las aplicaciones
definidas en el proyecto de gastos, sélo podran aplicarse a este proyecto de gasto, no
pudiéndose utilizar créditos de las bolsas de vinculacidon generales. Si se necesita mas
crédito en alguna aplicacion del proyecto, serd necesario realizar una operacion de
modificacion de crédito para aumentar éste.

Cédigo Descripcion oo e
Proyecto Proyecto
por proyectos
» |2|J112012m OBRA PISCINA Vinculacién cualitativa y cuantitativa ;I
2011000203 CENTRE ESCOLAR Sin vincp[acio’n
inculacién cualitativa
Vinculacién cualitativa y cuantitativa
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3.2. TERCEROS

Ir4 al Mantenimiento de elementos — Terceros.

Ver Herrameentas Ayuds
AR E RN HORL]
Carpetas X carpeta actual

39 eSS - — -
e g 8 ® @ $ 0O nola
38
A De gestén Barcancs Centresde  Premouestarios  Proyecios de Textos Docurnentos Terceros
8 () Configuracén del ejeraco coste gasto contadies
2 4 Contabizacén
3 o] Bxplotacdn
@ K Estados y cuentas anusles g * IJ 1
) (g Procesos de nico y fin del ejeraco S -3
| Mantenmmiento de clementos PlanGenersl  Codficadores  Configracdn  Modelos de
de kstados

de kstados
3 [} De gestién Contablided

El mantenimiento de terceros se realizara de la forma habitual.

Archive Herramientas Ver Buscador Ayuda

D@X|IE] @8] L@ ] e
IDENTIFICACION
a Doc. Acred.: [ ] [ I ]
(Todos) - Tipo T.: [ |
Nombre: [ ]
] DIRECCIGN
] @ Direccién: \ ]
I — w I
Provincia: — cP: | |
:

Caracteristicas

Inf. General Inf. de Pago Datos Adjuntos

CONTACTO

@ Teléfono 1: [ ] Telfonoz2: I |
Contacto: [ |
E-Mail: [ |
Web: [ |
OTROS
P o Modelo 347:

Desactivar tercero:

Al dar de alta un tercero debera informar de los datos correspondientes:

= Informacion general:
Datos de identificacion del tercero. Existen dos tipos de terceros, la persona juridica y
la persona fisica. También existe el tercero genérico (personal, contribuyentes,
administracion...).
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s

Informacidn de pago
Caracteristicas

Datos adjuntos

Informadon general - (Nuevo)

IDENTIFICACION
a Persona: @ Fisica (2 Juridica
Doc. Acreditativo: -
Nombre:

Nombre completo:

DIRECCION
Q Direccion:
Municipio: Pais:
CP: Provincia:
CONTACTO
Q Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
Contacto:
E-mail:
Web:
OTROS

e Modelo 347:

Desactivar tercero:

= [nformacion de pago:
Informara de los datos de Tipo de pago y condiciones, datos bancarios y datos de

endosos, para la creacion de relaciones de pago por transferencias bancarias.

s
Informacidn general

Caracteristicas

Datos adjuntos

Informadon de pago

TIPO DE PAGO Y CONDICIONES

?] Tipo de Pago: Cheque -

Fecha base wvencimiento: {Mo proponer fecha vencimiento) -

Nimero dias vencim.: Dia 1: Dia 2:
DATOS BANCARIOS

5? ::::z:’ Ppal Bco Age Do Cuenta Titular CCC

ENDOSOS A
9 Endo=satario asociado por defecto al Tercero:
&

Doc. Acreditativo: -

Razdn Social

= Caracteristicas:

BSIS

Si el tercero es endosatario, habilitado de anticipos de caja fija o perceptor de fondos
a justificar, hara doble click en la caracteristica o caracteristicas correspondientes.
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[FE| Caracteristicas

Informacién general ENDOSATARIO

Informacién de pago

e Tercero es Endosatario: ]

Datos adjuntos
ANTICIPOS DE CAJA FIJA

e El Tercero es Habilitado de Anticipos de Caja Fija:

PAGOS A JUSTIFICAR

& El Tercero ez Perceptor de Fondos a Justificar:

= Datos adjuntos:
Podra adjuntar documentos relacionados con el tercero.

[FE| Datos adjuntos

Informacidn general crmr ommr—T
Informacién de pago

Caracteristicas E_‘g]
Dalosadigios Nombre del fichero

= Bloqueos:

El sistema mostrara esta quinta pantalla de Bloqueos en la entrada de un Nuevo
Tercero o en la Modificacion de un Tercero ya existente si en la Configuracién del
ejercicio — Contabilidades esta marcada la opcion ‘Control Bloqueo de Terceros’, tal
y COMo se muestra:

Datos Generales

[ ACTIVACION DE OPCIONES
| Activaddn de Opciones ] g Definicién de la carta:

9 Contabilidad Registro de facturas Propuesta de gastos

TIPS OIOIT GOgaU g & Cont Us Ut CoSie

Variables de Sistema

T

[z V| Terceros

Compartir terceros
[ V| Control bloqueo de terceros]
= 2 | Provincia es un campo obligatorio
loentincaton
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Bloqueos

Informacidn general

Informadién de pago 5 e Pago Pago .| importe | Fec. Ini. e Motivo [
Caracteristicas &

Datos adjuntos ®

|

Para indicar los datos de Bloqueos pulsara el icono de Nuevo Bloqueo O . Se abrira
un cuadro donde introducira dichos datos:

¢ Motivo del blogueo.
e Duracion del bloqueo.
e Tipo de Bloqueo.

e Activacion de la opcion de desbloqueo mediante password.

BELOQUED

a Motivo:

Curacion Desde: | f v Hasta: [/ v

Tipo blogueo: Blogueo Total -

Blogueo Total
Blogueno de Pagos
Blogueo de Importe

|:| Se permite dEsblogquear, password

Cancelar || Aceptar |

TIPOS DE BLOQUEOS:
e Bloqueo total.

Todas las acciones del tercero estan bloqueadas.
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BLOQUEO

—

a Motivo:

Curacion Desde: [ f A Hasta: [ [ A

Tipo blogueo: | [Ells= L] -

Cse permite desbloquear, password

peepar

e Bloqueo de Pagos.

Se permitira realizar operacion manual de pagos y pagos a endosatario haciendo
doble click en la opcidon u opciones correspondientes.

BLOQUEO

=

(“ Motivo:

Duracidn Desde: [ / hd Hasta: [ / v
Tipo blogueo: EBlogueo de Pagos -
BELOQUED PAGOS:
[7] Permite realizar cperacién manual pages

[] Permite realizar pagos endosatario

[Cse permite desbloguear, password

heepa

e Bloqueo de Importe.

Se informara del importe maximo permitido sin bloqueo.
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BLOQUED
a Motivo:
Duracion Desde: [ / b Hasta: [ / b
Tipo blogquen: Blogqueo de Importe -

BLOQUEO IMPORTES:

Importe maximo permitide sin blogueo:

[COse permite desbloquear, password

Cancelar | Aceptar |

Para visualizar los terceros existentes podra filtrar la busqueda informando de los campos
situados en la parte superior izquierda, tal y como se muestra:

Tercero

Tipo de

tercero:

Coc. acred:

MNamero:

MNombre:

Pais:

Modelo 347: Rl

Endosatario: REEEERR

Desactivado: [l
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3.3. BANCARIOS

BSIS

3.3.1. BANCOS

Ir4 al Mantenimiento de elementos — Bancarios.

Ver Herramientas Ayuda
2 | “f:f &i Al 1 @ g)

Carpetas
= &' ABSIS
= & ceer

= YY)

# [T Configuracién del ejercicio
& ig@l Contabilizacidn
+ i Explotacidn
+ # Estados y cuentas anuales
& (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
= 2] Mantenimiento de elementos

& |3} De gestién

‘i Bancarios

Carpeta actual

L
s 1]
Tan

Agendas

il
mn
Cuentas
bancarias del
ente

Al acceder al mantenimiento de los Bancos se mostrard una lista de bancos que vendra

dada por defecto.

Archivo Ver Ayuda
OxXx4d|E]e
Bancos
@ Lista de bancos. Se podran dar de alta, modificar o eliminar.

cédigo Nombre
0001 BANCO SANPAOLO
oooz BANCO DE DEPOSITOS
0004 BANCO DE ANDALUCIA
0008 BANCO ATLANTICO
0009 FINANZIA BANCO DE CREDITO
0010 BANCO BILBAO VIZCAYA
0011 BANCO DE SEVILLA
0013 BANCO NATWEST ESPAFIA
0015 BANCA CATALANA
0016 BANCO CENTRAL HISPANOAMERICANO
o019 DEUTSCHE BANK
0020 BANCO DE COMERCIO
0021 BANCO CONDAL
0024 BANCO DE CREDITO BALEAR
0025 CREDIT LYONNALS ESPAFIA, 5.A.
0030 BANCO ESPARIOL DE CREDITO
0031 BANCO ETCHEVERRIA

Banco Ref.

Web

1224567891011 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 32 23 24

Al dar de alta nuevos bancos obtendra el cuadro de diadlogo de creaciéon donde informara de

los datos correspondientes.
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Banco

‘ Datos del banco:

Mambre : |

WEB ¢ |

Aceptar

Cancelar

Podrd modificar las caracteristicas de alguna entidad financiera de las ya existentes
haciendo doble click en la linea concreta de la entidad.

Banco

‘ Datos del banco:

Cadigo (0101

Mombre @ CALXABANK

WEB : |

Aceptar

Cancelar

3.3.2. AGENCIAS

Ver Herramientas Ayuda
MEA RS RN NON)

Carpetas
= %2 ABSIS
= & ceer
= & ccae
&) (] Configuracién del ejercicio
3 il Contabilizacién
& ol Explotacidn
#) &, Estados y cuentas anuales
& (¥ Procesos de inicio v fin del ejercicio
=[] Mantenimiento de elementos
& | 4 De gestidn
‘E Bancarios
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El mantenimiento de las Agencias se realizara de la forma habitual.

Este mantenimiento permitira realizar altas, editar, revisar y eliminar Agencias.

Agencia Ver Buscador Ayuda

02X | 5|t 18] @

Datos de la agencia

a Banco:| |
Agencia:| |

Nombre: |

Tipe: [

Resultado: 1-5 de 5

0011 OFICINA 0011
0123 OFICINA PRINCIPAL
0124 OFICINA DEL BARRIO
1111 oficina

1111 OFICINA 1111

Director: | |

Evail:[ ]

Calendario: |

Direccion

=

Direccion: | ]

Municipio: | |

Cpostal:[ |

Provincia: |

Teléfonor: ] Fax1:[ ]

Teléfono2:[ ]

Fax2[ ]

En la introduccién de una nueva sucursal podra acceder al cédigo de Banco a través de la
tecla F4 para la seleccién de la misma, en caso que sea necesario, como se observa en el

grafico:
GZJ Datos de la Agenda ‘ \
DATOS DE 2 Seleccionar - Dislogo de pagina web reivem
£ o
Tipo: Central
Dractics Resultado: 1-50 de 403
E-Mail: Cédigo Nombre
Calendario: 0001 BANCO SANPAOLO
0003  BANCO DE DEPOSITOS
Direccion {lf 0004  eanco oe anoaLucta
:j Direccién: 0008  BANCO ATLANTICO
: Municipio: 0009  FINANZIA BANCO DE CREDITO
C.Postal: 0010  BANCO BILBAO VIZCAYA
Teléfono 1: 0011  BANCO DE SEVILLA
Taldforo 2: 0013  BANCO NATWEST ESPANA
0015  BANCA CATALANA
0016  BANCO CENTRAL HISPANOAMERICANO
0019  DEUTSCHE BANK

J‘I 0020

BANCO DE COMERCIO )
Cancelar

| Buscar | | Aceptar |
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3.3.3. CUENTAS BANCARIAS DEL ENTE

Ver Herramientas Ayuda
P veea A @ e

Carpetas ¥  Carpeta actual
2 % aBSIS =
= & coee :;EI-!
= & ceae

- Bancos
| '_-t] Configuracion del ejerddo

3 (g Contabilizacién
H |\ Explotacidn
= # Estados y cuentas anuales
# (¥ Procesos de inicio v fin del ejercicio
= .zl Mantenimiento de elementos
& [d} De gestidn
‘# Bancarios

Este mantenimiento permitira realizar altas, editar, revisar y eliminar Cuentas bancarias del
ente o el Codigo Cuenta Cliente (CCC). Tener informada esta tabla es imprescindible para la
creacion de remesas para transferencias, etc.

Cuentas Bancarias Herramientas Ver Buscador Ayuda

DEZX|d|a]|Bald] |3 ] @
Resultado: 1 registro. Datos de la cuenta
Y Cuenta: 100 | [1111 | =] [p10ioioiod
Cuenta bancaria Descripcién =
Descripcion: [CAIXABANK
2100-1111-**-010101010; CAIXABANK .
Cédigo IBAN:
Cédigo BIC:
Cuenta PGC: [5710
Descripcion: [CAIXABANK
E-mail:
Formato
[
Cheque:
Ordenante
s Nombre:
Direccidn:

Municipie:
N.I.F.:

Para introducir el cédigo del banco y de la agencia podra pulsar la tecla F4 para visualizar la
lista de valores existentes y seleccionar el correspondiente o bien, los introducira
manualmente.

Debera informar la cuenta del Plan General Contable relacionada pulsando la tecla F4 para
seleccionarla o bien, informarla manualmente.

En caso de que dispusiera del cédigo IBAN o BIC para realizar operaciones internacionales
podr& informarlo en sus correspondientes casillas.
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Debe indicar los datos identificativos de la cuenta bancaria

Cuenta: | | [ | ]
Descripcién: | |
Codigo 18AN: ||| || | | N N | | |
cédigosrc: [ | || |
N
Descripcion: | |
E—mﬂ:| |

Debe indicar los datos del formato

Chamle:| -

Debe indicar los datos del ordenante
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3.4. PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

BSIS

Ird al Mantenimiento de elementos — Plan General de Contabilidad.

Ver Merramientas Ayuda
A B RN e N

Carpetas X Carpeta actual
3 9 assis < r -
8 R 8 3 @ 8 O 0
Jﬁ%‘:mhlmdﬂmm De gestién Bancarios Cu\:;\:se Presupuestanos nog:me Textos m
= g Contabiizacdn
& g Explotacdn
o £ Estados y cusntas snusies h |
B (g Procescs de o v fin del ejercco &\J -3
2 Hantenimiento de clementos Plon General | Codficadores Cm‘q{m Modelos de
3 124 De gestén o de lntados Iatados
B Bancarios
(%) Centros de coste
3 Presgpuestrics
zkoy«mawm
I Textes

Tercesos

Este mantenimiento permitira realizar altas, editar y revisar el Plan General de Contabilidad.
Ser& necesario adaptarlo y crear nuevas cuentas segln las caracteristicas y necesidades de

cada Entidad.

0032 CREDITS RETINGUTS PER A TRANS
0033 CREDITS NO DISPONIBLES

o004 PRESSUPOST DE DESPESES: DESPE:

005 PRESSUPOST DE DESPESES: DESPE:
008 PRESSUPOST D'INGRESSOS: PREVI!
007 PRESSUPOST D'INGRESSOS: MODIF
oo PRESSUPOST D'INGRESSOS: PREVI:
1 FINANCAMENT BASIC

{2 Plan General de Cuentas - DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA (2011) - Windows Internet Explorer - (0] x|
Cuentas Herramientas Ver Buscador Ayuda
DEXS8|H8Ald]| 1 |B|9
Plan General Contable DATOS DE LA CUENTA
a Cédigo:
Nombrecorto: [ ]
Descripcién:  [COMPTES DE CONTROL PRESSUPOSTARL. EXERCICI CORRENT
Resultado: 1-50 de 560 » Naturaleza: € Debe £ Haber # Indiferents
el
Cédigo | Descripeién
Atributos: ¥ presupues entro de Coste Admite Asientos
® o T B e e (R ¥ Presupuestaria ¥ centro de Coste T Admite Asientos
| o[ e = s Tipo de cuenta: | |
® o0 PRESSUPOST EXERCICI CORRENT ACUMULADOS
® o001 PRESSUPOST DE DESPESES: CREDT Mes Debe Haber Saldo Debe Saldo Haber
® ooz T o A e Inicial 2.221.224,00 2.221.224,00 0,00 0,00
R Enero 0,00 0,00 0,00 0,00
B 0020  CREDITS EXTRAORDINARIS Febrero 0,00 0,00 0,00 0,00
® 0021  SUPLEMENTS DE CREDIT Marzo 0,00 0,00 0,00 0,00/
B 0022  AMPLIACIONS DE CREDIT Ahul 2 0,00 0,00 2
WMayo 0,00 0,00 0,00 0,00
@ 0023 TRANSFERENCIES DE CREDIT B 0.00) .00 000 000
® 0024  INCORPORACIONS DE ROMANENTS Julio 2.217.475,00 2.217.475,00 0,00 0,00
% |oozs | criorr enerar ven Agosto 370,00 370,00 0,00 0,00
Septiembre 6.595,00, 6.599,00 0,00 0,00/
® 0027  MODIFICACIO PRESSUPOST PROR Octubre 9.650,00, 9.650,00 0,00 0,00
® 0028 | BAIXES PER AWULLACIS Noviembre 0,00 0,00 0,00 0,00
- Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00
® oo PRESSUPOST DE DESPESES: CREDI Total Afic 2.234.094,00 2.234.094,00 0,00 0,00
® 0030 CREDITS DISPONIBLES Regularizacién 0,00 0,00 0,00, 0,00]
@ 0031  CREDITS RETINGUTS PER A GASTA Ciars 0:00 0,00 0,00 0;00
Total 2.234.094,00, 2.234.094,00) 0,00 0,00
®
L
L]
e
L]
e
L
e
e

10 PATRIMONI

DESCRIPCION DE LOS CAMPOS DEL PLAN GENERAL DE CONTABILIDAD

e Codigo: Cuenta segun el Plan General Contable.
e Nombre corto: Descripcion corta de la cuenta.

e Descripcién: Descripcion completa de la cuenta.
e Naturaleza: Debe, Haber o Indiferente.

¢ Nivel: Identifica la posicion de la cuenta en la estructura piramidal del Plan.

e Atributos:
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o

Presupuestaria: Identifica si es una cuenta de Control Presupuestario.
Centro de Coste: Indica si la cuenta debe solicitar datos de Centro de Coste
en la Entrada de operaciones, si esta cuenta recibe una imputacion.

BSIS

c. Admite asientos: Indica si la cuenta puede recibir imputaciones en la Entrada
de Operaciones. S6lo podran Admitir Asientos aquellas cuentas de maximo
desarrollo en la estructura del Plan.

e Tipo de cuenta: Solo sera activo este campo si la cuenta No es Presupuestaria. En

este caso la cuenta puede tener un tipo asignado o no tener ningdn tipo asociado.

e Se permite la visualizacibn de los acumulados de cada cuenta, los valores
acumulados iniciales y mensuales de la cuenta.

EJEMPLO DEL PROCESO A SEGUIR PARA DAR DE ALTA UNA CUENTA:

e Cuenta 57100: Bancos e instituciones de crédito.

Seleccionara la cuenta 571:

Flan General Caontable

Resultado: 1-14 de 14

Cadigo
57

3750

Descripcion
TESORERIA

CAJA

o771

BANCOCS E INSTITUCICONES

or3

o374

3740

o741

SFS

3750

3751

o739

SF7

o578

LR 8 AR IR AR 8 R O A8 O R AR

=Tk

BANCOS E INSTITUCIOMES
CAJA RESTRINGIDA

CAJA DE PAGOS A JUSTIFIC
CAJA FIIA

BANCOS E INSTITUCIOMES
CUENTAS RESTRINGIDAS D
CUENTAS RESTRINGIDAS D
OTRAS CUENTAS RESTRINC
BANCOS E INSTITUCIOMES
MOVIMIENTOS INTERNOS L
FORMALIZACION

Si la cuenta a desarrollar admite asientos y no tiene imputaciones (si no se ha realizado
ningln asiento con esta cuenta) la aplicacion preguntara si desea modificar esta
caracteristica en la cuenta madre (la cuenta a desarrollar). Respondiendo afirmativamente se
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procederd a crear la nueva cuenta. De esta manera la cuenta 571 se transformara en
carpeta roja que no admitird asientos.

Windows Internet Explorer x|

\?2 La cuenka de nivel superior (5710 va admite asiento, idesea madificarla?

Cancelar

g

En el didlogo siguiente debera informar en Datos Generales el codigo que falta por
completar, la descripcion corta de la cuenta, los atributos si es el caso y el tipo de cuenta
correspondiente.

B Plan General Contable - (Nueva) - Didlogo de pigina web x|
O_J Cuenta - (Nueva)
[ DATOS GENERALES

a Debe indicar los datos identificativos de la cuenta.

fa

Cédigo: [ l Joo ]

Nombre corto: I

Descripcidn: BANCOS E NSTITUCIONES DE CREDTO

Naturaleza: @ Debe € Haber  Indiferente

Nivel: I

Atributos: ™ Presupuestaria ™ Centro de Coste M Admite Asientos

Twpo de cuenta: l‘rescreria _'.I
-m < Atth 1¢ Finalizar

Al crearla la aplicacion asumird para esta nueva cuenta las mismas caracteristicas que tenia
la cuenta madre (excepto Admite asientos). Ahora la cuenta 57100 tendra carpeta verde que
admitird asientos.
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Flan General Contable

Cuenta: [

Resultado: 1-15 de 15

Codigo
57
370

371

Drescripcion
TESORERIA
CAJA

BANCOS E INSTITUCIONES

37100

BANCOS E INSTITUCIONES

573

374

5740

3741

375

3730

o751

@—mmm—mﬁmammmm

3759

3.4.1. DEPENDENCIAS

BANCOS E INSTITUCIONES

CAJA RESTRINGIDA

CAJA DE PAGOS A JUSTIFI(

CAJA FIIA

BANCOS E INSTITUCIONES

CUENTAS RESTRINGIDAS D

CUENTAS RESTRINGIDAS D

OTRAS CUENTAS RESTRINC

BSIS

En el menu del Plan Contable Cuentas — Dependencias se obtendra informacion sobre los
diferentes puntos de la aplicacion en que se refleje la cuenta seleccionada. Los puntos sobre
los que se informara son:

Operaciones: operaciones en las que aparece la cuenta.

Documentos: documentos contables en los que esta configurada dicha cuenta.

Estados: estados contables en los que aparece la cuenta.
Clasificaciones: clasificaciones econdmicas de gasto y/o de ingreso con las que esta

ligada la cuenta.

Ajustes: ajustes que se hayan podido realizar desde el apartado de ajustes de los

estados contables.

Endeudamiento: operaciones de endeudamiento en las que aparece la cuenta.

Antes de modificar o eliminar una cuenta es importante asegurarse sobre las posibles
implicaciones a través de esta opcion de dependencias, para modificar los datos si fuera
necesario.
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2B9S
3.5. DOCUMENTOS CONTABLES
Ird al Mantenimiento de elementos — Documentos Contables.
Ver Herramientas Ayuda
2| 2084 0.9
Carpetas X Carpeta actual
3 ABSIS - =
=l o 81 (=) = ) [ & b
3 5CGAB De gestion Bancarios Ce?:zdc Presupuestanios on;e;b;cde Textos m Terceros
2 () Configuracdn del ejercco
] ycanlab‘zf’ofm -
= ?_: :;:Zosm:ncmntasmdes A k «'J A‘lﬂ
;J :jﬁocewsdeooovﬁnde’exvooo ::g: Codificadores C‘;‘:;Z:ﬂ mde
3 [ De gestidn
# Bancarios

(] Centros de coste

3 o Presupuestanios
&) Proyectos de gasto
[} Textos

La aplicaciéon se entrega con un gran numero de documentos contables predefinidos que son
operativos y suficientes para llevar a cabo el ciclo contable. A partir de ellos podré efectuar
las modificaciones que crea oportunas o bien, generar documentos contables nuevos.

El mantenimiento de documentos contables permitir4 dar de alta, modificar, revisar o eliminar
estos documentos contables que pertenecen a la contabilidad.

Se define la estructura de partida doble que tendra la operacion, asi como una serie de
parametros que permiten definir qué datos se han de pedir en el momento de entrar la
operacion.

3.5.1. ALTA DE DOCUMENTOS CONTABLES

Debera informar de los datos correspondientes:

= GENERAL:

Seleccionara el Indicador sobre el que se quiere basar el nuevo documento a crear.
Pulsando F4 seleccionara el documento a utilizar y la aplicacién presentara una lista de los
documentos contables disponibles.

Debera introducir también el c6digo de documento y la descripcién para su identificacion al
realizar operaciones contables. Son campos obligatorios, pero de estructura libre para el
usuario.

Desde esta pantalla existe también la posibilidad de “Desactivar Documento” para aquellos
documentos contables que no se vayan a utilizar a medio plazo, pero no se quieran eliminar
de la base de datos. Esta opcion permitira reducir las opciones a seleccionar en la entrada
de operaciones.
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E} General
Liz SrHEE L == Indicador: ||

Documento:

F4

I~ Desactivar Documento

= ASIENTO PARTIDA DOBLE:

Informard las cuentas del Plan General Contable que conformaran la partida doble del
asiento.

Asiento Partida Doble - P-MP 005 P-MP - EJERCICIO CORRIENTE

ASIENTO PARTIDA DOELE

= Debe Haber Signo Conversion R.G.T. |j

X

- La cuenta del PGC, que se especificara en el Debe o en el Haber segun corresponda. Para
informar cada una de las cuentas que formaran el asiento podra seleccionarlas mediante la
tecla de funcién F4 que abrira el Plan de Cuentas disponible. En funcién de la cuenta
introducida y que admita asiento o no, el sistema mostrara en la linea de la cuenta, una
imagen verde o roja.

- El signo con el que actlia en el asiento de la operacion (+/-) y con que se grabara el importe
asociado a la cuenta. Generalmente sera positivo.

- La marca de conversion indica a la aplicacién si en el momento de completar la cuenta en
la entrada de operaciones se debe tener en cuenta el enlace entre la clasificacion
presupuestaria y la cuenta del PGC (solo disponible en el caso de operaciones
presupuestarias). Para las cuentas del asiento con esta marca, la aplicaciébn escogera y
completard, en caso que sea necesario, las cuentas relacionadas en la tabla de
clasificaciones.

- R.G.T., esta marca relaciona las cuentas con el estado del Resumen General de Tesoreria.
Para todas aquellas operaciones de pago o cobro serd necesario que haya al menos dos
marcas R.G.T. en el asiento, una en el Debe y otra en el Haber, de manera que las cuentas
marcadas se tendrdn en cuenta en la construccién de este estado y la aplicacién podra
validar el cuadro entre el Debe y el Haber de las cuentas marcadas como R.G.T.
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= PARAMETROS:

En este apartado podra configurar algunos de los parametros del documento contable.

PARAMETROS FIJ0S

ILJ Tipo de documento | Presupuestario Tipo de presupuesto | Gastos
Doc. De Pao Tipo de ejercicio |Ejercicio corriente Signo de calculo anterior |Negativo
Parametros disponibles Parametros asignados

+ General -l General

+ Presupuestarios Cabecera

+ Derechos / Obligaciones Tercero

+ Fianzas / Avales - Presupuestarios

+ Pendiente de aplicacion Control de crédito

+ Pagos a justificar = Derechos / Obligaciones

+ Anticipos de caja fija Obligacion a pagar

+ Endeudamiento Ordenacién contable

Subvenciones

PARAMETROS CONFIGURABLES

= Parametros disponibles Parametros asignados
Parametro » Parametro
Texto ampliado Acuerdo

Descentralizacidn

Se distingue entre los parametros fijos y los parametros configurables. Los primeros son
heredados del documento contable utilizado para crear el huevo documento y los segundos
son los que pueden seleccionarse para asignarlos al nuevo documento. Entre estos Ultimos
hay:

- Acuerdo: cuando se asigne este parametro la aplicacién solicitarda en la entrada de
operaciones los datos referentes a la aprobacion de la operacion. Sera imprescindible la
asignacion de este parametro cuando se desee que este tipo de operaciones forme parte de
una Relacién de Aprobacion.

- Texto Ampliado: cuando se asigne este parametro la entrada de operaciones permitira
introducir un texto ampliado descriptivo de la operacién, a parte de la descripcién y la
descripcion ampliada. Ademas este texto ampliado puede provenir de una plantilla
predeterminada seleccionando una de las plantillas previamente definidas en el
Mantenimiento de Elementos - Textos — Plantilla.

- Descentralizacién: cuando se asigne este parametro a un documento contable, en caso de
que el moédulo de descentralizacion esté activo en la Configuracion del ejercicio -
Contabilidades, obligara en la entrada de operaciones a informar todos los datos requeridos
para la descentralizacion.
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Sera el documento contable que se utilizara para contabilizar el pago automatico. Debera
informar el documento de pago a utilizar tanto para el ejercicio actual como para el ejercicio

siguiente.

Esta pantalla se activara siempre que el documento contable sea una obligacion a pagar.

General DOCUMENTO DE PAGO

Asiento Partida Doble
Parametros

Listados

Plantilla

Documento: I Selecciona... = I

Documento: I Selecciona... = l

Ejercicio Actual:

ISelecciona... ;l
Ejercicio Siguiente:
|Se|ecci0na... |

= DOCUMENTOS ANTERIORES:

Informard de los posibles documentos anteriores. Sélo para documentos que no sean

cabecera de cadena. Se explicitaran los posibles documentos anteriores.

= Documentos Anteriores - P-MP 004 AMB IVA I RETENCIONS EX.

General DOCUMENTOS ANTERIORES

Asiento Partida Doble

Parametros

Listados
Plantilla

= LISTADOS:

Transitorio

NO ADO
NO ADO
NOD ADO
NO ADO
NO Do
N

NO

NOD

ooz
ACOOL
PAOODL
SRO01
001
ooz
ACOOL

SRO01

Indicador Nimero

Descripcion

S/CREDIT DISPONIELE AME IVA

ADO PER COMFISCAR AVAL CONCEDIT

ADO APLICACIO SOBRE CREDIT DISPONIBLE

ADO JUSTIFICACIO DE SUBVENCIO REEUDA

DISPOSICIO I RECONEIXEMENT OBLIGACIONS AME 1

RECONEIXEMENT OBLIGACIONS AMB IVA

© PER INCAUTACIO AVAL CONCEDIT EX. CORRENT

O JUSTIFICACIO DE SUBVENCIO REBUDA

Informara los documentos fisicos que se imprimirdn para reflejar la operacién. Para
personalizados

configurar nuevos
diligencias/acuerdos.
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% Listados - P-MP 004 AMB IVA I RETENCIONS EX. CORRENT

General

Asiento Partida Doble

B Accion
Parametros Descripcién Automatica D
Doc, Anteriores Documento Presupuestario de Gastos Minguna X
Mandamientoe de Pago Presupuestario Minguna

Plantilla

=  PLANTILLA:

Esta pantalla se activara si en la configuracién de pardmetros se ha seleccionado la opcion
Texto Ampliado. Informara de la plantilla a utilizar. Para configurar nuevas plantillas
personalizadas debera ir a Mantenimiento de Elementos - Textos - Plantillas

General PLANTILLA TEXTO AMPLIADO
Asiento Partida Doble

Parémetros Flantilla del texto ampliado |&4 ecciona una plantilla =

Doc. Anteriores
Listados

Plantilla

3.5.2. BUSCADOR DE DOCUMENTOS CONTABLES

Para realizar una busqueda informara de los filtros mediante la opcion que aparece a la
izquierda, tal y como se muestra:

Abrir

Indicador:
C. Documento:

Cuenta del PGC:

En posicion: Indiferente -

El sistema mostrara los documentos contables que cumplan con las condiciones
introducidas, ordenados por Indicador + Cédigo de documento, teniendo la opcion de ver la
vista rapida o acceder al asistente para modificar sus datos.
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IDENTIFICACION
Indicador: [AD0 |[saDO SOBRE CREDITO DISPONIBLE
Documento: [002 |l5/CREDIT DISPONIBLE AMB IVA

[T Desactivar Documento

Partida Doble | Parametros | Doc. De Pago | Listados | Plantilla

PARTIDA DOBLE

Debe Haber Signo C R.G.T
® |0030 +
LY 004 +
2 |[o04 +
LY 005 +
® |5 + ¥
' |2 + ¥
' 1 + ¥
® |a720 +
LY 400 +
B 410 +

Tipo de Ejercicio:[Ejercicio corriente ]
Tipo de Documento:|Presupuestario

Parametros Fijos:

= General
Cabecera
Tercero
= Presupuestarios
Control de crédito
= Derechos / Obligaciones
Obligacion a pagar
Ordenacién contable
Fianzas / Avales
Pendiente de aplicacion
Pagos a justificar
Anticipos de caja fija
Endeudamiento

Subvenciones

DOCUMENTO DE PAGO

Ejercicio Actual:

Ducumentu:|P-MP

Signo de Calculo Anterior:Negativo

Tipo de Presupuesto:|Gastos

Parametros Opcionales:
Descripcion

Acuerdo

[004 - AMB TvA 1 RETENCIONS EX. CORRENT

Ejercicio Siguiente:

Ducumentu:|P-MP

[010 - EXERCICIS ANTERIORS AMB IVA I RETENCIONS

LISTADOS

Descripcion

Accion

tica

Documento Presupuestario de Gastos

Ninguna

PLANTILLA

Flantilla del texto ampliado:|
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3.5.3. IMPRESION DE DOCUMENTOS CONTABLES

Al imprimir el documento contable debera seleccionar los datos que desea incluir en el
documento impreso:

- Estructura Partida Doble.
- Parametros.

- Documentos de Pago.

- Documentos anteriores.
- Listados.

- Plantilla.

LISTADO DOCUMENTO CONTABLE
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Documento Contable: P-MP - 004 - AMB IVA | RETENCIONS EX. CORRENT

Indicador P-MP
Cod Documento D04 AMB VA | RETEMCIONS EX. CORREMNT
ESTRUCTURA DE ASIENTOS
Debe Haber Signoe Conversion RG.T. Descripcion Cuenta
400 + # CREDITORS PER OBLIGACIONS RECONEGUDES. PRESSUPOST CORRENT
410 + # CREDITORS PER LV.A. SOPORTAT
475+ ¥ HISENDA PUBLICA, CREDITORA PER DIVERSOS COMCEPTES
4780+ # SEGURETAT SOCIAL
418+ # ALTRES CREDITORS MO PRESSUPOSTARIS
44+ ¥ DEUTORS MO PRESSUPOSTARIS
5+ # TRESORERIA
578+ # FORMALITZACIO
PARAMETROS
Descripcion Parametros
Tercero
Acuerdo
Relacion derecho ! obligacion
Ordenado
Ordenacion
Pago
Validacian importe liquido
Tipo de documento: Presupuesiario Signo de cilculo ant  Negafivo
Tipo de ejercicio: Ejercicio comiente Tipo de presupuesto:  Gacios
Necesita doc. anteriores: Mo
DOCUMENTO DE PAGO
DOCUMENTOS ANTERIORES
P._Transitoric  Indicador  Codigo doc.  Descripcion Documento
ADD 0oz SICREDIT DISFONIBLE AMB VA
ADD ACDO1 ADD PER CONFISCAR AVAL CONCEDIT
ADD PADD1 ADO APLICACIO SOBRE CREDIT DISPONIBLE
ADD SR001 ADO JUSTIFICACIO DE SUBVENCIO REBUDA
Do 001 DISPOSICIO | RECONEIXEMENT OBLIGACIONS AMB VA
4] 0oz RECONEIXEMENT OBLIGACIONS AMB VA
4] ACDO1 O PER INCAUTACIO AVAL CONCEDIT EX. CORRENT
4] SR001 O JUSTIFICACIO DE SUBVENCIO REBUDA
FORMULARIOS
Documento Codigo Descripoidn Clasificador
P-MPF - 004 Ciod1 Documento Presupuestario de Gastos
P-MPF - 004 CiODE Mandamiento de Pago Presupuestario
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3.6. CODIFICADORES
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Ird al Mantenimiento de elementos — Codificadores.

Ver Herramientas Ayuda
AT IR
Carpetas
= ABSIS
3 & coeep
2 & ceae
3 (T) Configuracidn del ejerado
3 @@ Contabiizacién
4 g Explotadidn
£, Estados y cuentas anuales
3 (g Procesos de inico y fin del ejercido
= ) Mantenimiento de elementos
3 [ De gestion
8 Bancanos
[#] Centros de coste
3 ) Presupuestarios
&) Proyectos de gasto
4 Textos

X Carpeta actual

A B

De gestién Bancarios

Centrosde  Presupuestarios  Proyectos de Textos
coste gasto

. |
e |l & |J
Plan General Codfficadores | Configuracdn Modelos de
de Ce kstados bstados
Contabiidad

Documentos Terceros

Los codificadores son pequefas tablas que en muchos casos solo tienen los campos de
cédigo y descripcion, y que se utilizan en varias partes de la aplicacion para indicar algunos
atributos de otras tablas y opciones.

En la parte izquierda de la pantalla apareceran los codificadores que vienen por defecto en
la base de datos, mientras que en la parte derecha se mostraran los detalles de dicha familia

de codificadores.

Familia Wer Buscador Ayuda

OB X 8| 8] e

| Familia de codificadores

|

Resultado: 83 registros.

cadige Descripcién

AGEN@ Agantes fir

AMBI@ Ambitos

BASV@ Bzse de vencimiento

CBAS® Conceptos tributarios recaudacién BASE Tarrag.Int
CEBA@ Conceptos tributarios recaudacion BASE Tarrag.Ext
conc@ Conceptos tributarios de recaudacién REC-Dos
CORG@ Conceptos tributarios de recaudacién ORGT
CPAI@ Paises

CPRO® Provincias

CRPR@ Cuentas de resultados provisionales

CTBAR Cuentas para cargas BASE Tarragona (Pagos)
cTB1@® Actores relacionas de aprobacién

cTB2@ Actores relaciones de ordenacién y pago

cTe3@ Actores relaciones de conformidad

cTB4@ Actores relacionas de contabilizacién

cTB5@ Actores relaciones de acuerdo centro gestor
cTee@ Actores relacionas de acuerdo intervencién
cTBI@ Actores relaciones de contratacién

ECON@ Actividades econdmicas

EMPG@ Empresas publicas de la Generalitat

-

DATOS FAMILIA

Cddigo: [AGENE
Descripci6n cataldn: [Agents financadors (financament afectat)
Descripcion castellano: [Agentes financiadores (financiacion afectada)

Descripeidn caracteristical [
catalan:

Descripcién caracteristical NIF
castellano:
Descripcién caracteristica2
catalan:
Descripcién caracteristica2
castellano:

Modificable:

CODIFICADORES

Descripcidn Descripcién

Entidad Ente Cédigo catalan castellano corta corta
catalan castellano
= e E0D04 |Autofinangament Autofinanciacién
= E E0D01 |Diputacid Diputacion
- - =0003 E_ntitats Ent\da_des
financeres financieras
- - coopn [Gevern Gob\er:no_
autonamic autendmico
N S — Eid”‘m'id‘ Ministerio de
grans Admans. Pilblicas|
Publiques
= E E9999 |Altres Otros
* +*  |FO005 |Uni Europea UniGn Europea

Este mantenimiento permitira dar de alta y editar familias de codificadores.

Descripcién Descripcién

NIF garacterlstlca

Al dar de alta una familia de codificadores debera, en primer lugar, informar del cédigo y de

la descripcion de la misma.
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= -
\"U Datos de la familia
[Datos famia | DATOS FAMILIA

Codificadores

“ Indigque los datos de la familia de codificadores.

Cadigo: I

Descripcion
catalan:
Descripcion
castellano:

Descripcion
caracteristical
catalan:
Descripcion
caracteristical
castellano:
Descripcion
caracteristicaZ
catalan:

Descripcion
caracteristicaz I
castellano:

Modificable: [#

Posteriormente debera introducir y configurar los codificadores que formaran parte de la
familia.

G _J Codificadores de la familia
Datos familia CODIFICADORES |—|
|Codjﬁmdores |

Inserte, modifique o elimine los codificadores de la familia.

Entidad Ente Codigo Descripcion ca_ D [ ]
B
>

Al afiadir un codificador se abrira un desplegable donde debera informar los siguientes
elementos:

= Entidad: seleccionard si el codificador pertenece Unicamente a una entidad o puede
ser compartido por todas.

= Ente: definira si el codificador pertenece a un ente concreto de la entidad
seleccionada, o si ésta es compartida, por defecto el ente también lo sera.

= Codigo y Descripcion del codificador de la familia.
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Podréa introducir tantos codificadores dentro de la misma familia como desee.

CODIFICADORES

Inserte, modifigue o elimine los codificadores de la familia.

Descripcion ca_ v 5
____l @

EDICIZN DE ELEMENTOS

Familia: I;-’-"-_CU@
J Entidad: IDEMO ABS INFORMATICA, CASTELj
=yl DENMO ABS INFORMATICA CASTE

C Cdigo: I
Descripcion I

catalan:
Descrpcian I
castellano:
Desc. corta

catalan: Ii'

Desc. corta
castellano:

Caracteristica
1:
Caracteristica

D 2

Aceptar Cancelar
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Iré4 al Mantenimiento de elementos — Textos.
Ver Herramientas Ayuda
AR RRNOR")
Carpetas X Carpeta actual
3 0 ABSIS <
3 :onhwuwm &l erddo De geston Bancarics Ce:m::de Presupuestancs Pwmc‘r de Textos Ooom Terceres
3 (g Contadizacdn cos gas con
4 ol Explotacén
£ Estados y cuentas anusles 9 i
) (5 Processs de i y fn el epercics 'J Y

= Plan ::vvu Codficadores Co'#‘o.noéﬂ Wde

J
3 [ De gestdn Contabdad

B Becacios
[¥) Centres de coste
3 ol Presupuestarios
&) Proyectos de gasto
4 Textes

Se agrupa bajo el epigrafe Textos la manera de configurar las Diligencias y las Plantillas que
deben ser impresas con otros documentos.

© &

Diligencias Flantillas Configuracion
de diligendas
acuerdos

3.7.1. DILIGENCIAS

Las Diligencias podran asociarse a Relaciones de Aprobacion y a las diferentes Relaciones
de pago (Ordenes de pago, Transferencias Bancarias, Cheques y otras relaciones de pago).

Cada una de estas relaciones admitira tanto Diligencia en la cabecera como diligencia en el
pie de la relacion.

Plantilla
9 Descripcian :
[a]
Texto :
[+]
Aceptar Cancelar
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Deberad completar la descripcion que permitira seleccionar la diligencia en concreto y
redactar el cuerpo de la diligencia en el espacio titulado Texto.

3.7.2. PLANTILLAS

El editor de plantillas utiliza el mismo mecanismo que permite almacenar un numero ilimitado
de textos que acompafiaran la impresion de cualquier documento contable que las tenga

configuradas.

Plantilla

9 Descripcidn
[+ ]

Texto !

7]

FAceptar Cancelar

Debera completar la descripcién que permitira seleccionar el texto en concreto y redactar el
contenido en el espacio titulado Texto.

3.7.3. CONFIGURACION DE DILIGENCIAS CON ACUERDO

:‘._J Configuracion diligendia - acuerdo

Conf. diigenda - acuerdo DATOS
! ) RN R CEETENG LA A cuerdo del consejo de admon. -

Diligencia a - pyi0a i 012
aplicar:
Documentos contables en los que se aplica: @ Todos () Algunos

Grupo = P
Documentos Indicador C.Doc. Descripcién

Permitira relacionar el Tipo de Acuerdo con una Diligencia y definir los Documentos
contables sobre los que se aplicara dicha relacion.
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Para definir los documentos contables deberd marcar alguna de las siguientes opciones,
Todos o Algunos. Con la opcion Todos, la diligencia quedara asociada a todos los
documentos contables con el tipo de acuerdo seleccionado. Y con la opcién Algunos, debera
informar el grupo de documentos o el documento contable concreto con que relacionarlo.
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3.8. MODELOS Y CONFIGURACION DE LISTADOS

Ird al Mantenimiento de elementos — Modelos y Configuracién de Listados.

Ver Herramientas Ayuda
2lde @A 0.9

Carpetas X Carpeta actual
3 assIs _ :
> = ’ : [
3 & ccep \ :d 5.’-'-3, | Q—l" -‘a." ’) L.,Jl n &
= b CS:A‘ : De gestidn Bancarios Centrosde  Presupuestarios  Proyectos de Textos Documentos Terceros
3 (3] Configuracén del ejerddo coste gasto contables
) Control interno
3 (g Contablizacdén
3 8 Eontorr e & [ '
3 &, Estados y cuentas anuales e G 4 f;, ) - ’de
3 g Procesos de fin del Gener ‘odficadores onfigracén  Modelos
5 Hastmimionts de chemestes - g ieroe T s
3 Contabidad
2 [ De gestidn
# Bancarios

[¥] Centros de coste

3 ol Presupuestarios
&) Proyectos de gasto
) Textos

Este mantenimiento permitira la modificacion y creacion de todos los listados mediante la
herramienta visual del ‘Editor de informes’.

3.8.1. EDITOR DE INFORMES

El Editor de Informes siempre se basara en un listado previamente disefiado y, por tanto,
previamente se debera abrir para editar un listado de los previstos por la aplicacion.
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MODELQOS DE LISTADOS

Editor de informes

: Archivo Edicion Ver ?
iAE s AXI9e i AB@OS\NBZEI

P2 & S o | ok B o+ o,[l ‘?me?lﬂﬂ“«» -n-?; é *f ‘&"*é’|@.|":&"!&

: Algerian v_4 “|B I U|IE=E==|i=EE|IO Ei=-
H X

Al

= ‘ Modelos de Listados

-3 Derecho / Obligacion
H Aplicaciones Presupuestarias
-§8 Descuentos / Recargos
{4 Diaro CTB
@ Numeraciones
g Tercero con domicilio
8 Tercero / Endosatario
ﬂ Aplicaciones contables
@ Departamento
i@ Cuentas tesoreria
i Diligencias
8 Anexo Presupuestario
4@ Documento Presupuestano de Gastos
48 Documento Presupuestatio de Ingresos
Mandamiento de Pago Presupuestario
~§@ Mandamiento de Ingreso Presupuestario
Eﬂ -§@ Carta de Pago Presupuestaria

i@ Mandamiento de Pago Extrapresupuestario

48 Mandamiento de Ingreso E strapresupuestario
48 Carta de Pago Extrapresupuestaria
44 Documento Madificacién de Credita
{8 Documento Mo Presupuestatio

l saunou| l epanbsng
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CONFIGURACION DE LISTADOS

Editor de informes

¢ Archivo Edicidn Ver ?

A s ARXI9e i ABE@DOSNTISI

lz & 31| T ok | o B |52 80 FO3 A lone 20: O @ | & 50 8% et |0 (51 % % .

| Algerian ~4 Y|B 7 UIEE==|izEEID-O-

u?lm -Bx3iil|lll4iil|lllSiiiIlllslii-
-§ = E Mantenimientos de elementos

g_ - Textos

= i@ Clasificaciones

= #-§d Proyectos

E i Plan General de Cuentas

“

nfiguracion
[+-§3 Descentralizacion
Procesos
~§@ Rendiciones
@ Modificaciones de cadenas de operaciones
=48] Informes
- B Informes de terceros
[+ Registro de VA
~§3 Operaciones de VA
-4 Informes Tesoreria
-5 Aplicaciones Presupuestarias
@8 Informes Endeudamiento
. i@ Registio de IRPF
=8 Relaciones
. @@ Relaciones de pago
-4 Relaciones de contabilizacién
#-§@ Informes Relaciones Aprobacidn
=158 Informes Ley de Morosidad
@ Aplicaciones Presupuestanias
i Informes Ley de Morosidad

[+

+

En la pestafia de Informes que aparece a la parte izquierda de la pantalla debera escoger el
informe a editar. Aparecera el informe en la pantalla de edicion desde la que podra modificar
o afiadir campos, literales, lineas o imagenes.
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Documento Presupuestario de Ingresos - Editor de informes de ABSIS =& x|
i Archivo Edicin Yer Cortroles Formato Texto ?
iGN s DaXve i AE@O%N BE -
L L AN =R AR A 2 e

il < B 7uU|EE=E|-EE OB
D R R R RN RN RN Y RN R RN R RN RS R
g | B Encabezadopsginat [Campo
B EE =]
=| B EncabezadoSeccién2
B Apariencia
=| B Detalet Alua 0472593278
. [MOMBRE DEL ENTE] Anchura 9,288827
_ pImPO PRESUPLESTO] “of (v pooo) Fomalo |
_ | BreaE Y Comportamiento
- %fﬁcf.e’fékuwl [Descrip. Doc. Contable) Puede Crec True
- | Eiercicio: [nyo] B Disefi
| Ajuste deLi True
- [pspartamento [spDepartamento |hiem  rooooy | Alneacion', Ariba
- Mapisculas False
: importe Presupuestario: | [Importe Pres | Mulilinea  True
* [mmporte Pres. en Letras | Nombre fidTipPTO_00
- Pusde Decr False
2 - - B Ubicacien  {%=0.07, Y=0,2
2 |iexto de Ia operacian. Descripcion General]
- [FTexto de la operacién. Descrincidn Ampiada]
=| B Finseccién2
. 'I-_T- rte | [Umporte|
. WA Timporte 1VA)|
- Recargos [importe Descuentos)|
1 [Total Liquides (2
=| B Finsecciént
=| B Fipigina

Podra desplazar cualquier campo o literal seleccionando con el ratéon y efectuando un
arrastre hasta la posicién deseada.

Si desea maodificar la edicion del texto lo seleccionard y con el botén derecho del raton
marcara la opcion de ‘Editar texto’, tal y como se muestra:
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I B 1 ] 1 ¥ ] L I 1 5 1 & I T II

_Emm:l.

[ ErcabezadoSeccing

E EncabezadoSeccing

] Detalel

[(NOMBRE DEL ENTE]

[FTRO PRESLPUESTO] [ M00] O]
- | reo ExERCICI] [Deserip. Doc. Cortabi]
| Epercicic o)
1
- [Deportamento. [srpDepantamento | i s picaciones: | pocooy |
- Jmports Presupuestano; | [importe Fres |
* [erwarte Pres.enLetras ]
2 [[Texc de Ia operaciin. Descripcion Genersl]
- | eon de la operaciin, Descripcién Amglada]
=| B Fnsecatnz
. [firmporte]

AT Corta t =

- Recwgos | Copiar L |
. Pegar
; [rowmitiauides | 4, Total importe]
=| B Fnsecoint Traes ol frecite
- Ervviar o fordo
ﬂ B FrPbaral Fentaats de lod Bardas

Editor de texto x|

Texto que =& mostrard en el campo;
Imparte Prezupuestario: :I
Cancelar |
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MODELOS DE LISTADOS

El modelo de listados contiene los informes de los Documentos contables.

Editor de informes

i Archivo

Edicion  Ver ?

GNP R XI9e i AE@OSE\NBEN,
%%

i &

: Algerian

‘= Informes +

S| ok | ok B | 53 8] 93 4 | ope 30; W B |
1

Y4 B I U|IEE=E
x

golME W%,
F=Ra=F"

sawoju| | epanbsn

= ﬁ Modelos de Listados
& Derecho / Obligacidn

~§ Mandamiento de Ingreso E strapresupuestario
- i@ Carta de Pago Extrapresupuestania

- il Documento Madificacién de Credito

{8 Documento Mo Presupuestatio

i Aplicaciones Presupuestanias
i@ Descuentos / Recargos
i3 Diaro CTB
@ Numeraciones
@ Tercero con domicilio
i@ Tercero / Endosatario
i3 Aplicaciones contables
i@ Departamento
8 Cuentas tesoreria
i Diligencias
il Anexo Presupuestario
-i@ Documento Presupuestarnio de Gastos
-3 Documento Presupuestatio de Ingresos
-3 Mandamiento de Pago Presupuestario
i@ Mandamiento de Ingreso Presupuestario
i@ Carta de Pago Presupuestania
& Mandamiento de Pago Estrapresupuestario

El documento presupuestario se estructura en diversos bloques que se detallan a

continu

Segun

acion:

Derecho / Obligacion
Aplicaciones Presupuestarias
Descuentos / Recargos
Diario CTB
Numeraciones

Tercero con domicilio
Tercero / Endosatario
Aplicaciones contables
Departamento

Cuentas tesoreria
Diligencias

Anexo Presupuestario

el Documento Contable que se imprima, aparecera la informacion de todos los

blogues anteriores o solamente la de algunos.
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La aplicacién por defecto mostrara unos formatos de documentos predefinidos:

= Documento Presupuestario de Gastos

= Documento Presupuestario de Ingresos

= Mandamiento de Pago Presupuestario

= Mandamiento de Ingreso Presupuestario

= (Carta de Pago Presupuestaria

= Mandamiento de Pago Extrapresupuestario

= Mandamiento de Ingreso Extrapresupuestario
= Carta de Pago Extrapresupuestaria

= Documento Modificacion de Crédito

= Documento No Presupuestario

Los formatos de documentos seran los que estan definidos en cada uno de los documentos
contables con los que haya realizado las operaciones. Estos formatos, tanto podran ser los
gue inicialmente estan predefinidos, como los que haya podido configurar en este editor.

3.8.2.1. DOCUMENTOS PRESUPUESTARIOS
El documento presupuestario se estructura en diversos bloques que se detallan a
continuacion:
1) Informacién Cabecera:
- Datos Ente
- Datos Documento Contable
2) Informacién Descentralizacion:
- Departamento

- NuUm. Aplicaciones = son el nimero de aplicaciones presupuestarias distintas
que aparecen en la operacion

3) Importe Presupuestario:

- Importe en nimeros

- Importe en letras

- Subtotal al pie apartado ‘Aplicaciones Presupuestarias’
4) Texto operacion:

- Descripcién general

- Descripcién ampliada

Abs Informatica, S.L.
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5) Informacibn DOB - solamente se mostrardn estos datos si la operacion es
‘Obligacién a pagar’ o ‘Derecho a cobrar’ o bien, si contiene algun dato de este
bloque.

6) Informacibn Moddulos (numeraciones) -> solamente se mostraran las
numeraciones de aquellos modulos que contienen dato para la operacién que se
imprime.

7) Informacion Interesado - solamente se mostraran estos datos si existe, como
minimo, Interesado en la operacion, sino se omitird este bloque en la impresion.

El campo ‘Cuenta Bancaria’® > es la cuenta bancaria del tercero que es el
Interesado principal de la operacién, excepto si existe Endosatario, en cuyo caso
serd la cuenta bancaria de este ultimo. Se informaran los datos de la cuenta
CCC, del codigo IBAN y del codigo BIC, si existen.

8) Aplicaciones presupuestarias

9) Centros de Coste - solamente se mostraran estos datos si existen, sino se
omitir4 este bloque en la impresion.

10) Informacién IVA y Descuentos -> solamente se mostraran estos datos si existen,
sino se omitira este blogue en la impresion.

11) Total Liquido
12) Informacion Pie:

- Aprobacion - se informaré de los datos del Tipo de Acuerdo, Fecha Acuerdo
y Firmas Autorizantes.

Segun el Tipo de acuerdo y del Documento contable podra incluirse una
Diligencia donde consten todos los requisitos para dar validez al acto
administrativo y las firmas correspondientes.

- Diario de contabilidad

Segun el Documento Contable que se imprima, aparecerd la informacién de todos los
bloques anteriores o solamente la de algunos.

3.8.2.2. DOCUMENTOS CONTABLES

Una vez haya creado y adaptado un formato de informe habra que asignarlo a los
Documentos Contables que corresponda (Documentos Contables — Listados).

Abs Informatica, S.L.
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Informar& los documentos fisicos que se imprimiran para reflejar la operacion.

é ‘ Listados - P-MP 004 AMB IVA I RETENCIONS EX. CORRENT ‘
General

Asiento Partida Doble Z

Pardmetros |Dﬁﬂ'ilﬂiﬂl m | 0
Doc. Anteriores Documento Presupuestaric de Gastos Ninguna x
:‘ Mandamisnto de Pago Presupuestario Ninguna

Plantilla

3.8.3. CONFIGURACION DE LISTADOS

La configuracion de los listados contiene los informes que no son de los Documentos
contables. Estos informes configurables son los siguientes:

Editor de informes

¢ Archivo Edicidn Ver ?

SA-d @A X9 iAB@IOSNZ2IN .

Pz & S| e | o B |52 8] Fos D | ope 30 +?i éé,é‘té’l..lt&l“—.&-
l[i=&E=EsE=EI Q- Eliz-

-Bx3ii1|-|-4ii||1--5-ii]11-6--i-

: Algerian ~4 ~|B I U|IE=

?

E E Mantenimientos de elementos
i -4 Textos

-4 Clasificaciones

~§d Proyectos

~§d Plan General de Cuentas
i@ Vinculacién

i@ Terceros

i@ Documentos contables
i -4 Libros

EI & Configuracisn

~§3 Descentralizacion

| sauno| | epanbsng

H

=& Procesos

i@ Rendiciones

@ Modificaciones de cadenas de operaciones
= Informes

i@ Informes de terceros

{8 Registro de VA

~§3 Operaciones de VA

-4 Informes Tesoreria

i@ Aplicaciones Presupuestarias
i Informes Endeudamiento

i Registro de IRPF

Relaciones

-4 Relaciones de pago

~§3 Relaciones de contabilizacién
- Informes Relaciones Aprobacidn
Informes Ley de Morosidad

i@ Aplicaciones Presupuestatias
i Informes Ley de Morosidad

=
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=  Mantenimientos de elementos:

Textos

Clasificaciones
Proyectos

Plan General de Cuentas
Vinculacién

Terceros

Documentos contables
Libros

= Configuracién

Descentralizacion

= Procesos

Rendiciones

Modificaciones de cadenas de operaciones

= |Informes

Informes de terceros
Registro de IVA

Operaciones de IVA
Informes Tesoreria
Aplicaciones Presupuestarias
Informes Endeudamiento
Registro de IRPF

= Relaciones

Relaciones de pago
Relaciones de contabilizacién
Informes Relaciones Aprobacién

= Informes Ley de Morosidad

Aplicaciones Presupuestarias
Informes Ley de Morosidad

Abs Informaética, S.L.
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3.8.4. ANEXO DE LOS MODELOS DE LISTADOS

Ejemplos de algunos de los listados que podra modificar o crear:

= DOCUMENTO PRESUPUESTARIO DE GASTOS

[ EncabezadoPaginal

[ EncabezadoSecciénl

[E) EncabezadoSeccion2

[=] Detallel
[!NOMBRE DEL ENTE]
['TIPC PRESUPUESTO] [ ¥xK]  [1000]
[TIPO EJERCICIO) ['Descrip. Doc. Contable]
Ejercicio: [t&nyo]
[Departamerto: |srpDepartamento | Mém Aplicaciones: | voooa) |
hrporha Presupuestario: | [mporte Pres.]
[Importe Pres. en Letras |
[Texto de la operacion. Descripcidn General)
[ITexdto de la operacion. Descripcion Ampliada]
| B Finseccion2
Importe Presupuestaric: | [importe
V4, ['mporte V4]
Descuertos [mporte Descuertos)
Total Liquido: | [!Total lmnTle'
| B Finsecdiént
| B FinPaginat
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= MANDAMIENTO DE INGRESO EXTRAPRESUPUESTARIO

D

=BSIS

| Encabezadopéaginal

| B Encabezadosecciént

| B EncabezadoSeccién2

| B Detallet
[:NOMBRE DEL ENTE]

[ITIPO PRESUPLESTO) ['Y X¥X]  [1000)

[ITIPO EJERCICIO) [Descrip. Doc. Contable]
Ejercicio: ['‘&nyal]
[Departamerto:  [srpDepartamento |
[Mdm Mandamierts 10000 [importe Liguido | fimporte Lig.)
[Importe Pres. en Letras |
['Texto de la operacion. Descripcidn General]
[ITexto de la operacidn. Descripcion Ampliada)
| B FinSeccién2
srpCuentasTesoreria [mporte Base: [importe Base]
v, [Importe IVA]
Recargos [importe Descuentos]
[Total Liquide: [ ['Total Importe]
| [ Finsecciént
| Bl FinPaginal
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= CARTA DE PAGO EXTRAPRESUPUESTARIA:

[5] EncabezadoPéginal

[=] EncabezadoSeccidnl

[5] Detalle1

[!NOMBRE DEL ENTE]
CARTA DE PAGO [ [1000)
[IDescrip. Doc. Contable]
Ejercicio: [1Anyo]
|Departamento: |srpDepartamento |
NomMandamients:  |10000] Fecha Ingreso: [rDDMMIAsAA]
Recibida la cantidad de: Importe Liguido | [importe Lig]

[Nmporte liguido en Letras |

en concepto de:

['Texto de la operacidn, Descripcidn General]
[ITexto de la operacion. Descripcidn Ampliada)

[INGRESO EFECTUADO POR:

[5] FinSecciénl

B FinPéginal
[!Poblacién. yfecha en letras)

Nota intervencion:

Sello de intervencion

stpDianoCTE

Abs Informaética, S.L.
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* DOCUMENTO MODIFICACION DE CREDITO:

[5] EncabezadoPéginal

[ EncabezadoSeccionl

[ EncabezadoSecciinZ

[5] Detalle1
[!NOMBRE DEL ENTE]
[[TIPO PRESUPUESTO] [y ['000)
[ITIPC EJERCICIO) ['Descrip. Doc. Contable]
Ejercicio: [YArvya)

|Deparlamsnto: srpDepartamento

[ Mim Aplicaciones: | pooooj |

[Importe Presupuestario:

[importe Pres ]

[irmporte Pres. en Letras ]

[ITexto de la operacion. Descripcion General]
[ITexto de la operacidn. Descripcion Ampliada)

[5] FinSeccién2

[E) FinSecciéni

[ FinPéginal
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4. CENTROS DE COSTE

4.1. CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Para poder trabajar con los Centros de Coste debera activar la opcién en la Configuracion
del ejercicio - Contabilidades, en la pestana ‘Activacién de opciones’.

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

fctivackio de Opcoges | B Definicion de |la carta:

EEiElzeie s @ Contabilidad () Registro de facturas

E| Centros de coste
[¥] Agrupaciones de centros de coste

Configuracion Opdones
Pagos a justificar

Situacion

[f] A=ignacidn de centros de coste a las partidas

Listados -[¥#] Imputacién obligatoria a centros de coste

4.2. MANTENIMIENTO DE ELEMENTOS

En este mantenimiento creard los Centros de Coste, los codigos de Reparto y las

Agrupaciones. Mediante los centros de coste se podran obtener Cuentas de Resultados por
Actividades del Ente.

Ir4 al Mantenimiento de elementos — Centros de Coste.

Ver Herramientas Ayuda
X "o K™

Carpetas X  carpeta actual
3 ABSIS . e .
3 & ceee \ji :E:I _1.} n m
2 & ceae ) De gestion Bancarios Presupuestarios  Proyectos de Textos Documentos  Terceros
@ (H) Configuradién del ejerddo gasto contables
& g Contabiizacién
5 ) Explotadén
£, Estados y cuentas anuales X 4 % J |
2 (g Procesos de inicio y fin del ejercco a -3
< ) Hantenimiento de elementos PlanGeneral  Codfficadores  Configracén  Modelos de
& Y Do geatidn de de istados kstados
4 De ges Contabiidad
# Bancarios

[#] Centros de coste

Abs Informaética, S.L.
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Ver Herramientas Ayuda
2| vt 82 A | Q@
Carpetas X  carpeta actual
=) &' ABSIS
e &=
2 & ceae :
5 e Agrupacdiones Reparto de Centros de
=) (F] Configuracién del ejercicio de centros de centros de coste
%) Control interno coste coste
+ (g Contabilizacion
4} o Explotadén

£, Estados y cuentas anuales
& Q') Procesos de inicio y fin del ejercicio
= 2] Mantenimiento de elementos
& (/4 De gestion
i Bancarios
[#] Centros de coste

4.2.1. AGRUPACIONES DE CENTROS DE COSTE

Las Agrupaciones de centros de coste son la suma de diferentes centros de coste.

Al crear una agrupacion informaréa del codigo y una descripcion.

Agrupacion de centros de coste

=

(“ cédigo: |01

AREA DE CULTURA|

Descripcion :
Aceptar

4.2.2. CENTROS DE COSTE

Al acceder a los Centros de Coste se mostrara la siguiente pantalla:

[+]
[+]

Cancealar

Centros de Coste Herramientas Buscador Ayuda
DEX|Idlgaxd]| @]9

Centros de coste CENTROS DE COSTE

Desde: msae “—j cadigos |
Descripcion: Nivel: I:l
Admiten imputaciones: Todos Agrupacién: [

C.Coste pdte. reparto: Todos ~ Acumulados | Criterios de Reparto |

CRITERIOS DE REPARTO

Resultado: 1-1de 1

Tipa)\Cadianiy \Descoipcian Informacion sobre los cédigos de reparto en los que se ha informado el centro de coste:
‘ . BASE CENTRES DE COST |

En este mantenimiento podra dar de alta los centros de coste del ente.

Abs Informaética, S.L.
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Al crear un centro de coste informaré de los siguientes datos:
- Cadigo del centro de coste.
- Descripcion.

- Admite imputaciones: La marca ‘Admite imputaciones’ significa que este centro de
coste se utilizara en la entrada de operaciones y, por tanto, podra asignarle Gastos
ylo Ingresos.

- Agrupacién. Podra acceder con F4 al mantenimiento de agrupaciones de centros de
coste.

- Centro de coste pendiente de reparto.

- Es Servicio: La marca ‘Es Servicio’ significa que este centro de coste se utilizara en el
célculo del Analisis de Indicadores.

‘2] Centros de coste

|Cenh’os de coste |

CENTRO DE COSTE

9 Codigo Centro de coste

Descripcion:
Mivel:
Admite imputaciones:
Agrupacion:
C.Coste pdte. reparto: [7]
Es Servicio: [

4.2.2.1. VISTA RAPIDA DE CENTROS DE COSTE

En la vista rapida podra visualizar la informacion en dos pestafas:
= ACUMULADOS:

Contendréa la informaciéon sobre los acumulados por meses con el detalle Debe /
Haber / Saldo de los centros de coste definidos.

Abs Informatica, S.L.
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Acumulados l Criterios de Reparto

ACUMULADOS

Mes Debe Haber

Enero 0,00 0,00
Febrero 0,00 0,00
Marzo 0,00 0,00
Abril 135,32 0,00
Mayo 0,00 0,00
Junio 45,00 0,00
Julio 0,00 0,00
Agosto 0,00 0,00
Septiembre 0,00 0,00
Octubre 0,00 0,00
MNoviembre 0,00 0,00
Diciembre 502,19 0,00
Total 682,51 0,00

= CRITERIOS DE REPARTO

aBSIS

Saldo
0,00
0,00
0,00

135,32
0,00
45,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
502,19
682,51

Mostrara la informacién que se haya introducido en el mantenimiento de las
aplicaciones presupuestarias relativa a los ‘Criterios de Reparto’ asociados al centro

de coste.

Qij Enlace C. de Coste - (2011-0-330-22611-01)
Aplicaddn Presupuestaria

ENLACE CENTROS DE COSTE
|Er1lace C. de Coste |

Propuesta de enlace a Centros de Coste en base a:

() Cédigo de Reparto predefinido:

@ Asignacidn especifica siguients:

Centro Coste g"—';‘[: ’Ii"‘-"s“ % cp'c“t"_ R‘:Pa -
o014 EDUCACIO 25,00
0015 CULTURA 75,00
100,00
Esta informacién podré ser:
- Informaciébn sobre la propuesta de reparto de las

Presupuestarias de asignacién especifica al centro de coste:

Abs Informaética, S.L.
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Mostraré las aplicaciones y los porcentajes de distribucion del centro de coste
en el que se estd, indicando también la cuenta PGC asociada en el

mantenimiento de las Clasificaciones Econémicas (de Gasto o Ingreso, segun
sea la aplicacion).

- Informacién sobre los cédigos de reparto en los que se ha informado el centro
de coste:

Mostrara los cédigos de reparto en los que se utiliza el centro de coste y, si es
el caso, la asignacién de los mismos en las aplicaciones presupuestarias

mostrando el porcentaje y la cuenta del PGC informada en la clasificacion
econdmica de la aplicacion.

Acumulados || Criterios de Reparte

CRITERIOS DE REPARTO

55 | Informacion sobre la propuesta de reparto de aplicaciones presupuestarias de asignacion especifica al centro de coste:
=~ Tipo

Presup Ejercicio Orgén. Prog. Econ. Sp % Descripcion Apl. Pres. Cta. PGC Descripcion ¢
Gasto 2011 0 330 22611 (01 75,00 Activitats joventut 629 COMUNICACIC
Informacién sobre los cddigos de reparto en los que se ha informado el centro de coste:

Céd. Tipo

Reparto Descripcién Reparto Présup. Ejercicio Orgédn Prog. Econ. Sp Descripciéon
REPARTIM_4 REPARTIMENT 4 25,00 Gasto 2011 0 011 35200 |01 Interessos de

4.2.3. REPARTO DE CENTROS DE COSTE

Al acceder al Reparto de los Centros de Coste se mostrara la siguiente pantalla:

Reparto de Centros de Coste Herramientas Buscador Ayuda

DX |4 0@

REPARTO DE CENTROS DE COSTE
Tabla de Reparto Genérica o
U J Cédigo Reparto:

Codigo Reparto: Descripcion:

Desde:

hasta: Reparto Centro Coste
Descripoién: = E—— Descripcion - C.Coste
C.Coste: =k Centro Coste pdte.reparto

Desde: = =

hasta:
Descripcién:

En este mantenimiento podra dar de alta los cddigos de Reparto que se identificaran con
una distribucién de centros de coste en porcentajes (no superiores al 100% para cada
cédigo de reparto) que después se utilizara en la asignacion de centros de coste en el
mantenimiento de Aplicaciones presupuestarias o en la Entrada de operaciones.

Al crear un reparto de los centros de coste informara de los siguientes datos:
- Cadigo de reparto.

- Descripcion.

Abs Informaética, S.L.
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- Propuesta de tabla de reparto de los centros de coste:

Indicara los centros de coste a repartir. Podra acceder con F4 al mantenimiento de
los centros de coste. Informara del porcentaje de reparto de cada uno de los centros
de coste.

- Centro de coste pendiente de reparto:

La aplicacidbn mostrara si el centro de coste informado tiene la marca de ‘Pendiente
de reparto’ o no en el mantenimiento de los centros de coste.

“EU Reparto Centros de coste - REP_3

Reparto Centros de coste
| = | REPARTO DE CENTROS DE COSTE

Q Cadigo Reparto REP_32

Drescripoion: REPARTIMENT EN C COST DIVERSOS 3

Propuesta de tabla de reparto de los centros de coste:

Gentre oste DR S e 0
as CONSULTORI LOCAL METGE 15,00
o6 ESCOLES 25,00
a7 POLIESPORTIU 25,00
o8 CEMENTIRI 35,00
100, 00

4.2.31. VISTA RAPIDA DEL REPARTO DE CENTROS DE COSTE

En la vista rapida podré visualizar la informacion del Reparto realizado de los centros de
coste:

REPARTO DE CENTROS DE COSTE

e

]_J J Cadigo Reparto: REF_3
Descripcién: REPARTIMENT EN C COST DIVERSOS 3

Reparto Centro Coste

=

comro coste DESCTCOn, oSS
os CONSULTORI LOCAL METGE 15,00
(o]} ESCOLES 25,00
o7 POLIESPORTIU 25,00
08 CEMENTIRI 35,00 ¥
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4.3. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

4.31. CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Para poder asignar los centros de coste en las Aplicaciones Presupuestarias debera activar
la opcion ‘Asignacion de centros de coste a las partidas’ en la Configuracién del ejercicio —
Contabilidades.

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES
Activadon de Opciones a Definicién de la carta:
Variables de Sistema

Q) Contabilidad () Registro de facturas

Configuradon Opdones =
[=}- |¥]| Centros de coste

[V]| Agrupaciones de centros de coste

(V| Asignacién de centros de coste a las partidas

Listados V| Imputacién obligatoria a centros de coste

4.3.2. PERFIL DEL USUARIO

En el mantenimiento de las Aplicaciones presupuestarias, solo podran modificar los criterios
de reparto establecidos aquéllos usuarios que en su Perfil tengan la opcion ‘Modificar los
criterios de reparto a centros de coste’.

OPCIONES ASIGNADAS
2 (V] ¥ago aUTOmMamco a 10s entes
= [V Partidas presupuestarias

[V Abrir partidas para consultar
[V Abrir partidas para editar
[V Buscar partidas
[/| Consultar estados de liquidacién de gastos
/| Consultar estados de liquidacién de ingresos
/ Consultar evolucion y situacién de RAEP
v Imprimir ibro de mayores de RAEP
v Imprimir ibro de mayores presupuestarios
[ 7 Modificar los criterios de reparto a centros de coste ]

4.3.3. MANTENIMIENTO

En el mantenimiento de las Aplicaciones Presupuestarias existen dos criterios de Reparto de
los Centros de Coste. Seleccionara que tipo u otro de reparto aplicara a la aplicacion:
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% Enlace C. de Coste - (2011-0-330-22611-01)

Aplicacidn Presupuestaria

ENLACE CENTROS DE COSTE
|Er||ace C. de Coste |

Propuesta de enlace a Centros de Coste en base a:

(") cédigo de Reparto predefinido:
@ Asignacidn especifica siguiente:
Centro Coste Descripcion C.Coste

C.Coste =) Pdte.Reparto
* Fd

0,00

= Cdbdigo de Reparto predefinido:

La distribucién en centros de coste y asignacion de porcentajes se realiza a través de
lo que haya informado en el mantenimiento del Reparto de los Centros de Coste.
Podrd acceder con F4 a dicho mantenimiento y seleccionar el cédigo de reparto
correspondiente en las Aplicaciones Presupuestarias en que sean necesarias.

La suma de todos los porcentajes para un mismo Reparto no podra superar el 100,00
%.
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Propuesta de enlace a Centros de Coste en base a:

@ Cadigo de Reparto predefinido:

(") Asignacién especifica sigJﬂ Seleccionar Reparto Predefinido - Didloge de pagina wek

£
. p—

REPARTIM_4 REPARTIMENT <4

REP_1 REPARTIMENT DIVERSOS 1
REP_Z UN UNIC C COST URBAMISI
REFP_Z REPARTIMENT EN C COST L

= Asignacion especifica establecida a nivel de Aplicacion Presupuestaria:

Asignara de forma individual para cada aplicacién presupuestaria uno o varios

centros de coste y los porcentajes a los cuales se enlacen por defecto las
aplicaciones.

La suma de todos los porcentajes para un mismo Reparto no podré superar el 100,00
%.
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@ Asignacion especifica siguiente:

Cost Descripcion C.Coste
Centro ®  C.Coste ¥o Pdte.Reparto
o014 EDUCACIO 253,00
0o1s CULTURA 75.00
100,00

4.3.3.1. VISTA RAPIDA APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

aBSIS

En la vista rapida podra visualizar la informacién relativa al Enlace de los Centros de Coste

establecido a nivel de Aplicacion Presupuestaria:
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DATOS DE LA APLICACION PRESUPUESTARIA

' Tipo: [Gastos
Ejercicio: 011
Orgdnica: 1o JIUNTAMENT
Programa: [320 | [Administracié general de cultura.
Econdmica: 22611 \Activitats joventut
Subpartida: 01 Suppartida manual NO
Descripcidn: |Activitats joventut
Alias:

Financiada con remanente de tesoreria
Pagos a Justificar

Anticipos de Caja Fija

VINCULACION
= Juridica:  [f/3/2
@ :Prcg.B Eco.:2

Interna: 0/330/22611
Org.:0 Prog.330 Eco.:22611

ENLACE C. DE COSTE
—hr—

Cédigo de Reparto:

Descripcion C.Coste
Cantro Caste C.Coste %* Pdte.Reparto
0014 EDUCACIO 25,00 &l
0015 CULTURA 75,00

4.4, ENTRADA DE OPERACIONES

4.41. CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Para poder asignar de forma obligatoria los centros de coste a las Operaciones debera
activar la opcién ‘Imputacion obligatoria a centros de coste’ en la Configuracién del ejercicio
— Contabilidades.

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES
Sdbaddnde Cndoges | g Definicion de |la carta:
Variables de Sistema

@ Contabilidad (") Registro de facturas

Configuracidn Opdones T
: . - [¥] Centros de coste

[¥] Agrupaciones de centros de coste
[¥f] A=ignacidn de centros de coste a las partidas
[ Imputacion obligatoria a centros de EIJStE]

Pagos a justificar

Situacion

Listados
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4.4.2. PERFIL USUARIO

En la Entrada de Operaciones, so6lo podran modificar los criterios de reparto establecidos por
defecto en las aplicaciones presupuestarias en caso que existan (cuentas PGC) aquéllos
usuarios que en su Perfil tengan la opcion ‘Modificar centros de coste en la entrada de
operaciones’.

OPCIONES ASIGNADAS

( 7| Imprimir libro de operaciones de ajuste de redondeo Euro
V| Imprimir libro de operaciones no presupuestarias
/| Imprimir libro de operaciones presupuestarias
[V| Imprimir libro de 6rdenes y libramientos
V| Imprimir libro de partida doble
[ |V Modificar centros de coste]

4.4.3. CARACTERISTICAS

= Las cuentas que podran asociarse a centros de coste son aquellas que en el
mantenimiento del PGC tienen la marca ‘Centro de coste’ activa. Estas cuentas son
generalmente del grupo 6 Gastos y del grupo 7 Ingresos.

= Los centros de coste que se utilizan en la entrada de operaciones deberan admitir
imputaciones segun la marca de la tabla del mantenimiento de los Centros de Coste.

CENTRO DE COSTE
(‘ Cédigo Centro de coste

Descripcion: CULTURA

Nivel:

Admite imputaciones: |V

Agrupacion:
C.Coste pdte. reparto:

Es Servicio:

4.4.4. ENTRADA MANUAL DE OPERACIONES

En la Entrada de operaciones, en el paso de los ‘Centros de coste’, asignara los centros de
coste a la operacion.
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D to
feumEn CENTROS DE COSTE
Datos Generales -
e W L
Derecho/Obiigacién 0 (] Cer.lifru de coste dnico para toda la
operacidn
Datos Contables = . .
@ Reparticion en varios centros de
Centros de coste coste
Datos Gestién N.Apl. Cuenta Importe Cddigo de Reparto:
Centro Y
Cost Descripcion O Importe C.Ir D
o014 EDUCACIO 25,00 312,55 X

0015 CULTURA 75,00 937.68

100,00 1.250,21

Existen dos criterios de Reparto de los Centros de Coste. Seleccionard que tipo u otro de
reparto aplicara a la operacion:

= Centro de coste Unico para toda la operacion:
Informara de un Unico centro de coste a la operacion.
Podra acceder con F4 al mantenimiento de los centros de coste.

CENTROS DE COSTE

<

@ Centro de coste (nico para toda la
operacion

() Reparticién en varios centros d £ Centro de Coste - Didlogo de pagina web
coste

N.Apl. | .' i

§| Centros de coste

Resultado: 1-26 de 26

Cod. centro:
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Reparticion en varios centros de coste:

En el caso que las aplicaciones presupuestarias estén enlazadas con los centros de
coste, la aplicacion mostrard los centros de coste, los porcentajes y los importes
segun la reparticion indicada en el mantenimiento de las aplicaciones
presupuestarias.

Si no existe ninguna distribucion automatica podra seleccionar la cuenta del PGC y
especificar los centros de coste y porcentajes que requiera.

L

oste

@ Reparticion en varios centros de]

N.Apl. Cuenta Importe Cddigo de Reparto: Asignar
» 0001 6291 1.250,21 Centro 0
Cost Descripcién G Importe C.Ir
0014 EDUCACIO 25,00 312,55 >
0015 CULTURA 75,00 937,66
[H] ]
100,00 1.250,21

Podra también indicar un ‘Cdédigo de Reparto’ predefinido por cuenta del PGC vy
asignarlo para que se realice la distribucién automatica en base al cédigo informado.

Podra acceder con F4 al mantenimiento del reparto de los centros de coste.
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@ Reparticién en varios centros de
coste

0015

N.Apl. Cuenta Im rte[c:udm de Reparto: REPARTIMENT 4

25,00 314,08 [ | X

CULTURA

D

=BSIS

)

0o1s

ESCOMBRARIES I NETEJA V

15,00

188,45 | |
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5. MANTENIMIENTO DE ELEMENTOS DE GESTION

5.1. ENDEUDAMIENTO

Ira al Mantenimiento de elementos — De gestion — Endeudamiento.

Ver Herramientas Ayuda

AR - RRNO N

Carpetas X cCarpeta actual
=] ABSIS - —
= @& $| 3
= & CGA@ et =
- R Subvenciones Anticpos de | Endeudamiento
=) (7] Configuracién del ejercico Caja Fija

#%) Control interno
4 g Contabilizacidn
4 \afl Explotadion
£ Estados y cuentas anuales
4 (g Procesos de inidio y fin del ejerdidio
= || Mantenimiento de elementos
=l i Degestion
A, Subvenciones
Para poder acceder o trabajar con el “Modulo de endeudamiento” es necesario que en la
Configuracién del ejercicio — Contabilidades esté marcada la opcion “Mddulo de

endeudamiento”, tal y como se muestra:

ACTIVACION DE OPCIONES
Q Definicion de la carta:
: {* Contabilidad = Registro de facturas

[+ Endosco de facturas
|7 Forma de pago

"

’
----- [+ Madulo de endeudamiento

----- ¥ Operacicnes comerciales

- ¥ ROEP

¥ R.O.E.P. con terceros

[ R.C.E.P. sin terceros ni operaciones anteriores

----- [¥ Operaciones Provisicnales

o I oeaz)..| -l = el

El mantenimiento del endeudamiento permitira la introduccion, modificacion y eliminacion de
deudas. Sus funciones bésicas seran:

1. Mantenimiento de Deudas. Permitira realizar una introduccion de las deudas pendientes
de la entidad con terceros referentes a préstamos singulares, operaciones de tesoreria o
contratos de arrendamiento financiero. Cada deuda se identificard con un Cédigo de
Endeudamiento. Algunos de los datos que se informaran en el mantenimiento de deudas,
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se recuperaran posteriormente en la Entrada de Operaciones para realizar la
contabilizacion del asiento que corresponda en cada momento.

2. Modificacién de Deudas. Podra modificarse la informacion de una deuda ya introducida
(con las limitaciones pertinentes) y también desactivar el uso de una deuda concreta (en
casos puntuales, como por ejemplo, no se hayan realizado operaciones o bien estén
todas barradas).

3. Eliminacion de Deudas. Se podra eliminar una deuda concreta, siempre y cuando no se
hayan introducido operaciones asociadas a la misma, ni en el ejercicio en curso ni en los
anteriores.

La aplicacion validard que no se hayan realizado operaciones con dicha deuda, en caso
contrario mostrara un aviso y no permitira su eliminacioén.

Mensaje de pagina web X|

L ] "_n., Mo se puede eliminar &l endeudamiento porque tiene operaciones asociadas.
L
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Al acceder al M6dulo de endeudamiento se presentar la siguiente pantalla:

Endeudamiento Herramientas Ver Buscador Ayuda

DRBX|ES 8] (NCRRL)

DEUDA

a Cédigo Deuda: || Desactivar deuda

Endeudamiento

D

BSIS

Descripcién:

Tipo de alta:

Agrupacian:

Periodo vigencia: Desde [ | Hasta [ |

Tercero:

I [ ]

Termini

Razén social: |

DATOS ECONOMICOS

DATOS PRESUPUESTARIOS

@

CUENTAS PGC

@

AMORTIZACION PRESTAMO

a CUOTAS AMORTIZACION PRESTAMO

Capital a Amortizar  Periodicidad F.Inicio caleule oo peng.
{Perinds 1)

D.Econdmicos | D.Presupuestarios | Cuentas PGC | Amortizacién Préstamo | Otros Datos

Tipo Interés  Tipo Calculo

] [ Jo% [

Cuotas Carencia
| — Intereses en preiodo de
carencia

OTROS DATOS

a Observaciones

Entidad |: [

Financiera

Nimero Deuda |

Num.

Expediente
(GENCAT)

Objeto Contrato |

vida atil [ | afies

5.1.1. ALTA DE ENDEUDAMIENTOS

Deberé informar de los datos correspondientes:

= DEUDA:

Introduciré los datos referidos a la informacion inicial de una deuda identificando el tipo de

deuda de que se trate.
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qzj Deuda
DATOS DE LA DEUDA
Datos Econdmicos f_ \
d Cddigo deuda: 7] Desactivar deuda
Tercero

Datos Presupuestarios Descripcion:

Cuentas PGC

Cuadro de Amortizaddn Tipo de alta:  Alta operacién de tesoreria -
Alta operacidn de tesoreria

Otros Datos

Alta por adquisicién de bienes en régimen de arrendamiento financiero
Alta por asuncidn de deudas

Alta por conversion

Periodo vigencia: |Alta por endeudamiento de créditc de disposicién gradual

Alta por nueva contratacidn

Alta por traspaso

Agrupacidn:

Devolucidn de tributos del estado

Los siguientes pasos seran propios de cada uno de los tipos de deuda, mostrando y
solicitando datos distintos.

-Cddigo deuda:
Al dar de alta una deuda la aplicacion lo informard automaticamente en finalizar el asistente.
-Desactivar deuda:

Podréa desactivar la deuda sélo en caso de modificaciones y en el supuesto que no se hayan
realizado operaciones o bien estén todas barradas. En el caso que existieran operaciones
asociadas la aplicacion informara mediante un aviso:

Mensaje de pagina web ﬂ

L "_\ Existen operaciones asociadas, si desactiva la deuda quedara inutilizable en el resto de la aplicacion
L]

-Descripcion:
Indicara la descripcion correspondiente.
-Tipo de alta:

Seleccionara el correspondiente: Operacion de tesoreria, Adquisicion de bienes en régimen
de arrendamiento financiero, Asuncién de deudas, Conversién, Crédito de disposicion
gradual, Nueva contratacion, Traspaso o Devolucion de Tributos del Estado.

Segun el valor del “Tipo de alta” se considerara la deuda un Préstamo, una Operacion de
tesoreria o un Contrato de Arrendamiento Financiero.

-Agrupacion:

Seleccionara la correspondiente: Deudas con entes publicos, deudas con entidades de
crédito, deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria, empréstitos y otras
emisiones analogas, empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria y
otras deudas.
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-Periodo vigencia:

Indicara el periodo de vigencia correspondiente. La aplicacion mostrara el literal de “Corto

plazo” o “Largo plazo” segun sea un intervalo de fechas inferior o superior a un afio,
respectivamente.

51.1.1. PRESTAMO

5.1.1.1.1. DATOS ECONOMICOS
Introducird los datos referidos a la informaciéon econdémica de la deuda.

(D_J Datos Econémicos

Deuda CAPITAL A CONSTITUIR

@

Capital a largo plazo: 0,00
Tercero

Datos Presupuestarios Capital a corto plazo: 0,00
Cuentas PGC

TOTAL CAPITAL 0,00
Cuadro de Amortizacion

Otros Datos

INFORMACION GLOBAL PRESTAMO

(_‘ Deuda Total(capital): 0,00
Capital amortizado(inicial): 0,00
CAPITAL PENDIENTE 0,00

-Capital a constituir:
Informara del capital pendiente a largo y a corto plazo.
-Informacion global del préstamo:

Informara de la Deuda Total (capital) y del Capital amortizado (inicial).

En modificaciones del “Capital a largo plazo” o del “Capital a corto plazo”, si se han realizado
operaciones con la deuda el sistema mostrara un aviso.

Mensaje de pagina web El

' E Akencion: 5e han realizado operaciones con esta deuda, que podran ser incoherentes con el nuevo imporke indicado
L
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5.1.1.1.2. TERCERO

Informaré los datos referidos al tercero.

!
QJ Tercero
fzas TERCERO
Datos Econdmicos
a Doc. Acreditativo: |[ESESE< I
Datos Presupuestarios Razén Social
Cuentas PGC

Cuadro de Amartizacién

Otros Datos

5.1.1.1.3. DATOS PRESUPUESTARIOS

Informard las aplicaciones presupuestarias de ingresos y de gastos.

Aplicacién presupuestaria de ingresos:
- Recepcién del Capital.
Aplicacién presupuestaria de gastos:

- Amortizacién del Capital.
- Devengo de Intereses.

(D_J Datos Presupuestarios

Deuda Aplicacion presupuestaria ingresos
Datos Econdmicos

Tercero Organica Econdmica Sp

- Recepcidn Capital:
Datos Presupuestarios
Cuentas PGC
Cuadro de Amortizadén Aplicaciones presupuestarias Gastos

Otros Datos P PR
Organica Programa Econdmica Sp

Amort. Capital:

Dev. Intereses:

2]

fin

aBSIS

Podra acceder con la tecla de funcién F4 a la tabla de las Aplicaciones Presupuestarias de la

aplicacion, y con la tecla F5 a la tabla de las Clasificaciones Presupuestarias.

5.1.1.1.4. CUENTAS PGC

Introducira las cuentas contables correspondientes.
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sz Cuentas PGC

Deuda Cuentas PGC

Datos Econdmicos
Fomm Concepto

Cuenta Descripcion

PGC Cuenta
Tons e ) Capiales a largo plazo DEUTES A LLARG TERMINI AMB ENTITATS DE CREDIT
Capitales a corto plazo 520 DEUTES ACURT TERMINI AMB ENTITATS DE CREDIT
Cuadro de Amortizacidn Tesoreria 5710 LA CAXA
Otros Datog Intereses devengados vencidos 662 INTERESSOS DE DEUTES A LLARG TERMINI
Intereses devengados no vencidos a largo p 176 INTERESSOS A LLARG TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
Intereses devengados no vencidos a corto p 526 INTERESSOS A CURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT

Podré acceder con la tecla de funcion F4 a la tabla de Cuentas PGC de la aplicacion.

El sistema mostrara un aviso en el caso de que no se informaran las siguientes cuentas:

-Capital a largo plazo.
-Capital a corto plazo.

-Tesoreria.

Cuentas PGC

Concepto Q&ta
Capitales a largo plazo 170

Capitales a corto plazo

Tesoreria 5710
Intereses devengados vencidos 662
Intereses devengados no vencidos alargop 176

Intereses devengados no vencidos a cotto p 526

Mensaje de pagina web |

! } Debe informar la cuenta de Capital a Corto Plazo
.

Descripcion
Cuenta
DEUTES A LLARG TERMINI AMB ENTITATS DE CREDIT

LA CAIXA

INTERESSOS DE DEUTES A LLARG TERMINI

INTERESSOS A LLARG TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
INTERESSOS A CURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT

5.1.1.1.5. CUADRO DE AMORTIZACION

aBSIS

Informard los datos referidos a la amortizacion para el célculo de las cuotas de amortizacion:

-Capital a amortizar.

-Periodicidad: anual, mensual, bimensual o trimestral.

-Fecha de inicio del célculo.
-Cuotas pendientes.

-Tipo de interés.
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-Periodos de carencia.
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-Método de célculo de las cuotas: sistema francés (cuotas constantes) o sistema aleman
(amortizacion constante de capital y variable de intereses).

%

Deuda

Datos Econdmicos
Tercero

Datos Presupuestarios
Cuentas PGC

Cuadro de Amortizacién

Otros Datos

Cuadro de Amortizacién

CALCULO CUOTAS AMORTIZACION PRESTAMO

P

Capital a amortizar:

Carencia: 0| periodos

Método: |

_ Cuota a
Periodo P

F. Inicio Calculo

Periodicidad
140.750,75 IAI‘ILIB| hd i/

Tipoi. (%) Intereses

Amort. Capital

=1 | célculo cuotas

Acum. Amort.

Cap.

Cuct. Pend. Tipo Interés

0 0,00
@ si © No

Modif. Tipo . (%)

Pend. a

Amort .

Una vez introducidos todos los datos pulsara el botén Calculo de Cuotas. El sistema
calculara los datos mostrando los resultados en la tabla.

CALCULO CUOTAS AMORTIZACION PRESTAMO

o

Periodo
0 {Inicial}
om
002
003
004
005
006
007
008
003
010
on
012

Capital a amortizar:

Carencia:

0| periodos

Método: IDE cuotas constantes (Sistema Francés)

Cuocta a
Pagar

11.993.18
11.993.18
11.993.18
11.993.18
11.993.18
11.993.18
11.993.18
11.593.18
11.593.18
11.593.18
11.993.18
11.993,18

Tipo i. (%) Intereses

6.74
6.74
6.74
674
674
674
574
574
574
574
574
574

Pericdicidad F. Inicio Calculo Cuoct. Pend. Tipo Interés
140.750,75 m 01/01/2011  » 24 6,74
Intereses en periodo de carencia = 5j  No
;I Calculo cuotas Modif. Tipo L. (%)
Amort_ Capital E:F“m“ fend. 2

140.750.75
9.486.60 2.506.53 2.50653 13824417
9.317.66 267552 5.182.10 135.568,65
9.137.33 2.855,85 8.037.95 132.712.80
8.944.84 304834 11.086.29 129.664 46
8.739.38 3.253.80 14.340.09 126.410.66
8.520,08 347310 17.813.19 122.937 56
8.285.99 370719 21.520,38 1159.230.37
8.036,13 3.557,05 2547743 11527332
7.765.42 422376 23.701.15 111.045 .56
7.484.74 450844 3420563 106.541,12
7.180.87 481231 39.021.94 101.728.81
6.856,52 5.136,66 44.158,60 96.592,15

=

Podra modificar cualquier campo de la tabla a excepcion de la columna del “Tipo Interés.
(%)”. Para modificar este campo en cualquier periodo pulsara el botéon “Modificacion Tipo
Interés (%)” y se desbloqueara la columna del “Tipo Interés (%)”. Introducira el tipo de interés
en el periodo que desee y pulsara el boton “Calculo de cuotas” para calcular de nuevo las
cuotas de amortizacion. La aplicacion recalculara los importes a partir del periodo (x) en el
gue se ha realizado la ultima modificacion del Tipo de interés (%).
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5.1.1.1.6. OTROS DATOS

Indicard si es necesaria alguna observacion relacionada con el préstamo.

Gij Otros Datos
Deuda Otros Datos
Datos Econdmicos f- g

’ Observaciones l:‘
Tercero
Datos Presupuestarios D
i asEHE Entidad Financiera

Cuadro de Amortizacion

Nimero Deuda
Num. Expediente
(GENCAT)

51.1.2. OPERACION DE TESORERIA

5.1.1.2.1. DATOS ECONOMICOS

Introducira los datos referidos a la informacién econémica de la deuda.

sz Datos Economicos
= OPERACION TESORERIA
e

’ Crédito Total Concertado: 0,00
Tercero
Datos Presupuestarios Creédito Dispuesto Pendiente: 0,00
Cuentas PGC
Otros Datos . .

Crédito Disponible: 0,00 {Crédito Total Concertado - Crédito Dispuesto
Pendiente)

-Crédito Total Concertado.

-Crédito Dispuesto Pendiente.

La aplicacién mostrara el Crédito Disponible (Crédito Total Concertado — Crédito Dispuesto
Pendiente).

5.1.1.2.2. TERCERO
Informaré los datos referidos al tercero.

Gij Tercero

Deuda TERCERD

Datos Econdmicos

a Doc. Acreditativo: [FEdlE
Datos Presupuestarios Razén Social H
Cuentas PGC

Otros Datos

Abs Informaética, S.L.
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5.1.1.2.3. DATOS PRESUPUESTARIOS

Informard la aplicacion presupuestaria de gastos para el Devengo de Intereses.

sz Datos Presupuestarios

Deuda Aplicaciones presupuestarias Gastos

Datos Econdmicos

Tercero Organica Programa Econdmica Sp
- Dev. Intereses:

Datos Presupuestarios

Cuentas PGC

Otros Datos

aBSIS

Podré acceder con la tecla de funcion F4 a la tabla de las Aplicaciones Presupuestarias de la

aplicacion, y con la tecla F5 a la tabla de las Clasificaciones Presupuestarias.

5.1.1.2.4. CUENTAS PGC

Introducird la informacion referida a las cuentas contables.

|

O_J Cuentas PGC

Deuda Cuentas PGC

Datos Econdmicos G Cuenta Descripcion

Tercero e 2

= P Deuda Operacion de Tesoreria 522 P4 DEUTES PER OPERACIONS DE TRESORERIA

Datos Presupuestarios
Tesoreria 5710 LA CADXA

per— Intereses devengados vencidos 662 INTERESSOS DE DEUTES A LLARG TERMINI

ros Datos

Intereses devengados no vencidos a largo p 176 INTERESSOS A LLARG TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
Intereses devengados no vencidos a coto p 526 INTERESSOS A CURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT

Podra acceder con la tecla de funcién F4 a la tabla de Cuentas PGC de la aplicacion.

El sistema mostrara un aviso en el caso de que no se informaran las siguientes cuentas:

-Deuda Operacion de Tesoreria.

-Tesoreria.

Cuentas PGC

P— s gocrpin

Deuda Operacién de Tesoreria

Tesoreria 5710 LA CAIXA

Intereses devengados vencidos BE2 INTERESSOS DE DEUTES A LLARG TERMINI

Intereses devengados no vencidos a largop 176 INTERESS0S A LLARG TERMINI DE DEUTES AMBE ENTITATS DE CREDIT

Intereses devengados no vencidos a coto p 526 INTERESS0S ACURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
x4

! E Debe informar la cuenta de Deuda Operacidn Tesoreria
L3
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5.1.1.2.5. OTROS DATOS

Indicard si es necesaria alguna observacion relacionada con la operacion de tesoreria.

®_J Otros Datos

Deuda Otros Datos
Datos Econdmicos

9 Observaciones
Tercero [

Datos Presupuestarios

Cuentas PGC

Entidad Financiera
Otros Datos

Nimero Deuda

Num. Expediente
(GENCAT)

5.1.1.3. ARRENDAMIENTO FINANCIERO

5.1.1.3.1. DATOS ECONOMICOS

Introducira los datos referidos a la informacion econdémica de la deuda.

qij Datos Econoémicos
Deuda ARRENDAMIENTO FINANCIERO
s
d Precio al contado bien:
Tercero

Datos Presupuestarios Intereses Totales:
Cuentas PGC

Otros Datos TOTAL CUOTA META:

-Precio al contado del bien (Inmovilizado Inmaterial).

-Intereses totales (Gastos financieros).

La aplicacion mostrara el Total de la Cuota Neta (Total Deuda).

5.1.1.3.2. TERCERO

Informaré los datos referidos al tercero.

qzj Tercero

Izi% TERCERO
Datos Econdmicos

a Doc. Acreditativo: [RaEHdlE

Datos Presupuestarios

Razdn Social
Cuentas PGC

Otros Datos

Abs Informaética, S.L.
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5.1.1.3.3. DATOS PRESUPUESTARIOS

Informard las aplicaciones presupuestarias de gastos: Amortizacion de Capital y Devengo de
Intereses.

GEJ Datos Presupuestarios

Deuda Aplicaciones presupuestarias Gastos

Datos Econdmicos

Tercero Organica Programa Economica Sp

- Amort. Capital:
Datos Presupuestarios

Dev. Int E
Cuentas PGC V- fntereses

Otros Datos

Podra acceder con la tecla de funcién F4 a la tabla de las Aplicaciones Presupuestarias de la
aplicacion, y con la tecla F5 a la tabla de las Clasificaciones Presupuestarias.

5.1.1.3.4. CUENTAS PGC

Introducird la informacion referida a las cuentas contables.

sz Cuentas PGC

Deuda Cuentas PGC

Datos Econdmicos C ipci

Tercero ° Cunta PGC ﬁ:ﬁm

8 - Proveedores Inmovilizado a Largo Plazo 173 PROVEIDORS D'IMMOBILITZAT A LLARG TERMINI

e Proveedores Inmovilizado a Corto Plazo 523 PROVEIDORS D'IMMOBILITZAT A CURT TERMINI

Inmovilizado Inmaterial (Dchos. AF) 217 DRETS SOBRE BENS EN REGIM D'ARRENDAMENT FINANCER
Gastos Financieros diferidos (Intereses) 272 DESPESES FINANCERES DIFERIDES D'ALTRES DEUTES
Intereses Deuda (Gastos Fin. Devengados) 663 INTERESSOS DE DEUTES A CURT TERMINI
Tesoreria 5710 LA CAIXA
Inmovilizado Material 217 DRETS SOBRE BENS EN REGIM D'ARRENDAMENT FINANCER
Amortizacion Acumulada Inmov. Inmaterial 281 AMORTITZACK) ACUMULADA DE L'IMMOBILITZAT IMMATERIAL

Podré acceder con la tecla de funcién F4 a la tabla de Cuentas PGC de la aplicacion.

El sistema mostrara un aviso en el caso de que no se informaran las siguientes cuentas:
-Proveedores Inmovilizado a largo plazo.

-Proveedores Inmovilizado a corto plazo.

-Inmovilizado Inmaterial (Derechos sobre bienes en régimen de arrendamiento financiero).

-Gastos financieros diferidos (Intereses).
Mensaje de pagina web ﬂ

L] E Debe infarmar la cuenta de Proveedores Inmavilizado a Larga Plaza
L
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5.1.1.3.5. OTROS DATOS

Indicara si es necesaria alguna observacion, el objeto del contrato o la vida util del bien
arrendado.

Gﬂ Otros Datos
Deuda Otros Datos
Datos Econdmicos

a Observaciones |§|
Tercero
Datos Presupuestarios |§|
Cuentas PGC

Mum. Expediente

Otros Datos.
e

Objeto Contrato

Vida dtil afios

5.1.2. BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de los filtros mediante la opcién que aparece a la
izquierda, tal y como se muestra:

Endeudamiento

Co |:||E| o Deuda:

Crescripcion:
Desactivada: [l
Tipo de alta:
Agrupacion:

Tercero:

Doc. .
S T < SeleccioneunDoc. v W
Acreditativo:

Mombre
Completo:

PGC:Tesor.:

El sistema mostrara los endeudamientos que cumplan con las condiciones introducidas,
ordenados por Cdédigo de deuda, teniendo la opcion de ver la vista rapida o acceder al
asistente para modificar sus datos.

Abs Informaética, S.L.
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5.1.3. LISTADOS

Se diferenciaran 3 listados:

1. PRESTAMO

Ejercicio contable 2011

PRESTAMOS

C.Deuda : 2011000001| PRESTEC CAIXABANK 01/2012
Agrupacion : Deudas con entidades de crédito Periodo : 01/01/2012 a 311272015 Largo Plazo
Tercero : [DNICIF [ Ans663619 [ | caxaBank s.a.
INFORMACION ECONOMICA (FICHA DEUDA)
Cap. a const_ Largo pl 25.000,00 Deuda Total (capital) 2740000
Cap. a const. Corto pl. 240000 Capital amortizado (inicial)
TOTAL CAPITAL 27.400,00 CAPITAL PENDIENTE 27 400,00
SITUACION ACTUAL
Importe inicial Amortizacion Capital Importe Cancelado Importe Pendiente
Capital a largo plazo 25.000.00 0,00 0,00 22.450,01
Capital a corto plazo 2.400,00 2.131,86 0,00 2.800,13
TOTAL CAPITAL 27.400,00 2431,86 0,00 25.268,14
Importe inicial Intereses Dev. ejerc. Int. Vencidos ej Imporie Pendiente
Intereses deveng. venc. 32810 328,10
Intereses deveng. No venc. 0,00 820,33 0,00 820,33
Intereses No Deveng. y venc| 0.00 0,00 0,00
TOTAL INTERESES 0,00 1.148,43 328,10 820,33
DATOS PRESUPUESTARIOS:
Organica Programa Econdmica sp
Recepcion Capital 0 913 O
Amortizacion Capital : 0 o1 91300 o1
Devengo Intereses 0 o1 31000 o1
CUENTAS PGC
Capital a largo plazo : 1701 PRESTEC CAIXA TARRAGONA
Capital a corto plazo 5202 CURT TERMINI PRESTEC CAIXA TARRAGONA (2)
Tesoreria - 5710  CAIXABANK
Intereses deveng. Vencidos : 662 INTERESSOS DE DEUTES A LLARG TERMINI
Intereses deveng. No vencidos largo plazo: 176 INTERESSOS A LLARG TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
Intereses deveng. No vencidos corto plazo: 526 INTERESSOS A CURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT

CUOTAS AMORTIZACION PRESTAMO (FICHA DEUDA}

Capital a amortizar - 27 400,00 Periodicidad : F. Inicio calculo : Cuot. pend : Tipo int -
Periodo \ Cuota a pagar | Tipo i. (%) Intereses | Amortizacién Capital \ Acum. Amortiz. Cap. \ Pendiente a amortizar|
0 {Inicial) | 27.400.00
001 514,99 3.70 8448 530.51 530.51 26.869.49
002 514,99 3,70 82,85 532,14 1.062 65 26.337,35
003 614,99 3,70 81.21 533,78 1.596.43 2580357
004 514,99 370 79.56 53543 213186 25 268 14
0as 614,99| 3,70 7T 537.08] 2.668,94 24 731,06
006 6514,99| 3.70 76.25 538.74| 3.207.68 24.192,32
o7 614,99 3,70 7459 540,40, 3.748.08 23.651.92
008 614,99 3,70 7293 542,06 4.290.14 23.109.86
009 514,99 370 7126 54373 4.83387 22 566,13
010 514,99 3.70 69.58 54541 537928 2202072
011 614,99 3.70 67.90 547.09) 502637 2147363
012 614,99 3,70 66.21 548,78 6.47515 2092485
013 514,99 370 6452 55047 7.02562 20374 38
014 514,99 370 6282 552 17| TH77.79 19.822 21
015 614,99| 3,70 61.12 553,87 8.131.66 10.268 34
016 6514,99| 3.70 5841 555.58| 8.687.24 1871276
017 614,99 3,70 57.70 557,29 9.244 53 18.15547
018 514,99 370 5508 559,01 980354 17 586 46
019 514,99 3.70 5426 560.73| 10.364.27 17.035.73
020 614,99 3.70 5253 562,461 10.926.73 16.473.27
021 614,99 3,70 50,79 564,20 11.490,93 15.909,07
022 514,99 370 45.05 565,94/ 12.056.87 15.343.13
023 514,99 370 47 31 567 .68 12624 55 14 77545
024 514,99 370 4556 560,43 13.19398 14 206,02
025 614,99 3,70 4380 571.19] 13.76517 13.634.83
026 514,99 3,70 42.04 572,95 14.338.12 13.061,88
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027 614,99 3,70 40,27 574,72 14.912,84 12.487 16
028 614,99 370 38,50 576,49 15.489,33 11.910,67
029 614,99 3.70 36,72 578.27 16.067.60 11.332.40
030 514,99 370 3494 580.05 16.647.65 10.752.35
031 614,99 3,70 3315 581.84 17.228,49 10.170,51
032 514,99 3.70 31.36 583.63 17.613.12 5.586,68
033 514,99 370 29.56 58543 18.398.55 9.001.45
034 614,99 3,70 27.75 587.24 18.985,79 8.414,21
035 614,99 3,70 2594 589,05 19.574,84 7.825 16
036 614,99 3.70 2413 590.86 20.165.70 7.23430
037 514,99 370 2231 592.68 20.758,38 6.641.62
038 614,99 3,70 2048 59451 21.352,89 6.047,11
039 514,99 370 18.65 596.34 2194523 545077
040 514 .99 3,70 16.81 598.18 22.547.41 4.85259
041 514,99 3,70 14,56 600,03 23.147,44 4.252 56
042 614,99 3,70 13,11 601.88 23.749,32 3.650,68
043 614,99 3.70 11.26 603.73 24.353.05 3.046,95
044 614,99 3,70 9,39 605,60 24.958,65 244135
045 514,99 370 753 607 .46 256.566.11 1.833.89
046 514,99 370 565 609.34 2617545 1.224 55
047 614,99 3,70 3.78 611.21 26.786,66 613,34
048 615,23 3,70 1.89 613,34 27.400,00 0,00

2. OPERACION DE TESORERIA

Ejercicio contable 2011

OPERACIONES DE TESORERIA

C.Deuda : 2011000003] OPERACIC TRESORERIA 01/2011
Agrupacion : Agrupacion Periodo : 01/01/2011 a 3112/2012 Largo Plazo
Tercero [oNiciE [ Apseg3s19 [ ] caxasank, sa.

INFORMACION ECONOMICA (FICHA DEUDA)

Crédito Total Cencertado 60.000,00

Crédito dispuesto pendiente 16.606,04

CREDITO DISPONIBLE 43 393 96 (Crédito Total Concertado - Crédito dispuesto pendiente)
SITUACION ACTUAL
[ Importe Inicial ] Disposicién ejerc. | Devoluciones crédito | Pendiente Devolucion_| Crédilo Disponible |
[ CREDITO OP_TESORERIA | 1523422 | 787147 | 6.499,65 | 16.606.04 | 4339396 |
Importe inicial Intereses Dev. gjerc. Int. Vencidos ej. Importe Pendiente

Intereses deveng. venc. 45,10 4510

Intereses deveng. No venc. 0,00 1.128,25 105,74 1.02251

TOTAL INTERESES 0,00 1.173,35 150,84 1.022.51
DATOS PRESUPUESTARIOS -

Organica Programa Econdémica Sp

Devengo Intereses : 0 011 31000 ™
CUENTAS PGC
Deuda Operacién de Tesoreria: 522 DEUTES PER OPERACIONS DE TRESORERIA
Tesoreria - 5710 CAIXABANK
Intereses deveng. Vencidos 663 INTERESSOS DE DEUTES A CURT TERMINI
Intereses deveng. No vencidos fargo plaze: 176  INTERESSOS A LLARG TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT
Intereses deveng. No vencidos corto plazo: 526  INTERESSOS A CURT TERMINI DE DEUTES AMB ENTITATS DE CREDIT

OBSERVACIONES
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3. CONTRATO DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO

Ejercicio contable 2011
C.Deuda: ARRENDAMENT FINANCER 01/2011
Agrupacion : Otras deudas Periodo : 01/0172011 a 317122014 Largo Plazo
Tercero : [oniciE | B21458700 [ ] claLEAsING

INFORMACION ECONOMICA (FICHA DEUDA)

Precio al contado bien (Inmovilizado Inmaterial)

Intereses totales (Gastos financieros)

TOTAL CUOTA NETA (Total Deuda)
SITUACION ACTUAL
Importe inicial Imp. Pago / Devengo Importe C. lado Importe P

Cuota a largo pl. (cap + int.) 14.790,55 0,00 0,00 14.123,89

Cuota a corto pl. {cap + int.) 3.005,33 825,62 0,00 2.846,37

TOTAL CUOTA {(CAP. + INT ) 17.795,88 825,62 0,00 16.970,26
[ I Importe inicial [ Imp.Devengado ejerc. | Importe C: lado | Importe Pendi |
| Gastos fin (intereses cuotas) ‘ 2.547,11 | 0,00 ‘ 0,00 | 25471 |

DATOS PRESUPUESTARIOS

Organica

Amortizacién Capital :

Devengo infereses

Programa  Econdémica  SP

0 011
0 011

91300 o
35000 o1

CUENTAS PGC

Proveedores Inmovilizado a largo plazo
Proveedores Inmovilizado a corto plazo
Inmovilizado Inmaterial {Dchos. AF)
Gastos financieros diferidos (intereses)
Intereses deuda (gastos fin. Devengados)
Tesoreria

Inmovilizado Material

Amortizacion Acumulado Inmav. Inmaterial

173
523
27
72
663
5710
223
281

PROVEIDORS D'IMMOBILITZAT A LLARG TERMINI
PROVEIDORS D'IMMOBILITZAT A CURT TERMINI

DRETS SOBRE BENS EN REGIM D'ARRENDAMENT FINANCER
DESPESES FINANCERES DIFERIDES D'ALTRES DEUTES
INTERESSOS DE DEUTES A CURT TERMINI

CAIXABANK

MAQUINARIA

AMORTITZACIO ACUMULADA DE LIMMOBILITZAT IMMATERIAL

OBSERVACIONES

Objeto contrato AF
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5.2. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Ver Herramientas Ayuda
EARXE RO

Carpetas
2 S ABSIS
3 & cear
= & ceag
4 (] Configuracidn del ejerccio
& {gl Contabilizacién
2 g Explotacién
£ Estados y cuentas anuales
& (> Procesos de inicio y fin del ejercido
= '] Mantenimiento de elementos
2 [} De gestidn
&, Subvenciones

Para poder trabajar con el “Mddulo de anticipos de caja fija” es necesario que en la
Configuracién del ejercicio — Contabilidades esté activa la opcion ‘Médulo de anticipos de
caja fija’, tal y como se muestra:

é Activacion de Opciones - DEMO ABS INFORMATICA - 2012

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

[W de Opcones ] o Definicién de la carta:

.‘.m:ﬁbes C-E_ pEE @ Contabilidad Registro de facturas Propuesta de gastos
Configuracin Opdones - [/ Configuracion de operaciones

Pagos a justificar l - [¥] Médule de anticipas de caja fija l

|| Controlar partidas de anticipos de caja fija

Situacan
"] Control de perceptores de fondos de anticipos de caja fija

Listados

El mantenimiento de los Anticipos de Caja Fija permitira la creacion, modificacion y
eliminacion de las cajas fijas utilizadas en las operaciones de Anticipos de Caja Fija.

Ira al Mantenimiento de elementos — De Gestion — Anticipos de Caja Fija.

Al acceder al MAdulo de los Anticipos de Caja Fija se presentara la siguiente pantalla:

Caja fija Herramientas Ver Buscader Ayuda
DRX| & &%) LB @

DATOS DEL ANTICIPO DE CAJA FIJA

a CajaFja | | |

Descripcion |

Anticipo de caja fiia

Doc. Acred.: | [
Nombre: | ]

Importe de los fondos iniciales ——————
Importe méxime individual por factura |
Vigente hasta el afio |

PARTIDAS PRESUPUESTARIAS
CUENTAS DEL PLAN GENERAL CONTABLE
a Cuentas de tesoreria operativa para la caja fija [ |

Provisién de fondos para anticipos de caja fija ||
Libramiento para provisién de fondos | |
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Para dar de alta un Anticipo de Caja Fija informara de los datos correspondientes:

= DATOS DE ANTICIPO DE CAJA FIJA:

- Descripcion:
Informara de la descripcién del Anticipo de Caja Fija.

Si el usuario tiene acceso a los Departamentos en funcién de la configuracion de la
Descentralizacion estos apareceran automaticamente.

- Tercero:

Informaréa de los datos del habilitado.

Podra acceder a la ayuda con la tecla F4 de la tabla de Terceros. Si esta activa la
opcion ‘Control de perceptores de fondos de anticipos de caja fija’ de la Carta de las
Contabilidades, se mostraran sélo los terceros que tienen marcado que pueden ser
habilitados de anticipos de caja fija en el periodo en que se da de alta la caja fija
(segun fecha de sistema). Si no estd activa, se mostraran todos los terceros
existentes.

O bien, creara un nuevo tercero en el caso que no existiera. El sistema abrira la
pantalla de terceros para poder dar de alta uno nuevo.

- Importe de los fondos iniciales:

Informara del importe de la Provisién inicial de la caja fija.

- Importe méximo individual por factura:

Deber4 marcar la check para activar el campo de Importe maximo individual por
factura e informar del importe. Si no se marcard, este campo estara desactivado.

- Vigente hasta el afio:

Informara del afio hasta que este vigente el anticipo de caja fija.

Abs Informatica, S.L.
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= PARTIDAS PRESUPUESTARIAS:

Es necesario que en la Configuracién del ejercicio — Contabilidades esté activa la
opcion ‘Controlar partidas de anticipos de caja fija’ si se quiere informar de las
aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se podran atender mediante estos fondos.

Podra acceder a la ayuda con la tecla F4 a la tabla de Aplicaciones Presupuestarias
de la aplicacién. S6lo se mostraran las aplicaciones de gastos que tengan activa la
opcion de ‘Controlar partidas de anticipos de caja fija’.

= CUENTAS DEL PLAN GENERAL CONTABLE:

- Cuenta de tesoreria operativa para la caja fija:

Informard de la cuenta de tesoreria correspondiente. Dicha cuenta debera tener el
Tipo de cuenta ‘Tesoreria habilitado anticipo de caja fija’.

Podra acceder con la tecla F4 a la tabla de Cuentas del Plan General Contable de la
aplicacion. Se mostrara un didlogo con todas las cuentas que son de Tipo de cuenta
‘Tesoreria habilitado anticipo de caja fija’.

Cuentas

Resultado: 1-2 de 2

Codigo  Descripcion
B s7Ta1 CAIXA FIXA

% 5751 COMPTES RESTRINGITS DE BESTRETES DE CAIXA FIXA

- Provision de fondos para anticipos de caja fija:

Informara de la cuenta de provision de fondos correspondiente. Dicha cuenta debera
tener el Tipo de cuenta ‘Pago a Justificar'.

Podra acceder con la tecla F4 a la tabla de Cuentas del Plan General Contable de la
aplicacion. Se mostrara un didlogo con todas las cuentas que son de Tipo de cuenta
‘Pago a Justificar’.
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Cuentas

® 5581 PROVISIONS DE FONS PER A BESTRETES DE CAIXA FIXA PENDENTS DE REPOSICIO

- Libramientos para provisién de fondos:

Informard de la cuenta de libramientos para provision de fondos correspondiente.
Dicha cuenta debera tener el Tipo de cuenta ‘Libramientos para provision de fondos a
justificar’.

Podra acceder con la tecla F4 a la tabla de Cuentas del Plan General Contable de la

aplicacion. Se mostrara un didlogo con todas las cuentas que son de Tipo de cuenta
‘Libramientos para provision de fondos a justificar’.

Cuentas

n Resultado: 1-1 de 1 -

Codigo Descripcion

Para visualizar los anticipos de caja fija existentes podra filtrar la busqueda informando de
los campos situados en la parte superior izquierda, tal y como se muestra:

Anticipo de caja fija

PO - -icccre o=l

pom e A
Completo:
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5.2.1. LISTADOS

LISTADO INFORME ANTICIPOS DE CAJA FIJA

DEMO ABS INFORMATICA

Fecha  20/12/2012
Ejercicio contable
N° Caja Fija Descripcion Habilitado Razdn Social Habilitado Importe Inicial Cuenta
2013000001 DEMO BESTRETA 78780909 EDUARD SOLE TUDEL

152410 5741
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6. CONTABILIZACION

6.1. ENTRADA MANUAL DE OPERACIONES

Ira a Contabilizacion — Entrada manual de operaciones.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve R A0 9
Carpetas X  Carpeta actual
= ' ABSIS
= & ceep

4 % R

= & CGA@
4! (7] Configuradién del ejercido

= @ Contabilizacion
2] @t Contabilizacion desde ficheros de intercambio

Al entrar una operacion la aplicacion solicitara la operacion a realizar, presentando la lista de
documentos contables disponibles:

= Documento Contable

DOCUMENTOS CONTABLES
Siguiente
‘ @ Nueva operacisn utilizando el dltimo documento contable utilizado
Documento: [ADO Il 002| [S/CREDIT DISPONIBLE AMB IVA

 Nueva operacidn escogiendo un documento contable

Indicador:

" Nueva operacién barra (/)
N. Operacién N. Asiento Descripcién

Op. Anterior: [

El programa ofreceréa tres posibles opciones para entrar una operacion, de manera que se
podra seleccionar el ultimo documento contable utilizado, un nuevo documento contable o
bien, barrar una operacion.

Seleccionara el indicador de la operacién que quiera introducir a través de la tecla F4 donde
se presentar4d una lista de documentos contables disponibles o bien, lo informara
manualmente:
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DOCUMENTOS CONTABLES

- ) Seleccione un documento contable
Indicador: Cadigo:
@ General Z) Favoritos (2 Jerarquica

Indicador Codigo
o001

ooz
003
oo4
005
006
oov
o008
oos
010
011
012
013
014
015
016
017
018
SCo01
SCo02

CERARIE IR AR AR AR AR AE AR AR AR 2R AR SR S K AR AR AR J
D222 |2(P|(P|2(P|>|>|(P>|D>

-GENERAL:

Descripcion

EXERCICI CT SOBRE CREDIT DISPONIBLE
EXERCICI CT SOBRE CREDIT RETINGUT
SOBRE CREDIT DISPONIBELE EX CT OBERTURA
SOBRE CREDIT RETINGUT EX CT OBERTURA
S/CREDIT DISPONIBLE EX FUT 1

S/CREDIT DISPONIBLE EX FUT 2

S/CREDIT DISPONIBELE EX FUT 3

S/ CREDIT DISPONIBELE EX FUT 4

S/CREDIT RETINGUT EX FUTUR 1

S/ CREDIT RETINGUT EX FUTUR 2

S/ CREDIT RETINGUT EX FUTUR 3

S/CREDIT RETINGUT EX FUTUR 4

S/CREDIT DISPONIELE EX FUT 1 - OBERTURA
S/CREDIT. DISPONIELE EX FUT. 2 - OBERTURA
S/CREDIT DISPONIELE EX FUT 3 - OBERTURA
S/CREDIT RETINGUT EX FUTUR 1 - OBERTURA
S/CREDIT RETINGUT EX FUTUR 2 - OBERTURA
S/CREDIT RETINGUT EX FUTUR 3 - OBERTURA

AUTORITZACIO DE DESPESA SUBVENCIO CONCEDIDA S/CREDIT DISPONIBLE
AUTORITZACIO DE DESPESA S/RC SUBVENCIO CONCEDIDA

P

Aceptar

aBSIS

Cancelar

Apareceran todos los documentos contables disponibles de la aplicacién que se encuentren
en el Mantenimiento de los Documentos Contables.

-FAVORITOS:

El usuario podra afadir a su lista de documentos favoritos aquellos que utilizara
frecuentemente. De este modo, cuando deseard consultar o utilizar los documentos

Favoritos accedera a su lista personalizada de documentos habituales.

-JERARQUICA:

Presentard una vision jerarquica de los documentos contables, tal y como se aprecia a

continuacion:
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DOCUMENTOS CONTABLES

) Seleccione un documento contable
Indicador: Codigo: D >
) General (C) Favoritas @ Jerarquica

=i Clasificacién jerarguica

.L:] Assentaments directes

[—jr.Lj Pressupost de Despeses
E1-{7] Exercici Corrent
7] Modificacions de crédit
1| Retencions de cradit
i- ] Autoritzacions
1"l Disposicions

#-{ | Ordenacié de pagaments
i ] Pagaments efectius
1| Reintegraments de pagament

£
E
£
E
E]---f.[j Reconeixement d'cbligacions
E
£
£
£

H-{_| Operacions simultanies de despeses
[]---'.Lj Pressupostos tancats

[]—--:Lj Pressupostos futurs

-] Pressupost d'ingressos

6.1.1. INTRODUCCION DE OPERACIONES

Una vez seleccionado el documento accedera a la plantilla dénde informara los datos de la
operacion.

Si la operacién recogiera una operacion anterior deberd capturarla pulsando F4 y
seleccionarla. Se cargaran los datos de ésta en la parrilla de la Entrada de Operaciones.

OPERACION ANTERIOR

' N Operacién N Asiento Descripcidén D

*l Fd x

Podréa establecer filtros de busqueda por Documento, Aplicacién Presupuestaria, Namero de
Derecho/Obligacion, Importe o Tercero.
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. .-l Presupuestario | Derechos/Obligaciones | Tercero

Indicador: (Todos) |V

Ndmero:

(Todos)

® 2ntzrior © Actual

Nam. Operacién Nam. Asiento

2012000002
2012000013
2012000014
2012000015

000002
000017
000018
000012

Resultado: 1-11 de 11

NO DOB

2012000001
2012000005
2012000006
2012000007

Fraccién
0001
0001
0001
0001

Fecha

15/01/2012
11/02/2012
25/02/2012
26/02/2012

222,04
525,81
1.020,44
1.050,27

D

BSIS

Barrado Ind

AD(C
AD(C
ADC
ADC

En el caso que se tratara de una operacion no relacionada con ninguna anterior informara
los siguientes datos:

= DATOS GENERALES.
= DERECHO/OBLIGACION.

= DATOS CONTABLES.
= DATOS GESTION.

= GRABACION.

6.1.1.1. DATOS GENERALES

Cabecera:

Informara la fecha de la operacién asi como la Descripcion General (campo obligatorio) y

Descripcion Ampliada (campo voluntario).

CABECERA

Efj" Fecha
Operacion:

Desc.Ampliada:
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Tercero:

Informard los datos referidos al tercero. Podra acceder con la tecla de funcion F4 a la tabla
de Terceros de la aplicacion. Si en el mantenimiento de terceros ha informado los Datos
Bancarios del Tercero y/o Datos del Endosatario, €stos se capturaran automaticamente.

TERCEROD

a Doc. Acreditativo: |< selecone un Doc, = ;I @ i

Razdn Social H

DATOS BANCARIOS TERCEROD

) =l Datos Bancarios Tercero

Seleccidn cuenta: |Otras ;I &
Cuenta bancaria CCC: Titular CCC:
Cddigo IBAN: Cadigo BIC:

DATOS DEL ENDOSATARIO

a =l Datos Endosatario

Doc. Acreditativo: |< Seleccone un Doc. = LI :E; :J
Razdn Social H
Seleccidn cuenta: | Otras ;'
Cuenta bancaria CCC: Titular CCC:
Cddigo IBAN: Cadigo BIC:

Datos presupuestarios:

Informara la aplicacién presupuestaria y el importe correspondiente. Pulsara la tecla F4 para
seleccionar una aplicacién o bien, la informara manualmente.

DATOS PRESUPUESTARIOS

J N.Apl Ejer. Drgan. Prog. Econ. s5p Proyecto Imp.Presup D
*|D|:|01 2012 0 |_| b4
E

Taotal: 0,00 €

Desde este mismo apartado podra consultar el Estado de la Liguidacién de Gastos para esa

. ., . 3 . . .
aplicacion pulsando sobre el icono == . Visualizara el detalle de los saldos y acumulados de
la aplicacion presupuestaria en la Contabilidad, el Registro de Facturas, las Operaciones
provisionales y el Total de todas ellas.
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Ilgualmente, podra acceder a la Liguidacion de la Bolsa de Vinculacion pulsando sobre
Vinculacién y al Mayor de operaciones pulsando sobre el enlace Mayor.

ESTADO LIQUIDACION
tD Ejercicio: 2012
C.Orgdnica: 1 Ajuntament
C.Programa: 342 Instal-lacions esportives.
C.Econdmica: 62200 Edificis i altres construccions.
Subpartida: 01 Favelld esportiu.

Vinculacidn Mayor]
Acumulados Saldos

Crédito Inicial: 2.042.500,00

#] Modificaciones: 0,00
Crédito definitivo: 2.042.500,00) Créditos disponibles: | 2.040.837,56)
Créditos no disponibles: | 0,00
[ Retenciones: 0,00 1#| Retenciones: | 0,00
Gastos autorizados: 1.662,44 Gastos autorizados: | 0,00
Gastos comprometidos: 1.662,44 Gastos comprometidos: | 0,00
Obligaciones reconocidas: 1.662,44 Obligaciones reconocidas: | 1.662,44
Pagos ordenados: 0,00 Pagos ordenados: | 0,00
Pagos Realizados: 0,00 Pendiente de Pagar: | 1.662,44

6.1.1.2. DERECHO / OBLIGACION.

Informacién derecho/obligacion:

Introducird el tipo de derecho u obligacion y el nimero y fecha del documento.

INFORMACION DERECHO,/ OBLIGACION

Ef-.', MEEH < Seleccionar el elemento= Ndm.Doc.: Fecha documento: [ / e
Descripcion: | COMPRA MATERIAL Nim. Dcho/Oblig: |2011000014
IVA SOPORTADO
IVA Soportado:

Seleccionara la Clase de Operacion correspondiente (interior, adquisicion intracomunitaria o
importacion) asi como el Tipo de bien (corriente o de inversion).
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Actividad:

Si en el mantenimiento de Contabilidades / Variables de Sistema se ha dado de alta la tabla
de actividades, pulsard la tecla F4 para seleccionar la actividad correspondiente. Se
mostraran los datos de la actividad, IVA Deducible o no, % Tipo IVA y % Prorrata.

El campo “Importe Base” debera completarlo manualmente o bien, pulsara la tecla F4 para
capturar el importe introducido en los Datos Presupuestarios.

Datos Generales FECHAS CONTABLES
Activacién de Opdiones . .
- H Fecha contable predefinida: [{R=siERel=R=RE=0E] |
Variables de Sistema -
- Fecha de acuerdo: |N0 validar fecha acuerdo =l
Configuracién Opciones
ACTIVIDADES
Pagos a justificar —
Situacién Q Descripcion B‘;:n:ible % Tipo IVA O Prorrat D
Listados - o 100 >
Identificacian P

Operaciones Provisionales

Si no dispone de esta informacion en las variables del sistema de la contabilidad debera
informar los datos referentes al IVA manualmente.

IVA SOPORTADO
J Clase Operaciones: IDperaciones interiores ;I Tipo de Bienes: IBienes 0 servicios corrientes ;I
Actividad Importe Base  Exente %IVA Importe IVA %Promata :Z\)g:l.x:ihle Imp.Base.Oper B
(3 e 27888 [0 | 1800 5020 10000 50,20 Pt
B
=] O

Descuentos / Recargos:

Informard los datos referentes a los descuentos / recargos correspondientes. En la casilla de
la Cuenta podra acceder con la tecla F4 a la tabla de cuentas de descuento de la aplicacion.

El campo “Importe Base” debera completarlo manualmente o bien, pulsara la tecla F4 para
capturar el importe introducido en los Datos Presupuestarios. Informara también el
porcentaje de retencion.

DESCUENTOS/RECARGOS
J Cuenta Descripcion Importe Base Exento % Importe D/R (]
* F4 000 O 0,00 0,00 O x
J Importe Base Operacion 278,88
+ Importe IWA deducible 50,20
Resumen importe operacion - De=scuentos 0.00
+ Recargos 0,00
Importe Liguido Operacian 329,08
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Forma de pago / cobro:

Informar4 la modalidad de pago/cobro que corresponda (cheque, efectivo, otros o
transferencia). En el apartado contiguo podra decidir si fraccionar la operacién.

FORMA DE PAGO/COBRO

J Tipo: | <Seleccionar el elem | Fraccion F.Vencimiente | % Importe Grado [ ]
: liguido COmpromiso

p | 00D1 05/02/2012 100,00 329,08 <Seleccionar: |_| *

o ol

6.1.1.3. DATOS CONTABLES

Informard la partida doble. Para seleccionar la cuenta a introducir debera situarse en el
apartado contiguo y pulsara el icono de Nuevo. Completara la cuenta manualmente o bien,
pulsard la tecla F4 para elegirla entre las existentes.

Podréa seleccionar y visualizar Gnicamente las cuentas que debera informar en la operaciéon o
bien, todas las cuentas que formaran parte del documento contable.

PARTIDA DOBLE

, % Cuentas a introducir " Todas las cuentas

Debe Haber Importe Total N.Apl C.Econdémica Cuenta Importe D

|G--- 278,88/ 0001 | 22000 #* 623 27888 %

6.1.1.4. DATOS GESTION

Informara el Tipo de acuerdo, Fecha de aprobacién y Decreto.

En el caso de trabajar con Operaciones Provisionales (segun el mantenimiento de las
Contabilidades) podra decidir si guardar la operacion como operacién definitiva. Si guarda la
operacion como provisional ésta no recibira por el momento nimero de asiento.
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APROBACION

Q Tipo Mo hay ningun elemento seleccionado

ESO FECHA
L CONFORMIDAD

DECRETO

Acord d'Intervencid

Aprovacio

DECIDIR OPERACION PROVISIONAL

Q Guardar |la operacién como operacion definitiva -

6.1.1.5. GRABACION

Se visualizara la estructura del asiento y se grabard la operacién

GRABAR OPERACION
J Importe Debe Debe Haber Importe Haber
278,88 0030
004 278,88
278,88 004/
005 278,88
278,88 529
50,20 4720
400 278,88
410 50,20
886,84 886,84

[~ sélo las cuentas de la operacion de tesoreria

Al grabar aparecera una pantalla informando de las numeraciones que ha recibido dicha
operacion.
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NUMERACIOMNES

-~

Q Drocumento:

Mumero de Asiento:

MNumero de Operacian:

Otras Numeraciones:

Propuesta de Gastos

Registro de Facturas

Obligacion / Derecho

Fraccion Obligacion / Derecho
Mandamiento de Pago / Ingreso
Pendiente de Aplicar

Pago a Justificar

Anticipo de Caja Fija

Fianza Recibida / Constituida
Aval Recibido / Concedido
Subvencion recibida / Concedida

Endeudamiento

Imiprimir

ADO|

000035|

2012000038

2012000019

oooi

Cerrar

Hueva

BSIS

Desde esta misma pantalla podra imprimir el listado asociado al documento contable, cerrar

el asistente o bien, iniciar la entrada de una nueva operacion.

Al iniciar el asistente de impresién se abrird una ventana donde podra seleccionar el listado a
imprimir (segun los listados asociados al documento contable seleccionado) y el formato de
esa impresion. Podra configurar un formato diferente para cada listado.
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@ A continuacion se muestran los informes diponibles para su ejecucion,
pudiendo configurar aquellos que no se han marcado para ejecutarse
automaticamente.

farme

Frrme—er
Vi v Mg o

Acciones disponibles (puede escoger el formato a usar):

@ vista preliminar: ActiveReports -~ Max Pag.

() Exportar informe: Microsoft Excel -

(7)) Enviar a imprimir.

Guardar en ABSDoc.

| Aceptar || Cancelar |

Podra visualizar la vista preliminar del informe en PDF o Active Reports, exportar el informe
a Excel, Word o PDF o bien, enviar a imprimir el informe sin previsualizarlo.
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CONTABILIDAD DELPRESUPUESTO DE GASTOS ADO 0oz
EJERCICIO CORRIE NTE SICREDIT DISPONIBLE AMB Na
Ejercicio: 2z
Departamento: |N (m Aplicaciones: | oom |
Imperte Presupuestario: | 700,21 €
#HiSetedentos con veintiunoss#
FRAMATERIAL ESP ORTIU
Mimero Dcho/Oblig.. 2012000019 Mimero Factura: 02145 Fecha Factura: 110472012
Interesado ESPORTSTUDEL, 5A
Endesatario
Cta. Bancaria 00100011=*2145201255(CCC) (IBAMN ) BIC)
Forma de Pago
APLICACIONES PRESUPUESTARIAS
OperAnt ApAnt.  |Ejer Organica |Pmograma |Econdmica [Sp. |Descripcidn P royectn Imp.Presupuestario
212 1 342 82200 01 |Pavelld esportiu. 700,21 €
|h|parlae Presupuestario: 700,21 €
A 147,04 €
Descuentos 0,00 €
|Tata.| Liquido: | 4T, 25 €
Aprobacion:
|T||:||:rdeAJ:uerd|:r: Junta de gobiema lecal |Fed13Au:uerdn: |1}-04J2012 |

6.1.2. MODULO DE ENDEUDAMIENTO

FIRMAS AUTORIZANTES

Los documentos contables que pertenecen al médulo de Endeudamiento vendran

precedidos por el codigo EN.

En primer lugar debera situarse sobre “Codigo Deuda” y con la tecla F4 seleccionara el
préstamo sobre el que quiere trabajar o bien, lo informara manualmente.
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Endeudamiento - ADOP-MP ENOO1 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC
CODIGO DEUDA
a Codigo deuda: I ]
AMORTIZACION | & Seleccionar - Didlogo de pagina web [——

/

Seleccidn Cu

e Endeudamiento
TOTAL:
Amortizacion

Cadigo Descripeidn
INTERESES DEUq" 2012000001

n Resultado: 1-2 de 2 n
Cds
o1

PRESTAMO CAIXABANEK

’ 2012000002 PRESTAMO BEBVA

6.1.21. ALTA

Apareceran informados automaticamente los importes del capital a largo o a corto plazo que
se recogen en el mantenimiento.

ALTA
T , Capital a largo plaze: 10.000,00
Capital a corto plazo: 2.000,00
TOTAL CAPITAL: 12.000,00

6.1.2.2. AMORTIZACION

Apareceran los importes maximos que podra introducir en la amortizacion del capital tanto a
corto como a largo plazo.

AMORTIZACION

Seleccign Cuota:

Periodo Cuota a Pagar, Intereses Amortizacion \)%

. 0,00 0,00 0,00

TOTAL: 0,00 0,00 0,00
Corto Plazo Largo Plazo Total

Amortizacion Capital 2.000,00 10.000,00 12.000,00

Podra modificarlos manualmente o bien, podra pulsar sobre el icono Q, donde se mostraran
las cuotas de amortizacion calculadas en el mantenimiento.
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Endeudamiento

Cadigo: 2012000001 (LRG0 PRESTAMO CAIXABANK

Resultado: 36 registros.

Periodo Mes Anfo Cuota af Tipo I.[% Intereses Amortizacion Acum. Amortiz. Cap. Pendiente a.

oo1 01 2012 370,53 7.00 70,00 200,532 300,53 .
ooz o2 2012 370,53 7.00 68,25 302,28 602,81
003 03 2012 370,33 7.00 66,48 304,05 906,86
004 04 2012 370,33 7.00 64,71 303,82 1.212,68
005 05 2012 370,53 7.00 62,53 207,60 1.520.28

Seleccionara una de las cuotas para completar la informacion referente a amortizacion e
intereses con el valor calculado de dicha cuota.

AMORTIZACION
' Seleccion Cuota:
Periodo Cuota a Pagar Intereses Amaortizacion \.)§
001 370,53 70,00 300,53 X
TOTAL: 370.53 70.00 300.53
Corto Plazo Largo Plazo Total
Amortizacion Capital 300,53 0,00 300,53

Al igual que la amortizacién, podra modificar manualmente los intereses o bien, apareceran
automaticamente si ha seleccionado una de las cuotas.

Para ver el estado de los intereses pulsara sobre el Detalle Intereses Devengados (vencidos
y no vencidos) y se desplegara un cuadro donde podra consultar los datos relativos a los
mismos.

INTERESES DEUDA

i Intereses: 70,00

[ =] petalle Intereses Devengados (vencidos v no vencidos) ]
Intereses vencidos dev. ej. ant. 0.00 Intereses dev. no vencidos
largo p.: ! largo p.
Intereses vencidos dev. ej. ant. Intereses dev. no vencidos
0,00
corto p.: corto p.
Intereses devengados vencidos &].
cte.:

A continuacion encontrara el apartado Resumen Endeudamiento, en el que vera un detalle
del estado del préstamo.
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RESUMEN EMDEUDAMIENTO
@IE] men En mien
@ Tud.“ 1 () Solo operaciones ya contabilizadas
operaciones
Agrupaciin: |Deudas con entidades de cridito Tipo alta: (Akta préstamo por nueva
Periodo vigenciaz | 01/0172012 A | 3MM22014 Largo plazo
SITUACION DEUDA
| Importe Inicial || Imp. Amortiz/Pago || Imp. Cancelado || Importe Pendiente
[Capital a large plazo Il 10.000,00]] 0,00 0,00 8.799,80
[Capital a corto plazo Il 2.000,00| 0,00 0,00 3.200,2
I TOTAL CAPITALI 12.000,00]| 0,00 | 0,00 12.000,00]
Importe Inicial Int. devengados &j. | Int. ve::.nc:jﬁmp. ” Importe Pendiente
[Intereses deveng. venc. || {] 0,00]| 0,00 |
Intereses deveng. no I 0,00 ﬂrﬂlfi ﬂ-ﬂﬂl 0,00
WENC.
l'l:cl'ﬁe!l no deveng. v [ 0,00 Urﬂﬁi ” 0,00
I TOTAL INTERESES]| 0,00|| 0,00|| 0,00|| 0,00

6.1.2.3. DATOS GENERALES

Estos datos vendran cumplimentados por defecto, los recogera de la informacion introducida
en el Endeudamiento, aunque alguno de los campos, como por ejemplo, la Cabecera, podra
ser modificado.
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Datos Generales - ADOP-MP EN0O01 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC

CABECERA

Fecha
. 014 : o
, FrmmE 31/01/2012 » Desc.General: |PRESTAMO CADUABANK

Desc.Ampliada:

[l 1o

TERCERO

8 Sin documento

g2
]

DATOS BANCARIOS TERCERO

) (] Datos Bancarios Tercero

DATOS DEL ENDOSATARIO

a ] Datos Endosatario

DATOS PRESUPUESTARIOS

, N.Apl| Ejer. Organ. Prog. Econ. 5P Proyecto Imp.Presup D

0Do1 2012 1 011 91300 o1 30&53': }(

opoz 201z 1 011 21000 o1 70.00

o ol

Total: 370,53 €

G

En el apartado de los Datos Presupuestarios, podra consultar el Estado de la Liguidacién de

o : . 2 ., o

Gastos de la aplicacion seleccionada pulsando sobre el icono =% . Visualizara el detalle de
los saldos y acumulados de la aplicacién presupuestaria en la Contabilidad, el Registro de
Facturas, las Operaciones provisionales y el Total de todas ellas.

Ilgualmente, podra acceder a la Liguidacion de la Bolsa de Vinculacién pulsando sobre
Vinculacién y al Mayor de operaciones pulsando sobre el enlace Mayor.

6.1.2.4. DERECHO / OBLIGACION

Completara los datos referentes al tipo de derecho/obligacion, descuentos/recargos, forma
de pago y fraccionamiento de la operacion.
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Derecho/Obligacién - ADOP-MP EN0OO1 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC
INFORMACION DERECHO/OBLIGACION
Tipo: =Seleccionar el elemento= » Nuim.Doc.: Fecha documento: [/ / w
Descripcion: |PRESTAMO CAMABANK Nim. Dcho/Oblig:
IVA SOPORTADO
DESCUENTOS/RECARGOS
J Cuenta Descripcion Importe Base Exento % Importe D/R |: D
4] I:E a
J Importe Base Operacidn 370,53
+ Importe IVA deducible 0,00
Resumen importe operacion - Descuentos 0,00
+ Recargos 0,00
Importe Liquidoe Operacion 370,53
FORMA DE PAGO/COBRO
_) Tipo: czeleccionar el eler Fraccién F.Vencimiento % m Grado [ ]

Comp! i
p | 0001 31/03/2012 100,00 17053 <seleccionar> - L] &

m ol

6.1.2.5. PARTIDA DOBLE

Informara de la partida doble. Para seleccionar la cuenta a introducir debera situarse en el
apartado contiguo y pulsara el icono de Nuevo. Completara la cuenta manualmente o bien,
pulsara la tecla F4 para elegirla entre las existentes.

Datos Contables - ADOP-MP EN0O01 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC

PARTIDA DOBLE

' ¥ Cuentas a introducir " Todas las cuentas

Debe Haber Importe Total N.Apl C.Econdmica Cuenta Importe D
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6.1.2.6. DATOS GESTION

En el caso de trabajar con la Descentralizaciébn (segun el mantenimiento de las
Contabilidades) deberd seleccionar el Departamento o Unidad de Trabajo a quién
corresponda la operacion. Si ésta corresponde a mas de una unidad de trabajo, debera
marcar una de ellas como la principal.

A continuacion informard el Tipo de acuerdo, Fecha de aprobacién y Decreto.

Por ultimo, en el caso de trabajar con Operaciones Provisionales (segun el mantenimiento de
las Contabilidades) podra decidir si guardar la operacion como operacion definitiva. Si
guarda la operacién como provisional ésta no recibira por el momento nimero de asiento.

Datos Gestion - ADOP-MP ENOO1 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC

DESCENTRALIZACION
8 Departamento Responsable Principal D
) | CONTABILIDAD ABSIS SUPERVISOR v =] x

o o

APROBACION

a Tipo |No hay ningln elemento seleccionado ;l
FECHA
PROCESO CONFORMIDAD DECRETO
P | Acord d'Intervencié
Aprovacid
DECIDIR OPERACION PROVISIOMAL
8 Guardar la operacién como operacién definitiva [

6.1.2.7. GRABACION

Se visualizara la estructura del asiento y se grabara la operacion
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Grabacion - ADOP-MP EN0O1 ADOP-MP AMORTITZACIO DEUTE - PRESTEC

GRABAR OPERACION
J Importe Debe Debe Haber Importe Haber
370,53 0030
004 370,53
370,53 004
005 370,53
300,53 520
70,00 662
400 370,53
370,53 400
5710 370,53
1.482,12 1.482,12

" Sélo las cuentas de la operacién de tesareria

6.1.3. MODULO DE PAGOS A JUSTIFICAR

Los documentos contables que pertenecen al médulo de Pagos a Justificar vendran
precedidos por el codigo PJ.

En primer lugar deberd introducir los datos del habilitado o tercero, pulsando la tecla F4 para
visualizar los existentes en la aplicacion o bien, lo informard manualmente. A continuacion
completard los datos referentes a la descripcion del pago, el numero y fecha de documento y
la fecha limite para justificar el pago.

Los siguientes campos se completardn una vez finalizara la operacion y efectuara mas
actuaciones sobre la cadena.

Pagos a Justificar - ADOP-]1 P1J001 ADOP-MP DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR S/CREDIT

PAGOS A JUSTIFICAR
' Num. F.J. MN.Operacidn M.Asiento Descripcion
Pago a justificar:
Doc. Acreditative: | < Seleccione un Doc. = LI & o
Habilitado: )
Razén Social

Descripcion:

NUm. Documento: Fecha documenta: / / R
Fecha limite para justificar el libramiento: [ [ L'

Pago a proveedor final realizado: 0,00

Reintegro de fondos por el habilitado: 0,00
+| Acumulados del Pago a Justificar
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En el apartado de los Acumulados del Pago a Justificar, podra consultar el detalle de las
operaciones que se han hecho dentro de la cadena y que conforman saldos pendientes de
justificar, reintegro de fondos, etc.

Podra visualizar los saldos de todas las operaciones (incluyendo las provisionales) o bien,
Unicamente los de las operaciones ya contabilizadas.

=) Acumulados del Pago a Justificar

Q@ Todas las operaciones Sélo operaciones ya contabilizadas

Libramientos de pagos a justificar(0): Libramientos pendientes de disponer
Disposicion de fondos al habilitado(MP): Pendientes de pagar a proveedor final
Pagos a los proveedores finales: Pendiente de justificar
Pendiente de justificar a 31-12:
Justificacion:

Reintegro de fondos pendientes de

Reintegro de fondos por el habilitado: Splicar

Aplicacion del reintegro de fondos:

6.1.3.1. DATOS GENERALES

Los datos de Cabecera y Tercero vendran dados por defecto segun lo que haya introducido
en la pantalla anterior, de manera que Unicamente deberd completar los Datos
Presupuestarios. Informara la aplicacion presupuestaria y el importe correspondientes,
pulsando la tecla F4 para seleccionar una aplicacion o bien, la informard manualmente.

DATOS PRESUPUESTARIOS

N.Apl Ejer. Organ. Prog. Econ. sSP Proyecto Imp.Presup D

¥|DDUL 2012 0 |_| by
]

Desde este mismo apartado podra consultar el Estado de la Liguidacién de Gastos para esa

o . 3 . : o
aplicacion pulsando sobre el icono™ , dénde visualizara el detalle de los saldos y
acumulados de la aplicacién presupuestaria en la Contabilidad, el Registro de Facturas, las
Operaciones provisionales y el Total de todas ellas.

Igualmente, podr4 acceder a la Liguidacion de la Bolsa de Vinculacidon pulsando sobre
Vinculacién y al Mayor de operaciones pulsando sobre el enlace Mayor.
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ESTADO LIQUIDACION

i | Ejercicio: 2012
C.Organica: 0

C.Programa: 9520
C.Econdémica: 22001
Subpartida: 01

AJUNTAMENT

Administracié general.

Premsa, revistes, llibres i altres publicacions.
Premsa, revistes, llibres i altres publicacions.

D

=BSIS

Vinculacion Mavor
Acumulados ~ Saldos
Crédito Inicial: | 133.674,18
(#] Modificaciones: | 0,00

Crédito definitivo: |

+) Retenciones: |

Gastos autorizados: |

Gastos comprometidos: |

Obligaciones reconocidas: |

Pagos ordenados: |

Pagos Realizados: |

133.674,18 Créditos disponibles: | 126.075,09)
Créditos no disponibles: | 0,00

0,00/ (#) Retenciones: | 0,00
7.599,09 Gastos autorizados: | 1.525,33
6.073,76 Gastos comprometidos: | 0,00
6.073,76/ Obligaciones reconocidas: | 5.526,54
547,22 Pagos ordenados: | -2.981,32
3.528,54 Pendiente de Pagar: | 2.545,22{

6.1.3.2. DERECHO / OBLIGACION

Completara los datos referentes al tipo de derecho/obligacion, descuentos/recargos, forma
de pago y fraccionamiento de la operacion.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



159

aBSIS

Derecho/Obligacién - ADOP-1 PJ001 ADOP-MP DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR S/CREDIT DISPONIBLE

INFORMACION DERECHO/OBLIGACION
Tipo: Pagos a justificar « Niam.Doc.: 082012 Fecha documento: 10/03/2012 W
Descripcion: |PAG A JUSTIF 08/2012 Nim. Dcho/Oblig:

IVA SOPORTADD

‘) Clase Operaciones: Operaciones interiores - Tipo de Bienes: Bienes o servicios corrientes
Actividad Importe Base Exento %IVA  Importe IVA *%Promata ND ﬁl ible Imp_Base Oper D
X
g | m 2
DESCUENTOS/RECARGOS
J Cuenta Descripcion Importe Base Exento % Importe D/R |: (]
[« I:[ %
J Importe Base Operacidn 1.524,77]
+ Importe IVA deducible 0,00
Resumen importe operacion - Descuentos 0,00
+ Recargos 0,00
Importe Liquido Operacion 1.524,77]
FORMA DE PAGO/COBRO
Tipo: =seleccionar el eler » Fraccion F Vencimiento | % Importe Grado [ ]
. liguido compromiso
0001 | 09/05/2012 10000 152477 =TS

6.1.3.3. DATOS CONTABLES

Informara la partida doble. Para seleccionar la cuenta a introducir deberd situarse en el
apartado contiguo y pulsara el icono de Nuevo. Completara la cuenta manualmente o bien,
pulsara la tecla F4 para elegirla entre las existentes.

Datos Contables - ADOP-] PJ001 ADOP-MP DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR S/CREDIT DISPONIBLE

PARTIDA DOBLE

‘) @ Cuentas a introducir (") Todas las cuentas
Debe Haber Importe Total | N.Apl | C.Econémica Cuenta Importa [E
5740 1.524,77 *
5740... 1.524,77

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



160

=BSIS

6.1.3.4. DATOS GESTION

En el caso de trabajar con la Descentralizacion (segun el mantenimiento de las
Contabilidades) deberd seleccionar el Departamento o Unidad de Trabajo a quién
corresponda la operacion. Si ésta corresponde a mas de una unidad de trabajo, debera
marcar una de ellas como la principal.

A continuacion informard el Tipo de acuerdo, Fecha de aprobacién y Decreto.

Por ultimo, en el caso de trabajar con Operaciones Provisionales (segun el mantenimiento de
las Contabilidades) podra decidir si guardar la operacion como operacion definitiva. Si
guarda la operacién como provisional ésta no recibira por el momento nimero de asiento.

Datos Gestion - ADOP-J PJ001 ADOP-MP DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR S/CREDIT

DESCENTRALIZACION
a Departamento Responsable Principal D
b |OON'I'ABILIDAD ABSIS SUPERVISOR |7 D }(

o o

APROBACION

g i Tipo |No hay ningln elemento seleccionado ;I
FECHA
PROCESO CONFORMIDAD DECRETO
P Acord d'Intervencid
Aprovacio
DECIDIR OPERACION PROVISIONAL
a Guardar la operacion como operacian definitiva r

6.1.3.5. GRABACION

Se visualizard la estructura del asiento y se grabard la operacién
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Grabadi6on - ADOP-] P1001 ADOP-MP DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR S/CREDIT DISPONIBLE

GRABAR OPERACION
J Importe Debe Debe Haber Importe Haber
1.524,77 0030
oo4 1.524,77
1.524,77 004!
005 1.524,77
1.524,77 5585
400 1.524,77
1.524,77 400
57101 1.524,77
1.524,77 574004
5585 1.524,77
7.623,85 7.623,85

[ =élo las cuentas de la operacion de tesoreria

En el caso de operaciones que necesiten de operacién anterior dentro del modulo de pagos
a justificar, lo primero que debera hacer una vez seleccionado el documento contable a
utilizar, sera situarse en la casilla del Num. P.J. y pulsando la tecla F4 seleccionara una
operaciéon de pago a justificar del mantenimiento.

Pagos a Justificar - NPV PJ001 PAGAMENT A PROVEIDORS FINALS DE PAGAMENTS A JUSTIFICAR

PAGDS A JUSTIFICAR
' Mam. B.J. N.Operacitn N.Asiento Descripoidn
Fago a justificar
£ Pages a lustificar - Difliogo de pagina web s ot

Fagos a justificar
»oc. Acredit itivo: < Selecoione un Doc. > - _ -

Nombre C mipleto:

n Resultado: 1-5 de 5 n

M. Pag. Jus  Niamere Doc Habiltado: Razdn Social Importe Fecha Yenc, Descripoidn

2012000002 3F5102014) FRAMCESC PORCEL TORT 256,11 15/04/2012 PAG A JUST 01/2¢
Z0L1Z000002 S99710Z3R MARIA JUNYENT TOUS 756,04 03/06/2012 PAG A JUSTIF 02/
2012000003 33102014] FRAMCESC PORCEL TORT 149,36 03/08/2012 PAG A JUSTIF 03/

A continuacion completara el resto de campos con los datos de dicha operacion anterior,
excepto los que deba informar en cada caso y dependiendo del documento contable que
haya elegido. Deberé informar los datos requeridos segun lo explicado anteriormente.
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6.1.4. MODULO DE ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Los documentos contables que pertenecen al médulo de Anticipos de Caja Fija vendran
precedidos por el codigo CF.

Dependiendo del documento contable del modulo de Anticipo de Caja Fija que haya
seleccionado, deberd en primer lugar dar de alta el anticipo o bien, situarse sobre el cuadro
contiguo de Caja Fija y pulsando la tecla F4 seleccionar el anticipo con el que quiera operar.

Datos Generales - NPP 004 CONSTITUCIO BESTRETES DE CAIXA FIXA

CABECERA
Fecha 17/04/2012 v Desc.General:
Operacion: — ) ’
Desc.Ampliada: |:

=

Anticipos de Caja Fija - NPV CFO01 PAGAMENT A PROVEIDOR FINAL DE FONS DE BESTRETA DE CAIXA FIXA

ANTICIPOS DE CAJA FIJA

€ ) [caja Fija: | - ]

Completara el resto de campos del formulario con el fin que queden recogidos en este nuevo
documento contable, segun lo explicado anteriormente.

Anticipos de Caja Fija - NPV CF001 PAGAMENT A PROVEIDOR FINAL DE FONS DE BESTRETA DE CAIXA FIXA

ANTICIPOS DE CAJA FLIA

J Caja Fja:
HABILITADOD
L !
S i o
=}
=
DATOS ANTICIPO
J Descripcidon:
Ndm. Fecha J
Documento: documento:
lPaqo realizado E.DDI

RESUMEN ACUMULADOS

J Ellacumulados de Anticipo de Caja Fija

9 Todas las operaciones Sdlo operaciones ya contabilizadas

Provisién inicial: 1.521,28
Ampliacidn de la provisian inicial: 0,00 0,00 Reposicion de fondos
Cancelacion del anticpo: 0,00

Reintegro de fondos: 0,00

Disponible en la caja fija 1.521,28 1.521,28 Pendiente de Disponer
Pago a los proveedores finales: 0,00 0,00 Pendiente de justificar
Pendiente de justificar a 31-12: 0,00
Justificacién: 0,00 0, onRSIC B ReeCR L

" cancelacidn
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6.1.5. MODULO DE PENDIENTE DE APLICAR

Los documentos contables del modulo de Pendiente de Aplicar vendran precedidos por el
cbdigo PA.

En primer lugar debera introducir los datos de Cabecera, tales como la fecha y la descripcion
y, elegird que tipo de pendiente de aplicar quiere introducir en el sistema, asi como el
importe del mismo.

PENDIENTE DE APLICAR

Importe 0,00

[ ==in Documento

Cobros pendientes de aplicacion
Contraide gasto sin consignacidn
Pagos pendientes de aplicacidn

En las siguientes pantallas introducird las cuentas de partida doble, asi como los datos de
gestién (aprobacion), segun lo explicado anteriormente.

En el caso que quiera recuperar un pago/cobro pendiente de aplicar, debera seleccionar un
documento de ese modulo (codigo PA) y situarse sobre el cuadro Nam. Pdt. Apl. y pulsando
la tecla F4 seleccionara el pendiente de aplicar con el que quiera operar.

Aplicacion Pendiente de Aplicar - ADOP-MP PA001 ADOP-MP APLICACION OBLIGACION PDT DE APLICAR S/CREDITO

APLICACION FACTURA PDTE DE APLICAR
J Num.Pdt.Apl | N.Operacién N.Asiente  Descripcién
Pdt. de

Aglicar I
) acumuLAQIS DE LA FACTURA PDTE DE AFLICAR

A Selu:ionu-oifgcdeplginoweb &

Descripeidn:

Resultado: 6 registros.

H.Pdt.Apl.  M.Oper. N.Asiento Fecha Oper. Indicador Importe Cuenta Hab., Descripcién Doc.Acred. LG, Raztn Socia
2011000001 2011001326 001635 31/12/2011 WPO 333,33 413 NPO FRA 851/201 40915107Q LLIBRERIA F
2011000002 2011001358 001665 23/01/2011 NPO 884,17 413 NRO CFOOL BESTR

2011000013 2011001608 002010 Q6/02/2011 NPO 802,57 413 ADD Q02 FRA 456 I6975147W GARCIA GAF

En el apartado de los Acumulados de la factura pdte de aplicar podra consultar el detalle de
los saldos de esta cadena en lo que se refiere a reconocimiento y pago de la factura.

[::: ACUMULADOS DE LA FACTURA PDTE DE AF‘L]CAII]

2 Todas las Solo operaciones ya
OPErECIONEs contabilizadas
| Pendients Aplicar ] Aplicado ] Saldo ]
|[Reconocimiento: | 333,33 0,00 333,33
Page: | [T 0,000 0,00
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A continuacién completara el resto de campos con los datos de dicha operacién anterior,
excepto los que deba informar en cada caso y dependiendo del documento contable que
haya elegido. Debera informar los datos requeridos segun lo explicado anteriormente.

6.1.6. MODULO DE FIANZAS

Los documentos contables del médulo de Fianzas vendran precedidos por los codigos FC y
FR.

En primer lugar debera introducir los datos generales de la operacion, tales como la
Cabeceray el Tercero

A continuacion informard los datos referentes a la Fianza. En el desplegable de Tipo podra
seleccionar si se trata de Fianzas o Depdésitos entregados e indicara las fechas de
constitucion y vencimiento, asi como el importe de dicha fianza.

FIANZA CONSTITUIDA

' Tipoe: <Selecconar el elemento> -
acha | <Seleccionar el elemento>

constithcidn: |Flanzas entragadas

En las siguientes pantallas introducird las cuentas del asiento de partida doble, asi como los
datos acerca del tipo de aprobacidn, segun lo explicado anteriormente.

Importe: 9,00

En el caso que tuviera que utilizar una de las fianzas entradas con algun otro documento, se
encontrara con alguna de las siguientes pantallas o situaciones.

Fianzas - ADO FC003 ADO AMPLIACIO FIANCA CONSTITUTDA A CURT / LLARG TERMINI

FIANZA RECIBIDA
s Ampliacion a corto plazo
(& Ampliacién a largo plazo

. im. Op. Niim_ Asiento. S Imp..
Num_Hanza Rec. Rec. Descripcion Ampliacion

DATOS FIANZA

J 4| Acumulados Fianza
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Seleccionara la opcion que deseara ejecutar y a continuacién pulsara sobre el icono de
Nuevo, para informar una nueva linea. Se situara sobre el cuadro de NUm. Fianza y pulsara
la tecla F4 para visualizar la lista de fianzas disponibles que podra seleccionar. Podra filtrar
la bausqueda por tercero, fecha de operacién, importe pendiente y descripcion.

(LA NEL W < Seleccions un Doc., = _ -
MNombre F i
Completo: =

Fecha Ope hasta: _ Importe Pendiente: _

Resultado: 0-0 de 0

Tipo Cuenta N. FianzaA Doc.Acred. D.C. Razdn social N.Oper. Fecha Oper. Importe Pdte. Descripcion

En el apartado de los Acumulados Fianza, podra consultar el detalle de la fianza indicada en
el apartado anterior.

Podréa visualizar los saldos de todas las operaciones (incluyendo las provisionales) o bien,
Unicamente los de las operaciones ya contabilizadas.

DATOS FIANZA

_’JIL‘J Acumulados Fianzal
9O Todas las operaciones Sélo operaciones ya contabilizadas
Tipo: Fecha recepcion Fecha vencimiento:
Reconocido: 542,31
Ampliacion: 0,00
Total Fianza: 942,31 0,00 Pendiente de cobrar
Cobrado 942,31 942,31 Pendiente de devolver
Devolucién 0,00 0,00 Pendiente de pagar
Pago devolucién 0,00
Incautado: 0,00

En las siguientes pantallas introducird los datos de partida doble, asi como los datos de
gestién (aprobacion), segun lo explicado anteriormente.

6.1.7. OTRAS UTILIDADES

6.1.7.1. SALDOS DE LA IMPUTACION

Si en la aplicacion presupuestaria no existiera saldo suficiente para imputar la operacion
aparecera una pantalla informando sobre este hecho.
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Informacion del crédito disponible

Aut Partid Partida Crédito Partida Partida Registro de B.V.1. Crédito B.V.J. B.V.]. Registro B
u artida I bl = bilidad I - i ibl C bilidad de facturas
s 2010/0/134/209/01 -12,00 0,00 0,00 -12,00 0,00 0,00

PEHSEJE: No dispone de saldo por valor de 10,00 euros para la imputacion (2010/0/134/208/01) ni en la partida, ni en |a bolsa de vinculacién juridica.

Crédito disponible Contabilidad Registro de facturas
Partida: -12,00 0,00 0,00
B.M.I.: 12,00 0,00 0,00
B.V.I.: 18.123,00 15.924,50 -145,00

Mostrara informacién del crédito disponible sobre la imputacion que pretenda realizar contra
esa aplicacion, informando de la inexistencia de saldo en la aplicacion y/o en la bolsa de
vinculacion, asi como un detalle de los importes disponibles en las bolsas de vinculacién y
los registrados en Contabilidad y Registro de Facturas.

Si aln conociendo la situacién anteriormente expuesta deseara autorizar la operacion,

pulsard sobre el icono % para solicitar la autorizacién. Se abrird una nueva ventana
solicitdndole un usuario y una contrasefia para ejecutar determinadas acciones, que podra
informar desde la Gestion de Usuarios. El usuario que tiene permiso para superar el saldo de
la bolsa de vinculacion es el que tiene perfil Interventor.

VALIDAR CONTRASENA AVANZADA

£ »
Q Indique un cédigo de usuario y el password
‘” avanzado del mismo para validar la accion.

Usuano:

Contrasefia:

Aceptar Cancelar

Una vez introducidas, comprobara que en la linea de la imputacion que desea cargar se ha
modificado el estado de la columna Autorizacion, apareciendo “OK”, conforme se ha
autorizado correctamente la imputacion de esa operacion contra la aplicacion seleccionada.

Informacién del crédito disponible

Aut Partida Partida Crédito Partida Partida Registro de B.V.]. Crédito B.V.]. B.V.]. Registro |
- iy = bk dad facturas M iy = b d 'de facturas
| (sl | 2010/0/134/209/01 -12,00 0,00 0,00 -12,00 0.00 0,00
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Si por el contrario no deseara superar el saldo de la aplicacion o de la bolsa, podra convertir
la operaciébn a una pendiente de aplicar al presupuesto. La aplicacion propondra los
documentos contables que podra utilizar para ello. Seleccionara el que le interesa utilizar en
cada caso y pulsaréa sobre la opcién de Convertir.

Puede convertir la operacién que esta entrando a una operacion de pendiente de aplicar al presupuesto

Documento I
Contable:

Conve

one un elemento=
= 03-OBERTURA OBLIGACIO PAGADA PENDENT D"APLICAR
ABC-PADDS-OBERTURA OBLIGACIO A PAGAR PENDENT D"AFPLICAR
MPO-PADD1-OBLIGACIO A PAGAR PRESSUPOSTARIA PENDENT D"AFLICAR
NPO-PADD2-OBLIG.A PAGAR AMB PAGAMENTS JA REALITZATS PENDENTS D"APLICAR

Antes de convertirla definitivamente, el programa solicitara confirmacion de la accion que se
dispusiera a ejecutar.

Mensaje de pagina weh X|
P )

H éConfirma gue desea convertir la operacian al documento NPO - PAOOL?

o]
Cancelar |

Respondiendo afirmativamente, se convertird automéaticamente la operacion en el
documento contable seleccionado, no siendo necesario introducir los datos de nuevo, estos
seran capturados. Sélo debera informar de aquellos datos que no haya informado en el
documento dénde ha realizado la conversion.
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7.  MODIFICACION DE CADENAS

Ir4 a Contabilizacion — Modificacion de cadenas.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve 2 A | B9

Carpetas X  carpeta actual
o 2 ABSIS — "
3 & coep o) b 5]
3 & ERe Contebiizacén  Entrada
= & CeA@ desde ficheros manual de
o '_'r'] Configuracién del ejercicio de intercambio  operaciones
= @l Contabilizacion

4 g Contabilizacion desde ficheros de intercambio

Este mantenimiento permitira modificar algunos datos de grupos de operaciones, sin tener
que hacerlo operacion a operacion, que se relacionan entre si a través de:

- ElI Nimero de Cadena
- ElI NUmero de Modulo

- La Multioperacién

7.1. ASISTENTE DE MODIFICACION DE CADENAS

Los pasos del asistente de modificacion de cadenas dependeran de los datos que
seleccione para la modificacion.

7.1.1. SELECCIONAR CONTABILIDAD

=. Seleccionar Contabilidad

Seleccionar Contabilidad m

Datos a Modificar Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar el proceso de modificacion de cadenas.

Es importante asegurarse de que no tiene ninguna otra aplicacién ABSIS funcionando y de que esta es la dnica estacidn de trabajo
gue accede al CG@P.

Mo clvide gue este tipo de procesos pueden causar la pérdida de los datos. Por ello se recomienda hacer copias de seguridad antes de
realizar este proceso.

Si desea efectuar las copias de seguridad en este momento pulse el botén 'Cancelar' para salir del asistente.

Seleccionar Contabilidad

Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2011
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Seleccionara la contabilidad de la que se va a realizar el proceso de modificacion de
cadenas.

7.1.2. DATOS A MODIFICAR

= Datos a Modificar

Selecdonar Contabilidad - . . . .
rﬂ Seleccionar la informacion a madificar:

|Datos a Modificar |

@ Datos Presu puestarios
Aplicacidn Presupuestaria - )
Aplicacion presupuestaria

|:| Proyecto

) Datos del tercero
) Datos de descuentos / recargos
) Datos de partida doble: cuenta PGC

) Centros de Coste

Los datos que podra modificar son los siguientes:
= Datos presupuestarios:
- Aplicaciéon Presupuestaria
- Proyecto
= Datos del tercero
= Datos de descuentos / recargos
= Datos de partida doble: cuenta PGC

= Centros de Coste

7.1.3. SELECCION DE DATOS

En funcion de los datos que haya seleccionado variara la pantalla siguiente del asistente.
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7.1.3.1. APLICACION PRESUPUESTARIA

== Aplicacion Presupuestaria

% Gastos o Ingresos © ROEP

Ejercicio Orgdnica Programa Econdémica Sp

Actual:

MNueva:

Atencion: El hecho de modificar la Aplicacion Presupuestaria no modificara la cuenta del PGC
asociada, si existe en el asiento de partida doble.

Atencion: Si esta abierto el ejercicio transitorio, la aplicacion presupuestaria nueva ha de existir en
el mantenimiento de dicho ejercicio, si procede.

Podra escoger entre aplicaciones de ‘Gastos’, ‘Ingresos’ o ‘ROEP’.

En el apartado ‘Actual’ introducira la aplicacién que quiera modificar y en ‘Nueva’ la que la
sustituye. Evidentemente, tanto la aplicacién actual como la nueva deberan existir. Podra
acceder al mantenimiento de aplicaciones con la tecla de funcién F4.

La cuenta del PGC asociada a la aplicacion presupuestaria no se modifica. Para cambiar la
cuenta del PGC debera realizarse una nueva seleccion escogiendo los datos de la partida
doble.

En el caso de estar abierto el ejercicio transitorio, los cambios se producirdn solo si las
aplicaciones presupuestarias nuevas existen en el mantenimiento de dicho ejercicio.

7.1.3.2. PROYECTO

= Proyecto

: @ Filtrar las operaciones que:
Proyecto Agente financiador
| |

Actual: M

Filtro Operaciones
" Eliminar proyecto de la operacion
& Nuevo proyecto
Nuevo: [ I_I ;I

Atencidn: Si estd abierto el ejercicio transitorio, el Proyecto nuevo ha de existir en el
mantenimiento de dicho ejercicio, si procede.

Podra asignar un nuevo proyecto independientemente del actual si estd marcada la check
correspondiente ‘Nuevo proyecto’. Y lo mismo con el agente financiador. Con la ayuda F4
accederd al mantenimiento de Proyectos / Agentes.

Tendra la opcién de eliminar el proyecto de la operacidn u operaciones si esta marcada la
check ‘Eliminar proyecto de la operacién’.
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En el caso de estar abierto el ejercicio transitorio, el Proyecto nuevo ha de existir en el
mantenimiento de dicho ejercicio.

7.1.3.3. TERCERO

% TERCERO
Seleccionar Contabilidad
Tercero Actual
Datos a Modificar -
Doc. Acreditative: | < Seleccione un Doc. > =l
Filtro Operaciones Razon Social E
Tercero Nuevo
Doc. Acreditativo: | < Seleccione un Doc. = j & &

Razon Social E

En el siguiente paso se =eleccionarad un intervalo de operaciones.

La modificacién incluird los grupos de operaciones en las que aparece el tercero actual y tienen el mismo nimerc de médule de la
zeleccidn gue se efectue, referida a:

Fianzas

U

Avales

K

Endeudamiento
Anticipos de caja fija

Pagos a Justificar

A

Pendiente de aplicacién

En el apartado ‘Actual’ introducira el tercero que quiera modificar y en ‘Nuevo’ el que le
sustituye. Podra acceder al mantenimiento de terceros con la tecla de funcion F4.

Existen unas opciones complementarias que estan referidas a los médulos de la aplicacion.
Dichas opciones son las siguientes:

»= Fianzas

= Avales

= Endeudamiento

= Anticipos de caja fija

= Pagos ajustificar

= Pendiente de aplicacion

Estas opciones, por defecto, estaran marcadas. Implican que si el tercero que se modifica y
las operaciones que se seleccionaran en el siguiente paso estan relacionadas con un
mddulo, los cambios se realizaran en todas las operaciones directamente relacionadas con
el numero de médulo y que afecten al tercero actual.
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Por ejemplo: si se modifica el tercero de una fianza recibida no presupuestaria, y también
tiene una operacion de devolucion, es necesario tener la marca en ‘Fianzas’ para que
modifique ambas operaciones que, aungque no pertenecen al mismo namero de cadena, si

tienen el mismo numero de fianza.

7.1.3.4. DESCUENTO/RECARGO

% Descuento / Recargo

Cddigo Descripcion

‘) Actual:
Descuento / Recargo
Nuevo:

Filtro Operaciones

Atencion: Si esta abierto el ejercicio transitorio, la cuenta nueva del PGC ha de existir en el mantenimiento de dicho ejercicio,

si procede.

En el apartado ‘Actual’ introducira el cédigo de descuento o recargo que quiera modificar y
en ‘Nuevo’ el que le sustituye. Podra acceder al mantenimiento de cuentas del PGC con el
‘Tipo de cuenta’ = Descuento / Descuento de IRPF, con la tecla de funcion F4.

En el caso de estar abierto el ejercicio transitorio y existir operaciones relacionadas en dicho
ejercicio, los cambios se produciran sélo si la cuenta del PGC nueva existe en el

mantenimiento del ejercicio transitorio.

7.1.3.5. CUENTAPGC

= Cuenta PGC

Descripcion

) ' Cadigo
Actual:
Cuenta PGC
Nuevo:

Filtro Operaciones
En el siguiente paso se seleccionara un intervalo de operaciones.

La modificacién incluira los grupos de operaciones en las que aparece la cuenta del PGC actual y tienen el mismo Nimero de
mddulo de la seleccion que se efectie, referidas a:

Fianzas

Avales
Endeudamiento
Anticipos de caja fija

Pagos a Justificar

EUC R I I

Pendiente de aplicacion
Es aconsejable no desmarcar las opciones anteriores en caso que la cuenta del PGC tenga un Tipo de cuenta especifica para

uno de los modulos.

Atencidn: Si esta abierto el ejercicio transitorio, la cuenta nueva del PGC ha de exisitir en el mantenimiento de dicho
ejercicio, si procede.
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En el apartado ‘Actual’ introducira la cuenta del PGC que quiera modificar y en ‘Nuevo’ la
que le sustituye. Podra acceder al mantenimiento de cuentas del PGC con la tecla de funcion
F4.

Tanto en la opcion de actual como de nueva debera indicar cuentas que tengan el mismo
‘Tipo de cuenta’ en el mantenimiento del plan contable.

Igual que en el supuesto de los terceros, existen unas opciones complementarias que estan
referidas a los mddulos de la aplicacion. Estas opciones, por defecto, estardn marcadas.
Implican que si la cuenta del PGC que se modifica y las operaciones que se seleccionaran
en el siguiente paso estan relacionadas con un médulo, los cambios se realizaran en todas
las operaciones directamente relacionadas con el nimero de médulo y que afecten a la
cuenta del PGC actual.

Dichas opciones referidas a los médulos de la aplicacion son las siguientes:
= Fianzas
= Avales
= Endeudamiento
= Anticipos de caja fija
= Pagos a justificar
= Pendiente de aplicacién

Es aconsejable tener marcada la opcion de los mddulos cuando exista un ‘Tipo de cuenta’
concreto de modulo para las cuentas que se modifican.

En el caso de estar abierto el ejercicio transitorio y existir operaciones relacionadas en dicho
ejercicio, los cambios se produciran soélo si la cuenta del PGC nueva existe en el
mantenimiento del ejercicio transitorio.

7.1.3.6. CENTROS DE COSTE

B Centros de Coste

J Centro de Coste Actual

rCen:rosd;Coste

Centro de Coste Nuevo
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En el apartado ‘Centro de Coste Actual’ introducira el centro de coste que quiera modificar y
en ‘Nuevo’ el que le sustituye. Podra acceder al mantenimiento de centros de coste con la
tecla de funcion F4.

7.1.4. FILTRO DE OPERACIONES

% FILTRO DE OPERACIONES

Seleccionar el intervalo de ndmeros de operacidn o de asiento que se deben madificar.

( Los cambios que se realicen afectaran a todas las operaciones de |la misma cadena a partir de la operacidén que se muestra en el

- siguiente paso. Por ejemplo: Al modificar una aplicacion presupuestaria se mostraran las operaciones de inicio de cadena tales como
Filtro Operaciones RC, A, AD... En cambio, al modificar un tercero, se mostrardn las primeras operaciones donde aparece dicho tercero que son I, AD...
Selecddn de cadenas
Las modificaciones del Tercero v de una cuenta del PGC incluirdn los casos de multioperacién que puedan existir, dando lugar a la
madificacién de todas las operaciones implicadas y cadenas relacionadas. Por ejemplo: Si se modifica el tercero de una AD, v la
operacion siguiente es una O que tiene como operacion anterior otra AD, ambas AD tendran el nuevo tercero v por ello apareceran en
el siguiente paso. ¥ si una misma AD tiene varias operaciones O come siguientes, todas las AD de cadenas diferentes que cuelguen de
las O también se verdn modificadas y apareceran en el siguiente paso, para la seleccidn conjunta.

Para operaciones con mdédulo y siempre que en el paso anterior se hayan activado las opciones, si es necesario, se modificaran las
operaciones gue coincidan con el Numero de maédulo de las que se =eleccionen.

La modificacidn se realizara tanto si las operaciones son provisionales como definitivas.

Con la presente seleccidn, podra limitarse la lista de cadenas implicadas en la modificacion. Las cadenas que se incluyan serdn todas las
cadenas a las que pertenezcan las operaciones incluidas en el intervalo mas las que se relacionen con las operaciones siguientes.

Si no desea filtrar el conjunto de cadenas, pulse el boton "Siguiente’.

r:( Ndm.Operacion Nim.Asiento Descripcion
= Desde: [ |

Hasta: [ |

Realizara un filtro de las operaciones que desea modificar. Podra utilizar la tecla F4 para
seleccionar las operaciones o0 asientos de la contabilidad que limitaran el grupo de
operaciones a modificar. En el supuesto que no quiera concretar las operaciones pulsara el
botdon ‘Siguiente’ sin informar ningun filtro de operaciones o asientos, de forma que en el
siguiente paso de ‘Seleccion de cadenas’ apareceran aquellas operaciones que cumplan la
condicién de tener el dato del campo ‘actual’ del paso anterior al del 'Filtro de operaciones’
segun el tipo de modificacion que realizara.

Los cambios afectaran a operaciones de la misma cadena y se aplicara la multioperacién en
modificaciones del tercero y de la cuenta del PGC. También se aplicara a operaciones del
mismo mddulo cuando la opcién concreta estd marcada (tal y como se ha explicado en el
apartado anterior).

Podra seleccionar tanto operaciones provisionales como definitivas y los cambios se
aplicaran a ambas.
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7.1.5. SELECCION DE CADENAS
= Seleccion de cadenas
Selecdonar Contabilidad
e ———— N.Operacién  Doc N.Asiento F.Operacién Descripcién Q,
x

Cuenta PGC

Filtra Operaciones

Selecddn de cadenas

Finalizar

Permitira buscar y seleccionar las operaciones que quiera modificar. Para visualizar las
operaciones que cumplan con la variable indicada como actual y poder seleccionarlas,

debera pulsar el icono de ‘Seleccionar Operaciones’ Q .

| Modificacién de cadenas

N.Operacion N.Asiento
Resultado: 1-75 de 75
Asiento Operacién Fecha Cod.Doc Nam.Doc Descripcion Importe Organi
000004 2011000004 02/02/2011 P-MpP 004 RETRIBUCIONS 584,25 §
000007 2011000007 08/01/2011 RD-1I 004 REBUTS IBI 1,295,85 i
000017 2011000018 24/08/2011 P-MmP 004 FRA 0044 412,51
000020 2011000021 11/01/2011 RD-1 ENOO1 PRESTEC LA CAIXA 12.586,43
000022 2011000023 04/07/2011 P-MP 004 FRA 027 504,28
000024 2011000025 11/04/2011 P-MP 004 FRAS 182,73
000028 2011000029 04/07/2011 I 004 REBUT IBI 112,14
000032 2011000033 05/07/2011 1 004 REBUT IBI 555,36
000037 2011000038 11/06/2011 P-MP 004 SERVEIS PROFESSIONALS 741,21
000044 2011000045 07/04/2011 DI 002 DEVOLUCIO D'INGRESSOS 521,11
000055 2011000056 02/08/2011 P-MP 004 FRA 0023 75.25
000058 2011000059 11/01/2011 NPC ENOO1 OPERACIO TRESORERIA 2.352,20
000081 2011000082 27/09/2011 P-MP 004 AUTORITZACIO 003 411,11

Por defecto se presentaran todas las operaciones que son inicio de cadena y cumplan todas
las condiciones que haya marcado en los pasos anteriores.

Cuando se tratara de operaciones que se relacionan entre ellas a través de la multioperaciéon
o determinado médulo (si la opcién de médulo esté indicada en el paso anterior), al marcar
una quedaran automaticamente marcadas el resto. Y también si se desmarca una, el resto
del mismo modulo o de la misma correspondencia a través de la multioperacion quedaran a
su vez desmarcadas. Son operaciones que van en bloque, aun perteneciendo a cadenas
distintas. No podra modificar una si las otras no las modifica también.

Las operaciones seleccionadas se presentaran en la tabla de la ‘Seleccion de cadenas’, tal y
como se muestra:

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



176

== Seleccion de cadenas
Selecdonar Contabilidad
N.Operacion Doc N.Asiento F.Operacion Descripcion ‘%
Datos a Modificar
2011000004 P-MP 000004 02/02/2011 RETRIBUCIONS
Cuenta PGC 202 x
2011000007 RD-I ooooo7 08/01/2011 REBUTS IBI

Filtro Operaciones
— 2011000021 RD-I 000020 i11/01/2011 PRESTEC LA CAIXA
Selecdén de cadenas
2011000023 P-MP oopoo22 04/07/2011 FRA 027

Finalizar

2011000025 P-MP 000024 11/04/2011 FRAS
2011000023 I oooozs 04/07/2011 REBUT IBIL
201100003232 i ooooz2 05/07/2011 REBUT IBI

7.1.6. FINALIZAR

== Finalizar
Seleccionar Contabilidad 3 - . . . . .

fﬂ Una vez finalizado el proceso de modificacion de cadenas de operaciones, si se han de modificar datos presupuestarios o datos de
Datos a Modificar partida doble, es necesario realizar un recilculo. Si sélo se han modificado datos de interesades, no serd necesario hacer recalculo.

Si desea continuar con la medificacidn, pulse 'Finalizar'; si no desea continuar pulse 'Cancelar’

Tercero
Filtra Operacdiones El usuario SONIAS a dia 20/12/2012 va a realizar la modificacién de cadenas de operaciones.
Seleccidn de cadenas Imprimir Listado

El sistema informara del proceso que se va a llevar a cabo.

Debera decidir si quiere imprimir el listado para visualizar asi el conjunto de las operaciones
modificadas y la modificacién realizada. Por defecto la opcién de la impresién del listado
vendra activada. Este listado se visualizara en el apartado de las alertas de la pantalla
principal del programa.

Al realizar ‘Finalizar’ aparecera un dialogo dénde indicara la informacion del motivo, la fecha
de la maodificacién y las observaciones.

£ | Tipo Movimiento - Didlogo de pagina web i
' Motivo: Modificacién de dates Fecha: [ [ i
Obsarvaciones:

=
=

Aceptar Cancelar

Una vez confirmado aparecera un aviso indicando que se ha iniciado el proceso e
informando que se recibira una alerta una vez finalizado.
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Mensaje de pagina web ﬁ

5e ha iniciado el proceso de modificacién de cadenas, cuande termine
! recibira una alerta,

Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecerd el siguiente aviso:

Alertas

Se han encontrado 22 alertas (a las 10:22).

Descripcidn Fecha Aplicacion
|-ﬁ Mod.Cadenas, ha finalizado comectamente. (20/12/2012) 20/12/2012 10:32: CGAP WEB |

En el caso de tener activada la opcion de la impresion del listado, al visualizar la alerta
aparecera un enlace para ver el listado.

Estado Descripcion

OK El proceso de modificacion de cadenas realizado el 20/12/2012, ha finalizado
comectamente (ABS INFORMATICA, SL. -2012)

- =)

El listado mostrara el detalle de todas las operaciones afectadas, ya sean por multioperaciéon
0 por nimero de médulo, tal y como se muestra:

ABS INFORMATICA, S.L. Pagina: 1

Fecha: 20122012
Ejercicio contable 2012

MODIFICACION DE CADENAS PRESUPUESTARIAS

Usuario SONIAS
Fecha de modificacion: 2011272012
Observaciones:

Cambio de partida:

Eiercicio Oraanica Proarama Econdmica Subp. Descripcion
Anterior: 2012 0 920 22000 01 Material oficina no inventariable
Nueva: 2012 0 920 22001 01 Premsa, revistes, llibres i altres publicacions.

RELACION DE OPERACIONES MODIFICADAS

N. Cadena MN.Operacion N.As. Indicador Doc. Fecha As. Importe Descripcion Aplicacion
2012000016 2012000023 000021 ADOP-MP PADO3 05/07/2012 500,18 2568 NPO-P PADD1 + ADOP-MP PADD3 Contabilidad
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8. PROYECTOS DE GASTO

Ird al Mantenimiento de elementos — Proyectos de gasto.

Ver Herramientas Ayuda

2 |l @A |89

Carpetas X Carpeta actual
3 ABSIS - =
v 8
3 & coee ; ﬁ\ ?jﬁ D' _%j 33 = i n s
2% (fAG De gestién Bancarios Centrosde  Presupuestacios § Proyectos de Textos Documentos Terceros
2 1) Configuracdn del ejerdco coste Gasto contables
4 g Contablzacdn
2 ol Explotacin
£, Estados y coentas anvales Y J 1
4 ¥ Procesos de ko  fin del ejeraco R 5
4 ) Mantenimiento de elementos Plon Gererdl  Codficadores  Configuracién Modelos de
. de e kstados stados
3 ) De gestidn Conl

B Bancarios
{1 Centros de coste
o o Presupuestanios
&) Proyectos de gasto
4 Textos
& Aprobacdn
& Relacones

El control y seguimiento de los proyectos de inversion, sean o no plurianuales, con o sin
financiacién afectada y el control de aquellos proyectos de gasto con financiacion afectada
se realizara a través de esta opcidén de Proyectos y Suproyectos.

8.1. PROYECTOS

Ver Herramientas Ayuda

ENRE - WORNON

Carpetas X  carpeta actual
3 2 ABSIS . _
5% 8| &
3 & coae Proyectos Subproyectos

4 (7] Configuracion del ejercicio
4l (g Contabilizaddn
1 o Explotadiin
¥ Estados y cuentas anuales
4 (g Procesos de inido v fin del ejercidio
3 "¢l Mantenimiento de elementos
4 ([} De gestidn
o Bancarios
[#] Centros de coste
# | g Presupuestarios
“ Proyectos de gasto
[ Textos
‘@ Aprobacdion
| & Reladones
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Al dar de alta un Proyecto debera informar el afio de inicio, su codigo y la descripcion.
Proyecto
a Afio Inicio: Cadigo:
Descripcion :
Huewo Aceptar Cancelar
A continuacion debera definir el Subproyecto correspondiente.
Ver Herramientas Ayuda
EAR S “WNNON"
Carpetas X  carpeta actual
= &8 ABSIS .
Bz 2 (@
= s CGA Proyectos Subproyectos

4 T Configuracion del ejercico
4 \g@ Contabiizacén
2 ol Explotacién
¥ Estados y cuentas anuales
3 (¥ Procesos de inicio y fin del ejercidio
2 ] Mantenimiento de elementos
) ([} De gestién
e Bancarios
[#] Centros de coste
i J,,,, Presupuestarios
& Proyectos de gasto
[} Textos
‘@ Aprobaddn
‘& Reladones

Los Subproyectos son el modo de controlar los Proyectos.

Al dar de alta un Subproyecto obtendra el cuadro de mantenimiento de los proyectos y
entrara los datos comunes a todo el Subproyecto.
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8.2.1. DATOS GENERALES

FE Datos del subproyecto - (Nuevo)
Datos generales Datos generales
Gastos - Ejercicios f. o
Gastos - Partidas ‘ Sl
Ingresos - Ejerdicios Afio inici Final
fio inicio: inal:
Ingresos - Partidas X
Expediente:
Desviaciones
Observaciones: |E|
Tipo proyecto: | GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA LI Entrada manual: [~
= PROYECTO

Identificacién del Proyecto que desarrolla. Pulsara la tecla F4 para seleccionar el
proyecto correspondiente.

Datos del subproyecto - (Nuevo)
Datos generales

P cto:
“ revese £ | Seleccionar - Didlogo de pagina web g

Subproyecto:

ARO INicio:
Expediente:
Observaciones:

Resultado: 9 registros.

Tipe proyecto: GASTOS Afio proy. Proyecto Descripcidn
2007 o001 PISTA PER A USOS MULTIPLES, FASE 1
2007 0002 AULA MUSEU

* SUBPROYECTO
Cadigo y descripcion del subproyecto.

= ANO INICIO
Vendra informado segun el Afio inicio informado en el proyecto.

= ANO FINAL
Afio orientativo en el que estara previsto finalizar el proyecto.

= EXPEDIENTE
Referencia del expediente que pudiera existir. Es un campo opcional.
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= OBSERVACIONES
Notas adicionales comunes al subproyecto. Es un campo opcional.

= TIPO DE PROYECTO
Existen dos opciones que podra escoger y que marcaran de una forma muy
importante el funcionamiento del mantenimiento:

a. Gastos con financiacion afectada: Indica que se trata de un Proyecto con
Financiacion Afectada, del que sera necesario calcular las desviaciones de
financiacion y ajustarlas en cada uno de los Estados necesarios (Resultado
Presupuestario y/o Remanente de Tesoreria).

b. Proyecto de gastos: Indica que se trata de un Proyecto de gasto, no de
inversion, con financiacion afectada.

Tipo proyecto: GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA -

SASTOS COM FINANCIACION AFECTADA

PROYECTC DE GASTOS

= ENTRADA MANUAL DE DATOS
Si esta opcién se marca la entrada de datos numéricos del subproyecto se realizara
exclusivamente de forma manual, no teniéndose en cuenta este subproyecto en
operaciones de la contabilidad.

Esta opcién podra modificarse en cualquier momento. Ird a Archivo — Cambiar a
entrada no manual, o bien, pulsara el icono <@ |.

La aplicacion preguntara si desea cambiar las caracteristicas del subproyecto para
permitir el enlace con las operaciones contables.

Mensaje de pagina web x|

® | =evaaproceder a cambiar las carackeristicas del subproyecto para que este pase a permitiv el enlace con las operaciones contables,
- . z N .
iEstd sequro gue desea realizar el cambio?

{“hreptar Y Cancelar |
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8.2.2. GASTOS - EJERCICIOS

g Gastos - Ejerdidos

Datos generales
Datos generales

Gastos - Ejercidos {- -
@-

Gastos - Partidas Datos del proyecto

Ingresos - Ejercidos

Ingresos - Partidas Ejercicios

Desviaciones % Hercicio Gasl_o_pl_’evislo ku:ren_f[ﬁs_ruc_ ("’-aﬁo preuisto_m Gasto previsto w.wm m‘:ﬂg::; l%
inicial gasto inicial realizado en el ej.ant. total reconocidas o
2011 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
202 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
2013 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00

aBSIS

Informara la distribucion de los gastos en los diferentes ejercicios en que esté vigente el

subproyecto. Para recalcular los datos introducidos utilizara el icono

8.2.3. GASTOS - PARTIDAS

23 Gastos - Partidas

Datos generales
Datos generales

Gastos - Ejerddios { -
Gastos - Partidas ’ | Datos del provecto

Ingresos - Ejercicios

Ingresos - Partidas Partidas
Desviaciones S — Modificacion de
@ Eer. Oman Prog. Econ. Sp Descripcion Ga’m‘_ w'mm Oblicac i |: ]
cemados
x
&
e+
&

Indicara todas las aplicaciones presupuestarias de gastos asociadas que componen el
subproyecto para cada uno de los afios de vigencia del subproyecto con los importes
correspondientes. Pulsard la tecla F4 para seleccionar las aplicaciones correspondientes. No
es obligatorio entrar aplicaciones de gastos, ni tampoco entrar como minimo una para cada

ejercicio de vigencia del subproyecto.
La entrada de las aplicaciones podra realizarse mediante dos opciones:
= Simplificado:

Solo informara para cada aplicacion tres columnas de importes:

Gastos

comprometidos, Obligaciones reconocidas y Modificacion de Obligaciones de

cerrados.
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Si el proyecto se hubiera iniciado en un afio anterior al del momento de darlo de alta
en el programa habrd que informar como minimo, el importe de las obligaciones
reconocidas con cargo a cada una de esas aplicaciones de afios anteriores.

= Completo:

i

" . Informara todas

|

Para informar de mas datos de las aplicaciones utilizara el icono

las fases presupuestarias. Cuando utilice esta opcion se presentara este icono

8.2.3.1. ENTRADA DE IMPORTES DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS

. . . y -'4}" oy
Utilizara el icono de las ‘Obligaciones Reconocidas’ ** para permitir la entrada de las
columnas de ‘Obligaciones Reconocidas’ o ‘Modificacién de Obligaciones’ para cada una de
las aplicaciones y ejercicios contables dénde se ha realizado el movimiento.

Se abrira una ventana ‘Importes de Obligaciones Reconocidas’ y en la pestafia de
Aplicaciones se mostraran todas las aplicaciones de gastos definidas en el subproyecto.
Para cada una de las aplicaciones introducira el importe correspondiente.

Partidas
b S Modificacion de
R Gastos Obligaciones A D
% Eer. Organ Prog. Econ. Sp Descripcion tidos idas Obligaciones de
b [2011 0 920 62601 01 Equips pera processos dirformacid 1.705,34 170534 (e ] x
#| IMPORTES DE OBLIGACIONES RECONOCIDAS - Didlogo de pagina web @ <
f Partida -
2011-0-920-62601-01 =
e Obligaci ::d'linn Oblig. o
contable Reconocidas Obligaciones TI Idar:damm:::
2011 1.705.34 0,00 1.705.34
2012 0,00 0,00 1.705.34
2013 0,00 0.00 1.705.34
2014 0,00 0.00 1.705.34 =
= 2015 0.00 0.00 1.705.34 I
TOTAL 1.705.34 0.00 1.705.34
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8.2.3.2. ASIGNACION PARCIAL A PARTIDAS DE GASTOS

Para realizar la asignacion parcial hara Herramientas — Asignacion parcial a partidas de
gastos. Si en el subproyecto estd activada la opcion de Entrada Manual, la Asignacion
parcial estard desactivada, en caso contrario, estar activada.

Esta opcién permitird mostrar las operaciones de la contabilidad que estan enlazadas con el
Subproyecto y la Aplicacion, ya sea porque en las lineas presupuestarias de estas
operaciones se ha especificado el subproyecto, o porque se ha asignado un importe parcial
de un asiento a este proyecto de forma ‘no contable’ (no tiene reflejo en la operacion
contable).

Se mostrara el Proyecto y Subproyecto y una pestafia de Aplicaciones para permitir mostrar
la informacion de las diferentes aplicaciones que componen el subproyecto.

A partir de la aplicacion escogida se mostraran dos opciones con datos de operaciones
relacionadas con este Subproyecto y Aplicacion.

= Operaciones con el proyecto asignado a su linea presupuestaria:
Indicara todas las lineas presupuestarias de las operaciones que pertenecen a la
aplicacion y que ademas tienen especificado este Proyecto y Subproyecto. Son
operaciones que hacen referencia a este proyecto de una forma contable.

Mediante la opcion Seleccionar operaciones enlazara las operaciones con el
Proyecto y Subproyecto.

Datos generales

” #| Datos del provecto

a Partida: |<Se|eccinnar el elemento> LI

i< el elem
2011-0-452-62201-01 Edificis i altres construccions.

Operaciones

f Modificar Cadenas
Operaciones con el proyecto asignado a su linea presupuestaria

Fecha
asiento

0,00].. sdodons

N.Operacion|N.Asiento/N.Apl. Indicador|C.Doc. |N |Importe Presup. Texto asiento Tipo doc.

= Operaciones con asignacion parcial de importes a este proyecto:

Indicara las operaciones en que de una forma totalmente ‘no contable’ se han
asignado una parte o la totalidad de una operacion a este proyecto (Proyecto y
Subproyecto).

Mediante la opcién Seleccionar operaciones indicara lo que asignara de forma parcial
a este proyecto. Esta opcion permitira seleccionar operaciones que tienen la fase de
‘Obligacion reconocida’ (o ‘Modificacién de Obligacién’) y que son de la aplicacion
especificada en la pestafia de Aplicaciones. Una vez seleccionadas se situarda encima
de cada una de las operaciones y clicando se abrira un dialogo dénde especificara el
porcentaje o importe que asignara al proyecto de esa operacion.
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el Asignacion parcial
Datos generales

9 =l Datos del proyecto
Proyecto: [2011 - 0002 - OBRA CENTRO ESCOLAR ]
Subprovecto: [05 - CENTRO ESCOLAR |

Afio inicio: [2011 Afio final: [2013
Tipo proyecto: [GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA Entrada manual de datos: [~

a Partida:

Operaciones con

E

is i altres construccions.

a N.Operacion N.Asientoc N.Apl. Indicador HN.Doc. N .P ] Proy (%) Tﬂt-D

8.2.4. INGRESOS - EJERCICIOS

8.2.4.1. MANTENIMIENTO DE AGENTES FINANCIADORES

aBSIS

En los codificadores informara de la tabla de los Agentes Financiadores, los cuales se
relacionan con los Proyectos o Subproyectos. Ird al Mantenimiento de elementos —

Codificadores.

Los codificadores son pequefas tablas que en muchos casos solo tienen los campos de
cbdigo y descripcion, y que se utilizan en varias partes de la aplicacién para indicar algunos

atributos de otras tablas y opciones.
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DATOS FAMILIA

Descripcion caracteristical

Descripcion caracteristical
castellano:

Descripcidn caracteristica2 |

Descripcion caracteristica2 |
castellano:

Codigo: [AGENE

Descripcion cataldn: [Agents financadors (financament afectat)
Descripcion castellano: [Agentes financiadores (financiacidn afectada)

[nIF

catalan:

[n1F

catalan:

Modificable: [

CODIFICADORES
. S Descripcion |Descripcion e
Entidad|Ente|Codigo E:smclglscmn E:sst';rlllgﬂgn corta corta NIF Earacterlstl ca
catalan castellano
* E0004 |Autofinancament |Autofinanciacian
£ E0001 |Diputacid Diputacian
* * E0003 Entitats Entidades
financeres financieras
+ + E0002 Goverp ) Gobletnq
autonamic autondmico
Ministeri d' Ministerio de
* * E0006 |Admons. Admons.
Pibliques Piblicas
* E2999 |Altres Otros
* EO00S |Unid Europea Union Europea
Q= Ingresos - Ejercicios
Datos generales Pt TarareTes
Gastos - Ejerddios r
Gastos - Partidas ‘ [*] Datos del proyecto
Ingresos - Partidas Financiacién
Desviadanes a [#| Agente Financiador |Selecconar ﬂ| ] [ |2 (25
Ejercicios
B : ] : : Mod de der
- Ingreso Previsto Increm_/Disminuc  Ingreso Previsto no gr Previsto D
% Eercicio Inicial Ingreso Inicial realizadoe en el ej.ant. Total reconocidos ""“’"“_

D

BSIS

Informara la distribucion de los ingresos de los agentes financiadores en los diferentes
ejercicios en que esté vigente el subproyecto.

En la Financiacion seleccionara el agente financiador que habra dado de alta en el

subproyecto.
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Indicard el tipo de financiacién, nimero de subvencion, nimero de endeudamiento, tipo de
coeficiente y numerador y denominador del coeficiente (con los que la aplicacion calculara el
coeficiente de financiacion inicial). Si se trata de Coeficiente Fijo el programa tomara el
coeficiente inicial para el célculo de las desviaciones; si es Variable el programa calculara el
coeficiente de financiacion del ejercicio, para posteriormente calcular las desviaciones de
financiacion.

8 Agente Financiador: Autofinangament ~ L]
Diescripcian:
Tipo de financiacion: Aportacion de empresas -

Namero de Subvencion:

Numero de Endeudamiento:

Tipo de Coeficiente: FI1O -
Mumeradaor:
Coeficiente: =0 %

Denominador;

Hay que tener en cuenta que el programa calculara las desviaciones de financiacion para el
conjunto de Aplicacion presupuestaria y Agente Financiador.

Informar& de los agentes financiadores y dentro de cada uno de estos agentes indicara los
ejercicios y aplicaciones referidas al correspondiente. Para recalcular los datos introducidos

utilizara el icono

8.2.5. INGRESOS - PARTIDAS

23 Ingresos - Partidas

Datos generales

” | Datos del proyecto
Ingresos - Partidas Financiacién

L=liEir= ; +] Agente Financiador |Seleccionar 3

Partidas

J Eerc. Organ Econ. Sp Descripcion
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Informara para cada Agente Financiador las aplicaciones de ingresos asociadas a este con
los importes correspondientes. Pulsara la tecla F4 para seleccionar las aplicaciones
correspondientes. No es obligatorio entrar aplicaciones de financiacion (ingresos), ni
tampoco entrar como minimo una para cada ejercicio de vigencia del subproyecto.

La entrada de las aplicaciones podré realizarse mediante dos opciones:
= Simplificado:

Soélo informara para cada aplicacibn tres columnas de importes: Ingresos
comprometidos, Derechos reconocidos y Modificacion de Derechos de cerrados y
Anulacion.

Si el proyecto se hubiera iniciado en un afio anterior al del momento de darlo de alta
en el programa habrd que informar como minimo, el importe del agente, tipo de
financiacion, tipo de coeficiente de financiacién, numerador y denominador del
coeficiente inicial, los derechos reconocidos con cargo a cada una de esas
aplicaciones de afios anteriores, numerador y denominador del coeficiente del
ejercicio y desviaciones de financiacién del ejercicio y acumuladas.

= Completo:

el

. Informara todas

]

Para informar de mas datos de las aplicaciones utilizara el icono

las fases presupuestarias. Cuando utilice esta opcion se presentara este icono

8.2.5.1. ENTRADA DE IMPORTES DE DERECHOS RECONOCIDOS

o P . ‘ . y -'ﬂ’ oy
Utilizara el icono de los ‘Derechos Reconocidos’ * para permitir la entrada de las columnas
de ‘Derechos Reconocidos’ o ‘Modificaciones de Derechos de cerrados y Anulacién’ para
cada una de las aplicaciones y ejercicios contables dénde se ha realizado el movimiento.

Se abrird una ventana ‘Importes de Derechos Reconocidos’ y en la pestafia de Aplicaciones
se mostraran todas las aplicaciones de ingresos definidas en el Subproyecto y Agente
Financiador. Para cada una de las aplicaciones introducira el importe correspondiente.
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Partidas
Mcd de derechos
L . Ingresos Derechos
_) Berc. Organ Bcon. Sp Descripcion idos idos deacsradilsy
I acion
(2011 0 44000 01 Dienspublcs. 0.00 0.00 [a]
& | IMPORTES DE DERECHOS RECONOCIDOS - Didlogo de pagina web -
9 Partida
2011-0-44000-01
Bercicio Derechos Modificacion Dﬁﬁ*mlllf deﬂ- idos
contable Reconocidos de Derechos C. I Totales
2011 0.00 0,00 0,00 0.00
2012 0.00 0,00 0,00 0.00
2013 0.00 0,00 0,00 0,00
2014 0.00 0,00 0,00 0.00
2015 0.00 0,00 0,00 0,00
TOTAL 0.00 0.00 0.00 0.00

8.2.5.2. ASIGNACION PARCIAL A PARTIDAS DE INGRESOS

Para realizar la asignacién parcial hara Herramientas — Asignacion parcial a partidas de
ingresos. Si en el Subproyecto esta activada la opcién de Entrada Manual, la Asignacion
parcial estara desactivada, en caso contrario, estara activada.

Esta opcién permitira mostrar las operaciones de la contabilidad que estan enlazadas con el
Subproyecto, el Agente Financiador y la Aplicacién de Ingresos, ya sea porgue en las lineas
presupuestarias de estas operaciones se ha especificado el subproyecto y el agente
financiador, o porque se ha asignado un importe parcial de un asiento a este proyecto de
forma ‘no contable’ (no tiene reflejo en la operacion contable).

Se mostrara el Proyecto y Subproyecto, el Agente Financiador y una pestafia de Aplicacion
para permitir mostrar la informacion de las diferentes aplicaciones que componen el
subproyecto y el agente financiador.

A partir de la aplicacion escogida se mostrardn dos opciones con datos de operaciones
relacionadas con este Subproyecto y Aplicacion.

= Operaciones con el proyecto asignado a su linea presupuestaria:
Indicara todas las lineas presupuestarias de las operaciones que pertenecen a la
aplicacion y que ademas tienen especificado este Proyecto, Subproyecto y Agente
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Financiador. Son operaciones que hacen referencia a este proyecto de una forma
contable.

Mediante la opcion Seleccionar operaciones enlazard las operaciones con el
Proyecto, Subproyecto y Agente Financiador.

Datos generales
9 #| Datos del provecto

B Agente financiador: IGoblernD autonémico ;I Subvencid

Partida: <Selaccionar el elemento=

Operaciones

Modificar Cadenas

’ Operaciones con el proyecto asignado a su linea presupuestaria

N.Operacion |N.Asiento|N.Apl. |Indicador|C.Doc. |N |[Importe Presup. Texto asiento ::ic:natu Tipo doc.

0,00].. oS

= Operaciones con asignacion parcial de importes a este proyecto:

Indicara las operaciones en que de una forma totalmente ‘no contable’ se han
asignado una parte o la totalidad de una operaciébn a este Proyecto (Proyecto,
Subproyecto y Agente Financiador)

Mediante la opcion Seleccionar operaciones indicara lo que asignara de forma parcial
a este Proyecto. Esta opcion permitir4 seleccionar operaciones que tienen la fase de
‘Derecho reconocido’, ‘Derechos Anulados / Cancelados’ y ‘Modificacion de
Derechos’ y que son de la aplicacion especificada en la pestafa de Aplicaciones. Una
vez seleccionadas se situara encima de cada una de las operaciones y clicando se
abrira un didlogo dénde especificara el porcentaje o importe que asignara al proyecto
de esa operacion.

g Asignacion pardial

Datos generales

Bﬂbat s d oye:

g I Agente financiador: IGobxemo autonémico ZI Subvencié

Partida: |2011-0-76100-01 De diputacions, consells o cabildos. v
= = j <Seleccionar el elemento>
Operaciones con asignaci{7011-0-76100-01 De diputacions, consells o cabildos.

8 N.Operacién N.Asiento N.Apl. Indicador N.Doc. N P' ; Proyecto(z) '™ Texto z )
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8.2.6. DESVIACIONES

g Desviaciones

Dat ral
atos generales Datos generales

Gastos - Ejercicos f_ -
Gastos - Partidas ‘ [* patos del proyecto

Ingresos - Ejerddos

Ingresos - Partidas Desviaciones

@ __ Agente Desviacién Desviacién Acum_ Desviacion del Deaviacia I
Ejercicio financiador Acum_ Positiva Negativa ejercicio positiva ejercicio ney

Las desviaciones de financiacion se calculardn para los subproyectos que sean de
Financiacion Afectada. Se mostrara una linea para cada ejercicio de vigencia del proyecto y
dentro del ejercicio para cada agente financiador. Para recalcular los datos utilizara el

icono
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9. EXPLOTACION - CONSULTAS

9.1. DIARIO DE OPERACIONES

Ira a Explotacion — Consultas — Diario de operaciones.

Ver Herramientas Ayuda
2 | ”:f -] Al ) @ L0)

Carpetas X carpeta actual
C) ABSIS > - - e B
02 B =2 B
& '5 ERO Diario de Consulta Terceros Consulta Mayor de
3 & ceae operaciones estado de Endeudamiento cuentas
2 ) Configuracion del ejercidio liquidacién
2 g Contabiizacidn
3 o Explotacion
&4 Consultas
3 \& Lbros
] Informes

Permitira consultar las operaciones introducidas en la contabilidad, sean del tipo que sean, y
se encuentren en la situacibn que sea (operaciones provisionales o0 operaciones
contabilizadas).

9.1.1. OPCIONES DEL MENU

9.1.1.1. BUSQUEDA

Se podréan realizar diferentes blusquedas mediante las pestafias que tiene el buscador de
operaciones.

9.1.1.1.1. ASIENTO:

= Intervalo del nimero de asiento o bien, pulsara la tecla F4 para mostrar el dialogo de
seleccion de asientos.

= |Intervalo de fechas.

= Clasificacion de operaciones: contables y no contables.

= Tipo de operaciones: en el desplegable podra seleccionar si desea conocer la
situacion de todas las operaciones, o Unicamente operaciones provisionales o ya
contabilizadas.
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9.1.1.1.2. OPERACION:

= [ntervalo del nUmero de operacién o bien, pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo
de seleccion de operaciones.

= Intervalo de importe.

= Estado de las operaciones: aprobadas y no aprobadas.

Realizar la consulta mediante la cadena presupuestaria:

= Operacién anterior o bien, pulsard la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccion de
operaciones.

= Numero de cadena.

= Solo cabecera de cadena: deberd marcar la check si desea obtener sélo la cabecera
de las operaciones.

9.1.1.1.3. DOCUMENTOS:

= Seleccién del indicador del documento contable.
= Indicacién del cédigo y de la descripcion del documento del indicador seleccionado.
= Tipo de documento: barrado y no barrado.

9.1.1.1.4. PRESUPUESTOS:

= Tipo de presupuesto: Gastos, Ingresos y R.A.E.P.

= Tipo de ejercicio: Corriente, Cerrado y Futuro.

= Proyecto: pulsard la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccion de proyectos
(subproyectos).

= Agente del proyecto.

= Fases presupuestarias dependiendo del presupuesto y del tipo de ejercicio.

= Intervalo de importe.

= Intervalo de saldo.

= So6lo operaciones con saldo: deberd marcar la check si desea obtener sélo las
operaciones con saldo.

Realizar la consulta mediante la aplicacion presupuestaria:

= Ejercicio.

= Clasificacion organica: pulsaré la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccion de las
aplicaciones o bien, pulsard la tecla F5 para mostrar el didlogo de seleccién de
clasificaciones organicas.

= Clasificacion por programa (sélo en Gastos): pulsard la tecla F4 para mostrar el
dialogo de seleccion de las aplicaciones o bien, pulsara la tecla F5 para mostrar el
didlogo de seleccion de clasificaciones por programas.
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9.1.1.1.6.

9.1.1.1.7.
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Clasificaciobn econdmica: pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccion de
las aplicaciones o bien, pulsara la tecla F5 para mostrar el dialogo de seleccion de
clasificaciones econémicas.

Subpartida: pulsara la tecla F4 para mostrar el dialogo de seleccion de las
aplicaciones.

DERECHOS / OBLIGACIONES:

Intervalo del nimero de derecho / obligacién.

Cuenta base: pulsard la tecla F4 para mostrar el dialogo de seleccién de cuentas.
Importe base.

Importe liquido.

Numero de documento.

Intervalo de fecha del documento a mostrar.

TERCEROS:

Datos del interesado:
Tipo de documento acreditativo.

Pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccién de terceros correspondiente
al documento del interesado y al interesado o bien, lo informara manualmente.

Datos del endosatario:
Tipo de documento acreditativo.

Pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccién de terceros correspondiente
al documento del endosatario y al endosatario o bien, lo informara manualmente.

PENDIENTE DE APLICACION:

Sélo operaciones de pendiente de aplicar: deberd marcar la check si desea obtener
sélo las operaciones de pendiente de aplicar.

Tipo de pendiente de aplicar: Cobros pendientes de aplicacion, Contraido gasto sin
consignacion y Pagos pendientes de aplicacion.

Intervalo de nimero de pendiente de aplicar.
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9.1.1.1.8. PAGOS A JUSTIFICAR:

= Sélo operaciones de pagos a justificar: deberd marcar la check si desea obtener solo
las operaciones de pagos a justificar.

= Intervalo de nimero de pagos a justificar.

= Datos del habilitado:
Tipo de documento acreditativo.

Pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccién de terceros correspondiente
al documento del habilitado y al habilitado o bien, lo informard manualmente.

9.1.1.1.9. ANTICIPOS DE CAJA:

= Soélo operaciones de anticipos de caja fija: debera marcar la check si desea obtener
solo las operaciones de anticipos de caja fija.

= Intervalo de nimero de caja fija.

= Datos del habilitado:
Tipo de documento acreditativo.

Pulsaré la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccién de terceros correspondiente
al documento del habilitado y al habilitado o bien, lo informard manualmente.

9.1.1.1.10. MANDAMIENTOS:

= Intervalo de nimero de mandamiento.

= Tipo de mandamiento: deberd marcar la check correspondiente en funcion de la
informacion que desea obtener.
Pago presupuestario, Pago no presupuestario, Ingreso presupuestario e Ingreso no
presupuestario.

9.1.1.1.11. ENDEUDAMIENTO:

= So6lo operaciones de endeudamiento: deberd marcar la check si desea obtener sélo
las operaciones de endeudamiento.

= [ntervalo de niumero de endeudamiento.

= Seleccidn del tipo de endeudamiento.

= Indicacion del tipo de agrupacion.
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9.1.1.1.12.

9.1.1.1.13.

9.1.1.1.14.

9.1.1.1.15.

9.1.1.1.16.

=BSIS

FIANZAS:

Solo operaciones de fianza: deberd marcar la check si desea obtener sélo las
operaciones de fianzas.

Indicacion del tipo de fianza: Todas, Recibida o Constituida.

Intervalo de numero de fianza.

Seleccion del tipo de fianzas.

AVALES:

Solo operaciones de avales: debera marcar la check si desea obtener sélo las
operaciones de avales.

Indicacién del tipo de aval: Todos, Recibido o Constituido.

Intervalo de niumero de aval.

Seleccion del tipo de avales.

SUBVENCIONES:

Soélo operaciones de subvenciones: debera marcar la check si desea obtener sélo las
operaciones de subvenciones.

Indicacion del tipo de subvencion: Todas, Concedida o Recibida.

Intervalo de nimero de base reguladora.

Intervalo de nimero de convocatoria.

Intervalo de nimero de subvencion.

DEPARTAMENTOS:

Todas las operaciones disponibles: si se marca mostrara todas las operaciones que
pertenecen a algun departamento a los que tiene acceso el usuario que realiza la
busqueda y las operaciones que no se descentralizan.

Soélo las operaciones de los departamentos: debera marcar la check si desea obtener
sélo las operaciones de departamentos.

Lista de departamento.

DESCRIPCION:

Descripcion general.
Descripcion ampliada.
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9.1.1.2. BUSQUEDA AVANZADA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web |

@ Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente aparecera una pestafia en la parte superior que se afiadira a
las ya existentes. Dicha pestafia es la de Ordenaciones.

) Ordennciones

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Ordenaciones [C4/E3}

Asiento

Operacidn Ant.
Descripcidn
Cadena

Tipo doc. Tercero
Doc_Acreditativo
DC

Razdn Social
Nam. Documento
Fecha Doc.

Tipo Acuerdo
Fecha Acuerdo
Nim. Decreto
Tipo de operaciones
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Biisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

asiento | Operacion | Documentos | Presupuesto | Derechos/Obligaciones | Terceros | Pendiente de Aplicacian | Pagos a Justificar | Anticipos de Caja | Mandamientos | Endeudamiento [ Fianzas | Avales [ Descriy < 1>
A l Criterios de orden -
Ordenar por Tipo
Asiento ~ | Ascendente -
Variable Orden 9
a
- =
Resultado: 1-50 de 85 3
Asiento Operacién  Fecha Importe Indicador Documento Barrado Operacién Ani Descripcién Cadena Tipo doc. Tercero Doc.Acreditat DC Razén Social Nis
000001 2012000001 01/01/2012 484.436,78 AED 001 PRESSUPOST 2012000001
o0oo0002 2012000002 15/01/2012 547,81 ADO o002 FRA 514/2012 2012000002 DHNI/CIF B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
000003 2012000003 27/06/2012 325,77 P-MP 004 2012000002 FRA 514/2012 PAGAMENT 2012000002 DNI/CIF B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
000004 2012000004 20/01/2012 547,22 ADOP-MP 003 FRA 654/2012 AMB IVA I 2012000003 DHNI/CIF B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR

9.1.1.3. IMPRESION Y VISTA PRELIMINAR

El asistente de impresion de las operaciones permitira las siguientes funcionalidades:

= Exportacion de todos los registros a Excel
= Impresion de las operaciones de forma masiva:
- Listado del diario de las operaciones

- Impresion de los documentos contables

Los documentos que podra imprimir son los que estan configurados en cada uno de los
documentos contables que utilizan las operaciones que en ese momento visualiza al
resultado de la busqueda.

Se mostrard un didlogo con todos los diferentes formatos de documentos que se podran
imprimir en funcién de los que estan definidos en los documentos contables de las
operaciones (de todas las operaciones, no solo de las que estan visibles), tal y como se
muestra:
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IMPRIMIR INFORME

| 5;‘.::'; A continuacion se muestran los informes diponibles para su
==+ gjecucion, pudiendo configurar aguellos que no se han marcado

para ejecutarse automaticamente.

Informe Formato Auto.
Carta de Pago Presupuestaria Vista preliminar No
Mandamiento de Pago Presupuestario Vista preliminar PDF Mo
Mandamiento de Ingreso Presupuestario Vista preliminar PDF Mo
Diocumento No Presupuestario Vista preliminar POF Nu:r|:|

Acciones disponibles (puede escoger el formato a usar):

@ victa preliminar: Acrobat Reader (POF - Max Pag.

) Exportar informe: Microsoft Excel

() Enviar a imprimir.

=g
AL

m

Guardar en A

. Aceptar | Cancelar |

Los formatos de documentos seran los que estan definidos en cada uno de los documentos
contables con los que haya realizado las operaciones. Estos formatos, tanto podran ser los
gue inicialmente estan predefinidos, como los que haya podido configurar.

Marcaré o desmarcara los formatos de documentos que desea editar.

De los documentos marcados podra visualizar la vista preliminar del informe en PDF o Active
Reports, exportar el informe a Excel, Word o PDF o bien, enviar a imprimir el informe sin
previsualizarlo.
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9.2. CONSULTA ESTADO DE LIQUIDACION
Ird a Explotacién — Consultas — Consulta estado de liquidacion.
Ver Herramientas Ayuda
2| vr 82 A 0.9
Carpetas X carpeta actual
= = = -
8, (2 2 =
7 R ot s GBG] |Et Reas L
=) (g Contabilizacidn liquidacdn
3 i Explotacién
i Consultas
3 @ Lbros
& ] Informes

Permitira consultar e imprimir el estado de la liquidacién de gastos e ingresos, esto es, el
acumulado de los saldos de las imputaciones hechas en las aplicaciones presupuestarias,
diferenciando imputaciones del Registro de Facturas, Contabilidad y Operaciones
Provisionales.

Herramientas Ver Buscador Ayuda
S| || Bt q Bl |FR2P BT | 0| @

ESTADO LIQUIDACION

Liguidacién

ﬂ—j Ejercicio:
€.Orgénica:
C.Brograma:

C.Econdmica:
Subpartida:

Presupuesto:

Acumulados Saldos
Crédito Inicial:
[#l Modificaciones:
Crédito definitivo: Créditos dispenibles:
Créditos no dispenibles:
[al]Rerencscicees — [l —
subpartida: I Gastos autorizados: Gastos autorizados:
Gastos comprometidos: Gastos comprometidos:
Obligaciones reconocidas: Obligaciones reconocidas:
Pagos ordenados: Pagos ordenados:
Pagos Realizados: Pendiente de Pagar:

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Presupuesto
- De gastos
- De Ingresos
- Vinculacion Juridica
- Vinculacion Interna

- De ejercicio corriente
- De ejercicios cerrados
- De ejercicios futuros
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= Fecha del listado
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Podra visualizar los resultados agrupados o no, por ejercicio, clasificacion organica,
programa, econémica y/o subpartida.

Los resultados que cumplan con los criterios definidos, se mostrardn en la parte inferior
izquierda de la pantalla, y en seleccionar alguna de las aplicaciones presupuestarias, se
mostrara la vista rapida.

Herramientas Ver Buscader Ayuda

EIENEIEEE R IR

|BlE|ldB2P AT e |09

ESTADO LIQUIDACION

Liquidacisn

Presupuesto:

Acumulados Saldos
Crédito Inicial: 507.500,00)
[l Modificaciones: 0,00
Crédito definitivo: 507.500,00; Créditos disponibles: 507.178,79
Créditos no dispenibles: 0,00
[#] Retenciones: 0,00) [+ Retencienes: 0,00
Resultado: 1-6 de 6 Gastos autorizados: 321,21 Gastos autorizados: 00
Gastos comprometidos: 321,21 Gastos comprometidos: 00|
Ejercicio Orgdnica Programa Econémica Sp. Descripcién Obligaciones reconccidas: 321,21 Obligaciones reconocidas: 321,21
Pagos ordenados: 0,00; Pagos ordenados: 00
2012 1 011 21000 01 Interessos de .
Pagos Realizados: 0,00 Pendiente de Pagar: 321,21
2012 1 011 91300 01  Amortitzacié d
2012 1 323 22706 01  Estudis i treba
2012 1 342 62200 o1 Pavellé esport
2012 1 520 12000 01  Sous del grup
2012 1 s20 22100 01 Subministram

Subpartida: 01

Total

Agrupar Vinculacién Mavor

R.Facturas

ﬂ—j Ejercicio: 2012
C.Orgénica: 1 Ajuntament
C.Programa: 920 Administracié general.
C.Econdémica: 22100 Energia eléctrica.

Ctb.Op.Provis.

Subministraments (energia eléctrica).

Podra consultar la siguiente informacion:

Datos de la aplicacion presupuestaria: datos referentes a

descripcion.

las clasificaciones y a su

Acumulados y saldos: dependiendo de si ha seleccionado presupuesto de gastos o

ingresos, la informacién que contendra serd la siguiente:

= Gastos

Créditos iniciales
Modificaciones de crédito
Crédito definitivo

Créditos disponibles
Créditos no disponibles
Retenciones

Retenciones para gastar
Retenciones para transferencias y bajas
Gastos autorizados
Gastos comprometidos
Obligaciones reconocidas
Pagos ordenados
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Pagos realizados
Pendiente de pago

= |ngresos

Previsiones iniciales
Modificaciones

Previsiones definitivas
Compromisos concertados
Compromisos realizados
Derechos reconocidos
Derechos anulados

Derechos cancelados

Derechos netos

Recaudacion total

Acuerdo Devolucion de ingresos
Pago Devolucién de ingresos
Prescripcion Devolucién de ingresos
Recaudacion neta

Pendiente de Cobrar

Pendiente de pagar DI

BSIS

Pulsara las pestafias de Contabilidad, Registro de Facturas, Operaciones Provisionales y
Total de todas ellas para visualizar los acumulados y los saldos de la aplicacion
presupuestaria en cada uno de los médulos. Si el presupuesto seleccionado es el de
ingresos, no aparecera la pestafia del Registro de Facturas.

ESTADO LIQUIDACION

Ejercicio: 2012
C.Orgdnica: 1
C.Programa: 920
C.Econémica: 22100
Subpartida: 01

Ajuntament
Administracid general.
Energia eléctrica.

Subministraments (energia eléctrica).

Contabilidad Total

Vinculacién Mayor

Acumulados

R.Facturas Ctb.Op.Provis.

Crédito Inicial: | 507.500,00]

[#] Modificaciones: | 0,00
Crédite definitivo: [ 507.500,00]

[#] Retenciones: | 0,00

Gastos autorizados: | 321,21
Gastos comprometidos: | 321,21
Obligaciones reconocidas: | 321,21
Pagos ordenados: | 0,00

Pagos Realizados: | 0,00

Saldos

Créditos disponibles:
Créditos no disponibles:
[*l Retencicnes:

Gastos autorizados:
Gastos comprometidos:
Obligaciones reconocidas:
Pagos ordenados:
Pendiente de Pagar:

507.178,79

0,00

0,00

0,00

0,00

321,21

0,00

321,21
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Podra acceder a la Liquidacion de la Bolsa de Vinculacién en la que se incluye esta
aplicacion presupuestaria pulsando sobre Vinculacién y, al Mayor de operaciones pulsando
sobre el enlace Mayor.

X )

Liguidacion Bolsa - Diglogo de paginaweb 0.

i
i |

Contabilidad Total R.Facturas Ctb.Cp.Provis.
Mayor Partidas
Acumulados Saldos
Crédito Inicial: | 507.500,00|
Modificacicnes: | 0,00
Crédito definitivo: | 507.500,00) Créditos disponibles: | 507.178,79)
Créditos no disponibles: | 0,00
Retenciones: | 0,00| Retenciones: | 0,00|
Gastos autorizados: | 321,21| Gastos autorizados: | 0,00
Gastos comprometidos: | 321,21 Gastos comprometidos: | 0,00
Obligacicnes reconocidas: | 321,21] Obligacicnes reconocidas: | 321,21
Pagos ordenados: | 0,00 Pagos ordenados: | 0,00
Pagos Realizados: | 0,00 Pendiente de Pagar: | 321,21
. ., —
Operaciones MAYOR - Dialego de pagina web g
———. i - - - —
Resultado: 1-2 de 2
Asiento Operacion Fecha Oper. Indicador C. Documento Importe Saldo

ooooo1 2012000001 01/01/2012 ABD o001 507.500,00

000023 2012000036 28f/11/2012 ADO ooz 321,21

En el caso de realizar una busqueda por Vinculacién Juridica o Interna los resultados que
obtendra y la informacion que visualizard haréa referencia a las bolsas de vinculacién que
haya establecido.
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ESTADO LIQUIDACION

Liguidacién .
ﬂj] Ejerdicio: 2012
C.Organica: 1 Ajuntament
C.Programa: 9 ACTUACIONS DE CARACTER GENERAL.
C.Econdémica: 2 DESPESES CORRENTS EN BENS I SERVEIS.
Subpartida: Org.:1 Prog.9 Eco.:2

Mayor Partidas
Acumulados

Saldos

Crédito Inicial: 507.500,00
Modificaciones:

|
—

Presupuesto: —
resupue o H
T =]

Crédito definitivo: 507.500,00 Créditos disponibles: 507.178,79
Créditos no disponibles: 0,00
Retenciones: 0,00] Retenciones: 0,00]
Resultado: 1-6 de 6 Gastos autorizados: 321,21 Gastos autorizados: 00]
Gastos comprometidos: 321,21 Gastos comprometidos:
Ejercicic Orgénica Prog) émica Sp. Obligacicnes reconocidas: 321,21 Obligaciones reconocidas: 32.
e o q = e Pagos ordenados: 0,00 Pagos ordenados:
e b Pagos Realizados: 0,00 Pendiente de Pagar: 321,21
2012 o 9 Org.:1  Prog.
2012 1 2 2 Org.:1 Prog.
2012 1 3 6 Org.:1 Prog.
2012 1 ] 1 Org.:1 Prog.

oz 2 s 2 o e

Igualmente, podra acceder al Mayor de operaciones referente a las aplicaciones
presupuestarias pulsando sobre el enlace Mayor y, al estado de la liquidacion de las
aplicaciones que contiene la bolsa de vinculacion pulsando sobre el enlace de Partidas.

E IParIidas Liquidacién - Dislogo de pagina web A 5

Resultado: 1 registro.

Orgdnica Funcional Econdmica Sp Créditos Iniciale: Modificaciones Créditos Definitivos Créditos Disponibles Crédi

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



205

D

BSIS

9.3. TERCEROS

Ir4 a Explotacion — Consultas — Terceros.

Ver Herramientas Ayuda

2|9z 8 AN |Q 9

Carpetas X carpeta actual
= 2 ABSIS ~ = - .
e o | e
2 & ceag
” . Diario de Consulta Terceros Consuita Mayor de
4 1) Configuracidn del ejercico operaciones  estado de Endeud: et
2) (g Contabiizacdén liquidacdn
= g Explotacién
e Consultas
3 @ Libros
& |2 Informes

Permitira consultar e imprimir la situacion de los terceros, en cuanto a pendiente de pago y
cobro, y diferenciando por tipo de derecho u obligacion:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda

dle|8Ba || NORRC

Consulta de terceros

cumento [N

a Doc. Acreditativo: | I Il ]

Razén Social: | |

Pagos a Justificar

Anticipos de Caja Fija

ia! [

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados. Si desea
obtener la informacibn a una fecha concreta, informard dicha fecha en el campo
correspondiente a la misma.

Los resultados se mostraran en la parte inferior izquierda de la pantalla segun los filtros
establecidos. Al seleccionar alguno de los terceros, la informacion referente al mismo
aparecera en la parte derecha de la pantalla.

Datos

Consulta de terceros

a Doc. Acreditative: [DNI/CIF |72583155 = |
Razén Social: [DANI ANDREU MARTIN |
Anticipos de Caja Fija
RESUMEN [=]
Afio |Dcho/Oblig  |D/O| g;'c""“' Fecha Doc. Pdte de pagar| Pdte de cobrar| Imp. Dcho/ObligTexto Dcho/Oblig
- Resultado: 1-18 de 18 - 2011 [2011000038 ) 769,74 0,00 7609,74|FRA 258
2011 2011000035 | O 638,64 0,00 638,64|FRA 023
Docunenie D0 Rasin e 2011 [2011000040 =] 604,42 0,00 604,42|FRA 022
i, |t
2011 [2011000046 | O -256,32 0,00, 0,00/ENTREGA FIANCA
T P Ee—— 2011 2011000051 | O [00214 11/07/2011 0,00) -223,33 223,33|PAGOS A JUSTIFICAR
2011 [2011000055 | © -523,21 0,00 0,00[FRA 0014
CONTRIBUENTS 2011 [2011000164 | O 102,43 0,00, 132,268|Bestreta 010
74152455 H  EBERNAT CESC SOLE P et SLLidl
14256985 K JULIA SARRIES CLAVE Concepto Importe|
12312312 A BASE TARRAGONA Fianzas Recibidas
Importe Cobrado 1.620,54]
CEPEREES € || eI, Importe Devuelto 1.749,17]
85412547 T CESPA Fianzas Constituidas
T (R p— Importe Pagado 208,65
Importe Reintegrado 1.366,99
25145874 [=4 PC AMNCLAN Avales Recibidos
CAIXA UNIM Importe Recibido 1.208,41]
25185216 D ADVOCATS ANDREU Importe Devuelta 275,53
Avales Constituidos
12345678 Z  BERMNAT PEREZ PEREZ Importe Entregade 321,20
02541284  Z PCIULMARTIN Empocialaintag =do 321r2ﬁ
54125874 c HUGO JARLET JANN iz | D
oau cusnis sote 0| 0
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Utilizara las pestafias situadas en la parte superior para consultar la informacion relativa a
Fianzas, Avales, Pagos a Justificar y Anticipos de Caja Fija, o bien la de Resumen para ver
los totales de cada apartado, sin entrar al detalle.

Datos Generales

Doc. Acreditativo: |
Razdn Social: |

DNL/CIF
DANI ANDREU MARTIN

|74583155

Pagos a Justificar

Anticipos de Caja Fija

9.3.1. FIANZAS

Mostrara un detalle de las fianzas recibidas y constituidas, pudiendo visualizar el detalle de
los nUmeros de fianza imputados contra este tercero.

Datos Generales

3

Doc. Ac

reditativo: [DNI/CIF

|74583155

e

Razdn Social: [DANI ANDREU MARTIN

Resumen

Justificar

Anticipos d

FIANZAS

D FIANZAS RECIBIDAS

Afo Fianza Tipo Recepcion |F.Vencim. Reconocido A liacion Total Fianza Pendiente d
2011 |2011000004 |Fianzas recibidas [19/07/2011 |12/12/2012 321,21 0,00 321,21
2011 2011000005 |Fianzas recibidas  |03/05/2011 22/11/2011 123,32 0,00 123,32
2011 |2011000007 |Fianzas recibidas [12/07/2011 |20/12/2011 652,32 0,00 652,32
2011 |2011000008 |Fianzas recibidas [12/07/2011 |28/12/2011 652,32 0,00 652,32
2011 2011000009 [Fianzas recibidas  [11/10/2011 29/12/2011 523,32 0,00 523,32
2011 |2011000010 |Fianzas recibidas [14/09/2011 |01/09/2012 123,69 0,00 123,69
2012 |2011000007 |Fianzas recibidas [12/07/2011 |20/12/2011 0,00 0,00 0,00
2012 2011000008 |Fianzas recibidas  [12/07/2011 28/12/2011 0,00 0,00 0,00
2.396,18 0,00 2.396,18
FIANZAS CONSTITUIDAS
Afio  |Fianza Tipo Recepcion |F.Vencim. Reconocido) A liacion Total Fianz|
2011 |2011000003(Fianzas entregadas 01/03/2011 |29/11/2011 256,32 0,00 256,
2011 |2011000005(Fianzas entregadas 05/04/2011 |30/10/2012 652,33 0,00 652,
2012 |2011000005(Fianzas entregadas 05/04/2011 |30/10/2012 0,00 0,00 0,0
908,65 0,00 908,65

e ——

9.3.2. AVALES

Consultara el detalle de los avales recibidos y concedidos, pudiendo ver el pendiente de
cada aval y detallado por numero de aval.
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Datos Generales

a Doc. Acreditativo

Razdn Social

Resumen

: [DNI/CIF

|74583155

: [DANI ANDREU MARTIN

AVALES
AVALES RECIBIDOS

Afio Aval Tipo Recepcion F.Vencim. Recibido Ampliag
2011 2011000003 Avales recibidos 05/04/2011 24/07/2012 523,21
2011 2011000005 Avales recibidos 01/08/2011 23/10/2012 685,20
2012 2011000003 Avales recibidos 05/04/2011 24/07/2012 0,00
2012 2011000005 Avales recibidos 01/08/2011 23/10/2012 0,00
1.208,41
AVALES CONCEDIDOS
Afio Aval Tipo Concesién F.Vencim. Concedido Ampliag
2011 2011000001 Avales recibidos 01/03/2011 12/07/2012 321,20
2012 2011000001 Avales recibidos 01/03/2011 12/07/2012 0,00
321,20

e ——

9.3.3. PAGOSAJ

USTIFICAR

Visualizara el detalle de los pagos a justificar vigentes para el tercero seleccionado.

Datos Generales

a Doc. Acreditativo:

Razdn Social:

Resumen

PAGOS A JUSTIFICAR

Afo Pago a lustificar

[ni/CIF

|74583155

e

[DANI ANDREU MARTIN

Avales

Descripcion

F.Documento

Pagos a Justificar

F.Limite Justificacion

Anticipos d

Libramiento

Libramiento
Pdt. Disponer

Dis;

2011 [2011000001 PAGOS A JUSTIFICAR 11/07/2011 25/12/2011 223,33 0,00
2011 [2011000003 PAGAMENT A JUSTIFICAR _[08/03/2011 29/11/2011 205,03 0,00
2011 [2011000005 FRA 856 23/08/2011 23/09/2011 200,80 0,00

629,16 0,00

9.3.4. ANTICIPOS DE CAJA FIJA

D

BSIS

Mostraréd el estado de los anticipos que tenga el tercero seleccionado, pudiendo ver los
importes de provision inicial, reintegrada y pendiente.
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Datos Generales

a Doc. Acreditative: [DNI/CIF [74583155 ke |
Razon Social: [DANI ANDREU MARTIN ]

Resumen Fianzas

Anticipos de Caja Fija

Pagos a Justificar

ANTICIPOS DE CAJA FLIA [=]]
Afio Caja Fija Descripcion F.Documento Pm;':isc'?;: Ampliacién Repusl;l'flrrl:i::l]:
2011 2011000009 BESTRETA 09 0,00 0,00 0,00
2011 2011000011 BESTRETA 011 3.256,32 859,36 0,00
2011 2011000001 BESTRETA 007 0,00 0,00 48,21
2011 2011000010 BESTRETA 10 0,00 0,00 29,80
2011 2011000009 BESTRETA 09 08/02/2011 3.256,36) 0,00 0,00
2011 2011000001 BESTRETA 007 15/03/2011 1.650,55 0,00 0,00
2011 2011000010 BESTRETA 10 08/02/2011 3.652,36| 0,00 0,00
11.815,59 859,36 78,01 0
| B

Si pulsa dos veces sobre uno de los terceros obtenidos en la bdsqueda, accedera a un
buscador completo de terceros, donde podra visualizar informacién referente al total de
obligaciones y derechos, totales por aplicacion presupuestaria, histérico de operaciones
cargadas contra el tercero, fianzas, avales, pagos a justificar y anticipos de caja fija.

Archivo Buscador Ayuda

Qlatla @] 0]

74583155

DANI ANDREU MARTIN

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLANC

(Todos)

Gastos

Recibidas
Recibidos

En funcion de la informacién que desea consultar, se desbloquearan los campos inferiores
gue actuaran como filtro. Igualmente, siempre podra filtrar por ente, ejercicio y tipo de
operaciones (provisionales o contabilizadas).

9.3.5. OTRAS OPCIONES DEL MENU

9.3.5.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.
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Mensaje de pagina wehb x|

\ ? ) Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente de la consulta de terceros. Dichas pestafias son las siguientes:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda

S| e | 8| NORN)

| C.unsul‘ta i Ri= = -l Condiciones | COrdenaciones |

= Condiciones:

Incluira las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afadir tantas
condiciones como desee.

Consulta de terceros |ed i (s{ls) ==

Er— I
Entidad

Ente

Ejercicio

Doc. acreditativo
Documento

Dc

Razdn social
Fecha

{
)

e Ordenaciones:

Existe la opciéon de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afiadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.
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Consulta de terceros | Condiciones fe .o

[Eniad =l Ascendenie =]

Entidad

Ente

Ejercicio

Doc. acreditativo
Documento

DC

Razon social
Fecha
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9.4. ENDEUDAMIENTO
Ir4 a Explotacion — Consultas — Consulta Endeudamiento.
Ver Herramientas Ayuda
| rea A E W
Carpetas X carpeta actual
2 5 ABsIs = B = -
2% cooe oM B | o | e
= 5_‘ CE;? o Diario de Consulta Terceros Consuta Mayor de
2l a mﬁwmddmmm operadones estado de Endeudamiento cuentas
2l g Contabilizacién lquidaddn
= gl Explotacidn
@ Consultas
H g Libros
& | Informes

Permitira consultar e imprimir el estado de las deudas dadas de alta en el modulo de
Endeudamiento.

Utilizar4 las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados.
Podré filtrar por los siguientes campos:

= Caddigo de la deuda
= Descripcién del endeudamiento
= Desactivado: para consultar las deudas activas o no.
= Tipo de alta:
- Operacion de tesoreria
- Adquisicién de bienes en régimen de arrendamiento financiero
- Asuncion de deudas
- Conversion
- Crédito de disposicion gradual
- Nueva contratacion
- Traspaso
- Devolucién de tributos del Estado
= Agrupacion:
- Deudas con entes publicos
- Deudas con entidades de crédito
- Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria
- Empréstitos y otras emisiones analogas
- Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
- Otras deudas
= Tercero:
- Documento acreditativo
- NIF/CIF
- Letra del NIF/CIF
- Nombre completo
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= Cuenta PGC Tesoreria
= Tipo de operaciones:
- Todas las operaciones
- Solo las operaciones ya contabilizadas

Endeudamiento

Cadig

Crescripcion: _
Desactivada: [l

Tipo de alta:

Agrupacion:

Tercero:

Doc. -
e < SeleccionewnDoc. v N
Acreditativo:

Mombre
Completo: £
PGC:Tesor.: _

Tipo de operaciones:

© Todas las operaciones

@ Sdlo operaciones ya contabilizadas

El sistema mostrara los endeudamientos que cumplan con las condiciones introducidas,
ordenados por Cddigo de deuda, teniendo la opcion de ver la vista rapida y consultar la
informacién asociada a la misma.

Podra consultar la siguiente informacion:

= DEUDA

= SITUACION ACTUAL

= OPERACIONES

= CUOTAS

= CUENTAS PGC

= APLICACIONES PRESUPUESTARIAS
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Agrupacién: [Deudas con entdades de crédito

l Actual | Of | Cuotas CWPGCEW.MND.]
SITUACION ACTUAL

“ PRESTAMO

Imp. Inicial Imp. Amortiz/Pago Imp. G lad Tmp.

Capital a largo plazo 25.000,00 0,00 0,00 22.459,01

Capital a corto plazo 2.400,00 2.131,86 0,00 2.809,13
TOTAL CAPITAL 27.400,00 2.131,86 0,00 25.268,14

Imp.Inicial Int. devengados ef. It venc. ej/Imp. Imp. Pendiente

Intereses deveng. venc. 328,10 328,10
Int. deveng. no venc. 820,33 0,00 820,33
Int. 0,00

no deveng. y venc. 0:00 0,00
TOTAL INTERESES 0,00 1.148,43 328,10 820,33
OPERACIONES

==
DEUDA I
“ Cédigo Deuda: 2011000001
Descripcidn: PRESTEC CAIXABANK 01/2012 o
Tipo de alta: Alta por nueva contratacion

 Indicad. Doc. Barra  NGm Cadena Situacién

a Ndm. Oper. Asiento Fecha Op. ipcid.
PRESTEC LA CAIXA
2011001678 001774 09/12/2011  01/2012 INGRES 27.400,00/RO-1 ENOOL 2011001658
| RO-1 ENOOI 2552 | |
PRESTEC LA CAIXA
2011001679 001775 09/12/2011  01/2012 ADOP-MP 1.229,98/ADOP-MP  |ENOOL 2011001659
| | ENOO1 2552 | | |
PRESTEC LA CAIXA
2011001680 001776 09/12/2011  01/2012 REC ENOO2 2.540,99 REC ENOO2 2011001660
2552
PRESTEC LA CAIXA
2011001681 001777 09/12/2011  01/2012 NPE ENOOS 820,33 NPE ENOOS 2011001661
2552

PRESTEC LA CAIXA

2011001682 001778  09/12/2011 g;’o%"x‘gsmgb"gn 614,99/ADOP-MP  ENOO1 2011001662
3) |

Podra acceder a cada uno de estos apartados pulsando sobre el titulo del mismo.

9.4.1. DEUDA

Datos referentes al alta del endeudamiento: cédigo de la deuda, descripcion, tipo de alta y
agrupacion.

DEUDA

6 Cédigo Deuda: [2011000001 ]
Descripcién: [PRESTEC CAIXABANK 01/2012 ] o
Tipo de alta: [Alta por nueva contratacién ]
Agrupacién: [Deudas con entidades de crédito ]

Podra acceder a consultar el mantenimiento del endeudamiento pulsando sobre el

icono 0 Se abrird una ventana dénde podra consultar los datos de constitucion de la
deuda, tales como los econdmicos, presupuestarios, cuentas del PGC, amortizacion de
deuda y otros datos. Utilizara las pestafias para acceder a la informacion que contienen
estos datos.
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E Consulta Mantenimiento Endeudamiento - Diélogo de péagina web
————— e

D

i
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n

=
DEUDA
a Cédigo Deuda: [2011000001 | Desactivar deuda
Descripciéon: [PRESTEC CAIXABANK 01/2012 |
Tipo de alta: [Alta por nueva contratacion ]
Agrupacién: [Deudas con entidades de crédito ]
Periodo vigencia: Desde [01/01/2012 | Hasta [31/12/2015 | Largo Plazo
Tercero: [DNI/CIF | lnosee361s ][]
Razén social: [CAIXABANK, S.A. |
[D.Econémioos | D.Presupuestarios | Cuentas PGC | Amortizacion Préstamo | Otros Datos]
DATOS ECONOMICOS
a CAPITAL A CONSTITUIR INFORMACION GLOBAL PRESTAMO
Capital a Largo Plazo | 25.000,00 Deuda Total | 27.400,00|
Capital a Corto Plazo 2.400,00] Capital amortizado 0,00
TOTAL CAPITAL 27.400,00 CAPITAL PENDIENTE 27.400,00
DATOS PRESUPUESTARIOS
a Aplicaci pr puestarias Ingresos
Organica Econémica Sp
Recepcion Capital [0 b13 1 | Préstecs rebuts a llarg termini d’ens de fora del ...
Aplicaci pr puestarias Gast
Orgdnica Programa Econémica Sp
Amortizacién Capital [0 i1 k1300 1| Amortitzacié de préstecs a llarg termini d’ens de ... =
Detalle de la situacién del capital y los intereses.
SITUACION ACTUAL
a PRESTAMO
Imp. Inicial Imp. Amortiz/Pago Imp. Cancelado Imp. Pendiente
Capital a largo plazo 25.000,00 0,00 0,00 22.459,01
Capital a corto plazo 2.400,00 2.131,86 0,00 2.809,13
TOTAL CAPITAL 27.400,00 2.131,86 0,00 25.268,14
Imp.Inicial Int. devengados ej. Lrs vecnac;‘cejflmp. Imp. Pendiente
Intereses deveng. venc. 328,10 328,10
Int. deveng. no venc. 0,00 820,33 0,00 820,33
Int. no deveng. y venc. 0,00 0,00 0,00
TOTAL INTERESES 0,00 1.148,43 328,10 820,33
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9.4.3. OPERACIONES

Detalle de cada una de las operaciones que se han realizado de la deuda. Podra acceder a
la vista rapida de la operacion pulsando encima del enlace del nUmero de operacion. Esa
informacion corresponde a los datos de la entrada de operaciones.

OPERACIONES
“ Nam. Oper.| Asiento  Fecha Op.  Descripcién Importe Indicad.  Doc. Barra  |NGm Cadena Situacién
[ PRESTEC LA CAIXA
2011001678 | /001774 09/12/2011  |01/2012 INGRES 27.400,00/RD-1 ENOO1 2011001658
| | |RD-I1 ENOO1 2552 | | | |
PRESTEC LA CAIXA
2011001679 J§/001775 09/12/2011 01/2012 ADOP-MP 1.229,98 ADOP-MP ENOO1 2011001659
| | [EN001 2552 |
\ PRESTEC LA CAIXA
2011001680 i001776 09/12/2011 01/2012 REC EN002 2.540,99 REC EN0O2 2011001660
2552
PRESTEC LA CAIXA
2011001681 /001777 09/12/2011 01/2012 NPE ENOOS 820,33|NPE ENOOS 2011001661
2552
PRESTEC LA CAIXA
| 01/2012 ADOP-MP %
2011001682 |§ 001778 09/12/2011 ENOO1 2552 (QUOTA 614,99 ADOP-MP ENOO1 2011001662
NS 3) _
# | Entrada de Operaciones - Didlogo de pagina web g
CABECERA
D Operacidn: 2011001678 RD-I ENOO1
Asiento: 001774 [Presupuestario |
Fecha Operacidn: Situacion Operacidn: DEFINITIVA|

Desc. General: |PRESTEC LA CAIXA 01/2012 INGRES RD-I ENOO1 2552 |

|
Operacion | Derecho/Obligacion | Endeudamiento | Numeraciones | Control Internc | Parametros Adjuntar Doc.

OPERACION

Desc. Ampliada:

o Tercero

Doc. Acred.: [Sense document | [camxa I ]
Mombre: L& CAIXA

Datos Presupuestarios

~ e Agente

N.Apl. |[Ejer. Organ. Econ. SP Descripcion Proyecto i Imp.Presup

0001|2011 |0 913 7 [EESEIEs [ G 27.400,00
d'ens de fora del sector plblic.

Total: 27.400,00 €

Partida Doble

Importe Debe  Debe Haber Ier:}br;er T N.Apl. Econ. Descripcion Cuenta
DE LIQUIDACIONS DE CONTRET PREVI, INGRES
27.400,00 4300 DIRECTE
1701 25.000,00 FPRESTEC CAIXABANK
5202 2.400,00 PRESTEC C/T CAIXABANK
27.400,00 5711 ¥ CAIXABANK
DE LIQUIDACIONS DE CONTRET PREVI, INGRES
4300 27.400,00| ¢ DIRECTE
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9.4.4. CUOTAS

Resumen de las cuotas establecidas y el detalle de las mismas.

D

BSIS

CUOTAS
a PRESTAMO
Fecha Oper Cuota d Intereses Amortizacion Capital Acum. Amortiz. Cap. Pendiente a amortiz.
27.400,00
09/12/2011 1.229,98] 167,33 1.062,65 1.062,65 26.337,35
09/12/2011 614,99 81,21 533,78 1.596,43 25.803,57

9.4.5. CUENTAS PGC

Cuentas utilizadas en la deuda, asi como el importe de cada una de ellas y el saldo de las
mismas. Podra filtrar por intervalo de cuentas en la parte superior del apartado.

CUENTAS PGC

-

Desde
Importe Debe

Hasta [ Filtrar |

Importe Haber Saldo Debe

Seleccionar el intervalo de cuentas a mostrar:

Cuenta ‘Descripcién Cuenta Saldo Haber
|{CREDITORS PER
OBLIGACIONS
RECONEGUDES.
PRESSUPOST
|CORRENT
CREDITORS PER
PAGAMENTS
ORDENATS.
PRESSUPOST
|CORRENT
|CREDITS
|DISPONIBLES
PRESSUPOST DE
|DESPESES: DESPESES

|AUTORITZADES
|PRESSUPOST DE
|DESPESES: DESPESES
|COMPROMESES |
|PRESTEC CAIXABANK |
CREDITORS PER
|OBLIGACIONS
|RECONEGUDES.
PRESSUPOST
|{CORRENT |
|DE LIQUIDACIONS DE
|CONTRET PREVI,
|INGRES DIRECTE
PRESTEC C/T
|CAIXABANK |
|INTERESSOS A CURT
|TERMINI DE DEUTES
AMB ENTITATS DE
|CREDIT

|CAIXABANK
INTERESSOS DE
|DEUTES A LLARG
|TERMINI

(A)400 1.844,97 0,00 1.844,97

A4l 0,00 1.844,97 1.844,57

=3
=1
(=3
=]

1.844,97 0,00 1.844,97

]

1.844,97 1.844,97

0,00 1.844,97 1.844,97

E| B

2.540,99 25.000,00 22.459,01

3

1.844,97 1.844,97

27.400,00 27.400,00

E B

1,596,43 4.940,99 3.344,56

i
Ny
jon

0,00 820,33 820,33

27.400,00] 25.555,03

gl
[~
1

1.844,97

1.068,87 0,00 1.068,87

:

Visualizara el detalle de las mismas, saldos y operaciones, pulsando encima del enlace de la
cuenta.
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E : Detalle de ope_;-mnia - Digloga de pagina web [x]

DETALLE DE OPERACIONES POR CUENTA

a Deuda: 2011000001
Cta.PGC Descripcion Importe Debe Importe Haber Saldo Debe Saldo Haber

Desglose en Operaciones:

Num.Oper i Importe Debe| Importe Haber Saldo Debe Saldo Haber Descripcion Eﬁcha Indicador Nim.D. B.
PRESTEC LA CAIXA 01/2012 INGRES _
2011001678 (001774 27.400,00 0,00 27.400,00 PRESTEC A D 09/12/2011|RD-T ENOOL N
2011001679 (001775 0,00 1.229,98 26.170,02 s e D 01/2012 ADOP-MP|5g,15/2011|ADOP-MP [ENDOL N
PRESTEC LA CAIXA 01/2012 ADOP-MP ;
2011001682 (001778 0,00 614,99 25.555,03 o et 09/12/2011|ADOP-MP |ENOOL N
27.400,00 1.844,97 25.555,03

9.4.6. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Detalle de las aplicaciones presupuestarias utilizadas en el endeudamiento.

APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

G Presupuesto Ejerc. Org. Progr. Econom. SP. Descripcion
Ingreso 2011 0 913 01 |Préstecs rebuts a llarg termini d’ens de fora del sector pdblic.
Gasto 2011 0 011 91300 01 |Amortitzacid de préstecs a llarg termini d’ens de fora del sector piblic.
Gasto 2011 0 011 31000 01 |Interessos préstecs bancaris

Visualizara el detalle de las operaciones por aplicacion presupuestaria pulsando encima de
la descripcién de la aplicacion.
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9.5. MAYOR DE CUENTAS

Ir4 a Explotacion — Consultas — Mayor de cuentas.

Ver Herramientas Ayuda

2l .4.0.9

Carpetas X carpeta actual
I 2 ABSIS = = = = :
e 2 2 2 o= (B
4 & ere Diario de Consulta Terceros Consulta Mayor de
3 & coae operaciones Endeudamiento cuentas

estado de
) () Configuracién del ejerdicio liquidacién
2 @ Contabilzadon
2 g Explotadén
a4 Consultas
& \@ Libros
8 ) Informes

Permitird realizar la consulta de las cuentas del Plan General Contable visualizando los
acumulados de todo el ejercicio y las operaciones realizadas.

/= Mayor de Cuentas - DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA (2011) - Windows Internet Explorer - (0] x|
Cuentas Herramientas Ver Buscador Ayuda
@& et | @]e
Cuenta PGC DATOS DE LA CUENTA
a Cédigo:
Nombrecorto: [ ]
Descripcién: [PRESSUPOST DE DESPESES: CREDITS INICIALS
Naturaleza: { Debe © Haber & Indiferente
el
Atributos: ¥ Presupuestaria I= Centro de Coste ¥ Admite Asientos
Tipo de cuenta: | |
ACUMULADOS
Mes Debe Haber Saldo Debe Saldo Haber
2 Tnicial 1.107.500,00) 1.107.500,00) 0,00 0,00
N Enero 0,00 0,00 0,00 0,00
Resultado: 559 registros. o .00 0.00 .00 0.00
- — Marzo 0,00 0,00 0,00 0,00
L= (e Descincion, Abril 0,00} 0,00] 0,00} 0,00
o COMPTES DE CONTROL PRESSUPOSTARI Mayo 0,00 0,00 0,00} 0,00
oo COMPTES DE CONTROL PRESSUPOSTARIL. EXE Junio 0,00 0,00 0,00 0,00
Julio 1.107.500,00) 1.107.500,00) 0,00 0,00
v 000 PRESSUPOST EXERCICI CORRENT Agosto 0,00 0,00 0,00| 0,00
-_ Septiembre 0,00} 0,00] 0,00} 0,00
002 PRESSUPOST DE DESPESES: MODIFICACIONS (@s i 0,00 o 9,00 it
Noviembre 0,00) 0,00 0,00) 0,00
o020 CREDITS EXTRAORDINARTS e 0,00 0.00) .00 0,00
o021 SUPLEMENTS DE CREDIT Total Afio 1.107.500,00] 1.107.500,00) 0,00 0,00
P, et = ok oL Regularizacion 0,00 0,00 0,00 0,00
Cierre 0,00 0,00 0,00 0,00
0023 TRANSFERENCIES DE CREDIT Total 1.107.500,00| 1.107.500,00, 0,00] 0,00
0024 INCORPORACIONS DE ROMANENTS DE CREDI™
0025 CREDIT GEHERAT PER INGRESSOS 'OPERACIONES
D R s S ey L TR a F.Oper. |Nam. Oper. |Asiento Importe Debe| Importe Haber|  Saldo Debe|  Saldo Haber|Descripcion
. 01/07/2011 (2011000001 [000001 1.100.000,00] 1.100.000,00[MRE
ooze BAIXES PER ANUL.LACIG
- 01/07/2011 [2011000001 [000001 1.100.000,00) MRS
= IR T B BEE R (SR FEALR 01/07/2011 |2011000002 |000002 3.000,00] 3.000,00[ABD
¥ oo30 CREDITS DISPONIBLES 01/07/2011 [2011000002 |000002 3.000,00 ABD
¢ oozt CREDITS RETINGUTS PER A GASTAR 19/07/2011 (2011000030 [000026 2.500,00 2.500,00) lABD
0032 CREDITS RETINGUTS PER A TRANSFERENCIES 19/07/2011 [2011000030_[000026 2.500,00 |aBD
P CREDITS NO DISPONIBLES 25/07/2011 (2011000034 |000030 2.000,00| 2.000,00[abd
25/07/2011 (2011000034 [000030 2.000,00 abd
4 004 PRESSUPOST DE DESPESES: DESPESES AUTOR
v oos PRESSUPOST DE DESPESES: DESPESES COMPF TOTAL 1.107.500,00 1.107.500,00) 0,00
4 006 PRESSUPOST D'INGRESS0OS: PREVISIONS INI(

Para consultar el Mayor de Cuentas del Plan General Contable informara de los campos a

filtrar mediante el campo situado en la parte superior izquierda, tal y como se muestra:
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Cuenta PGC

Wl Sdlo cuentas que tienen movimientos

Wl Sdlo cuentas que admiten asientos

La aplicacibn mostrard en la informacion de acumulados unas columnas de importes
calculadas a partir de los datos de todo el ejercicio. Las filas seran el desglose en meses.
Aparecerd una fila con el Total del Afio, Regularizacion, Cierre y Total.

ACUMULADOS
F Mes | Debe Haber | Saldo Debe | saldo Haber
2 Inicial . 2.634.436,78 2.634.436,78 0,00 0,00

Energ | 2.634.436,78 2.634.436,78 0,00| 0,00
Febrero . 0,00| 0,00 0,00, 0,00
Marzo . 0,00| 0,00 0,00| 0,00
Abril . 0,00| 0,00, 0,00, 0,00
Mayo . 0,00| 0,00/ 0,00| 0,00
Junio . 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Julio . 0,00] 0,00| 0,00| 0,00
Agosto . 0,00| 0,00| 0,00| 0,00
Septiembre | 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Qctubre . 0,00| 0,00| 0,00| 0,00
Noviembre | 0,00 0,00 0,00 0,00
Diciembre 0,00 0,00 0,00 0,00
Total Afio . 2.634.436,78| 2.634.436,78] 0,00/ 0,00
Regularizacidn | 0,00| 0,00 0,00 0,00
Cierre . 0,00| 0,00| 0,00 0,00
Total 2.634.436,78 2.634.436,78 0,00 0,00/}

Cuando una cuenta presente un saldo contrario a su naturaleza este se mostrara en color
rojo.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



220

aBSIS

10. EXPLOTACION - LIBROS

10.1. DIARIO DE OPERACIONES POR PARTIDA DOBLE

Ira a Explotacion — Libros — Diario de operaciones — Operaciones por partida doble.

Ver Herramientas Ayuda

* e A Qe

Carpetas ¥  Carpeta actual
= ABSIS
3 & ceer 9’
3 & EPRE ﬂperaao:'xes
3 & ceae por partida
1+ (7] Configuraciin del ejerdica doble
4 (g Contabilizacion
= o Explotadidn
& Consultas
=} & Libros
'@ Diario de operaciones
4 | Informes

Permitira consultar e imprimir la partida doble de las operaciones introducidas en la
contabilidad.

Diario Partida Doble Herramientas Ver Buscador Ayuda
41812]a @)@

Busqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

Partida Doble

Intervalo Operaciones Intervalo Asientos

Desde: Hasta: Desde: Hasta:
Intervalo Fechas

Desde: Hasta:

Tipo de operaciones (Todas) -

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Intervalo de operaciones

= Intervalo de fechas

= |Intervalo de asientos

= Tipo de operaciones: contabilizadas o provisionales
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10.1.1.0TRAS OPCIONES DEL MENU

10.1.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcidn de realizar una blsqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina wehb x|

;:\.p Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar

g

Respondiendo afirmativamente aparecerdn unas pestafias en la parte superior que se
afiadiran a la ya existente de la partida doble. Dichas pestafias son las siguientes:

Diario Partida Doble Herramientas Ver Buscador Ayuda
g1alla] |09

Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)
| Condiciones | Ordenaciones

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

Partida Doble [[SE T ordenaciones |
r C 1es

Variable Operadar valor Y/o

Afio - | Igual - Y -

M. Oper Operador Valor Y/o
Asiento

Fecha Oper.
Desc. Oper
Situacién
Cuenta

D/H

Importe D/H
Desc. Ampliada
Indicador
Documento
Barrada

Doc Acreditativo
DC W
Razon Social

Tipo Acuerdo

Fecha Acuerdo

Nim. Decreto

Tipo Doc.

Tipo Ejercicio

Tipo Presup.

Apertura

Cabecera

Modif.Presup.

Modif Positiva

Modif Negativa

Modif. Obl.

Prorrogado

Obl.a Pagar 2

4 X[

m
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e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

ble | condiciones [T LUt L

Importe D/H
Desc. Ampliada
Indicador
Documento
Barrada
Doc_Acreditativo
DC

Razon Social
Tipo Acuerdo
Fecha Acuerdo
Ndm. Decreto
Tipo Doc.

Tipo Ejercicio
Tipo Presup.
Apertura
Cabecera

Modif Presup.
Modif. Positiva
Modif Negativa
Modif.Qbl.
Prorrogado
Obl.a Pagar =2

10.1.2.EXPORTAR A EXCEL

Podra exportar a excel la informacion de la lista de resultados pulsando el botén derecho del
raton.

H e o0 43 u

000001 2011000001 | Contabilizadas 01/01/2011 | OBERTURA PRESSUP. DESP 001  H 6.403.303.65 ABD 001
000001 2011000001  Contabilizadas 01/01/2011  OF|5§] Exportar a Excel [P030 H 6.403.303,65 AED 001
000001 2011000001  Contabilizadas 01/01/2011  OBERTURA PRESSUP. DESP 001 D 6.403.303,65 AED 001
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10.2. MAYORES NO PRESUPUESTARIOS

Ird a Explotacion — Libros — Mayores no presupuestarios.

Ver Herramientas Ayuda

Carpetas x
= 2 ABSIS
R e | 2
3 & ceAg Diariode || Mayoresno Mayores T
| TT) Configuracdn del ejercico operaciones | presupuestanios | presupuestanios
ammm
= \aff Explotacién
Consultas
=\ Libros
& Diario de operadones
@ (] Informes

Permitira consultar e imprimir el libro mayor de cuentas, es decir, el mayor no
presupuestario.

Herramientas “er Buscador Avuda

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Operaciones de la cuenta:
- No presupuestarias
- Recursos de otros entes
- Entrega a cuenta de recursos de otros entes publicos
- Operaciones comerciales
. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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= Intervalo de cuentas

= Intervalo de fechas

= Tipo de operaciones:
- Operaciones Contabilizadas
- Operaciones Provisionales

10.2.1.0TRAS OPCIONES DEL MENU

10.2.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcién de realizar una blsqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina weh x|

;:\.p Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadiran a la ya existente del mayor no presupuestario. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador Avyuda
48| Gt |
Buasqueda: (Nueva Grafico: (Ninguno)

Condiciones | Ordenaciones

r

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.
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MN.Operacion
Desc.Operacidn

Desc Ampliada
Indicador
MNim_Doc.
Barrada

Tipo de Cuenta
Nat Cuenta
Nivel C.
Cuenta Pres.
RGT

Imputa C.C.
Admite As.

(
]

e Ordenaciones:

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Cogge -] Ascendeme_+

Cddigo

’ Descripeion —_ L]
N.Asent.
N.Operacion
Desc.Operacidn

Desc.Ampliada
Indicadar
Nim.Doc.
Barrada

Tipo de Cuenta

Cuenta Pres.
RGT
Imputa C_.C.
Admite As.
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10.2.2.IMPRESION Y VISTA PRELIMINAR

La impresion del ‘Libro del Mayor no Presupuestario’ de la contabilidad en curso se podra
realizar teniendo en cuenta la opcion de los ‘Subtotales por dia’. En el caso que lo quiera
aplicar marcara la opcion.

Opciones de Impresion

Subtotales por dia: [

10.2.3.EXPORTAR A EXCEL

Para exportar los resultados de la busqueda a Excel ira a Buscador — Resultados —
Exportar a Excel o bien, desde la lista de resultados pulsara el botén derecho del ratén.

Resultado: 1-50 de 169 »
Cédigo Descripcién N.Asent. N.Operacion | Situacién Desc.Operacion Fecha Op. D/H Importe NIF Letra Desc.Ampliada | Indicador Nim.Doc. Barr:
000  PRESSUPOST EXERCICI CORRENT 000001 2012000001  OC PRESSUPOST DESPESES 01/01/2012 D 5.200.000,00 ABD 001 n [
000  PRESSUPOST EXERCICI CORRENT @ Exportar s Bxcel [ooooe oo PRESSUPOST INGRESSC 01/01/2012  H 5.200.000,00 ABL 001 n
001  PRESSUPOST DE DESPESES: CREDITS INICIA| 000001 2012000001 OC PRESSUPOST DESPESES 01/01/2012 D 5.200.000,00 ABD 001 N
001 PRESSUPOST DE DESPESES: CREDITS INICIAI 000001 2012000001 OC PRESSUPOST DESPESES 01/01/2012 H 5.200.000,00 ABD o001 N
0030  CREDITS DISPONIBLES 000001 2012000001 OC PRESSUPOST DESPESES 01/01/2012 H 5.200.000,00 ABD 001 N
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10.3. MAYORES PRESUPUESTARIOS

IrA a Explotacién — Libros — Mayores presupuestarios.

Ver Herramientas Ayuda

e e © (2|

3 & ceae Diario de Mayores no Mayores Tesoreria
operaciones  presupuestarios | presupuestarios

X

Permitira consultar e imprimir el libro mayor de aplicaciones presupuestarias, es decir, el
mayor presupuestario.

Herramientas Ver Buscador Ayuda
o @] e
Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)
Mayores Presupuestarios

Gastes |
Corriente _____|v]

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la bdasqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Presupuesto:
- Gastos
- Ingresos
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= Tipo de ejercicio:
- Corriente
- Cerrados
- Futuros
= Intervalo de fechas
= Intervalo de aplicaciones presupuestarias
= Tipo de operaciones:
- Contabilizadas
- Provisionales
= NuUmero de cadena

En la pestafia de la Descentralizacion podra definir un departamento o unidad de trabajo,
asociada a los permisos sobre las aplicaciones presupuestarias.

Herramientas Ver Buscador Ayuda
Q | g*|laf | s 0 _ @ | o

10.3.1.0TRAS OPCIONES DEL MENU

10.3.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.
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Mensaje de pigina web |

@ Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar

g

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadirdn a las ya existentes. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador Ayuda

Basqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

Mayores Presupuestarios

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afadir tantas
condiciones como desee.

TR [T B L

Entidad
Ente |Operader

Afio

M.Operacion

Cddigo Indicador
Cddigo Documento

B

Descripcion Operacidr
Descripcidn ampliada
Operacidn Anterior
Cadigo Proyecto
Codigo SubProyecto | _
Expediente 1

Doc. Acred.

D.C.

Mombre Tercero
R.Social

Importe Presupuestari
Saldo

Descripcidn aplicacion
Cuenta

Presupuestos

Tipo Ejercicio

Fecha Operacidn
Ejercicio

C_Orgénica
C.Programa
C.Econdmica

Sp -
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e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

ondiciones [elg: = ety

N

N.Operacion

Cddigo Indicador
Cddigo Documento

B

Descripcidn Operacidn
Descripcidn ampliada
‘Operacidn Anterior
Cadigo Proyecto
Cddigo SubProyecto
Expediente

Doc. Acred.

D.C.

Nombre Tercera
R.Social

Imparte Presupuestaria
Saldo

Descripcidn aplicacidn presupu
Cuenta

Presupuestos

Tipo Ejercicio

Fecha Operacidn
Ejercicio

C.Organica
C.Programa
C.Econdmica

Sp -

10.3.2.IMPRESION Y VISTA PRELIMINAR

La impresion del ‘Libro del Mayor Presupuestario’ de la contabilidad en curso se podra
realizar teniendo en cuenta las opciones de la ‘Descripcion ampliada’ y la ‘Cadena de las
operaciones’. En el caso que lo quiera aplicar marcara la opcion correspondiente.
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10.3.3.EXPORTAR A EXCEL

Podréa exportar a excel la informacién de la lista de resultados pulsando el boton derecho del
raton.

- Resultado: 1-27 de 27

Ejercicio C.Orgénica C. Ve émica Sp  Descripcié ié N.Operacion  Cédigo Indica: Cédigo Docur Cuenta B
2012 |1

- -
31000 01 Interessos deute préstec 000001 2012000001 ABD Contabilizada PRESSUPOST DESPESE!

---_l Sl ____--_

2012 1 31000 01 Interessos deute préstec 000024 2012000027 ADOP-MP ENOO1

Contabilizada AMORTITZACIO PRESTI
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10.4. TESORERIA
Ir4 a Explotaciéon — Libros — Tesoreria.
Wer Herramientas Ayuda
Carpetas X Carpeta actual B

Permitira consultar e imprimir el estado de las cuentas de tesoreria asi como el detalle de las
operaciones que contienen

Archivo Herramientas Buscador Ayuda
i @ | e

Basqueda: (Mueva) Grafico: (Minguno)

Tesoreria JR==E

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Registros:
- General de Tesoreria: Pagos
- General de Tesoreria: Cobros
= Intervalo de fechas (desde — hasta)

= |[ntervalo de cuentas del PGC (desde — hasta). Podra utilizar la tecla F4 para
seleccionarlas.
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= Posibilidad de incluir operaciones en Situacion de:
- Contabilizadas
- Operaciones Provisionales
- Con Fiscalizacion disconforme

En la pestafia de la descentralizacion podra definir un departamento o unidad de trabajo, del
que podra delimitar la consulta del estado de la tesoreria.

Archive Herramientas Buscador Ayuda
18| || 10| 9

Busqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

| Tesoreria

Departamento: | Todos ~l

CONTABILIDAD
UT_BLANCA
CULTURA

UT MIQUEL
UT_ABSIS

10.4.1.0TRAS OPCIONES DEL MENU

10.4.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina weh x|

\‘.\.p Perdera o que hawva en el filkro v en el resultadao, éEsta sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadirdn a las ya existente de tesoreria y descentralizacion. Dichas pestafias son las
siguientes:
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Archivo Herramientas Buscador Avuda

SlglL] @l

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

(oL L LTS Ordenaciones

Noew Operacion [ lwal |
MNimero Operacidn
l Namero Asiento

(

e Ordenaciones:

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

1= Ordenaciones

| poceniens ~

10.4.2.IMPRESION Y VISTA PRELIMINAR

La impresion del informe del ‘Registro General de Tesoreria’ de la contabilidad en curso se
podra realizar teniendo en cuenta la opcion del ‘Listado Ampliado’ para que muestre la
informacion ampliada.
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10.4.3.EXPORTAR A EXCEL

Podra exportar a excel la informacion de la lista de resultados pulsando el botén derecho del
raton.

[ Resuitode 150 de 175 [ |

Fecha Operacién Nimero Operacién Niimero Asiento | situacién ‘@' 1Indicador ca Documento N
—_—
02/02/2011 2011000004 E Exportar a Excsl I oc B-MP 004
oc NPC

05/04/2011 2011000006 000006

RETRIBUCIONS.

FROO1 RECEPCIO FIANCA
08/01/2011 2011000007 000007 oc RD-1 004 REBUTS IBI
24/08/2011 2011000017 000016 FRA 005
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11. EXPLOTACION - INFORMES

11.1.TERCEROS

11.1.1.HISTORICO DE TERCEROS

Ira a Explotacion — Informes — Gestion — Terceros — Histoérico de terceros.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve 82 A | Q@
Carpetas X  carpeta actual

= & ABSIS
= & ccer
= & ccae
3 (7] Configuracidn del ejerddo
3 @ Contabilizacidn
3 il Explotacién
&3 Consultas
1 \& Libros
= &) Informes
=) | Gestidn
% Terceros
% Aplicadones presupuestarias
2 LV.A
& LR.P.F
74 Endeudamiento

Permitira generar un informe del histérico de los terceros en cuanto a operaciones Yy
acumulados a una determinada fecha o entre fechas.

Se podréan realizar diferentes busquedas mediante las pestafias que tiene el buscador de
terceros.
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11.1.1.1. TERCEROS
Archivo Herramientas Buscador Ayuda
ela @ e

Terceros

Histarico del tercero

< Seleccione un Doc. = -

< Seleccione un Doc. =

Los informes que podra generar son los siguientes:

Historico del tercero

Operaciones por endosatario
Operaciones endosadas por tercero
Operaciones presupuestarias por tercero

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Intervalo de terceros. Podra utilizar la tecla F4 para seleccionar los terceros.
= Situacion a fecha
= Tipo de documento:

- Presupuestario

- No presupuestario

- ROEP presupuestario

- ROEP no presupuestario
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11.1.1.2. OPERACIONES

Archivo Herramientas Buscador Ayuda
*lal 2|

Operaciones

Tambien podra restringir los resultados, y asi poder incluir:

= Unicamente operaciones de apertura
= Operaciones en situacion de:
- Operaciones Contabilizadas.
- Operaciones Provisionales.
- Operaciones con Fiscalizacion disconforme.

El listado resultante podra mostrar:

= Subtotales por tercero
= |nformacion ordenada por cadenas
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11.1.1.3. PRESUPUESTO

Archivo Herramientas Buscador Avuda

aciones MR Desce

Podra delimitar la busqueda por operaciones cargadas en determinadas aplicaciones
presupuestarias.

Podra seleccionar:

= Presupuesto:
- Gastos
- Ingresos
= Intervalo de aplicaciones presupuestarias. Podra utilizar la tecla F4 para seleccionar
las aplicaciones.

11.1.1.4. DESCENTRALIZACION

Archivo Herramientas Buscador Ayuda
ela @e

CONTABILIDAD
UT_BLANCA

UT MIQUEL
CULTURA

Podra definir un departamento o unidad de trabajo, del que podra delimitar la consulta de la
situacion del tercero.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



240

BSIS

11.1.2.0TRAS OPCIONES DEL MENU

11.1.2.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina wehb x|

;?) Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente aparecerdn unas pestafias en la parte superior que se
afiadiran a las ya existentes. Dichas pestafias son las siguientes:

Archivo Herramientas Buscador Ayuda

d| 8| || @sid| Q]9

|- Operaciones ] Fresupuesto | Descentralizacian i Condiciones I Crdenaciones

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.
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I
Mro.Documento -

[Razdn Social

Razdn Social

Nimero Operacidn(D/(
Mimero Asiento(D/O)
Fecha

Mimero Derecho/Oblic

Tipo Derecho/Obligacii

Tipo Derecho/Obligacit

Descripcidn Operacidr

Descripcidn Ampliada

Cddigo Indicador

Cadigo Documento co

Barrado

Mimero Documento

Fecha Documento

Operaciones

Tipo Aval

Nro_Aval

Importe Obligacidn
Importe Pagos Efectiv
Importe Derechos Rec
Importe Recaudacidn !
Nro_Registro Factura

Tipo Documento
Mimero de Cadena

Doc_Acreditativo Endo
Nro.Documento Endos
Razdn Social Endosat ~

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Mimero Operacion(D/Q)
MNimero Asiento(D/O)

Fecha

Mimero Derecho/Obligacidn
Tipo Derecho/Obligacidn
Tipo Derecho/Obligacion
Descripcion Operacidn (D/0)
Descripcidn Ampliada
Cadigo Indicador

Cadigo Documento contable
Barrado

MNimero Documento

Fecha Documento
Operaciones

Tipo Aval

Nro_Aval

Importe Obligacidn

Importe Pagos Efectivos
Importe Derechos Reconocidos
Importe Recaudacion Neta
Nro.Registro Factura

Tipo Documento

Nimero de Cadena

Doc_Acreditativo Endosatario |
MNro_Documento Endosatario
Razdn Social Endosatario x

Abs Informatica, S.L.
Manual CG@P v01500



242

BSIS

11.1.3.EXPORTAR A EXCEL

Podréa exportar a excel la informacién de la lista de resultados pulsando el boton derecho del
raton.

Resultado: 1-19 de 19

Doc. acreditativo Nro.Documento Razén Social Niimero Operacién(D/0) Nimero Asiento(D/0)  Fecha Niimero Derecho/Obligaci Tipo Derecho/Obligacién  Tipo
Sin document ito ADBB63619 CAIXABANK ZPLZUDDUZD 000017 29/02/2012 OBL
Sin documento ADBE63619 Gan . Exportar s Excel  Fionaaney 000024 28/02/2012 OBL
Sin documento AD8663619 CAIXABANK 2012000028 000025 26/02/2012 oBL
Sin documento ADBB63619 CAIXABANK 201200003% 000036 14/04/2012 OBL
Sin documento ESPORTS TUDEL. 5A 2012000012 01/04/2012 oBL E00(

11.1.4.SITUACION DE TERCEROS

Ir4 a Explotacion — Informes — Gestion — Terceros — Situacion de terceros.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve8A A Qe

Carpetas X  carpeta actual
= ) ABSIS o
(B
3 % coae tricode | Situacén de
&) (T1) Configuracidn del ejercidio e e
SN terceros terceros
2 g Contabiizacdn
=\ Explotaddn
w2 Consultas
3 & Libros
3 ] Informes
3§ Gestion
=, Terceros
=| Aphicadones presupuestarias
2 LV.A.
% LRP.E
741 Endeudamiento

Permitira generar un informe de la situacion de los terceros en cuanto a pagos y cobros, a
una fecha determinada.

Se podran realizar diferentes bisquedas mediante las pestafias que tiene el buscador de
terceros.
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11.1.41. TERCEROS

Archivo Herramientas Buscador Ayuda
A @ e

Terceros

== Fresupuesto Descentralizacio
Situacién de Terceros =

< Seleccione un Doc. >(w| &

=
5]

< Seleccione un Doc. =| | [
=
=1

Los informes que podra generar son los siguientes:

- Situacién de terceros

- Situacién presupuestaria por tercero

- Contraidos presupuestarios por tercero

- Obligaciones reconocidas pendientes de pago
- Derechos reconocidos pendientes de cobro

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podré filtrar por los siguientes campos:

= Intervalo de terceros. Podra utilizar la tecla F4 para seleccionar los terceros.
= Situacion a fecha
= Tipo de documento:

- Presupuestario

- No presupuestario

- ROEP presupuestario

- ROEP no presupuestario
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11.1.4.2. OPERACIONES

Archivo Herramientas Buscador Ayuda
4 kil @ ?)

Tambien podra restringir los resultados, y asi poder incluir:

= Operaciones de Gastos o Ingresos
= Operaciones de todas las contabilidades activas, uUnicamente la actual e incluso
Unicamente las operaciones de apertura que correspondan a dicha contabilidad.
= Operaciones en situacion de:
- Operaciones Contabilizadas.
- Operaciones Provisionales.
- Operaciones con Fiscalizacion disconforme.

El listado resultante podra mostrar:

» Informacion de vencimientos
= Detalle del saldo pendiente
= Subtotales por tercero
= [nformacion separada de operaciones referidas a:
- Fianzas
- Avales
- Pagos a justificar
- Anticipos de caja fija
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11.1.4.3. DESCENTRALIZACION

Archive Herramientas Buscador Ayuda
] ki @ [7)

N Descentralizacion

Todos |4
Todos
UT_ABSIS

CONTABILIDAD
UT_BLANCA

UT MIQUEL
CULTURA

Podra definir un departamento o unidad de trabajo, del que podra delimitar la consulta de la
situacion del tercero.

11.1.4.4. PRESUPUESTO

Prezupuesto

Acumulados -

Esta pestafia Unicamente se activard cuando el informe seleccionado en la pestafia de
Terceros haga referencia a la ‘Situacion Presupuestaria del Tercero’.

Podra seleccionar:

= Presupuesto:
- Gastos
- Ingresos:
= Ejercicio:
- Corriente
- Cerrados
- Futuros

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



246

BSIS

= Tipo de Importes
- Acumulados
- Saldos
= Intervalo de aplicaciones presupuestarias. Podra utilizar la tecla F4 para seleccionar
las aplicaciones.

11.1.5.0TRAS OPCIONES DEL MENU

11.1.5.1. BUSQUEDA

Tiene la opcién de realizar una blsqueda avanzada que le permitird condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina weh x|

\?'/I Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadiran a las ya existentes. Dichas pestafias son las siguientes:

Archivo Herramientas Buscador Ayuda

dle|lA|d v @sitd| Q9

|i;;;:;;::: Operaciones | Presupuesto | Descentralizacion i Condiciones ] COrdenaciones

= Condiciones:

Incluir4 las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podr4a afiadir tantas
condiciones como desee.
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0 mento
' Razdn Social
Tipo Presupuesto
Tipo Ejercicio
Situacidn

C.Econdmica
Subpartida
Descripcidn

Saldo Compromisos
Saldo Obligaciones Re
Saldo Pagos Ordenad
Acum. Compromisos
Acum. Obligaciones R
Acum. Pagos Ordenac
Pagos Efectivos
Pendiente de Pago [
Acum. Obligaciones R
Acum. Pagos Ordenat
Saldo Obligaciones Re
Saldo Pagos Ordenad
Pagos Efectivos
Prescripciones
Pendiente de Pago
Acum. Compromisos |
Acum. Compromisos [
Acum. Gastos Comprt
Acum. Compr. Concer =

e Ordenaciones:

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

mento
[Razén Social

Tipo Presupuesto
Tipo Ejercicio
Situacidn

C.Econdmica
Subpartida

Descripcidn

Saldo Compromisos
Saldo Obligaciones Rec.
Saldo Pagos Ordenados
Acum. Compromisos
Acum. Obligaciones Rec.
Acum. Pagos Ordenaos
Pagos Efectivos
Pendiente de Pago
Acum. Obligaciones Rec. Neta—
Acum. Pagos Ordenados

Saldo Obligaciones Rec.

Saldo Pagos Ordenados Metos
Pagos Efectivos

Prescripciones

Pendiente de Pago

Acum. Compromisos Iniciales
Acum. Compromisos Ejercicio
Acum. Gastos Comprom.

Acum. Compr. Concertados  ~
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11.1.6.EXPORTAR A EXCEL

Podra exportar a excel la informacién de la lista de resultados pulsando el boton derecho del
raton.

Resultado: 1-9 de 9 -

‘Ejuc’-i: |C.quili:a |(:.nmgrama |(:.Euu-inim
Sin documento Aasss:sxsl‘i' Exportar a Excel | Gastos Ejercicio Corriente Contabilizada 2012 1 011 31000

Sin decumento ESPORTS TUDEL, SA Gastos.

Ejercicio Corriente

2012 1 342 62200
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11.2. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

11.2.1.INFORMES PENDIENTES DE PAGO

Ird a Explotacion — Informes — Gestion — Aplicaciones presupuestarias — Pendientes de
pago.

Ver Herramientas Ayuda

? | ve @ A| Q9

Carpetas X  carpeta actual

=) &} ABSIS
A
S8%e S Rl
4 [T) Configuraddn del ejercicio e ingresos
4 @ Contabilizacién
3 g Explotacién
w2 Consultas
4 & Libros
3 &) Informes
3 [§ Gestion
fiq Terceros
"L,_ Aplicaciones presupuestarias
7 LV.A,
% LRP.F
74l Endeudamiento

Permitira ver un informe de las “Obligaciones reconocidas pendientes de pago” introducidas

en la contabilidad, sean del tipo que sean, y se encuentren en la situacion que sea
(operaciones provisionales o operaciones contabilizadas).

La impresion o edicion del informe se realizard en dos fases: la seleccion de los datos de las
aplicaciones presupuestarias mediante las opciones de filtro y el posterior filtrado e
impresién definitiva del informe.
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Para realizar una basqueda informard de los campos de filtro de las aplicaciones
presupuestarias. Los campos de filtro para obtener el informe son los siguientes:

= Intervalo de las aplicaciones presupuestarias: pulsara la tecla F4 para mostrar el
dialogo de seleccion de las aplicaciones presupuestarias o bien, podra informarlo
manualmente.
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Aplicaciones Presupuestarias

Tipo: © Gastos @ Ingresos @ R.0.E.P.
Ejercicio: _

organica: | NN

programa: | I
econemica: - [N
pescripcion: |

n Resultado: 1-5de 5 n

Ejercicio Organica Programa Economica S5Sp. Descripcion Movs.
201z u} 011 210 01 Interessos. ¥
2012 o 011 913 01 Amortitzacid de préstecs a llarg termini d'ens de fora v
2012 a 920 22000 01  Ordinari no inventariabla. W
2012 o 920 22001 01 Premsa, revistes, llibres i altres publicacions. e
2012 ] 920 22100 01  Energia eléctrica. v

= Pendientes a una fecha: Indicara la fecha correspondiente al informe que se quiera
obtener.

Pendientes a una fecha:

= Tipo de operaciones: en el desplegable podra seleccionar si se desea conocer la
situacion de todas las operaciones, o Unicamente operaciones provisionales o ya
contabilizadas.

Tipos de Operaciones:  Todas -

- Operaciones Contabilizadas
© Todas las contabilidades act‘ Operaciones Provisionales

= Contabilidades: podra seleccionar si desea visualizar las operaciones de todas las
contabilidades activas, Unicamente la actual e incluso Unicamente las operaciones de
apertura que correspondan a dicha contabilidad.

% Todas las contabilidades activas
" S4lo contabilidad del 2011

[ séle operaciones de apertura (inicial)
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11.2.1.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.2.1.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una blusqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web |

@ Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente de aplicaciones pendientes. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador Ayuda
' * | F 9 : 4 »

ueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)
“\a acione Fenaie - Mido | VI i

= Condiciones:

Incluir4 las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

Aplicaciones Pendientes | e o=

Sedce  <wa -y .

C.Orgénica
C.Pragrama
C.Econdmica

Nombre Tercero

Tip.Doc
Desc.Operacidn
Desc_Ampliada
Pdt Pago

(

)
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zzu00

Resultado: 1-9 de 9

2012 0 920 22000 01 | 745810210 JESUS MIRA SOU 2012000045 4587/2012 01/05/2012 2012000075  17/04/2012 125,44 125,44
2012 0 520 22000 01 B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 2012000034 123/04/20 01/04/2012 2012000065 10/04/2012 458,64 458,64
2012 0 920 22000 01 74581021L JESUS MIRA SOU 2012000043 566/2012 02/04/2012 2012000070  17/04/2012 321,44 321,44
2012 0 920 22000 01 B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 2012000001  514/2012 03/01/2012 2012000002 15/01/2012 547,81 222,04
201z 0 520 22000 01 B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 2012000005 441/2012 25/01/2012 2012000013  11/02/2012 525,81 525,81
2012 o 920 22000 01 B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 2012000009 224/2012 03/02/2012 2012000020 02/03/2012 805,27 805,27
2012 0 520 22000 01 35102014) FRANCESC PORCEL TORT 2012000032 354/2012 01/04/2012 2012000064  02/04/2012 200,48 200,48
2012 0 920 22000 01 54100236L MIQUEL PARIS LONDRES 2012000036 124/2012 02/04/2012 2012000066 10/04/2012 124,78 124,78
2012 0 920 22000 01 B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 2012000007 778/2012 10/02/2012 2012000015  26/02/2012 1.050,27 1.050,27

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

(Nueva) i ) B

MNombre Tercera

Der./Obl.
Factura
F Factura

N.Operacion
Situacidn
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2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

Variable

o o o o @ @ o @ o a e o o

-ama C.Econémica

22000

22000

22000

22000

22000

22000

22000

22000

22000

22001

22001

22100

22100

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

01

NIF

745810211
B47120302
74581021L
B47120302
B47120302
B47120302
541002361
B47120302

35102014]

B47120302

35102014]

Resultado: 1-13 de 13

Letra Nombre Tercero

JESUS MIRA SOU
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
JESUS MIRA 50U
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
MIQUEL PARIS LONDRES
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
FRANCESC PORCEL TORT
JAUME ROIG FORT
LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
FRANCESC PORCEL TORT

JAUME ROIG FORT

11.2.1.2. IMPRESION DEL INFORME

Der./Obl.

2012000045
2012000034
2012000043
2012000001
2012000005
2012000009
2012000036
2012000007
2012000032
2012000006
2012000010
2012000016

2012000011

Factura

F.Factura

4587/2012 01/05/2012

123/04/20 01/04/2012

566/2012
514/2012
441/2012
224/2012
124/2012
778/2012
354/2012
699/2012
645/2012
03/2012

112/2012

02/04/2012
03/01/2012
25/01/2012
03/02/2012
02/04/2012
10/02/2012
01/04/2012
15/02/2012
01/02/2012
03/03/2012

02/03/2012

2012000075

2012000065

2012000070

2012000002

2012000013

2012000020

2012000066

2012000015

2012000064

2012000014

2012000021

2012000020

2012000022

Fecha

17/04/2012
10/04/2012
17/04/2012
15/01/2012
11/02/2012
02/03/2012
10/04/2012
26/02/2012
02/04/2012
25/02/2012
02/03/2012
02/03/2012

03/03/2012

125,44
458,64
321,44
547,81
525,81
805,27
124,78

1.050,27
200,48

1.020,44

1.524,78
854,16

887,22

=BSIS

125,44
458,64
321,44
222,04
525.81
805,27
124,78

1.050,27
200,48

1.020,44

1.524,78
378,94

887,22

La impresion de los informes de las “Obligaciones reconocidas pendientes de pago” de la
contabilidad en curso se podra realizar teniendo en cuenta:

Todas las contabilidades activas.
La contabilidad del afio en curso.
Solo las operaciones de apertura inicial.

También podr& seleccionar las opciones de impresion:

Subtotales por aplicacion presupuestaria: Si esta marcada la check se incluira la
Descripcion de la Aplicacion Presupuestaria.
Incluir la descripcion ampliada: Si estda marcada la check al visualizar el informe
debajo de la Descripcion general se mostrara la descripcion ampliada.
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Los listados de los Pendientes de pago que podran obtenerse son los siguientes:

Sin subtotales por Aplicacién Presupuestaria.

Con subtotales por Aplicacion Presupuestaria.
Sin Descripcién ampliada.
Con Descripcion ampliada.

LISTADO INFORME PENDIENTES DE PAGO

aBSIS

OBLIGACIONES RECONOCIDAS PENDIENTES DE PAGO

Ejer. C.Org. CPr. C.Econ. Sp Razén Social NIE F.Contr _ N.Contr. _ N.Doc. FDos.  S. N.Op. N.As.  Desc.Op. Imp.Oblig. Saldo Oblig. Saldo P.Ord.
2012 0 020 22000 01 FRANCESC PORCEL 35102014) 0204/2012 2012000032 35412012  01/04/2012 OC 2012000064 000032 AUTORITZACIO D5/2012+ D001 + 20048 200,48 0.00
©-J PJODA
2m2 0 920 22000 D01 JESUSMIRASOU  74581021L 17/04/2012 2012000043 5862012 020412012 OC 2012000070 000073 NOU ADO S/ MATEIXA GAPGALERA 32144 32144 0.00
£66/2012 - BIS

2012 0 820 22000 01 JESUSMIRASOU  74581021L 17/04/2012 2012000045 4587/2012  01/052012 OC 2012000075 000088 ADO 002 12544 12544 0.00

M2 0 920 22000 01 LUBRERIA B47120302 15/01/2012 2012000001 51472012  03/01/2012 OC 2012000002 000002 FRA 51472012 547.81 222,04 0.00
L'ESCRIPTOR

2m2 0 920 22000 01 LUBRERIA B47120302 11/02/2012 2012000005 44172012 25/01/2012 OC 2012000013 000017 FRA 4412012 52581 525,81 0.00
L'ESCRIPTOR

2012 0 020 22000 01 LLIBRERIA B47120302 28/02/2012 2012000007 778/2012  10/02:2012 OC 2012000015 000012 ADO SENSE ACORD 778/2012 108027 1.080,27 0.00
L'ESCRIPTOR

2012 0 920 22000 01 LUIBRERIA B47120302 02/03/2012 2012000008 22472012  0/0212012 OC 2012000020 000071 FRA 224/2012 CAPGALERA + ADO 505,27 208,27 0.00
L'ESCRIFTOR 002

2m2 0 920 22000 01 LUBRERIA B47120302 10/04/2012 2012000034 123/04/201 0U04/2012 OC 2012000085 000063 BODI 43467 CAPGALERA FRA 468,84 458,84 0.00
L'ESCRIFTOR 12310412011

M2 0 920 22000 D1 MIQUEL PARIS 54100236L 10404/2012 2012000036 12472012 02M04/2012 OC 2012000066 000072 BDI 43000 CAPGALERA FRA 12478 124.78 0.00
LONDRES 12472012

2012 0 020 22001 D1 JAUME ROIG FORT 25/02/2012 2012000006 689/2012  15/02/2012 OC 2012000014 00DD18 FRA 60:2012 102044 102044 0.00

2m2 0 920 22001 D1 LUBRERIA B47120302 02/03/2012 2012000010 6452012  01/022012 OC 2012000021 000019 ADO D02 FRA B45/2012 152478 1524.78 0.00
L'ESCRIPTOR

2012 0 920 22100 01 FRANCESC PORCEL 35102014 03103/2012 2012000018 03/2012 03/03/2012 OC 2012000030 000028 A 001+ D 001+ O-J PJ0D1 854,18 278,84 0.00
TORT

2m2 0 920 22100 D1 JAUME ROIG FORT 03/03/2012 2012000011 1122012 02032012 OC 2012000022 000020 FRA 11222012 887.22 887.22 0.00

TOTAL OBLIGACIONES RECONOCIDAS FENDIENTES 844554 764555 0,00
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11.2.2.INFORMES PENDIENTES DE COBRO

Ira a Explotacibn — Informes — Gestion — Aplicaciones presupuestarias — Pendientes de
cobro.

Ver Herramientas Ayuda
* v 82 A O 9

Carpetas X  Carpeta actual
= 2 ABSIS p
B (R)A
2 & BRO Pendentes de | Pendentes de | Pendentes de
3 & ccae pago cobro devolucdn de
&) 7] Configuraddn del ejercido ingresos
3 (@ Contabilzacién
= \afl Explotadién
a Consultas
4 \@ Libros
= &) Informes
3 [ Gestién
74 Terceros
"‘:i Aplicaciones presupuestarias
% LV.A.
% LRP.F
"3 Endeudamiento

Permitira ver un informe de los “Derechos reconocidos pendientes de cobro” introducidas en
la contabilidad, sean del tipo que sean, y se encuentren en la situacién que sea (operaciones
provisionales o operaciones contabilizadas).

La impresion o edicién del informe se realizara en dos fases: la seleccién de los datos de las
aplicaciones presupuestarias mediante las opciones de filtro y el posterior filtrado e
impresion definitiva del informe.
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Para realizar una busqueda informara de los campos de filtro de las aplicaciones
presupuestarias. Los campos de filtro para obtener el informe son los siguientes:

= |Intervalo de las aplicaciones presupuestarias: pulsara la tecla F4 para mostrar el
dialogo de selecciéon de las aplicaciones presupuestarias o bien, podra informarlo
manualmente.
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Aplicaciones Presupuestarias

Tipo: ® Gastos © Ingresos @ R.O.E.P.
Ejercicio: _

Orgdnica: _ _

n Resultado: 1-4 de 4 n

Ejercicio Organica Econémica Sp. Descripcién Movs.
2012 o 112 01 Impost sobre béns immebles. Béns immobles de nat ¢
2012 o 113 01 Impost sobre béns immeoebles. Béns immobles de nat ¢
2012 o 21000 01 Serveis hospitalaris. v
2012 o 913 01 Préstecs rebuts a llarg termini d'ens de fora del secto ¥

= Pendientes a una fecha: Indicara la fecha correspondiente al informe que se quiera
obtener.

FPendientes a una fecha:

= Tipo de operaciones: en el desplegable podra seleccionar si se desea conocer la
situacion de todas las operaciones, o Unicamente operaciones provisionales o ya
contabilizadas.

Tipos de Operaciones: Todas -

- COperaciones Cantabilizadas
las las contabilidades Operaciones Provisionales

= Contabilidades: podra seleccionar si desea visualizar las operaciones de todas las
contabilidades activas, Unicamente la actual e incluso Unicamente las operaciones de
apertura que correspondan a dicha contabilidad.

% Todas las contabilidades activas
" Sélo contabilidad del 2011

™ S5l operaciones de apertura (inicial)
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11.2.2.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.2.2.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web |

@ Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente de aplicaciones pendientes. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador Ayuda

= Condiciones:

Incluir4 las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

(Nueva) (Ni ) B

Aplicaciones Pendientes [[oi i o )

R B [ R B L2

C_Organica
C.Programa
C.Econdmica

Nombre Tercero
Der /Obl.
Factura

F Factura
MN.Operacion
Situacién
Fecha Op.
Imp.Derecho.

Tip.Doc

Desc.Operacidn
Desc Ampliada
(
)
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Cemomes  <le <l (Y -

Resultado: 1-5 de 5

1

2012 o 11300 01 12545265 =] CONTRIBUENTS. 2012000010 2012000012  06/06/2012 128,82 126,82 N P
2012 o 11200 01 12545265 D CONTRIBUENTS. 2012000023 2012000118  27/08/2012 128,82 126,82 N ]
2012 o 11300 01 12545265 =] CONTRIBUENTS. 2012000016 2012000046 06/07/2012 256,36 256,36 N P
2012 [} 11300 01 12545265 D CONTRIBUENTS. 2012000026 2012000121 27/08/2012 125,82 126,82 N P
2012 o 11200 01 12545265 D CONTRIBUENTS. 2012000001 2012000003  28/06/2012 125,82 125,82 N [

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Bhsqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno) B
cacienes Pendientes | Condicienes Lo EaE

N T
‘

C ganica
C_Programa
C.Econdmica
Sp
NIF

Letra
Nombre Tercero

Desc.Operacidn
Desc Ampliada
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Variable

Resultado: 1-41 de 41

=BSIS

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

2012

o o @ o @ e o o

11200

11300

11300

11300

11300

11300

11500

13000

o1

o1

o1

o1

o1

o

4

o

2

o

=4

51254855

12545265

12545265

12545285

12545265

12545265

12545265

12545265

EDUARD TUDEL SOLE

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

CONTRIBUENTS

11.2.2.2. IMPRESION DEL INFORME

La impresion de los informes de los “Derechos reconocidos pendientes de cobro”
contabilidad en curso se podra realizar teniendo en cuenta:

También podr& seleccionar las opciones de impresion:

Todas las contabilidades activas.
La contabilidad del afio en curso.

2012000028

2012000010

2012000023

2012000026

2012000016

2012000001

2012000008

2012000012

Solo las operaciones de apertura inicial.

2012000123

2012000012

2012000118

2012000121

2012000046

2012000003

2012000010

2012000016

15/02/2012

06/06/2012
27/08/2012
27/08/2012
06/07/2012
28/06/2012
28/06/2012
28/06/2012

258,30
126,82
126,82
125,82
256,36
128,82

13,374,328

35.00

256,30 N
126,82 N
126,82 N
126,82 N
256,36 N
126,82 N

12.374,28 N

35.00 0

de la

Subtotales por aplicacion presupuestaria: Si esta marcada la check se incluira la

Descripcion de la Aplicacion Presupuestaria.

Incluir la descripcion ampliada: Si esta marcada la check al visualizar el informe
debajo de la Descripcion general se mostrara la descripciéon ampliada.

Los listados de los Pendientes de cobro que podran obtenerse son los siguientes:

Sin subtotales por Aplicacion Presupuestaria.
Con subtotales por Aplicacion Presupuestaria.

Sin Descripcion ampliada.
. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Manual CG@P v01500



262

BSIS

= Con Descripcion ampliada.

LISTADO INFORME PENDIENTES DE COBRO

DERECHOS RECONOCIDOS PENDIENTES DE COBRAR

Ejer. C.Org ©.Econ. Sp Razén Soial NIE F.Contr _ NContr. _ N.Doc. FDoc. S MN.Op. NAs__ Desc.Op Importe Derecho _ Saldo Derecho
2012 0 11200 01 EDUARD TUDEL 51254855 E 15/02/2012 2012000028 OC 2012000123 000113 RDIBIRUSTICA 256,30 256,30
SOLE

2012 0 11300 01 CONTRIBUENTS 12545265 D 0B/08/2012 2012000010 OC 2012000012 000D12 RD. Carec: 2012015546, LIQU. IMPOST BENS 128,82 126,82
IMMOBLES URSANA

012 0 11300 01 CONTRIBUENTS 12545265 D 28/06/2012 2012000001 OC 2012000003 000003 RD. Carec: 2012015546, LIQU. IMPOST BENS 126,82 126.82
IMMOBLES URBANA

2012 0 11300 01 CONTRIBUENTS 12545285 D 0B/72012 2012000016 OC 2012000048 000043 REBUT 18I URBANA 256,38 256,36

2012 0 11300 01 CONTRIBUENTS 12545285 D 27/08/2012 2012000023 OC 2012000118 000102 RD. Carec: 2012015544, LIGU. IMPOST BENS 128,82 126,82
IMMOBLES URBANA

2012 0 11300 01 CONTRIBUENTS 12545265 D 27/08/2012 2012000026 OC 2012000121 000111 RD. Carrec: 2012015546, LIQU. IMPOST BENS 128,82 128.82
IMMOBLES URBANA

202 o 116500 01 CONTRIBUENTS 12545265 D 28/06/2012 2012000008 ‘OC 2012000010 000010 ROD. Carrec: 20120158168 RECOLLIDA ESCOMBRARIES 13.374.28 13.374.28
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11.2.3.INFORMES PENDIENTES DE DEVOLUCION DE INGRESOS

Ira a Explotacibn — Informes — Gestion — Aplicaciones presupuestarias — Pendientes de
devolucion de ingresos.

Ver Herramientas Ayuda
*|ve A |E W

Carpetas X  Carpeta actual
3 £ ABSIS ‘ :
~ N :
8 R
» [ —d
3 & eRe Pendentes de  Pendientes de
=) .ﬁ CGAR pago cobro

3 (1) Configuracidn del ejercido
2 g Contabiizacion
5 Explotacidn
&4 Consultas
2 @ Lbros
3 ] Informes
3 | Gestién
7 Terceros
5(1 Aplicaciones presupuestarias
2} LV.A.
% LR.P.F
“(i Endeudamiento

Permitira ver un informe de las “Devoluciones de Ingreso Pendientes” introducidas en la

contabilidad, sean del tipo que sean, y se encuentren en la situacion que sea (operaciones
provisionales o operaciones contabilizadas).

La impresion o edicién del informe se realizara en dos fases: la seleccién de los datos de las
aplicaciones presupuestarias mediante las opciones de filtro y el posterior filtrado e
impresion definitiva del informe.
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D

Para realizar una busqueda informara de los campos de filtro de las aplicaciones
presupuestarias. Los campos de filtro para obtener el informe son los siguientes:

= |Intervalo de las aplicaciones presupuestarias: pulsara la tecla F4 para mostrar el
dialogo de seleccion de las aplicaciones presupuestarias o bien, podra informarlo
manualmente.
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Aplicaciones

Tipo: ® Gastos 9 Ingresos W R.O.E.P.
Ejercicio: _

organica: | N I

programa: |
economica: | N
pescripcion: |

n Resultado: 1-20 de 20

Ejercicio Organica Econémica Sp. Descripcién

2005 o 35200 01  Contribucions especials.

2008 o] 115 01 Impost sobre vehicles de traccid mecanica.

2009 o 112 01 Impost sobre béns immobles. Béns immaobles de nat
2011 lu] i00 01 Impostos sobre |z renda de les persones fisiques.
2011 (1] 101 01 Impost sobre societats.

2011 u} 102 01 Impost sobre la renda de no residents.

2011 a 111 01 | Impost sobre patrimoni.

2011 o 112 01 Impost sobre béns immobles. Béns immaobles de nat
2011 o 112 02 Impost sobre béns immobles. Bens immobles de nat
2011 o] 113 01 Impost sobre béns immobles. Béns immobles de nat
2011 o 115 01 Impost sobre vehicles de traccidé mecanica.

LRI S S .

v

=

= Pendientes a una fecha: Indicara la fecha correspondiente al informe que se quiera

obtener.

Pendientes a una fecha:

= Tipo de operaciones: en el desplegable podra seleccionar si se desea conocer la
situacion de todas las operaciones, o Unicamente operaciones provisionales o ya

contabilizadas.

Tipos de Operaciones:  Todas -

- ; Cperaciones Contabilizadas
las las contabilidades Cperaciones Provisionales

= Contabilidades: podra seleccionar si desea visualizar las operaciones de todas las
contabilidades activas, Unicamente la actual e incluso Unicamente las operaciones de

apertura que correspondan a dicha contabilidad.

% Todas las contabilidades activas
" S4lo contabilidad del 2011

[ sélo operaciones de apertura (inicial)
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11.2.3.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.2.3.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web |

5\ ? ) Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente de aplicaciones pendientes. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador &Ayuda

ﬁigigig [l =\ IS N ol B

Grafico: (Ni

Vol [lor=Toils ]y =l ==l (1= li-=8 Condiciones | Ordenaciones

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno) E

Aplicaciones Pendientes |e/y [ ooy -

oo gm0 v

Nombre Tercero
Der./Obl.
Factura
F.Factura
N.Operacion
Situacidn
Fecha Op.
Imp.Dev.ing.
Sal.Dev.Ing.
Apertura
Tip.Doc
Desc.Operacidn
Desc.Ampliada
(
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Biisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno) B

.| ordenaciones

=

CEconomica — ~|[igual -]
T e T T

Resultado: 1-3de 3

2011 o 25200 01 12312312 A BASE TARRAGONA 2011000169 2011000438  07/10/2011 20,50 20,50 N PR
2011 0 35200 01 12312312 A BASE TARRAGONA 2011000167 2011000403 | 13/09/2011 20,50 20,50 N PR
2011 o 25200 01 12312312 A BASE TARRAGONA 2011000168 2011000435 | 06/10/2011 20,50 20,50 N PR

e Ordenaciones:

D 4

=BSIS

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el

orden de los mismos.

Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

=) Ordenaciones

e —_ [ ]

C.Econdmica
Sp

MIF

Letra

MNombre Tercero

Desc. Operacidn
Desc.Ampliada

Abs Informatica, S.L.
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Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno)

Aplicaciones Pendientes | Condidianes [ |

A l Criterios de orden
Qrdenar por... Tipo
|C Econdmica = IAEDandeme =l
Variabla Orden 9
-
-
Resultado: 1-4 de 4
Ejercicio €.Orgénica C.Econémica Sp NIF Letra Nombre Tercero Der./Obl.  Factura  F.Factura N.Operacion FechaOp. Imp.Dev.Ing. Sal.Dev.Ing. Apertura Tip
2011 |0 35200 01 12312312 A BASE TARRAGONA 2011000169 2011000438  07/10/2011 20,50 20,50 H PR
2011 o 35200 01 12312312 A BASE TARRAGONA. 2011000167 2011000403  19/05/2011 20,50 20,50 n PR
2011 |0 35200 0112312312 A BASE TARRAGONA 2011000168 2011000435  06/10/2011 20,50 20,50 H PR
2011 0 393 01 12312312 A BASE TARRAGONA 2011000171 2011000475 04/10/2011 106,26 106,26 N PR

11.2.3.2. IMPRESION DEL INFORME

La impresion de los informes de las “Devoluciones de Ingreso Pendientes” de la contabilidad
en curso se podra realizar teniendo en cuenta:

e Todas las contabilidades activas.
e La contabilidad del afio en curso.
e Solo las operaciones de apertura inicial.

También podra seleccionar las opciones de impresion:

Opciones de Impresion:
[™ Subtotales por Aplicacion Presupuestaria

™ Incluir Descripcion Ampliada

= Subtotales por aplicacion presupuestaria: Si esta marcada la check se incluira la
Descripcion de la Aplicacién Presupuestaria.

e Incluir la descripcion ampliada: Si esta marcada la check al visualizar el informe
debajo de la Descripcion general se mostrara la descripcién ampliada.

Los listados de los Pendientes de devolucion de ingresos que podran obtenerse son los
siguientes:

= Sin subtotales por Aplicacién Presupuestaria.
= Con subtotales por Aplicacién Presupuestaria.
= Sin Descripcion ampliada.
= Con Descripcion ampliada.
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LISTADO INFORME PENDIENTES DE DEVOLUCION DE INGRESOS

Ejercicio contable 2011

DEVOLUCIONES DE INGRESOS PENDIENTES a 31/12/2011

Ejer._C.Org. CEcon_Sp Razén Social NiE F.Contr _N.Contr._ NDoc. FDoc. S NOp. NAs___ Desc Op. imp. Devolucién _ Saldo Devoluciin
2011 0 35200 01 BASE TARRAGONA 12312312 A 1ROG2011 2011000187 OC 2011000403 000300 Cimec:2011001070 - ARBITRIOS 2050 20250
201 0 35200 O BASE TARRAGONA 12312312 A 08102011 2011000108 OC 2011000435 000068 Clmec:2011001070 - ARBITRIOS 2020 2050
20m 0 35200 O BASE TARRAGONA 12312312 A 07/1072011 2011000106 OC 20110004238 000422 Camec:2011001070 - ARBITRIOS 2020 2050
2011 0 Ec 01 BASE TARRAGONA 12312312 A (41072011 2011000171 OC 2011000475 000450 Camec:2011003721 - 10626 1002e

TOTAL DEVOLUCIONES DE INGRESOS PENDIENTES 167,76 167,76
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11.3.IVA

11.3.1.0PERACIONES CON IVA

Ir4 a Explotacion — Informes — Gestion — .V.A. — Operaciones con I.V.A.

Ver Herramientas Ayuda
©

|

Permitira consultar e imprimir las operaciones con IVA existentes en la contabilidad de
trabajo, pudiendo filtrar entre otros por tipo de IVA o fecha.

Operacion Ver Herramientas Buscador Ayuda

Sl @8] @

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la busqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Operaciones:
- De gasto
- Deingreso

Abs Informaética, S.L.
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= Tipo de Operaciones:
- Con derecho/obligacién
- Sin derecho/obligacién
- Operaciones Definitivas
- Operaciones Provisionales
- Operaciones del Registro de Facturas
- Operaciones de Propuesta de Gastos

= Tipo de IVA
- Porcentaje

= Fechas (de la operacién o del documento)
- Fechainicial
- Fechafinal

11.3.1.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.3.1.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcién de realizar una blusqueda avanzada que le permitirA condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacion preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web El

\i:) Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente del registro de IVA. Dichas pestafias son las siguientes:

Operacion Ver Herramientas Buscador Ayuda

SN R BONRY

[ WLl Condiciones | Ordenaciones

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.
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Fecha Operacidn
Fecha Operacidn
Seleccinar Fecha

Operaciones

Tipo de Operacidn
Situacidn

Fecha Operacidn
MNim.Drcho/Oblig.
N Documento
Fecha Documento
Descripcian

Barra

Tipo Dcho./Oblig.
Doc_Acred.

NIF

R Social

Exento VA

% Promrata

Imp base IVA

Imp IVA

Imp Prorrata
Indicador

Doc.

Ejercicio <

e Ordenaciones:

Existe la opcién de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Ordenaciones

N

Entidad -

Fecha Operacidn
Fecha Operacidn
Seleccinar Fecha
Operaciones

Tipo de Operacidn
Situacidn

Fecha Operacidn
MNim_Drcho/Oblig.
N_Documento
Fecha Documento
Descripcidn

Barra

Tipo Dcho./Oblig.
Doc.Acred.

NIF

R.Social

Exento WA

% Prorrata

Imp base VA

Imp IVA —
Imp Prorrata

Indicador

Dac.

Ejercicio -
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11.3.1.2. EXPORTAR A EXCEL

Podra exportar a excel la informacion de la lista de resultados pulsando el botén derecho del
raton.

a Resutado: 14 de 4 ]

Asiento |Dparaunn ‘Fed.anpuaun{shm |ll|||nDtdn,fﬂhig |l|Dn:|ul{Fad|aDmm|4 Descripcién ‘Imi:adnr ‘Doc ‘Barra |'I'lpo Ddlo.]DhIg.‘ Doc.Ac

2012000012 01/04/2012 REG FACTURA 2012000010 3210 28/03/2012 MATERIAL ESPORTIU ADO ooz Factura Sense
000014 2012000017 07/04/2012 DEFINITIVA 2012000011 2144 07/N4/2012 MATERIAL ESPORTIU ADO 002 Factura Sense
[cooeis  zo1z0001s ozosizorz  permmrriva IR MATERIALESPORTL A0 o e cemes
000035 2012000038 14/04/2012 DEFINITIVA 2012000019 02145 11/04/2012 FRA MATERIAL ESPORTIU ADO ooz Factura Sense
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11.3.2.REGISTRO DE IVA

Ira a Explotacion — Informes — Gestién — I.V.A. — Registro de I.V.A.

Carpetas 2
3 % ABSIS
Lrr a (A
= & CGAR
agmam Fiop |l e
3 @ Contabiizacion
2 il Explotacdn
Consultas
2 & Libros
= ) Informes
3 [ Gestién
Terceros
Aplicaciones presupuestarias
LVA.
LR.P.F
Endeudamiento

Permitira consultar e imprimir el Libro Registro de IVA, pudiendo filtrar entre otros por tipo de
IVA o fecha.

Operacién er Herramientas Buscador Ayuda

L] @ 0

Factura Recibida

Todas

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Libro Registro:
- Factura recibida
- Factura emitida
- Bienes de inversion
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Determinadas Operaciones intracomunitarias

= Clase de operaciones:

Operaciones interiores
Adquisiciones intracomunitarias
Importaciones

= Tipo de Bienes:

Bienes o servicios corrientes
Bienes de inversion

= Tipo de Derecho/Obligacion:

Anulacion de ingresos
Autoliquidacién

Avales entregados
Avales recibidos
Depositos entregados
Depésitos recibidos
Devolucion de ingresos
Factura

Fianzas entregadas
Fianzas recibidas
Ingreso
Némina-Seguridad Social
Otros

Padron

Pago “por mediacion”
Pagos a justificar
Pendiente de aplicacién
Subvencion

= Tipo de Operaciones

Operaciones definitivas
Operaciones provisionales
Operaciones del Registro de Facturas

= Tipo de IVA
- Porcentaje

= Fechas (de la operaciéon o del documento)
- Fechainicial
- Fechafinal

Abs Informatica, S.L.
Manual CG@P v01500

=BSIS



276

BSIS

11.3.2.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.3.2.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcidn de realizar una blsqueda avanzada que le permitird condicionar dicha

busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web

x|

\?’) Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente del registro de IVA. Dichas pestafias son las siguientes:

Operacion Ver Herramientas Buscador Avyuda

PTENE RN NE”

[ Condiciones | Ordenaciones ”
p

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afadir tantas
condiciones como desee.
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Mim.Drcho/Oblig.
Factura
Descripcidn

NIF

Doc.Acred.
R.Social

Adquisicidn/Entrega
Tipo Op.Intracom.
Desc.bien

F.ini uso bien

Otras fras. o doc.
Estado miembro O/D
Mim.dias plazo
Observaciones
Exento VA

% Prorrata

Imp base VA

Imp VA

Imp Prorrata —
Tipo Libro

Clase Operaciones

Tipo de Bienes

Tipo Dcho /Oblig.
Situacidn

Tipo IVA =z

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Ordenaciones

it o] ascenteme~

Entidad -

Mim.Drchof/Oblig.
Factura
Descripcidn

NIF

Doc_Acred.

R.Social
Adquisicidn/Entraga
Tipo Op.Intracom.
Desc.bien

F.ini uso bien

Otras fras. o doc.
Estado miembro O/D
Mim.dias plazo
Observaciones
Exento VA

% Prorrata

Imp base VA

Imp VA

Imp Prormrata

Tipo Libro L8
Clase Operaciones

Tipo de Bienes

Tipo Dcho /Oblig.

Situacidn

Tipo VA 2

Abs Informatica, S.L.
Manual CG@P v01500



278

aBSIS

11.3.2.2. EXPORTAR A EXCEL

Podra exportar a excel la informacion de la lista de resultados pulsando el botén derecho del
raton.

Resultado: 1-4 de 4

Asiento Operacién  Fecha Operacié: Situacién Nim.Drcho/Oblig.  Factura | Fecha Documeni Descripcion Tipo Dcho./Oblig. Doc.Acred. NIF R.Social

2012000012 01/04/2012 REG FAQe™~ =" ==""~ "~ L 3210 28/03/2012 MATERIAL ESPORTIU Factura Sense document ESPORTS TUDEL. SA
3] Exportar 2 Excel |

000014 2012000017 07/04/2012 DEFINIT Fwer 2144 1. MATERIAL ESPORTIU Factura Sense document ESPORTS TUDEL, SA

000015 2012000018 02/05/2012 DEFINITIVA 2012000012 0214 01/05/2012 MATERIAL ESPORTIU Factura Sense document ESPORTS TUDEL, SA

000025 2012000038 14/04/2012 DEFINITIVA 2012000019 02145  11/04/2012 FRA MATERIAL ESPORTIU Factura Sense documen it ESPORTS TUDEL, SA

11.3.2.3. IMPRESION Y VISTA PRELIMINAR

La impresién del informe del ‘Registro de IVA’ de la contabilidad en curso se podra realizar
teniendo en cuenta la opcién de ‘Aplicar Nueva Prorrata’. Se trata de aplicar un nuevo
porcentaje de prorrata a las operaciones obtenidas como resultado. En el caso que lo quiera
aplicar marcard la opcion e introducira el porcentaje.

Opciones de Impresign

¥ Aplicar Nueva Prorrata 0,00 %

Los listados que podran obtenerse segun el tipo de Libro de Registro son los siguientes:

= Registro de IVA: Facturas recibidas

= Registro de IVA: Facturas emitidas

= Registro de IVA: Bienes de inversion

= Registro de IVA: Determinadas Operaciones Intracomunitarias
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11.4.1.R.P.F.

Ird a Explotacién — Informes — Gestion — |.R.P.F. — Informes de |.R.P.F.

‘Ver Herramientas Ayuda

Permitira consultar e imprimir el listado de certificados de I.R.P.F., pudiendo filtrar entre otros
por tercero o fecha.

Operacion VWer Herramientas Buscador Ayuda
] ko (7)
Grafico: (Ninguno)

Certificados

IRPF Acreditado -

< Seleccioneun Doc. = ~ = 1

< Seleccione un Doc. = v &
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Podré filtrar por los siguientes campos:

= Tipode l.LR.P.F.
- LLR.P.F. Acreditado
- LR.P.F. Retenido
= Intervalo de terceros. Podra utilizar la tecla F4 para seleccionar los terceros.
= Intervalo de fechas.
= Intervalo de cuentas de descuento de I.R.P.F. Podra utilizar la tecla F4 para
seleccionar las cuentas.
= Tipo de operaciones:
- Operaciones Contabilizadas
- Operaciones Provisionales
- Operaciones del Registro de Facturas

En la pestafia de la Descentralizacién podra definir un departamento o unidad de trabajo, del
que podra delimitar la consulta de las cuentas de I.R.P.F.

Operacion Ver Herramientas Buscador Ayuda
4| |Fld Gl Bl | FRPLPT |9
Grafico: (Minguno)

Certificados de I.R.P.F. h. escentralizacid Ii

Departamento: Todos =

UT_ABSIS
CONTABILIDAD
UT_BLANCA

UT MIQUEL
CULTURA

11.4.1.0TRAS OPCIONES DEL MENU

11.4.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacion preguntara si desea modificar el
filtro informado.
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Mensaje de pigina web |

@ Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar

g

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadirdn a las ya existentes. Dichas pestafias son las siguientes:

Operacion Ver Herramientas Buscador Ayuda

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

Doc_Acreditativo
DC

Razdn Social
Tipo Tercero
Mim. Factura
Fecha Fac.
Fecha Qper.
Porcentaje
Importe Liquido
Importe Base
Importe D/R

Descripcian
MNro.Registro Factura
Apertura

Obl.a Pagar

Pago

Reintegro

Cabro

Justificacian

A Justificar b
Tipo de IRPF
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e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

=) Ordenaciones

Erigss o] corime -

Tipo Tercero
Nim. Factura
Fecha Fac.
Fecha Oper.
Porcentaje
Importe Liquido
Importe Base
Importe D/R

Descripcidn
Nro.Registro Factura
Apertura

Obl.a Pagar

Pago

Reintegro

Cabro

Justificacidn

A Justificar

Tipo de IRPF

11.4.2.EXPORTAR A EXCEL

Para exportar los resultados de la busqueda a Excel ira a Buscador — Resultados —
Exportar a Excel o bien, desde la lista de resultados pulsara el botén derecho del raton.

H e B

25183216 D ADVOCATS ANDREU T 04/02/2011 15,00 698,56 678,21 101,73 47511 000005 4
(msme o weowmew eS8 U wovms | e wem  oma sussen s
Pers.Fi 3

74583155 C  DANI ANDREU MARTIN is. 02541 08/03/2011 | 12/07/2011 15,00 205,03 241,21 36,18 47511 000160
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11.5. ENDEUDAMIENTO

11.5.1.ENDEUDAMIENTO - HISTORICO

IrA a Explotacion — Informes — Gestion — Endeudamiento — Endeudamiento Historico.

LV.A,
LR.P.F
Endeudamiento

Permitira consultar e imprimir el histérico de operaciones de cada endeudamiento, por
cuenta del PGC o por aplicacion presupuestaria, a una fecha concreta.

Ver Ayuda

4|8 || |E|dBf P | @@

I ——

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Histérico de Operaciones:
- Por cuenta del PGC
- Por aplicacion presupuestaria
= Tipo de Deuda:
- Préstamos
- Operaciones de tesoreria
- Arrendamiento financiero
= Fecha desde - hasta
= Deudas desde — hasta: pulsara la tecla F4 para seleccionar la deuda de la que desea
hacer la consulta.
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Cuenta PGC desde — hasta: pulsara la tecla F4 para seleccionar las cuentas del PGC
con las que desea filtrar los resultados.

Aplicacién presupuestaria (gastos, ingresos o ambos) desde - hasta: pulsara F4 para

seleccionar las aplicaciones presupuestarias con las que desea filtrar los resultados.
= Incluir las operaciones provisionales.

11.5.1.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU
11.5.1.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcién de realizar una blsqueda avanzada que le permitird condicionar dicha

busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntara si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina wehb x|

;:\.p Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente aparecerdn unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente del histérico de la deuda. Dichas pestafias son las siguientes:

Endeudamiento Herramientas Ver Buscador Ayuda

e | Bl lt | BT | @ | @

Condiciones | Ordenaciones

= Condiciones:

Incluira las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.
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Cadigo deuda
Descripcidn

Tipo Alta

M. Oper.

Asienta

F_ Oper.
Descripcidn Oper.

Indic. g
Doc.

B.

Importe Liguido
Alta/Const Deuda
Amartiza Deuda
Cancela Deuda
Apertura
Int.Venc_Deuda

Int.No Venc.Deuda
Int.Mo Dev Deuda
Arrend.Fin.

Situacion

HISTORICO DE OPEF

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

] scontnts
I -

IIF

LN

Tercero: Razdn Social
Cddigo deuda
Descripcidn

Tipo Alta

M. Oper.

Asiento

F. Oper.
Descripcidn Oper.

Indic.
Doc.
B
Importe Liguido
Alta/Const.Deuda

Amortiza Deuda

Cancela Deuda

Apertura

Int.Venc.Deuda

Int.No Venc Deuda

Int.No Dev Deuda

Arrend Fin.

Situacion

HISTORICO DE OPERACIONE

Abs Informatica, S.L.
Manual CG@P v01500



2

=BSIS

286

11.5.2.ENDEUDAMIENTO - SITUACION DETALLE

Ira a Explotacion — Informes — Gestion — Endeudamiento — Endeudamiento Situacion -
Detalle.

JEARAE “RONNOR )
Carpetas
3 B ABSIS

2 & coep
EF YT

Permitira consultar e imprimir el detalle del estado del endeudamiento, en cuanto a la
situacion de la deuda y realizacion de las cuotas, a una fecha concreta.

leudami Her i Ver i Ayuda
dlalaleladdsdl 0l

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Informacion:
- Situacion de la Deuda
- Cuotas
= Tipo de Deuda:
- Préstamos
- Operaciones de tesoreria
- Arrendamiento financiero
= Deudas desde — hasta: pulsard la tecla F4 para seleccionar la deuda de la que desea
hacer la consulta.
= Cuenta PGC desde — hasta: pulsara la tecla F4 para seleccionar las cuentas del PGC

con las ﬂue desea filtrar los resultados.
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Incluir operaciones provisionales.

11.5.2.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.5.2.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitird condicionar dicha

busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web

x|

‘:_:) Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadiran a la ya existente de la situacion de la deuda. Dichas pestafias son las siguientes:

Endeudamiento Herramientas Ver Buscador Ayuda

8|l @t L MORNY

Condiciones | Ordenaciones

= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.
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Cuenta

Situacion/Cuotas
Incluir Operaciones Pr.
Tipo de Deuda
Desglose por Tipo de |
Periodo vigencia: Hast
N. Oper

Asiento

Fecha Oper.

Desc. Oper

Indicadar

Documento

B.

Importe Liguido
Alta/Const.Deuda
Amartiza Deuda
Cancela Deuda
Apertura
Int.Venc_Deuda W
Int.No Venc.Deuda
Int.No Dev Deuda
Arrend Fin_ -

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Codgo duta | sconms

Cddigo deuda ~

Descripcidn
DML/ NIF

L.

Razdn Social
Entidad

Ente

Cuenta

Situacian/Cuotas
Incluir Operaciones Provisionall
Tipo de Deuda

Desglose por Tipo de plazo (lar
Periodo vigencia: Hasta

M. Oper

Asiento

Fecha Oper.

Desc. Oper

Indicador

Documento

B.

Importe Liguido
Alta/Const.Deuda

Amortiza Deuda

Cancela Deuda

Apertura

Int. Venc.Deuda

Int. No Venc Deuda

Int.No Dev-Deuda

Arrend.Fin. =
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11.5.2.2. IMPRESION DEL INFORME

La impresion del informe de la ‘Situacion Deuda Detalle’ de la contabilidad en curso se podra
realizar teniendo en cuenta la opcion del ‘Desglose por Tipo de plazo (largo/corto)’.

Opciones de Impresian

I Desglose por Tipo de plazo (largofcorto)

Los listados que podran obtenerse segun el tipo de deuda son los siguientes:

Situacién Deuda Detalle
Situacién Deuda Detalle
Situacién Deuda Detalle
Situaciéon Deuda Detalle
Situaciéon Deuda Detalle
Situacién Deuda Detalle

Abs Informaética, S.L.
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: Préstamos (intereses)

: Operacién Tesoreria (crédito)

: Operacioén Tesoreria (intereses)

: Arrendamiento Financiero (cuotas)

: Arrendamiento Financiero (intereses)
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11.5.3.ENDEUDAMIENTO - SITUACION RESUMEN

Ira a Explotacion — Informes — Gestion — Endeudamiento — Endeudamiento Situacion -
Resumen.

Permitira consultar e imprimir un resumen del estado del endeudamiento a una fecha
concreta.

Her Ver E [ Ayuda

dlalalela @@ sl B8l

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podra filtrar por los siguientes campos:

= Fecha
= Tipo de Deuda:
- Préstamos
- Operaciones de tesoreria
- Arrendamiento financiero
= Deudas desde — hasta: pulsard la tecla F4 para seleccionar la deuda de la que desea
hacer la consulta.
= Cuenta PGC desde — hasta: pulsara la tecla F4 para seleccionar las cuentas del PGC
con las que desea filtrar los resultados.
= Incluir operaciones provisionales.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



D

291

=BSIS

11.5.3.1. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.5.3.1.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacién preguntard si desea modificar el
filtro informado.

Mensaje de pagina web |

5\ ? ) Perderd lo que hayva en el filkra v en el resultada, iEska sequro de continuar?

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afadiran a la ya existente de la situacién de la deuda. Dichas pestafias son las siguientes:

Endeudamiento Herramientas Ver Buscador Ayuda
4 ( 3 ot lLao¥ iy ‘ ‘ * 4 »

= Condiciones:

Incluir4 las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afiadir tantas
condiciones como desee.

Situacion Deuda Rl el

Covgodewds [l <
Cadigo deuda
Descripcian
DNIS NIF

L.

Razdn Social
Entidad

Ente

Cuenta

Situacidn/Cuotas
Incluir Operaciones Provi
Tipo de Deuda

Desglose por Tipo de pla
Periodo vigencia: Hasta
Tipo Alta

Agrupacidn

Cta. PGC: Capital LP
Cta. PGC: Capital CP
Cta. PGC: Tesoreria
Cta. PGC: Deuda OT
Cta. PGC: Prov. Inmov. L
Cta. PGC: Prov. Inmov. G
Periodo vigencia: Desde

)
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e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacién, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Situacién Deuda | Condiciones |Le 0 - Ell

Coogo douta | pecondts

Cddigo deuda
Descripcidn
DNIS NIF

L
Razdn Social
Entidad

Ente

Cuenta

Situacion/Cuotas
Incluir Operaciones Provisionales
Tipo de Deuda

Desglose por Tipo de plazo (largo/
Periodo vigencia: Hasta
Tipo Alta

Agrupacion

Cta. PGC: Capital LP

Cta. PGC: Capital CP

Cta. PGC: Tesoreria

Cta. PGC: Deuda OT

Cta. PGC: Prov. Inmov. LP
Cta. PGC: Prov. Inmov. CP
Periodo vigencia: Desde

11.5.3.2. IMPRESION DEL INFORME

La impresion del informe de la ‘Situacion Deuda Resumen’ de la contabilidad en curso se

podra realizar teniendo en cuenta la opcion del ‘Desglose por Tipo de plazo (largo/corto)’.

Los listados que podran obtenerse segun el tipo de deuda son los siguientes:

= Situacion Deuda Resumen: Préstamos (capital)

= Situacion Deuda Resumen: Préstamos (intereses)

= Sijtuacion Deuda Resumen: Operacion Tesoreria (crédito)

= Situacion Deuda Resumen: Operacion Tesoreria (intereses)

= Situacion Deuda Resumen: Arrendamiento Financiero (cuotas)

= Situacion Deuda Resumen: Arrendamiento Financiero (intereses)
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11.5.4 ENDEUDAMIENTO - CUADRO DE AMORTIZACION

Para generar un listado relacionado con el cuadro de amortizacion de las deudas ira a
Explotacion — Informes — Gestion — Endeudamiento — Endeudamiento — Cuadro
amortizacion.

LV.A.
LR.P.F
Endeudamiento

Al acceder se mostrara la siguiente pantalla:

Archiva Herramientas Ver Buscador Avuda

Seleccion de datos a utilizar en la obtencion del listado

11.5.4.1. IMPRESION DEL INFORME

Informara de los afios de los cuales se quiera obtener el listado del cuadro de amortizacion
de las deudas.

Seleccion de datos a utilizar en la obtencién del listado

. Resultado: 1-4 de 4 .

2012000001 CGA PRESTEC LA CAIXA 02/2012 2012 2015 2012 27.352,54 0,00 601,92 601,92

2012000001 CGA PRESTEC LA CAIXA 02/2012 2012 2015 2013 27.362,54 8.521,19 512,37 9.433,56 8.92
2012000001 CGA PRESTEC LA CAIXA 02/2012 2012 2015 2014 18.441,35 9.119,44 314,12 9.433,56 18.04
2012000001 OGA PRESTEC LA CAIXA 02/2012 2012 2015 2015 9.321,91 5.321,91 111,46 9.433,37 27.3¢

Una vez informado ya podra ir a imprimir o visualizar el Informe del cuadro de amortizacion

anual.
I

Abs Informaética, S.L.
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IMPRIMIR INFORME
\

i

—% Escoja el informe a imprimir de la lista proporcionada.

4-f  Opcionalmente puede indicar qué formato usar durante la
impresion, PDF o ActiveReports, v si lo prefiere enviar
directamente el informe a la impresora.

Informe

Informe cuadro amortizacien anuoal

El formato del Informe del cuadro de amortizacién acumulado obtenido es el siguiente:

CUADRO AMORTIZACION ACUMULADO - PRESTAMOS

Aiio Capital Pendiente Amortizacién Capital Intereses Total Amortiz. e Inter. Capital amortizado

2012 27 362 54 0.00 601,92 601,92 0,00
2013 27.362,54 8.921,19 512,37 043356 8.921,19
2014 18.44135 911944 314,12 943356 18.040 63
2015 932191 932191 1148 943337 27.362,54
TOTAL 8248334 2736254 153987 28.902.41 54324 36

11.5.4.2. CARACTERISTICAS DEL INFORME

= E]| listado a obtener es de un Ente concreto. Es un listado independiente de la
Contabilidad (Entidad + Ente + Afo). Por tanto, en todas las contabilidades el listado

sera el mismo.

= En funcidon del intervalo de seleccidn ‘Afo: Desde’ / ‘Afo: Hasta’, se muestran los
registros comprendidos en dicho intervalo. Aparece un registro por cada ejercicio.

= Los Ejercicios que muestra el listado obtienen los datos de una Contabilidad o no. En
algunos casos son ejercicios que se corresponden a una Contabilidad (Entidad +
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Ente + Afio) que puede estar cerrada (ejercicios anteriores) o abierta (ejercicio
corriente / ejercicio transitorio). Pero también pueden ser ejercicios que no tengan
correspondencia con ninguna Contabilidad: 1) por ser ejercicios futuros; o 2) por ser
ejercicios anteriores no creados como Contabilidad pero de los cuales aparecen
datos ya que pueden comprender deudas cuyo periodo de vigencia es de un afio (0
Mes y Afio) anterior sin contabilidad asociada.

Por ejemplo: Deuda cuyo periodo de vigencia es hasta el 2025, y con cuotas
pendientes de amortizar hasta dicho afio en el cuadro de amortizacion del
mantenimiento. Las Contabilidades creadas son hasta el 2011. - El listado mostrara
registros hasta el 2025.

Por ejemplo: Deuda del afio 2000 con importe en el campo ‘Deuda Total (Capital) y
con importe en el campo ‘Capital amortizado’ pero que tiene Contabilidades desde el
afio 2006. > El listado mostrara el registro del afio 2000 con los importes citados,
como primer afio con valores para esa deuda.

= Si en el intervalo de seleccion de afios, ambos estan en blanco (Desde / Hasta) se
muestran todos los Ejercicios que existan con datos (en la contabilidad y en el cuadro
de amortizacién del mantenimiento de las deudas) para el Ente seleccionado y las
deudas seleccionadas.

= Si en el intervalo de seleccién de afios, s6lo uno de ambos esta en blanco (Desde /
Hasta) el limite esta marcado por el Afio que esta informado. Si el afio en blanco es
‘Hasta’, muestra todos los ejercicios desde el primero posible que exista siendo el
ultimo el indicado en ‘Hasta’. En cambio, si el afno en blanco es ‘Desde’, muestra
todos los ejercicios empezando por el informado en ‘Desde’ y hasta el ultimo mas
nuevo posible.

= Determinado el intervalo de afios posible, los Ejercicios que aparecen en el listado
son aguellos de los que existe informaciébn a mostrar: o bien tienen deudas con
operaciones en la contabilidad referidas a amortizacién y / o pago de intereses, o
bien tienen deudas con cuotas de amortizacién pendientes en el mantenimiento que
todavia no estan asociadas a operaciones de la contabilidad.

= Los importes se toman de aquellas deudas, del tipo Préstamo, que estan vivas en el
periodo (Afio / o Mes y Afo) del que se muestra la informacion. Para saber si una
deuda esta viva en un afio (0 Mes y Afo) debe comprobar si esta comprendida entre
las fechas del Periodo de vigencia del mantenimiento de la deuda (Desde — Hasta).

= EIl Capital Pendiente se calcula siempre en base al periodo inicial de vigencia de la
deuda, segun la fecha de inicio del mantenimiento de deudas. Este periodo inicial (X
= 1) es cuando empieza a estar viva la deuda y coincide con el Afio (o0 Afio y Mes) de
la fecha inicial de vigencia. En el periodo inicial: Capital Pendiente = Deuda Total
(Capital) del mantenimiento de la deuda. Se muestra este periodo en el listado si los
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afos de la seleccion del asistente comprenden el afio X y si la deuda también ha sido
seleccionada.

= El Capital Pendiente por deuda, se calcula (excepto en el periodo inicial indicado en
el punto anterior) como la resta del ‘Capital Pendiente’ del registro anterior —
‘Amortizacion Capital’ del registro anterior.

= La Amortizacién del Capital de un afio es la_realizada en ese ejercicio para todas las
deudas seleccionadas (es decir, son las operaciones de la contabilidad del afio que
reflejan la amortizacion de esas deudas, tomando como referencia la fecha de la
operacion) mas la amortizacion futura pendiente, o amortizaciones futuras
pendientes, en ese ejercicio de las cuotas de amortizacion pendientes si existen en el
cuadro de amortizacion del mantenimiento de las deudas seleccionadas.

= La amortizacién realizada durante el periodo es aquella correspondiente a
operaciones de la contabilidad con el parametro ‘Amortizacion deuda’ o bien
‘Cancelacion deuda’

= La amortizacidn futura pendiente se corresponde con los registros del Cuadro de
amortizacion de la deuda que aun estan pendientes de seleccionar en una operacion
de la contabilidad. Son lineas que aparecen como editables en el mantenimiento de
la deuda, y la columna es ‘Amortizacion Capital’.

= Los intereses para un afio concreto son los que se han pagado en ese ejercicio para
todas las deudas seleccionadas y que estan vivas en ese afio (de las operaciones de
la contabilidad del afio) mas los intereses futuros a pagar en ese ejercicio de las
cuotas de amortizacion pendientes si existen en el cuadro de amortizacion del
mantenimiento de las deudas seleccionadas.

= Los intereses que se han pagado en el periodo son todos los que estan respaldados
por una operaciéon en contabilidad con el parametro ‘Intereses Vencidos Deuda’

= Los intereses futuros gue estan pendientes son aquellos del Cuadro de amortizacion
de la deuda que aun estan pendientes de seleccionar en una operacion de la
contabilidad. Son lineas que aparecen como editables en el mantenimiento de la
deuda, y la columna es ‘Intereses’.

11.5.4.3. OTRAS OPCIONES DEL MENU

11.5.4.3.1. BUSQUEDA

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
busqueda y también ordenar los resultados. La aplicacion preguntara si desea modificar el
filtro informado.
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Perdera lo que haya en el filtro v en el resultadeo. ;Estad seguro de
continuar?

Aceptar | |

Respondiendo afirmativamente aparecerd una pestafia en la parte superior que se afiadira a
la ya existente de la seleccion de datos a utilizar en la obtencion del listado. Dicha pestafa

es la siguiente:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda
LH ki 4 b a

Seleccion de datos a utilizar en |a obtencion del listado

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el

orden de los mismos.

Cddigo deuda Orden

Abs Informaética, S.L.
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12. ESTADOS Y CUENTAS ANUALES

12.1. EDICION DE ESTADOS - MODELO NORMAL

Segun la orden EHA/4041/2004, el modelo normal sera de aplicacién a los municipios cuyo
presupuesto exceda de 3.000.000 euros, asi como a aquellos cuyo presupuesto no supere
este importe pero exceda de 300.000 euros y cuya poblacion supere los 5.000 habitantes; a
las demas entidades locales siempre que su presupuesto exceda de 3.000.000 euros y a los
organismos auténomos dependientes de las entidades anteriores.

12.1.1.CONTABILIDADES

Si su entidad se encuentra en esta situacion, ird a la Configuracion del ejercicio —
Contabilidades y en el apartado de la Cuenta General seleccionara el modelo normal (por
defecto ya estara seleccionado).

DATOS DE LA CUENTA GENERAL

' Modelo de contabilidad locar a aplicar:
D Modelo normal(EHA/4041/2004) J
Modelo simplificado(EHA/4042/2004)

12.1.2.EDICION DE ESTADOS

Ir4 a Estados y Cuentas Anuales — Edicion de estados.
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Ver Herramientas Ayuda
2l A|G 9
Carpetas X  carpeta actual
= %3 ABSIS ; > i _
= & ceep % @ 39 &n
= & ceae ; . 2
v s Edidon de Indicadores Cuentas Rendicién de
2 E Configuracién del ejercicio estados Anuales cuentas

%) Control interno
4 @ Contabilizadén
* \afl Explotacion
= £ Estados y cuentas anuales
La Edicion de Estados permitira consultar, generar e imprimir los diferentes estados que

forman parte de las cuentas anuales de la entidad.

12.1.2.1. INICIO

hd Inicio

m Este asistente le ayudara, paso a paso, a preparar la impresion de los estados.

Estados Puede imprimir rapidamente listados predefinidos o personalizar las impresiones de
acuerdo con sus necesidades

Seleccionar Contabilidad

Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2011

Seleccionara la contabilidad de la que quiera preparar la impresion de los estados.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



300

aBSIS

12.1.2.2. ESTADOS

¥ Estados
— Estado:
ED Edicigén de estados contables

Cuentas -LIQUIDACIO DE DESPESES

£
H-LIQUIDACIO D'INGRESS0S
£
E

[E

X E B

-MODIFICACIONS DE CREDIT

H-MODIFICACIONS DE PREVISIONS

= EXECUCIO DE PROIECTES DE DESPESA

[#H-FINANCAMENT AFECTAT

{4 ROMANENT DE CREDIT

i+ RESULTAT PRESSUFPOSTARI

- VARIACIO DE RESULTATS PRESSUPOSTARIS D'EX.ANTERIORS

.= CREDITORS PER OPERACIONS PENDENTS D'APLICAR A PRESSUPOST
=4 ROMAMENT DE TRESORERIA |
[#-BALANC DE SITUACIO

.= COMPTE DE RESULTATS ECONOMICS - PATRIMONIALS

[+-COMPFTE DE RESULTATS

45§ BALANG DE COMPROVACIO DE SUMES [ SALDOS

=4 INVERSIONS DESTINADES A L'US GEMERAL

=) IMMOBILITZACIONS IMMATERIALS

{4 IMMOBILITZACIONS MATERIALS

=4 INVERSIONS GESTIONADES

--£=§ PATRIMONI PUBLIC DEL SOL i

El programa mostrar4d agrupados en formato de arbol todos los estados contables que
existen.

Los estados que tendra disponibles son los siguientes:

» Liquidacion de gastos:
- Presupuesto ejercicio corriente
- Presupuesto ejercicios cerrados
- Presupuesto ejercicios futuros
= Liquidacién de ingresos:
- Presupuesto ejercicio corriente
- Presupuesto ejercicios cerrados
- Presupuesto ejercicios futuros
= Modificaciones de crédito
= Modificaciones de previsiones
= Ejecucién proyectos de gasto
= Financiacion afectada
* Remanente de crédito
= Resultado presupuestario
= Variacion de resultados presupuestarios de ejercicios anteriores
= Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto
= Remanente de tesoreria
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= Balance de Situacion

= Cuenta de resultados econémico-patrimoniales

= Cuenta de resultados

= Balance de comprobacion de sumas y saldos

= Inversiones destinadas al uso general

= Inmovilizaciones inmateriales

= Inmovilizaciones materiales

= Inversiones gestionadas

= Patrimonio publico del suelo

= Inversiones financieras

= Existencias

= Tesoreria

= Fondos propios

= Estado de la deuda — Capitales

= Estado de la deuda — Intereses explicitos

= Avales concedidos

= Operaciones no presupuestarias de tesoreria — Deudores
= QOperaciones no presupuestarias de tesoreria — Acreedores
= Operaciones no presupuestarias de tesoreria — Ingresos
= QOperaciones no presupuestarias de tesoreria — Gastos

= Estado de valores recibidos en depdsito

= Cuadro de financiacion

= Situacién de R.A.E.P.

= Cuentas anuales de recursos de otros entes

= Cuenta de resultados por centro de coste

= Prevision de cuenta de resultados

= Prevision de cuenta de resultados por centro de coste

= Comprobacion de cuadre de los estados

= Resumen general de tesoreria

Las lineas del arbol que corresponden a estados que podra imprimir aparecen marcadas con
un icono de una impresora delante de la linea.

En algunos casos, podra crear estados nuevos, que son estados en que se ha definido que
columnas de importe se mostraran. Para crear alguno de ellos deberé situarse encima de la

linea correspondiente y autométicamente se activara el icono de Nuevo D.

Se abrira un asistente en el que debera definir un nuevo estado, en base a los importes que
desea que aparezcan en él. Informara del nombre y del titulo del estado, y asignara los
importes que desea incorporar de la columna de disponibles a la de asignados.
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DEFINICION IMPORTES ESTADO

g Tipo estado:

Mombre del estado definido

Titulo del estado

Importes Disponibles " Importes Asignados @
Autoritzacions de |' exercici E

Autaritzacions inicials
Cradits definitius
Romanent crédit disponible
Cradits inicials

Disposicions de |' exercici

Cancelar Guardar

Este listado se afiadira a las opciones predefinidas para ese estado. En el caso que sea
necesario podra editar o bien, eliminar el listado creado.

En funcion del estado que haya escogido, los pasos siguientes seran unos u otros.

12.1.2.3. INTERVALO DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

hd Intervalo de aplicaciones presupuestarias
Inicio ~
Estados \‘/_] Seleccione el tipo de agrupacion:
IApIicacio’n Presupuestaria ﬂ
Periodo Seleccione una agrupacion predefinida:
IPer Economica: Capitol + Article + Concepte =1 [#

I Imprimir el titulo de la agrupacion predefinida

J Rango: " Clasificaciones s Aplicaciones Presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica

Desde: 2011 [=]|0 011 10700 v
Hasta: z011 =] |0 920 12000 Il
Todos: = = 3 =

=6lo financiade con Remanente Liquido de Tesareria: [
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Escogera las agrupaciones presupuestarias a mostrar. Podra seleccionar el tipo de
agrupaciéon (aplicacion presupuestaria, vinculacion interna o vinculacién oficial), asi como
una agrupacion predefinida (por aplicacion presupuestaria, por capitulo, por econémica, por

programa, por organica, etc.).

Podra también editar algunas de las agrupaciones predefinidas. Se abrira una ventana
dénde definira, si asi lo desea, las caracteristicas de la agrupacion. Informard un nombre de
la agrupacion, el titulo que se desea imprimir en el listado, y escogera los campos que

componen la agrupacion, y su orden.

FZ Indique un nombre para la agrupacion:
=

Mombre:

|F'er Organica: Organica

r Agrupacion paor defecto

Indique el orden en que se mostraran las columnas:

Disponibles: Aszignados:
DESCCUENTA " DESCCUENTA
Excercici
4 Organica
Funcional

Econamica
Subpartida

Dascripcio

Asignar Digitos

ORGANICA(7)

En el caso que quiera que la agrupacion definida se pueda escoger como una de las
agrupaciones disponibles para ese tipo de estados marcara la opcion de ‘Agrupacion por

defecto’.

También podrd asignar diferentes numeros de digitos a las diferentes clasificaciones

asignadas en la agrupacion. Para ello pulsara en la opcion de ‘Asignar digitos’.
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g Indique un nombre para la agrupacion:

Detalle Subtotal Salto pag.

Exercici r r r
COrganica IG IE IE
Funcional IE IE

Econdmica Uj

Subpartida -

En funcion de los campos que haya escogido y su orden, en la parte inferior, se especificara
a qué nivel estaran en las lineas de detalle del listado, en que se han de hacer subtotales, y
en que se realiza un salto de pagina y, por tanto, un total del grupo.

Una vez definidos los criterios de agrupacion, podra definir el rango de clasificaciones o
aplicaciones presupuestarias que desea que aparezcan en el listado. Por defecto,
apareceran marcadas todas las aplicaciones presupuestarias y clasificaciones. Para poder
editar el rango de aplicaciones o clasificaciones, debera desmarcar las casillas situadas bajo
las clasificaciones o las situadas contiguas a las aplicaciones, tal y como se muestra:

. ) Rango: " Clasificaciones « Aplicaciones Presupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica

Desde: |:‘:: A v
Hasta: I,_:: = | 2

Todos: [ 72 v 72 v ‘

Sélo financiado con Remanente Liquido de Tesoreria: [

Por dultimo, debera marcar la casilla de ‘Solo financiado con Remanente Liquido de
Tesoreria’ si desea aplicar esta condicién a los resultados del listado. El estado mostrara las
aplicaciones o subpartidas financiadas con este concepto.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



305

aBSIS

12.1.2.4. PERIODO

hd Periodo

Inicio

Estados PERIODO

Aplicacién Presupuestaria 1 Marque el rango de fechas sobre el que se va a imprimir el estado.

Periodo X -

* Todas las operaciones del afio

N " Todas las operaciones hasta la fecha: 322011
 Laz operacienes del pericdo de: 010142011 hasta: 31122011

ESTADO DE LAS OPERACIONES

D Se incluiran las operaciones que estén como:

I Operaciones definitivas.

- Operaciones Provisionales.
I” operaciones de Propuesta de gastos
r Operaciones de Registro de factura.

[ otras operaciones provisionales.

La informacion de los distintos estados de operaciones se muestra desglosada: r

Escogera el periodo sobre el que se va a imprimir el estado:

- Todas las operaciones del afio
- Todas las operaciones hasta la fecha que haya indicado
- Las operaciones del intervalo de fechas concreto que haya definido

También definird el tipo de operaciones que se van a incluir, asi como el estado de las
mismas.

- Operaciones definitivas
- Operaciones provisionales

En el caso que quiera que el estado muestre la informacién desglosada de los distintos
estados de operaciones debera activar la opcion, para asi aplicar esta condiciéon a los
resultados del listado.

Tal y como se ha comentado, en funcién del estado que haya escogido, los pasos del
asistente seran unos u otros.

Por ejemplo, si esta listando algun estado por Centro de coste, aparecera la opcion de los
Centros de Coste.
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hd Periodo
Inicio
Estados PERIODO
18 I Margue el rango de fechas sobre el gue se va a imprimir el estado.
Impresidn . -
z ¥ Todas las operaciones del afio
' Todas las operaciones hasta la fecha: 221272011
0170172011 hasta: 2222011

i~ Las operaciones del periodo de:

CENTROS DE COSTE

$o g Seleccione impresion total o parcial por centros de coste (todos o sodlo los que
admiten imputaciones) o agrupaciones de centros de coste:

i~ Por Agrupaciones

¥ por Centro de Coste ¥ sélo los que admitan imputaciones

De: a

Seleccionara la impresion total o parcial de los centros de coste o bien, sélo los que admitan
imputaciones. Podra decidir también si imprimir los resultados por agrupaciones de centros

de coste.

12.1.2.5. CUENTAS

hd Cuentas

Inicio =
U ,] Seleccione el rango de cuentas que seran incluidas en la impresion:

Estados

Perioda
Nivel Agregacion Cuentas: ID ﬂ

Seleccione los importes que apareceran en el listado:

@ Todos " Menor que i Igual a i Mayaor que

En algunos estados podra definir el intervalo de cuentas que sera incluido en el listado, asi
como su nivel de agregacién en nimero de digitos. Podra pulsar la tecla F4 para seleccionar
las cuentas o bien, las informara manualmente. Si no indica ningin rango por defecto

apareceran todas las cuentas.

Igualmente, podra decidir los importes que se mostraran en el listado.
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12.1.2.6. AGRUPACION

En los estados referentes al endeudamiento podra seleccionar el tipo de agrupacion:

- Por tipo de agrupacion y deuda
- Resumen por tipo de agrupacion

Los Tipos de agrupacion en este caso se refieren a los siguientes:

- Deudas con entes publicos

- Deudas con entidades de crédito

- Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria

- Empréstitos y otras emisiones analogas

- Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
- Otras deudas

hd Agrupacién

Inicio -

v _ . .
T .‘-J Seleccione el tipo de agrupacion:

Periodo Seleccione una agrupacion predefinida:

ipus d'agrupacio | deute

En los listados referentes al R.A.E.P. podra seleccionar también el tipo de agrupacion. Podra
agrupar los resultados del listado por 6rgano, por aplicacion presupuestaria o por ejercicio.

hd Agrupacion

Inicio -

v i : .
Estados .J.J Seleccione el tipo de agrupacidn:

Impresion Seleccione una agrupacion predefinida:

|Per Aplicacid Pressupostaria: Organ + Exercici + Concepte _v| El) *

¥ Imprimir el titule de la agrupacién predefinida

Tal y como se ha explicado en el apartado de las aplicaciones presupuestarias, podra editar
alguna de las agrupaciones predefinidas. Se abrird una ventana dénde definira, si asi lo
desea, las caracteristicas de la agrupacion. De la misma manera podra asignar diferentes
nameros de digitos a las diferentes clasificaciones asignadas en la agrupacion. Para ello
pulsara en la opcién de ‘Asignar digitos’.
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g Indique un nombre para la agrupacion:

Mombre:

IPer Aplicacio Pressupostaria- Organ + Exercici + Concepte

¥ Agrupacion por defecto

Indique el orden en que se mostraran las columnas:

Disponibles: Asignados:
DESCCUENTA . DESCCUENTA
Organica
4 Exercici

Economica
Subpartida

Descripcic

Asignar Digitos

g Indique un nombre para la agrupacion:

Detalle  Subtotal Salto pag.
Organica Irj |3 vI I[] vI
Exercici I [ r

Economica IG IE

Subpartida i

| Aceptar | |Canoe]ar
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12.1.2.7. EXISTENCIAS

hd Existencias
Inicio
Estados Introduzca los valores correspondientes a las existencias iniciales
FEOIE Fresupuestarias: 0,00
— Mo presupuestarias: 0,00
Impresion
R.0.E.P.: 0,00
Op. comerciales: 0,00

Al listar el estado de la Acta de arqueo debera introducir los valores correspondientes a las
existencias iniciales: presupuestarias, no presupuestarias, de R.O.E.P. y de operaciones
comerciales.

12.1.2.8. IMPRESION

Adl Impresion

Inicio =
Estados Q") Listado seleccionado para imprimir:

M e s Liquidacio del pressupost de despeses

Periodo

7 - . .
[¥] 1mprimir el titulo del listade

Seleccione tipo de impresidn:

Vista Preliminar

@ Exportar

Listara el estado seleccionado teniendo la opcién de imprimir o no el titulo del listado, hacer
una vista preliminar del documento o bien, exportar a Excel.
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12.2. EDICION DE ESTADOS - MODELO SIMPLIFICADO

Segun la orden EHA/4042/2004, seran objeto de tratamiento contable simplificado aquellas
entidades locales que tengan un presupuesto no superior a 300.000 euros, cualguiera que
sea su poblacion, y aquellas cuyo presupuesto supere 300.000 euros pero no exceda de
3.000.000 euros siempre que su poblacién no supere los 5.000 habitantes.

12.2.1.CONTABILIDADES

Si su entidad se encuentra en esta situacion, ird a la Configuracion del ejercicio —
Contabilidades y en el apartado de la Cuenta General seleccionara el modelo simplificado.

DATOS DE LA CUENTA GENERAL
Modelo de contabilidad locar a aplicar:

Modelo normal (EHA/4041/2004)

I o Jio

12.2.2.EDICION DE ESTADOS

Ird a Estados y Cuentas Anuales — Edicién de estados.

Ver Herramientas Ayuda

2| ve82 A | B9

Carpetas X  carpeta actual
= % ABSIS
3 & coep ; <X <2
= & ceae oo
/7 5 Indicadores Cuentas Rendicién de
= (7] Configuracién del ejerddo Anuales cuentas

#%) Control interno
4 g Contabilizacion
) gl Explotadion
£ Estados y cuentas anuales
La Edicion de Estados permitird consultar, generar e imprimir los diferentes estados que
forman parte de las cuentas anuales de la entidad. La Unica diferencia con el modelo normal

sera el numero de listados disponibles para su impresion.
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12.2.2.1. INICIO

®

Inicio
Estados

BSIS

Inicio

Este asistente le ayudara, paso a paso, a preparar la impresion de los estados.
Puede imprimir rapidamente listados predefinidos o personalizar las impresiones de
acuerdo con sus necesidades

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2011

Seleccionara la contabilidad de la que quiera preparar la impresion de los estados.

12.2.2.2. ESTADOS

A

Inicio

Cuentas

Estados

Estado:
Edicidn de estados contables

®-LIQUIDACIO DE DESPESES
F-LIQUIDACIO D'INGRESS0OS
H-MODIFICACIONS DE CREDIT
E

E

X =P

-MODIFICACIONS DE PREVISIONS

. FINANCAMENT AFECTAT

--£=§ ROMANENT DE CREDIT

£ RESULTAT PRESSUPQSTARI

¢35 CREDITORS PER OPERACIONS PENDENTS D'APLICAR A PRESSUPOST
£§ ROMANENT DE TRESORERIA

[-BALANG DE SITUACIO

--{5§ COMPTE DE RESULTATS ECONOMICS - PATRIMONIALS
#-COMPTE DE RESULTATS

4 BALANC DE COMPROVACIO DE SUMES [ SALDOS

£ INVERSIONS DESTINADES A L'US GENERAL

£ IMMOBILITZACIONS IMMATERIALS

£ IMMOBILITZACIONS MATERIALS

5§ PATRIMONI PUBLIC DEL SOL

£ INVERSIONS FINANCERES

- TRESORERIA

..£=§ FONS PROPIS
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El programa mostrar4d agrupados en formato de &rbol todos los estados contables que
existen.

Los estados que tendra disponibles son los siguientes:

= Liquidacion de gastos:
- Presupuesto ejercicio corriente
- Presupuesto ejercicios cerrados
- Presupuesto ejercicios futuros
= Liquidacién de ingresos:
- Presupuesto ejercicio corriente
- Presupuesto ejercicios cerrados
- Presupuesto ejercicios futuros
»= Modificaciones de crédito
= Modificaciones de previsiones
* Financiacion afectada
= Remanente de crédito
= Resultado presupuestario
= Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto
= Remanente de tesoreria
= Balance de Situacion
= Cuenta de resultados econémico-patrimoniales
= Cuenta de resultados
= Balance de comprobacion de sumas y saldos
= Inversiones destinadas al uso general
= Inmovilizaciones inmateriales
= Inmovilizaciones materiales
= Patrimonio publico del suelo
= Inversiones financieras
= Tesoreria
= Fondos propios
= Estado de la deuda — Capitales
= Estado de la deuda — Intereses explicitos
= Avales concedidos
= QOperaciones no presupuestarias de tesoreria — Deudores
= Operaciones no presupuestarias de tesoreria — Acreedores
= Operaciones no presupuestarias de tesoreria — Ingresos
= Operaciones no presupuestarias de tesoreria — Gastos
= Estado de valores recibidos en deposito
= Cuenta de resultados por centro de coste
= Prevision de cuenta de resultados
= Prevision de cuenta de resultados por centro de coste
= Comprobacién de cuadre de los estados
= Resumen general de tesoreria
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Las lineas del arbol que corresponden a estados que podra imprimir aparecen marcadas con
un icono de una impresora delante de la linea.

En algunos casos, podra crear estados nuevos, que son estados en que se ha definido que
columnas de importe se mostraran. Para crear alguno de ellos deberé situarse encima de la

linea correspondiente y automaticamente se activara el icono de Nuevo D.

Se abrira un asistente en el que debera definir un nuevo estado, en base a los importes que
desea que aparezcan en él. Informara del nombre y del titulo del estado, y asignara los
importes que desea incorporar de la columna de disponibles a la de asignados.

DEFINICION IMPORTES ESTADO

-_X Tipo estado:
=

Nombre del estado definido

Titulo del estado

Importes Disponibles Importes Asignados

» i
Autaritzacions de |' exercici H
Autoritzacions inicials 4 J}
Credits definitius
Romanent credit disponible
Cradits inicials

Disposicions de |' exercici

Dicnncirinne inicrisls
(] |

Cancelar Guardar

Este listado se afiadir4 a las opciones predefinidas para ese estado. En el caso que sea
necesario podra editar o bien, eliminar el listado creado.

En funcién del estado que haya escogido, los pasos siguientes seran unos u otros.
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12.2.2.3. APLICACION PRESUPUESTARIA

hd Intervalo de aplicaciones presupuestarias

Inicio -
"-." _,--J Seleccione el tipo de agrupacion:

Estados
Aplicacion Presupuestaria |Ap|icacio’n Presupuestaria -]
Periodo Seleccione una agrupacion predefinida:

|Per Aplicacid Pressupostaria: Organica + Programa + Econdmica = E/I’ <

I Imprimir el titulo de la agrupacion predefinida

) Rango: " Clasificaciones s Aplicaciones Fresupuestarias

Ejercicio Organica Programa Econdmica

Desde: I B3 v
Hasta: I = I
Todos: ™ ™ ™ ™

Solo financiado con Remanente Liquido de Tesoreria: -

Escogerd las agrupaciones presupuestarias a mostrar. Podra seleccionar el tipo de
agrupaciéon (aplicacion presupuestaria, vinculaciéon interna o vinculacion oficial), asi como
una agrupacion predefinida (por aplicacién presupuestaria, por capitulo, por econémica, por
programa, por organica, etc.).

Podra también editar algunas de las agrupaciones predefinidas. Se abrira una ventana
dénde definira, si asi lo desea, las caracteristicas de la agrupacion. Informara un nombre de
la agrupacion, el titulo que se desea imprimir en el listado, y escogera los campos que
componen la agrupacion, y su orden.
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g Indique un nombre para la agrupacion:

Mombre:
|F'er Organica: Organica

r Agrupacion por defecto

Indique el orden en que se mostraran las columnas:

Disponibles: Asignados:
DESCCUENTA " DESCCUENTA
Exercici
4 Organica
Funcional

Econdmica
Subpartida

Descripcio

Asignar Digitos

ORGANICA(7)

En el caso que quiera que la agrupacion definida se pueda escoger como una de las
agrupaciones disponibles para ese tipo de estados marcara la opcién de ‘Agrupacién por
defecto’.

También podra asignar diferentes niumeros de digitos a las diferentes clasificaciones
asignadas en la agrupacion. Para ello pulsara en la opcion de ‘Asignar digitos’.
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Detalle Subtotal Salto pag.

Exercici r r
Organica IG IE
Funcicnal IE IE
Econdmica Uj
Subpartida r

|:Z Indique un nombre para la agrupacion:

aBSIS

En funcion de los campos que haya escogido y su orden, en la parte inferior, se especificara
a qué nivel estaran en las lineas de detalle del listado, en que se han de hacer subtotales, y

en que se realiza un salto de pagina y, por tanto, un total del grupo.

Una vez definidos los criterios de agrupacion, podra definir el rango de clasificaciones o
aplicaciones presupuestarias que desea que aparezcan en el listado. Por defecto,
apareceran marcadas todas las aplicaciones presupuestarias y clasificaciones. Para poder
editar el rango de aplicaciones o clasificaciones, debera desmarcar las casillas situadas bajo

las clasificaciones o las situadas contiguas a las aplicaciones, tal y como se muestra:

. ) Rango: " Clasificaciones

Ejercicio  Organica

' Aplicaciones Presupuestarias

Programa Economica

Desde: |.‘ 011 &)
Hasta: I = |
Todos: [ ~ v

Sélo financiado con Remanente Liquido de Tesoreria: [

Por dultimo, debera marcar la casilla de ‘Solo financiado con Remanente Liquido de
Tesoreria’ si desea aplicar esta condicién a los resultados del listado. El estado mostrara las

aplicaciones o subpartidas financiadas con este concepto.
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12.2.2.4. PERIODO

hd Periodo

Inicio

Estados PERIODO

Aplicacién Presupuestaria 1 Marque el rango de fechas sobre el que se va a imprimir el estado.

Periodo X -

* Todas las operaciones del afio

N " Todas las operaciones hasta la fecha: 322011
 Laz operacienes del pericdo de: 010142011 hasta: 31122011

ESTADO DE LAS OPERACIONES

D Se incluiran las operaciones que estén como:

I Operaciones definitivas.

- Operaciones Provisionales.
I” operaciones de Propuesta de gastos
r Operaciones de Registro de factura.

[ otras operaciones provisionales.

La informacion de los distintos estados de operaciones se muestra desglosada: r

Escogera el periodo sobre el que se va a imprimir el estado:

- Todas las operaciones del afio
- Todas las operaciones hasta la fecha que haya indicado
- Las operaciones del intervalo de fechas concreto que haya definido

También definird el tipo de operaciones que se van a incluir, asi como el estado de las
mismas.

- Operaciones definitivas
- Operaciones provisionales

En el caso que quiera que el estado muestre la informacién desglosada de los distintos
estados de operaciones deberd activar la opcion, para asi aplicar esta condiciéon a los
resultados del listado.

Tal y como se ha comentado, en funcién del estado que haya escogido, los pasos del
asistente seran unos u otros.

Por ejemplo, si esta listando algun estado por Centro de coste, aparecerd la opcion de los
Centros de Coste.
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hd Periodo
Inicio
Estados PERIODO
18 I Margue el rango de fechas sobre el gue se va a imprimir el estado.
Impresidn . -
z ¥ Todas las operaciones del afio
' Todas las operaciones hasta la fecha: 221272011
0170172011 hasta: 2222011

i~ Las operaciones del periodo de:

CENTROS DE COSTE

$o g Seleccione impresion total o parcial por centros de coste (todos o sodlo los que
admiten imputaciones) o agrupaciones de centros de coste:

i~ Por Agrupaciones

¥ por Centro de Coste ¥ sélo los que admitan imputaciones

De: a

Seleccionara la impresion total o parcial de los centros de coste o bien, sélo los que admitan
imputaciones. Podra decidir también si imprimir los resultados por agrupaciones de centros

de coste.

12.2.2.5. CUENTAS

hd Cuentas

Inicio =
U ,] Seleccione el rango de cuentas que seran incluidas en la impresion:

Estados

Perioda
Nivel Agregacion Cuentas: ID ﬂ

Seleccione los importes que apareceran en el listado:

@ Todos " Menor que i Igual a i Mayaor que

En algunos estados podra definir el intervalo de cuentas que sera incluido en el listado, asi
como su nivel de agregacién en nimero de digitos. Podra pulsar la tecla F4 para seleccionar
las cuentas o bien, las informara manualmente. Si no indica ningun rango por defecto

apareceran todas las cuentas.

Igualmente, podra decidir los importes que se mostraran en el listado.
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12.2.2.6. AGRUPACION

En los estados referentes al endeudamiento podra seleccionar el tipo de agrupacion:

- Por tipo de agrupacion y deuda
- Resumen por tipo de agrupacion

Los Tipos de agrupacion en este caso se refieren a los siguientes:

- Deudas con entes publicos

- Deudas con entidades de crédito

- Deudas con entidades de crédito por operaciones de tesoreria

- Empréstitos y otras emisiones analogas

- Empréstitos y otras emisiones analogas por operaciones de tesoreria
- Otras deudas

hd Agrupacién

Inicio -

v _ . .
T .‘-J Seleccione el tipo de agrupacion:

Periodo Seleccione una agrupacion predefinida:

ipus d'agrupacio | deute

Tal y como se ha explicado en el apartado de las aplicaciones presupuestarias, podra editar
alguna de las agrupaciones predefinidas. Se abrird una ventana dénde definira, si asi lo
desea, las caracteristicas de la agrupacién. De la misma manera podra asignar diferentes
numeros de digitos a las diferentes clasificaciones asignadas en la agrupacion. Para ello
pulsara en la opcién de ‘Asignar digitos’.
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g Indique un nombre para la agrupacion:

Mombre:
|Per Aplicacio Pressupostaria: Organ + Exercici + Concepte

v Agrupacion por defecto

Indique el orden en que se mostraran las columnas:

Disponibles: Asignados:
DESCCUENTA N DESCCUENTA
Organica
4 Exercici

Econdmica
Subpartida

Descripcid

Asignar Digitos

B Indigque un nombre para la agrupacion:

Detalle  Subtotal Salto pag.
Organica IG IE IE
Exercici i ~ r

Econdmica IG IE

Subpartida 7

| Aceptar | |Canc:e]ar
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12.2.2.7. IMPRESION

Adl Impresion

Inicio

Estados L\? Listado seleccionado para imprimir:

M e s Liquidacio del pressupost de despeses

Periode

Iea’én Imprimir el titulo del listado

Seleccione tipo de impresidn:

Vista Preliminar

EJ Exportar

Listara el estado seleccionado teniendo la opcién de imprimir o no el titulo del listado, hacer
una vista preliminar del documento o bien, exportar a Excel.
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13. AJUSTES

13.1. AJUSTES - CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Ira a Configuracién del ejercicio — Ajustes.

Ver Herramientas Ayuda

7 lsr e A0 @

Carpetas X carpeta actual
= ABSIS =
2 & ceer !’%I 'T_»lz i ﬂl ™
| : | it
3 Here Control  Contabiidades Descentraizacén Magnitudesde | Ajustss
3 & ceae ntemo Indicadores
= 77| Confiquracién del ejercicio

%) Control interno

Permitira realizar ajustes en determinados estados, de forma que los importes indicados,
aparezcan reflejados cuando se genera la impresion de los mismos.

Los estados que podra ajustar son:
= REMANENTE DE TESORERIA
= RESULTADO PRESUPUESTARIO
= CUADRO DE FINANCIACION

Ajuste Ver Herramientas Buscador Ayuda
B O]

Resultado: 3 registros. AJUSTES EN EL RESULTADO PRESUPUESTARIO

j Importe| R
X
Estado A]uste|Cur|cEptu | Aju |Descr|pc|ur|
QUADRE DE FINANCAMENT ..

| 0,00].. |
ROMAMNENT DE TRESORERIA

RESULTAT PRESSUPOSTARI

13.1.1.REMANENTE DE TESORERIA

Para su edicion seleccionard el estado del que quiera realizar el ajuste, en este caso
Remanente de Tesoreria, y se habilitard la opcion de modificacion.
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AJUSTES EN EL REMANENTE DE TESORERIA

J Ajuste Concepto Ir:';ﬂ;: Descripcidn
1. (+) Fons liquids
Ajustos: Inversions temporals per excedents temporals de tresoreria
2. (+) Drets pendents de cobrament
(+) del Pressupost corrent
(+) de Pressupostos tancats
(+]) d'operacions no pressupostaries
(-) cobraments realitzats pendents d'aplicacio definitiva
Ajustos: quantitats gue corresponen a RAEP
3. (-) Obligacions pendents de pagament
(+) del Pressupost carrent
(+) de Pressupostos tancats
(+) d'operacions no pressupostaries
Ajustos: guantitats de cobraments pendents d'aplicacié relatius a RAEP
(-) pagaments realitzats pendents d'aplicacid definitiva
1. Romanent de tresoreria total (1 + 2 - 3)
I1. Saldos de dubtds cobrament
111. Excés de finangament afectat

IV. Romanent de tresoreria per a despeses generals (I - II - III)

El asistente presentara el detalle del estado por concepto, destacando aquellos que son
ajustables, unicamente estos tendran campos editables. Al realizar un ajuste, debera marcar
primero la casilla de ‘Ajuste’ y automaticamente se habilitaran las celdas de ‘Importe Ajuste’
y ‘Descripcion’.

El tratamiento de los importes que podra ajustar manualmente es el siguiente:

» AJUSTE: INVERSIONES TEMPORALES POR EXCEDENTES TEMPORALES DE
TESORERIA

El importe indicado (si es positivo) suma al existente en los FONDOS LIQUIDOS
calculados por la aplicacion por defecto.

= AJUSTE: CANTIDADES QUE CORRESPONDEN A R.A.E.P.

El importe indicado (si es positivo) suma al existente en los ‘Cobros realizados
pendientes de aplicacion definitiva’ calculados por la aplicacion por defecto. La
cantidad que se obtenga restara el subtotal de DERECHOS PENDIENTES DE
COBRO. Por tanto, si el importe indicado es negativo, disminuye los cobros
pendientes de aplicacion y de esta forma aumenta el R.L.T.
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* AJUSTE: CANTIDADES DE COBRO PENDIENTES DE APLICACION RELATIVAS
A RAE.P.

El importe indicado (si es positivo) suma al existente en las ‘Obligaciones pendientes
de pago: de operaciones no presupuestarias’ calculadas por la aplicacion por defecto.
La cantidad que se obtenga sumara al subtotal las OBIGACIONES PENDIENTES DE
PAGO vy, por tanto, disminuye el R.L.T.

= SALDO DE DUDOSO COBRO

En el caso de no haber contabilizado el apunte correspondiente (NPV 001) realizara
el ajuste informando la Dotacién de Provisién por Dudoso Cobro.

*= EXCESO DE FINANCIACION AFECTADA

En el supuesto que no utilizara el Médulo de Proyectos o desestimara el calculo del
mismo, informara del ajuste correspondiente al calculo de la Desviacion acumulada
de los Proyectos con Financiacion Afectada (si es positiva),

Podra realizar un Unico ajuste por concepto.

Si desmarca la casilla de ‘Ajuste’, se eliminara toda la informacion introducida previamente
en esta linea.

13.1.2.RESULTADO PRESUPUESTARIO

El funcionamiento es similar al ajuste del Remanente de Tesoreria. Seleccionara el estado
del Resultado Presupuestario para su edicion.

AJUSTES EN EL RESULTADO PRESUPUESTARIOD
J Ajuste Concepto Ir:';ﬂ;i Descripcion

a. Operacions corrents
b. Altres operacions no financeres

1. Total operacions no financeres (a+b)

2. Actius financers

3. Passius financers

RESULTAT PRESSUPOSTARI DE L'EXERCICI

AJUSTOS:
4, Crédits gastats financiats amb romanent de tresoreria per a despeses grals.
5. Desviacions de finangament negatiu de |'exercici
6. Desviacions de finangament positiu de |'exercici

RESULTAT PRESSUPOSTARI AJUSTAT
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Los importes que son ajustables son:

* CREDITOS GASTADOS FINANCIADOS CON R.L.T. PARA GASTOS GENERALES

En el caso que no haya realizado la configuracion previa, desde ‘Aplicaciones
Presupuestarias’, para que la aplicacion calcule e informe automaticamente de este
ajuste, o quiera desestimar dicho célculo, realizara el ajuste indicando el total de
créditos gastados, es decir, que han pasado por la fase de reconocimiento de la
obligacion, estén liquidados o no, y que han sido financiados con Remanente de
tesoreria para gastos generales.

= DESVIACIONES DE FINANCIACION NEGATIVAS DEL EJERCICIO

En el supuesto que no utilizard el Médulo de Proyectos o que quiera desestimar el
calculo del mismo, informara del sumatorio de desviaciones negativas del ejercicio de
los proyectos con financiacion afectada.

= DESVIACIONES DE FINANCIACION POSITIVAS DEL EJERCICIO

Indicara el sumatorio de las desviaciones positivas del ejercicio, de los proyectos con
financiacién afectada. De la misma manera que en el ajuste anterior, la informacion
del ajuste manual prevalece sobre el calculado por la aplicacion, y es el que
presentara el estado.

13.1.3.CUADRO DE FINANCIACION

Como en los casos anteriores, para su edicion seleccionara el estado del Cuadro de
Financiacion, y se habilitara la opcion de modificacion.

Ajustes

CUADRO DE FINAMCIACION: AJUSTE EN LOS MOVIMIENTOS DE CUENTAS

Descripcion Movimientos Movimientos

. Ajustes
Cuenta Debe Haber hincteabiche =1

Cuenta Haber
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A partir de aqui la gestion de los ajustes manuales en el Cuadro de Financiacion es diferente
a la de los dos estados anteriores.

Se trata de seleccionar las cuentas contables, que admitan asiento, e indicar el ajuste en el
Debe, en el Haber, o en ambos.

Se mostraran todas las cuentas que estan dadas de alta y presenten movimientos en un
momento u otro del ejercicio en curso.

Podra acotar el conjunto de cuentas sobre las que trabajar, seleccionando un intervalo de
codigos de cuenta en el filtro de la parte superior de la pantalla. Al pulsar el boton de ‘Filtrar’,
se obtendran las coincidencias y se mostraran los resultados de la basqueda.

Debera informar los siguientes datos:

= Cuenta — se muestran las cuentas que coinciden con el filtro seleccionado. No es
editable.

= Descripcion cuenta — campo informativo de la cuenta. No es editable.

= Movimientos Debe — suma de las operaciones en el Debe de la cuenta, que no sean
de apertura, ni de regularizacién, ni de cierre. No es editable.

= Movimientos Haber — suma de las operaciones en el Haber de la cuenta, que no
sean de apertura, ni de regularizacion, ni de cierre. No es editable.

= Ajustes Debe — Campo editable. Pulsara el botén de acceso al dialogo de

modificacion, ‘Ajustar cuentas’ ey para realizar el ajuste.

= Ajustes Haber — Campo editable. Pulsara el boton de acceso al dialogo de

» =1

modificacion, ‘Ajustar cuentas para realizar el ajuste.

Las celdas ‘Ajuste Debe’ y ‘Ajuste Haber’ de cada cuenta contienen importes calculados en
funcion de lo que haya informado en el didlogo de modificaciéon ‘Ajustes en los movimientos
de cuentas’.
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El didlogo de modificacion es:

be | Ajustar - Dialogo de pagina web @

AJUSTES MOVIMIENTOS DE CUENTAS

J ©oese O HaseR
HINA Movimientos
H MAQ A
Cuenta MAQUINARI Debe:
Importe 2 [ X
Ajuste Correccién Tipo Descripcién 0

1.253,97 Pérdidas en |la venta de inmovilizad AUMENTO VENDA IMMOE COMPTE 223

]

[l 1

)]
|

i

Total Ajuste Debe: Aumentos: Disminuciones:

Cancelar Aceptar

Se mostrara la cuenta (coédigo y descripcion) y el ‘Movimiento Debe’ o ‘Movimiento Haber’
segun sea el caso.

Deberé introducir los importes a ajustar. Estos podran ser en positivo 0 en negativo.
Podra informar diversos ajustes de la misma cuenta.
Los campos del didlogo tendran el siguiente funcionamiento:

= |mporte ajuste Debe / Haber — Importe que totaliza

= Correccién — Combo en la que seleccionara la correccion a realizar.

= Tipo — Valores: Aumento / Disminucion. Es un campo no editable. Se informa de
manera automatica en funcion del ‘Importe ajuste Debe / Haber’ indicado en positivo
0 negativo y de la cuenta informada (naturaleza o tipo de Estado en el que aparece).

= Descripciébn — campo informativo opcional

Por ultimo, apareceran unas lineas de Subtotales en el pie del dialogo: ‘Total Ajuste Debe /
Haber: Aumentos / Disminuciones’. Informaran de la suma de los importes de los ajustes
segun el Tipo. Dichos importes (Aumentos / Disminuciones) seran los que se tendran en
cuenta en el momento de realizar los listados del cuadro de financiacion en los apartados de
ajustes.

De esta forma, los ajustes que realice en las cuentas configuradas en el estado ‘Cuadro de
financiacion’, saldran en dicho estado, segun sean Fondos aplicados o Fondos obtenidos y
con los importes que resulten de la utilizacién de los listados complementarios ‘Variaciones
en Balance’ y ‘Variaciones en la Cuenta de resultados’. En estos listados, se habran
informado de los Ajustes: Aumentos / Disminuciones previamente cogiendo los valores de la
aplicacion de Ajustes al cuadro de financiacion, de los campos del ‘Total Ajuste Debe /
Haber: Aumentos / Disminuciones’ de cada dialogo de ajuste.
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Por otra parte, los ajustes que realice en las cuentas que pertenecen a la Cuenta de
resultados (grupos 6 y 7), se incluiran en el estado ‘Cuadro de financiacién — Ajustes’. Si son
Aumentos sumando al Resultado y si son Disminuciones restando al Resultado.
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14.1. RELACIONES DE APROBACION DE OPERACIONES

Ira a Aprobaciéon — Relaciones de aprobacion de operaciones.

Ver Herramientas Ayuda
AR E - RONNON

Carpetas

= 5 ABSIS
3 & ceer
2 Ly CGAR
=) (3] Configuraciin del ejercicio
%] Control interno
=l g Contabiizacién
H g Contabilizacidn desde ficheras de intercambio
2 gl Explotacidn
£ Estados y cuentas anuales
2 (¥ Procesos de inido y fin del ejerddio
= ] Mantenimiento de elementos
4 |} De gestidn
# Bancarios
[®] Centros de coste
o | Presupuestarios
&) Proyectos de gasto
[ ] Textos
3 Avrobacs
@ Reladiones

X Carpeta actual

Permitira realizar relaciones de aprobacion de operaciones, es decir, aprobar un grupo de
operaciones de cualquier proceso de Contabilidad, Registro de Facturas o Propuesta de

Gastos.

Al acceder se presentara la siguiente pantalla:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda

ODBX| I BARID|I &S] 8Al <]

Relaciones

Relacion:
Dese: I oo I

Tipo d
Aponies: TR =

Procesa: (Todos) =
Estado:  [RRETE H

(RN

DATOS GENERALES

Estado:

a Relacion:| ]

Descripcitn:|

Fecha de aprobacién:

Numero de decreto: Doc.Adj.

Observaciones:|

Fecha (ltimo cambie de estado: I

OPERACIONES

P

Informara de los siguientes datos:

= DATOS GENERALES

Seleccionara el Tipo de apuntes y el Proceso de aprobacion que seguird, ademas de

informar una descripcion de la relacién que esta creando.
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—:I Datos Generales
Wl Datos Generales

9 Tipo de Cabecera de facturas -

apuntes:

Proceso: Acord Centre Gestor -

Descripcidn:

Los Tipos de apuntes disponibles son:

= Cabecera de facturas
= Cabecera de propuesta de gastos
= QOperaciones

Los Procesos dependeran de lo que haya definido en Contabilidades y en los ajustes del
Control interno:

- Acuerdo de Centro Gestor
- Acuerdo de Intervencion

- Aprobacion

- Conformidad de Facturas

* RELACION DE OPERACIONES

Seleccionara las operaciones que formaran parte de la relacion.

= Relacion de Operaciones

Datos Generales OPERACIONES
@ 8
' N. Registro pocha DNI/NIF  DC Razén Social N.Factwa  Fech
X

Para realizar la selecciéon de las operaciones podra utilizar un filtro pulsando el icono =
Seleccionar operaciones. Se obtendra un cuadro de dialogo con diversas pestafias donde
podra realizar una busqueda por Operacion, Factura, Propuesta, Documento, Aprobacion o
bien, Tercero. Debera mantener pulsada la tecla Ctrl para seleccionar mas de una operacion
y afiadirla asi a la relacion.
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Resultado: 1-2 de 2

D e O D O e e O I  — AP

2012000009 19/02/2012 ADD L FRA TELEFON FIX

2012000010 15/03/2012 ADD N D2 FRA MOBIL

Si deseara visualizar alguna de las operaciones afiadidas en la relacién debera pulsar el

icono Mostrar operacion Q . Se abrird una pantalla con una vista rapida de los datos de la

operacion seleccionada.

Una vez guardada la relacion ésta aparecera en estado Abierta que podra editar siempre

gque desee mientras se encuentre en este estado.

DATOS GENERALES.
@ | e , T
Descripadn: RELACIO APROVACIO 02/2012 s =]
o R ] Nimero de d I ] (EM
Fecha ditimo cambio d
m""g: 7/12/2012 ]
| OPERACIONES,
a N.  MN.Fecha , Cod. . 1mp. S DCIr.”“ Sl N. Fecha
‘ | | I TELEFONIA 1
2012000009] 119/02/2012 ADO noo2 %‘m‘ 800,00 825382987 :‘S:OMMICACIO: 0211/14/02/201
! i i Ll 4 i i | 2 R | i
| | | TELEFONIA 1
2012000010 15/03/2012400  |Noo2 FRA MOBIL 3.500,00 825302967 (COMUNICACIO,  102705/03/201
5 | | e
Némm.Ralecitn Osscripcia Relackin .| Tieo Apeot I [ I I | | 4.300,00 0,00 1 =)
0000001 RELACIO APROVACIO 01/2 Operacions

14.1.1.CAMBIAR ESTADO

En funcion del Tipo de relacion las posibilidades seran diferentes.
Marcard el Estado correspondiente:

- ABIERTA:

El estado estara en “Abierta” cuando cree una nueva relacion. Al guardar se
numerara la relacion. En modificaciones, recuperara el cédigo ya guardado, pudiendo

eliminar o afadir registros a los existentes en dicha relacion.
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- BLOQUEADA:

Podra marcar la opcion de “Bloqueada” para que el resto de usuarios no puedan
modificar la relacion. Unicamente el usuario que la ha bloqueado podra
desbloquearla y cambiar el estado.

- A FIRMAR:

Podra enviar la relacién “A firmar” en caso que el circuito de la firma electrénica este
activo.

- RECHAZADA:

El estado estara en “Rechazada” cuando la relacién se haya rechazado durante el
proceso de tramitacion de la misma. Las operaciones podran ser recuperadas en otra
relacion.

- APROBADA:

La relacion esta aprobada y ya no podra hacer cambios sobre la misma. Tampoco
podra pasar a estado “Abierta”.

14.1.2.APROBACION

Para aprobar una relacibn que se encuentre en cualquiera de los estados definidos

anteriormente podra acceder a Archivo — Aprobar o bien, mediante el icono =2, Se abrira
un dialogo en el que pedira la fecha de aprobacién y en el que podra incluir observaciones y
ficheros adjuntos.

APROBAR
f‘ | Fecha de aprobacién: 27/12/2012 v

Mimero de decretao:

Observaciones: |:|
Adjuntar Doc.
Aceptar Cancelar

Aparecera un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e informando que se
recibird una alerta una vez finalizado.
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Mensaje de pagina weh x|

L] E Se va a realizar el proceso de aprobar la relacion, cuando termine recibira una alerta,
- )

Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecerd el siguiente aviso:

Alertas

Se han encontrado 24 alertas [z las 11:27 ),

Descripcion Fecha Aplicacion
\a La relacién de aprobacidn 0000002 se ha aprobado comectamente. 271242012 11:25: CGAP WEB

El nuevo estado de la relacién sera Aprobada.

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda
DEBXIAASIGILS|HEALS] IMCRR
1 DATOS GENERALES

-

Fecha de aprobacidn. 2 Nimero de decreto: Adjuntar Doc.
Observaciones:

Fecha Gitimo cambeo de 5
estado: <

OPERACIONES
D N N.Fecha Cad. Imp. Imp. N. Fecha
o 60 Aslento Oper. Indicador / Descripcion 6n/Base Liquid: ONI/NIF DCRazén Soclal ., o0 c c
I I | TELEFONIA1 |

2012000009 19/02/2012 ADO N 002 :?: TELEFON 800,00 825382987 COMUNICACIO 021114/02/201
S.L
TELEFONIA |

2012000010 15/03/2012 ADO N.002 FRA MOBIL 3.500,00 825382987 COMUNICACIO 1027 05/03/201
S.L.

4.300,00 0,00

0000002 RELACIO APROVACIO 01/2 Operacions

[oo0c002 'RELACIO APROVACIO 02/2 Operacion

14.1.3.RECHAZAR

Para rechazar una relacion que no esta en estado de aprobada podra acceder a Archivo —

Rechazar o bien, mediante el icono = # . Se abrira un dialogo en el que pedira la fecha de
rechazo y en el que podra incluir observaciones y ficheros adjuntos.

RECHAZAR
a Fecha de rechazo: 27/12/2012 +

Observaciones:

Adjuntar Doc.

| Aceptar || Cancelar
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Aparecera un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e informando que se
recibira una alerta una vez finalizado.

Mensaje de pagina web ﬂ

L] ": Se va a realizar el procesa de rechazar la relacion, cuando termine recibird una alerta,
L

El nuevo estado de la relacion serd Rechazada. Las operaciones que contiene podran ser
recuperadas en una nueva relacion de aprobacion.

14.1.4 BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Utilizara las opciones de filtro para poder depurar asi la basqueda de resultados.
Podré filtrar por los siguientes campos:

= |ntervalo de relaciones
= Descripcion
= Tipo de Apuntes:
- Operaciones
- Cabecera de Facturas
- Cabeceras de Propuestas de Gastos
= Proceso:
- Acuerdo de Centro Gestor
- Acuerdo de Intervencion
- Conformidad de Facturas
- Aprobacion
= Estado:
- Afirmar
- Abierta
- Aprobada
- Bloqueada
- Rechazada
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14.2. RELACIONES DE ORDENACION Y DE PAGO
AUTOMATICAS

Ird a Relaciones — De ordenacion y de pago automatico.

Ver Herramientas Ayuda

*livr A Qe

Carpetas X Carpeta actual
= % ABSIS
3 8 cogr _é _g
3 & coae De ordenacén De
2 [H] Configuracidn del ejercdo ydepago | contabiizacdn
2 gl Contabdizacion automatico de
4 g Explotacién operaciones

#., Estados y cuentas anuales provisionales

:Iﬂhucesnsdermvﬁﬁddeptmﬂ
= & Mantenimiento de elementos
#1 [ 5} De gestidn
[®] Centros de coste
ﬂ_.‘]Pres.thsmﬁus
&) Proyectos de gasto
'___!-T:xtus
& Aprobacd
& Relaciones

14.2.1.DATOS GENERALES

é Datos Generales
Datos Generales

Relacidn de Operadones r D
‘ Descripcion: ||

Tipo: Ordenacién -

Informar& de los datos correspondientes:

e Descripcion:
Indicara el nombre que le quiera dar a la relacion.

e Tipo:
Seleccionara el tipo de relacion que corresponda:

- Ordenacion.
- Otros pagos.
- Pago por cheque.

- Pago por transferencia.
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En el caso que seleccionara el Tipo de relacion:

- Oftros pagos.
- Pago por cheque.
- Pago por transferencia.

=BSIS

Deberé informar del campo de la Cuenta bancaria de pago. Al informar dicho campo se
mostrara automaticamente el campo de la Cuenta del Plan General Contable que esta
asociada a la cuenta bancaria seleccionada, tal y como se muestra en la siguiente

pantalla:

= Datos Generales

Datos Generales Datos Generales

Reladién de Operaciones e L
w Descripcion:

Tipo: Pago por transferencia

Cuenta

-

bancaria de 2100-1111-**-0101010101 CAIXABANK

pago:
Cuenta PGC: |5710

14.2.2.RELACION DE OPERACIONES

= Relacion de Operaciones

Datos Generales Relacion de operaciones

Relacidn de Operadones f---l-

Operacitn Der_/Obl
2012000018 2012000012
* | 2012000021 2012000014

CAIXABANK

(=]

314,60
127.00

Imp. Liguide Fecha Oper. Ord.
314,60 02/05/2012 N
127.00 01/09/2012 N

B )
MATERIAL ESPOR™ &
FRA MATERIAL ESI §

L

En este paso se mostraran de inicio todas las operaciones pendientes en una tabla
correspondientes con el “Tipo” indicado en el paso anterior.

En el caso de trabajar con Operaciones Provisionales (segun el mantenimiento de las
Contabilidades) se mostraran las operaciones pendientes Definitivas mas aquellas que
cumplan las condiciones establecidas en la pestafia Operaciones Provisionales del mismo

mantenimiento de contabilidades.
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Para realizar las selecciones de los registros podra utilizar un filtro. Pulsara el icono =
Seleccionar operaciones. Se obtendra un cuadro de dialogo con diversas pestafias:

L". acid IJ Wencimiento | Tercero | Operacidn | Obligacidn | Otras fechas | Documento |

Tipo de relacion: -

Resultado: 1-3 de 3

Blog Nom. Operacion MNdam. Der/Obl Fraccion Saldo Importe Liguid Ordenado Descripcion

m 2012000018 2012000012 0001 314,60 314,60 N MATERIAL ESPORTIU
2012000021 2012000014 o0oo1 127,00 127,00 N FRA MATERIAL ESPORTIU

m 2012000025 2012000017 ooo1 250,23 250,22 N FRA POLIESPORTIU

Podra seleccionar las operaciones de distintas modalidades:
- Hara doble click encima de las lineas.

- Si deseard seleccionar todas las operaciones clickara con el boton derecho del ratén
e indicara “Seleccionar Todo”.

Podra deseleccionar las operaciones de distintas modalidades:
- Hara doble click encima de un registro seleccionado previamente.

- Si deseara deseleccionar todas las operaciones clickara con el botén derecho del
ratén e indicara “Deseleccionar Todo”.

14.2.2.1. FILTRO DE SELECCION DE REGISTROS

Se podréan realizar diferentes busquedas mediante las pestafias que tiene el buscador de
operaciones.

14.2.2.1.1. RELACION
- Tipo de relacién. Podra acceder a la tabla de Relaciones con la tecla F4.

14.2.2.1.2. VENCIMIENTO

- Intervalo de la Fecha de Vencimiento.
- Intervalo del Importe Liquido.

- Intervalo del Importe Bruto Total.

- Forma de Pago.

- Grado de prevision.
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14.2.2.1.3. TERCERO

- Documento Acreditativo.
- DNI/NIF.
- Letra NIF.

- Razoén Social.

Podra acceder a la ayuda con la tecla F4 de la tabla de Terceros.

Seleccionara que tipo de operaciones quiere incluir en la Relacion:

Operaciones con domiciliaciéon bancaria informada.
So6lo operaciones sin domiciliacion bancaria informada.

14.2.2.1.4. OPERACION

Intervalo del NUmero de Operacion.
Intervalo del Namero de Asiento.
Intervalo de la Fecha de Operacion.
Cuenta base de la operacion.

Situacién: Operaciones Provisionales o Operaciones Contables.

14.2.2.1.5. OBLIGACION

Intervalo del Nimero de la Factura.
Intervalo del Numero de Registro de la Factura.
Intervalo de la Fecha de la Factura.

14.2.2.1.6. OTRAS FECHAS

Intervalo de la Fecha de Aprobacion.

14.2.2.1.7. DOCUMENTO

Indicador y Documento correspondientes.

14.2.2.2. BLOQUEO Y DESBLOQUEO DE TERCEROS

=BSIS

En el caso que alguno de los registros que se mostrara perteneciera a terceros que estén
bloqueados (Bloqueo de terceros) se indicara en las columnas de “Bloqueo” y de
“Observaciones”, tal y como se muestra:
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2012000012 314,60 N MATERIAL ESPORTIU

2012000021 2012000014 0001 127,00 127,00 N FRA MATERIAL ESPORTIU
12000035 2012000017 0001 250,23 250,23 N FRA POLIESPORTIU

> FELRe OPat BLIan

000013 BT tiene un blog en importes sup«

02/05/2012

400 P
01/09/2012 | 400 { 000018
27/12/2912 400 000032 El T tiene un blog en importes sup

Podra desbloquear un registro en el caso que estuviera autorizado, Yy si la opcion de
desbloquear est4 contemplada segun la informacién del mantenimiento del tercero. Para
desbloquear debera seleccionar la linea correspondiente y clickara el icono de Desbloquear

Tercerom. Se abrira un cuadro de dialogo pidiendo el usuario y password que tiene
autorizacion.

Informacién de bloqueo de terceros

Mensaje: [El Tercero tiene un bloqueo en importes superiores a 130,21
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14.2.2.3. DOMICILIACION BANCARIA

En el Tipo “Pago por transferencia” se mostraran todos los registros de obligaciones
pendientes tanto si tienen informada la domiciliacion bancaria como si no. En el caso que no
esté informada se indicara en la columna de “Observaciones”.

Relscion jL ’_- 0

Resultado: 1-4 de 4
ACége ) Secwsni Chdigo B Sechaopasaciia, Cusets baseopar) Mbm aeientn | Ohsenvacioses, i

02/05/2012 400 000015 El Tercero tiene un bloqueo en importes sups

01/09/2012 400 000018

27/12/2012 400 000032 €l Tercero tiene un blogqueo en importes sups

28/11/2012 400 000033 | &1 tercero no tiene domiciliacién bancaria |
14.2.3.CAMBIAR ESTADO

En funcion del Tipo de relacion las posibilidades seran diferentes.
Marcara el Estado correspondiente:
- ABIERTA:

El estado estard en “Abierta” cuando cree una nueva relacién. Al guardar se
numerara la relacion. En modificaciones, recuperara el cédigo ya guardado, pudiendo
eliminar o afiadir registros a los existentes en dicha relacion. Una vez guardada la
relacion no podra modificar el tipo de pago / ordenacion / cobro.

- BLOQUEADA:

Podra marcar la opcion de “Bloqueada” para que el resto de usuarios no puedan
modificar la relacion. Unicamente el usuario que la ha bloqueado podra
desbloquearla y cambiar el estado.
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- A FIRMAR:

Podra enviar la relacion “A firmar” en caso que el circuito de la firma electrénica este
activo. Excepcionalmente podra cambiar el estado de “A firmar” a “Abierta”.
Unicamente el usuario que en el Perfil tenga la opcién “Indicar estado abierta de
relacion de pago a firmar” podra realizar dicho cambio.

- CERRADA:
Si la relacién esta “Cerrada” no podra modificar ningun dato a excepcion del estado
indicando “Cerrada y pagada” / “Cerrada y ordenada” / “Cerrada y cobrada” (segun se
utilice el circuito de firma o no). Excepcionalmente podrd cambiar el estado de
“Cerrada” a “Abierta”. Unicamente el usuario que en el Perfil tenga la opcién “Abrir
relacion de pago cerrada” podré realizar dicho cambio.

- CERRADA Y PAGADA / COBRADA / ORDENADA:

Se realizaran los asientos de pagos / cobros o las operaciones de ordenacion de
forma automética.

En este estado no podra modificar ningin dato ya que se habran realizado los
asientos contables de pago / cobro / operaciones de ordenacién.

En el momento de contabilizar se abrird un didlogo en el que pedira los datos de
Contabilizacion / Ordenacion. También podra acceder a la contabilizacion de las

operaciones desde Archivo — Contabilizar o bien, mediante el icono @:

DATOS CONTABILIZACION
Relacion de Pagos:

% Fecha Asientos: 27/12/2012 v

Tipo de Acuerdo: <No hay ningun elemento seleccionado>

FECHA

BROCESO CONFORMIDAD

DECRETO

Aprovacio

Guardar las operaciones como operaciones definitivas:

Aceptar Cancelar

La opcion de “Guardar las operaciones como operaciones definitivas” Unicamente
podrd marcarse si el usuario tiene permisos.
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Si se trabajara con operaciones provisionales debera tener en cuenta con qué estado
se contabilizaran las operaciones de pago / cobro / ordenacion.

Finalmente, se generara el fichero de transferencia. Este fichero sé6lo sera activo si el
Tipo corresponde a Pago por transferencia.

14.2.4.BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de las opciones de filtro mediante la opcion que
aparece a la izquierda, tal y como se muestra:

Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno) E

Relaciones

Relacion:

Descripcidn:

Tipao:

Se mostrard una Vista Rapida con toda la informacion relacionada con la relacion. Se
presentard la informacién contenida en el mantenimiento de la relacion seleccionada:

e Datos generales:

Se visualizaran los datos de cabecera: Numero, Estado, Descripcion y Tipo de
Relacion.

e Operaciones:

Se mostraran dos tipos de columnas:

- Datos relacion de pagos.
Se visualizaran todos los registros que se hayan seleccionado para incluir en la
relacion.

- Datos operacion contabilizada.
Se mostraran los datos de la operacién contabilizada Unicamente si el Estado de la
relacion corresponde a “Cerrada y contabilizada” o “Cerrada y ordenada”.
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DATOS GENERALES
Relacdn: 00001 Estado: Contabiizade
Descripoén: RELACIO DE COMPTABILITZACIO 01/2012 Adjustar Doc
Tipo: Pago por transferenca Coenta Bancana:2100-1111-1111-**-0101010101 CAIXABANK
Cuenta PGC: 5710 CAIXABANK

RELACIONES DE ORDENACION Y DE PAGOS

Operacién Der./Obl. Frac. Saldo | (08:  fSCh% Ord. oucnpaan"_ ‘om7nxr_"ms°a.| et ]

Oper. 5 !
SERVEIS PROJECTES GALA,
zmzoooou. zmzooocm. ooo:. o,oo. x.27s,oo.zz/oy2mzyu RSSESSORAMENT | A . '
0,00 1.275,00 | !
DATOS GENERALES
o Relacgén: 00001 Estado: Contabdizada
Descripodn: RELACIO DE COMPTABILITZACIO 0172012 -
Tipo:  Page por transfarencia Cuenta Bancand:2100-1111-1113-"*-0101010101 CAIXABANK
Cuenta PGC: 5710 CAIXABANK
RELACIONES DE ORDENACION Y DE PAGOS
DONI/NIF Razén Social N. Facha i ! 5
I/NIF .Razén Social End. 'Endo. | Factura fu,m; Opendén‘mvlndltodw Vmol.
e 2579,09/03/2012/0C 2012000016/ 000013 P-MP 004 N

14.2.5.GENERAR FICHEROS DE TRANSFERENCIA

La generacion de los ficheros de transferencia Gnicamente podra realizarse si el Estado de la
Relacién corresponde a “Cerrada” o “Cerrada y Pagada” y cuando el Tipo sea “Pago por
transferencia”.

Para generar el fichero de transferencia seleccionara la relacién y hara Archivo — Generar

fichero o bien, pulsara el icono Y . Se abrird un cuadro de didlogo, Generar fichero
transferencia:

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



344

=BSIS

GENERAR FICHEROD TRANSFERENCIA

Inserte el nombre del fichero de transferencia, la fecha de envio v la de emisidn v luego
pulse Aceptar para generarlo

Mombre Fichero:
Fecha enwio: 27/12/2012 Fecha emision: 27/12/2012
Agrupacion por Terceros

Tipo transferencia: Nomina -

Concepto de las transferencias

@ Referencias de los documentos que se pagan

Otro

* Concepto que aparecerd en el adeudo bancario del tercero

Enviar por e-mail a la entidad financiera

Aceptar Cancelar

Indicara los datos siguientes:

- Insertara el nombre del fichero de transferencia, la fecha de envio y la de emision.

- Agrupacion por Terceros:
En el caso que quisiera generar el fichero por Agrupacion por Terceros marcara este
check.

- Tipo de transferencia.

- Concepto de las transferencias:
Seleccionarda el concepto que aparecera en el adeudo bancario del tercero
(Referencias de los documentos que se pagan o, bien Otro).

- Enviar por e-mail a la entidad financiera:

Corresponde al e-mail que se ha informado en la Cuenta bancaria de la entidad que
se ha seleccionado en la relacion.

- Conectar a la web de la entidad financiera:
Podréa acceder a la web de la entidad financiera que se ha informado en la Cuenta
bancaria de la entidad que se ha seleccionado en la relacién.

Una vez completados todos los datos pulsard Aceptar y se enviara el fichero a la entidad
financiera para que proceda con los pagos.
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14.2.6.LISTADOS

14.2.6.1. LISTADOS DE LA RELACION

TIPOS DE RELACIONES:

e TIPO DE PAGO = PAGO POR TRANSFERENCIA

Se diferenciaran 3 listados:

1. LISTADO NOTIFICACION DE TRANSFERENCIAS A LOS TERCEROS
2. LISTADO RELACION DE TRANSFERENCIAS SIMPLE
3. LISTADO RELACION DE TRANSFERENCIAS COMPLETA

e TIPO DE PAGO = PAGO POR CHEQUE

Se diferenciaran 4 listados:

1. LISTADO NOTIFICACION DE CHEQUES A LOS TERCEROS.
LISTADO RELACION DE CHEQUES SIMPLE.

LISTADO CHEQUES CONTINUQOS.

LISTADO RELACION DE CHEQUES COMPLETA.

hPobn

e TIPO DE PAGO = OTROS PAGOS

Se diferenciaran 2 listados:

1. LISTADO RELACION DE OTROS PAGOS SIMPLE.
2. LISTADO RELACION DE OTROS PAGOS COMPLETA.

e TIPO =COBRO

Se diferenciara un listado:

1. LISTADO RELACION DE COBRO.

14.2.6.2. LISTADO OPERACIONES SIN DOMICILIACION

La impresion del listado de las operaciones que no tienen informada la domiciliacion
bancaria podra realizarse desde los resultados del buscador. Clickard con el botén derecho
del raton encima de una de las relaciones y marcara la opcion de “Operaciones sin
domiciliacion bancaria”.
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14.2.6.3. LISTADO RESULTADOS CONTABILIZACION

La impresién del listado correspondiente a la “Contabilizacion automatica” de las
operaciones podra realizarse en el momento de seleccionar la opcién de “Contabilizacion
automatica” en el dialogo de impresion indicado en el punto 14.2.6.1. Listados de la relacion
o bien, al cambiar el Estado de la Relacién a “Cerrada y Pagada” / “Cerrada y Cobrada” /
“Cerrada y Ordenada”.
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14.3.DE CONTABILIZACION DE OPERACIONES
PROVISIONALES

Ira a Relaciones — De contabilizaciéon de operaciones provisionales.

Ver Herramientas Ayuda
EARE " INNCR)

Carpetas X  carpeta actual
= 2 ABSIS
=2 & ccep
= & ceae
= (3] Configuracién del ejercicio
7%) Control interno
=) @ Contabilizacdén
4 (g Contabilizacion desde ficheros de intercambio
4 ol Explotacion
#, Estados y cuentas anuales
4 (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
= ] Mantenimiento de elementos
4 [ De gestion
i Bancarios
[#] Centros de coste
3 @l Presupuestarios
& Proyectos de gasto
[} Textos
@ Aprobacion
_& Relaciones

Al acceder se presentara la siguiente pantalla:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda
ORZX| 8| |8 8HA| P |8 e

DATOS GENERALES

a Relacion: Estado:

Descripeién: | |
cesde: [N +---: Exrmiiemr e o (e fn mremees L o @i
Fecha iftimo cambio de estada ]
pescripeisn: | OPERACIONES
U (Todos) ]| (‘
Tipo: frodes) &

Relaciones

Relacién:

Informara de los siguientes datos:
= DATOS GENERALES.

Informard una descripcion de la relacion que esta creando, asi como definir el tipo de
relacion de contabilizacion (operaciones provisionales de propuesta de gastos, operaciones
provisionales de registro de facturas u otras operaciones provisionales).
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2B5S
é Datos Generales
Datos Generales
L a Descripcidn: |
Tipo: Otras operaciones provisionales -
Otras operaciones provisionales
Propuesta de gastos
Registro de facturas
= RELACION DE OPERACIONES.
Seleccionara las operaciones que formaran parte de la relacion.
é Relacion de Operaciones
Datos Generales Relacion de raciones
i i -
i [prmr————T—— —
=
x

Para realizar la seleccion de las operaciones provisionales existentes podra utilizar un filtro

pulsando el icono = Seleccionar operaciones. Se obtendra un cuadro de didlogo con
diversas pestafias donde podra realizar una busqueda por Operacion, Tercero o bien,
Documento. Deberd mantener pulsada la tecla Ctrl para seleccionar mas de una operacion y
afadirla asi a la relacion.

Operacion

Resultado: 1-1 de 1

Si deseara visualizar alguna de las operaciones afiadidas en la relacién debera pulsar el

icono Mostrar operacion Q . Se abrird una pantalla con una vista rapida de los datos de la
operacion seleccionada.

Una vez guardada la relacién ésta aparecera en estado Abierta que podra editar siempre
gue desee mientras se encuentre en este estado.
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Archivo Herrameentas Ver Buscador Ayuda
LZ2X ) A.LE1318 A1 1@

DATOS GENERALES

a Relagén: 000

Descripadn: RELACIO 01/2012
Desde: I oo Contabidizar con la fecha de operacién: Fecha Contabilizacién: Adjuntar Doc.
Fecha (itimo cambio de estado:
Pa— o
o i 50 Operamiy ONI/NIF OCRazén Socsl | . Factura Foch T
PADRO 181 Junta de
Tipo: 2012000037/28/11/2012/RD N004 URBANA 600,14 CONTRIBUENTS 201254125001 28/11/2012/gobserno
local

600,14

14.3.1.CAMBIAR ESTADO

En funcion del Tipo de relacion las posibilidades seran diferentes.
Marcara el Estado correspondiente:

- ABIERTA:
El estado estara en “Abierta” cuando cree una nueva relacion. Al guardar se
numerara la relacion. En modificaciones, recuperara el cédigo ya guardado, pudiendo
eliminar o afadir registros a los existentes en dicha relacion.

- BLOQUEADA:

Podra marcar la opcidon de “Bloqueada” para que el resto de usuarios no puedan
modificar la relacién. Unicamente el usuario que la ha bloqueado podra
desbloquearla y cambiar el estado.

- A FIRMAR:

Podra enviar la relacién “A firmar” en caso que el circuito de la firma electrénica este
activo.

- RECHAZADA:

El estado estara en “Rechazada” cuando la relacién se haya rechazado durante el
proceso de tramitacion de la misma. Las operaciones podran ser recuperadas en otra
relacion.

- CERRADA:

La relacién estd cerrada y ya no podra hacer cambios sobre la misma. Tampoco
podra pasar a estado “Abierta”.
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14.3.2.CONTABILIZACION

Para contabilizar una relacién que se encuentre en cualquiera de los estados definidos

anteriormente podra acceder a Archivo — Contabilizar o bien, mediante el icono 2l se
abrird un dialogo en el que pedira la fecha de contabilizacion:

CONTABILIZACION

—

Q Estado (Relacion de Contabilizacion):

Contabilizar con la fecha de la Operacion: [

Fecha de Contabilizacidn: 27122012 b

Aceptar Cancelar

Aparecera un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e informando que se
recibird una alerta una vez finalizado.

Mensaje de pagina weh x|

L] E Se va a realizar el proceso de contabilizacian, cuando termine recibird una alerta,
L

Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecera el siguiente aviso:

Alertas

Se han encontrado 25 alertas {a las 12:45),

Descripcidn Fecha Aplicacion
|ﬁ La relacidn de contabilizacién 00003 se ha contabilizado comectamente. 271272012 12:45: CGAP WEB I

El nuevo estado de la relacion sera Contabilizada.

Archivo  Harrameentas Ver Buscador Ayuda

QuZ2X L8848 183145 INORR
T DATOS GENERALES
Relacién 0 : Relsaidn: 00003
lescripadn:  RELACIO 01/2012
Oesde: T oo Contabilizar con la fecha de cperacén: Fecha Contabilizacién:27/12/2012
Fecha Gltsmo cambio de estado: 27/12/2012
D e
— \ N. Fecha Cod. Imp. Fecha Tip.

Estador 9 Operacién Oper. / Documento Operacion B e I ot e Acuerdo
Junta de

Tioo: (Todos) = 2012000037(27/12/2012.R0 N 004 P 00,14 CONTRIBUENTS 201254125001 28/11/2012/gobierno
focal

600,14
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14.3.3.BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de las opciones de filtro mediante la opcion que
aparece a la izquierda, tal y como se muestra:

Relaciones

Relacion:
pDesde: | AN h=st-:

Crescripoion:

Tipo:

El sistema mostrara las relaciones que cumplan con las condiciones introducidas, ordenadas
por Numero de relacién, teniendo la opcion de ver la vista rapida o acceder al asistente para
modificar sus datos.
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15. CONTABILIZACION

15.1. CONTABILIZACION DESDE FICHEROS DE INTERCAMBIO

Ird a Contabilizacion — Contabilizacién desde ficheros de intercambio.

Ver Herramientas Ayuda
* | ve8a Al Q@

Carpetas X  carpeta actual

= ABSIS
3 & coer % &
= .5 CGA@ By N Configuracion Carga de
4 (7] Configuracion del ejerdicio ficheros

= g Contabilizacén
=l g Contabilizacion desde ficheros de intercambio
4 Configuracion
Este mantenimiento posibilitara la importacion de operaciones y su contabilizacion mediante
la importacion de varios formatos de ficheros de texto.

Algunos de estos formatos corresponden a ficheros con datos de gestion tributaria y
recaudaciéon. En general, estos ficheros son generados por entidades territoriales que tienen
delegada la funcién de recaudacion.

Este tipo de ficheros requeriran la configuracion de algunas opciones para que al final se
puedan contabilizar correctamente las operaciones.

15.1.1.CONTABILIDADES

Para poder trabajar con este mantenimiento deberd activar la opcion de la Configuracion de
carga de ficheros externos en la Configuracion del ejercicio — Contabilidades. Dentro de
esta opcion indicara los formatos de ficheros de texto con los que importard operaciones
para su posterior contabilizacion.
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ACTIVACION DE OPCIONES

9 Definicion de la carta:

* Contabilidad . Registro de facturas

= | | T ETECITOTITCS

El [¥ Configuracién de carga de ficheros externos
&) ¥ Otros ficheros externas

- ¥ Formato ABSIS CGAP Plus

Lol [~ Fecha de contabilizacidn

[T Formato BASE pagos

|¥ Mominas de Castilla (Epsilon) =
i ¥ Néminas de Castilla (DOS)

= ¥ Ficheros de recaudacién

ACTIVACION DE OPCIONES
B Definicion de la carta:
' @ Contabilidad

----- [T Néminas de Castilla (Epsilon)
P [T Méminas de Castilla (D0S)

EI ¥ Ficheros de recaudacion

----- ¥ Comunicados internocs de BASE
----- ¥ Comunicados de BASE

----- [T Comunicados de O.R.G.T.

----- [T Recaudacidn Absis Windows =]
----- [T Recaudacitn Absis Windows (R.0.E.P.)

" Registro de facturas

i

Posteriormente, en el apartado de Identificacion, debera terminar de parametrizar la carga.
Informara el codigo del ente segun los organismos en los que debe identificarse. Es
imprescindible para que la aplicaciéon lo valide en el momento de cargar el fichero. Por
ejemplo, en el caso del organismo de BASE el codigo del ente son 5 digitos, es decir, incluye
el cédigo de provincia, 43007.

IDENTIFICACION

- ; -
— A continuacidn se puede indicar los distintos cddigos de dentificacdn del ente segin los organismos
— en los que debe identificarse

Descripciin Identificacion
O.R.G.T.
Sindicatura
Gobernacidn
(identfcacsn | Stem
‘ l BASE 43007

Empresa pdblica de la Generalitat de Catalur
Cémaras de cuantas de Andalucis

inNg

XERL
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15.1.2.CONFIGURACION

15.1.2.1. CONFIGURACION ORIGENES DE RECAUDACION

Ver Herramientas Ayuda
? | she 8 A | @ o

Carpetas X  Ccarpeta actual

= & ABSIS
=2 & ceae
= & CGA@
4 (7] Configuracién del ejercicio
= i@ Contabilizacion
= g Contabilizacion desde ficheros de intercambio
. Configuracién

g
Conceptos

Este mantenimiento se utilizara para la configuracibn de los parametros generales de
definicion de los documentos.

Apareceran todos los origenes de recaudacion que la entidad tenga activos dependiendo de
la configuracion de las opciones de contabilidad.

Debera definir los parametros siguientes:

1. GENERAL

1.1. PARAMETROS GENERALES

Cadigo identificador en el Organismo: cddigo del ente segun el organismo en el que deba
identificarse.

Interesado por defecto: tercero genérico para todas las operaciones.

1.2. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Cddigos para las clasificaciones Econdmicas que se utilizaran para la contabilizacion de
los Intereses de demora, Recargo de ejecutiva, Intereses legales y Costas, asi como la
clasificacién Orgénica y, la Aplicacion de Gastos del Premio del Organismo.

Podra pulsar la tecla de funcién F4 para la seleccion de las mismas, en caso que sea
necesario o bien, las informara manualmente.
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General

PARAMETROS GENERALES

B Cdodigo identificador en el Organismao: 43007

Interesado por defecto:

Doc. Acreditative: | Sin documento :I RECAPTACION a5 6=

Nombre Completo: RECARTACION H

APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

“ Organica: |0 AJUNTAMENT

Econdmica intereses demora: | 39300 Interessos de demora.
Econdmica rec.ejecutiva: 39210 Recarrec executiu.
Economica intereses legales: 33§00 Altres ingressos diversos.
Econdmica costas: 38211 Recarrec de constrenyiment.
Partida de gastos del Premio de BASE:
Ejer. Crganica Programa Econémica Sp
3011 P 520 23708 0 PREMI BASE: Serveis de recaptacid a favor

de I'entitat.

2. DOCUMENTOS CONTABLES

Configurara los documentos contables a utilizar para las distintas fases contables de las
que pueda contener informacion el fichero de contabilizacion.

La aplicaciébn mostrara en formato de arbol todas las fases que se podran configurar al
documento contable a utilizar. Por defecto, apareceran definidos un conjunto de
documentos estandares para la contabilizacion. En cualquier caso, para consultar y/o
modificar cualquiera de los documentos debera situarse encima de su descripcion y en la
parte inferior informara del documento asociado (Indicador y Documento). Podra pulsar
la tecla F4 para la seleccion del mismo o bien, lo informara manualmente. Una vez
escogido el documento deseado pulsara el boton “Asignar” y se asignara este
documento contable a la linea correspondiente.

Debera revisar que los documentos contables a utilizar para la contabilizacién de los
comunicados del Organismo estén correctamente informados.
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DEFINICION DE LOS DOCUMENTOS GENERALES
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[=-Derechos reconocidos

[%]---Eje rcicio corriente

---Contraido previo, ingreso directo
---Autoliquidaciones

---Sin contraido previo

é---lngreso por recibo

. RO-RO4-CONTRET PREVI INGRES REBLS

]-Ejercicios anteriores

tl-Anulaciones: Bajas

H-Cobros

H-Devoluciones

+|-.Cobros de intereses de demora

+l-Pendiente de aplicacion

H-Premio cobro cart
H-Anticipos realizados
t-Otros

+l.Compensacion

E
E
£
E
E
[-Recargo provincial L.A.E.
E
£
E
E
£

+-Intereses devengados

Documento contable de |a fase: Derechos reconocidos/Ejercicio corriente/Ingreso por recibo

Indicador: | Fa [

15.1.2.2. CONCEPTOS

Asignar

Ver Herramientas Ayuda

ERRE “NRNONY

Carpetas X carpeta actual
= & ABSIS
2 & ceer "’ }
3 & CGA@ Configuracion
4 [7¥) Configuracién del ejercicio Origenes de
= i@ Contabilizacion Recaudaddn

=) g Contabilizacion desde ficheros de intercambio
-1 Configuracion

Conceptos

En este mantenimiento definird la conversién entre un concepto tributario y las aplicaciones

presupuestarias de ingreso.

En el buscador se mostraran todos los origenes de recaudacion que la entidad tenga activos

dependiendo de la configuracion de las opciones de contabilidad.
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Debera definir los pardmetros siguientes:

1. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS
1.1. DATOS GENERALES

Informard el concepto (letra C) o subconcepto (letra S) tributario. Podra pulsar la tecla F4
para la seleccion del mismo o bien, lo informara manualmente. La aplicacion por defecto
mostrard los conceptos tributarios. Estos se encontrardn en el Mantenimiento de
elementos — Codificadores.

1.2. APLICACIONES PRESUPUESTARIAS

Inserird para cada concepto sus aplicaciones correspondientes para asi ligar los
conceptos de recaudacion del Organismo con nuestra organica y econémica.

Para un concepto tributario sélo podra existir una vez un mismo ejercicio.

Podré& decidir si utilizar la aplicacion presupuestaria del cargo. En el caso que lo marque
cuando se vaya a contabilizar un fichero de recaudacion, el sistema tomara la aplicacion
presupuestaria de la tabla de cargos, en lugar de la definida en la configuracion de
conceptos.

Podréa informar también el Centro de coste de la aplicacién presupuestaria.

Aplicaciones Presupuestarias

Datos Generales

” Concepto tributario: |C022 CONTRIBUCIO TERRITORIAL URBANA
Aplicaciones Presupuestarias
“ utilizar M
Ejer. Org. Econém. Sp :::.pr‘e g:;::’ ﬁprﬁnp De x
cargo =
» |2003 4 110 01 [ =
2009 4 110 o1 —
2010/ 4 110 o1 —
2011|0 100 o1 —

2. EXCEPCIONES DOCUMENTOS CONTABLES

En el caso que sea necesario definira excepciones de los documentos contables
generales por concepto. Un concepto puede tener documentos excepcion que seran los
que haya definido y sean diferentes a los configurados por defecto en la ‘Configuracion
de los Origenes de Recaudacion’.
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Deberd marcar la opcion que aparece para poder trabajar con excepciones, tal y como
se muestra.

Excep. Doc. Contables

9 Concepto tnbiAana: CO22 CONTRIBUCID TERRITORLAL URBANA
EXCEPCIONES DE DOCUMENTOS CONTABLES POR CONCEPTD

| W Este concepto trabaja con excep<iones de Ios documentos contables |

Para la contabilizacion de operaciones no presupuestarias como canon o IVA definir4
excepciones por concepto en los documentos. Por ejemplo, en el organismo de BASE el
subconcepto ‘S274 IVA reduit’ que definirh sera un NPV y, no sera el RD de la
Configuracion general.

Excep. Doc. Contables

5 Concapto tributario: S214 IVA REDUIT
EXCEPCIONES DE DOCUMENTOS CONTABLES POR CONCEPTO

W Este concepto trabaja con excepcicnes de los documentos contables

-

(=} Derechos reconocidoes
- Ejercicio corriente
=} Contraido previo, ingreso directo
t NPV-BASEQL-RECONEIXEMENT IVA BASE TARRAGONA

Y en el subconcepto ‘S813 Canon aigua (Agéencia Catalana de I'’Aigua) definird un NPV
y, no el RD de la Configuracion de los Origenes de Recaudacion.

Excep. Doc. Contables

g Concepto tributano: S813 CANON AIGUA{AGEN CATAL DE L'AIGUA)
EXCEPCIONES DE DOCUMENTOS CONTABLES POR CONCEPTO
¥ Este concepto trabaja con excepciones de los documentos contables
= Derechos reconocidos B
=} Eyarcicio cornente X

#-Contraido previo, ingreso directo
< Autoliquidaciones
[ Sin contraido previo
-}-Ingreso por recbo
( NPV-BASE02-RECONEIXEMENT CANON AIGUA ]

Una vez activado podra realizar las excepciones de los documentos. El programa
mostrard en formato de arbol todas las fases sin ningiin documento contable, estara en
blanco. Para definir la excepcién debera situarse encima de la linea de la fase
correspondiente y en la parte inferior informard del documento asociado (Indicador y
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Documento). Podr& pulsar la tecla F4 para la selecciéon del mismo o bien, lo informara
manualmente. Una vez escogido el documento deseado pulsara el botdn “Asignar’ y se
asignara este documento contable a la linea correspondiente.

Excep. Doc. Contables

g Concepts tributario: S110 MATRICULA URBANA 2
EXCEPCIONES DE DOCUMENTOS CONTABLES POR CONCEPTOD

I Este concepto trabaja con excepciones de los decumentos contables

=) Derachos reconocidas L1
=1 Eperccio cormente }{
= Contraide previo, ingreso directo
L 2 |
+-Autoliguidaciones
+-Sin contralde previo
+ Ingress por reciba
+ Ejerccios anberiores
= Anulackones: Bajas
= Cobros
= Devoluciones
= Cobros de interagses da demara
+ Pendenie de aphcacion
=-Recargo provincial 1A.E.
= Premio cobro oart
- Anticipos realizados
=) Otros
= Compansacidn
= -Intereses devengados

= - -
Docsments contabia da I fasa: ?c‘r&:hns reconocidos/Ejarcicie cormente/Contraido previo, mgreso
- el

B

Indicador: ke ] Asignar
L )

Para agilizar el trabajo podra realizar una importacion de los documentos contables ya
configurados, a la excepcién que esta definiendo marcando el icono de Importar
documentos. Permitira escoger entre:

» Importar los documentos genéricos:
Importara a la excepcion los documentos contables definidos en el
Mantenimiento de la Configuracién de los Origenes de Recaudacion.

» Importar los documentos de un concepto excepcion:
Importara los documentos contables de un concepto excepcion que se haya
definido previamente. Una vez marcada esta opcion, se activard el campo de
“Concepto tributario” y debera escoger el concepto del que quiera importar los
documentos. Con la tecla de ayuda F4 podra escoger el concepto tributario.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



360

=BSIS

IMPORTAR CONFIGURACION DOCUMENTOS CONTABLES
9 o Importar los documentos genéricos

& Importar los documentos de un concepto excepcidn
Concepto tributario:

Descripcion:

Cancelar Importar

15.1.2.2.1. INSERCION MASIVA
En el caso que quiera realizar una insercion masiva de conceptos ira a Conceptos —

Inserciéon masiva o bien, pulsara el icono ™

INSERCION DE CONCEPTOS
f'_h  Afios
V¥ Afo actual

Desde: Hasta:

Conceptos:
™ Todos los conceptos
Desde:

Hasta:

Cl.organica:

Cl.econdmica:
Subpartida: ™

Centro de coste:

Aceptar Cancelar

Permitira crear de forma masiva las aplicaciones para varios conceptos.

Por defecto aparecera marcado el Afo Actual. Esto quiere decir que sé6lo se dara de alta la
relacién para el ejercicio en curso.

Si se sabe que no se ha cambiado la aplicacion durante todos estos afios, podra poner como
primer ejercicio del que se conoce que se tienen resultas mas antiguas. Igualmente, podra
extender la relacién hacia al futuro, siempre que luego se piense en no hacer demasiadas
modificaciones en la clasificacion presupuestaria del concepto.

Seguidamente, informara del concepto a relacionar con la aplicacion presupuestaria que
desee independientemente de los subconceptos que pueda tener. Pero también hay casos
en que debera establecer la relacion por subconceptos y dejar el concepto sin asociar a
ninguna aplicacion, por ejemplo, en el concepto de las Liquidaciones de Tasas y Precios
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Publicos Agrupados, donde encontrard subconceptos tan variados como los toldos, vados,
ocupacién del suelo por mercados, etc.

Podréa informar también el Centro de coste de la aplicacion presupuestaria.

Con la tecla de funcion F4 visualizara todos los conceptos y subconceptos del Organismo,
asi como las clasificaciones presupuestarias existentes.

15.1.2.3. CARGOS

Ver Herramientas Ayuda
? | ve8a A @9

Carpetas X  Carpeta actual

= & ABSIS
=2 & cear D‘J .
3 & ceae . L Configuracidn Conceptos
4 ) Configuracién del ejercido Origeries de
= @ Contabilizacidn Recaudacdion
= g Contabilizacién desde ficheros de intercambio
-1 Configuracion

Este mantenimiento es un buscador de los diferentes tipos de cargas de recaudaciéon que la
entidad tiene activas segun la configuracion de las opciones de contabilidad.

Mostrara los datos de los cargos a medida que vaya cargando los ficheros (Mantenimiento
Carga de ficheros). Sera entonces cuando debera informar para los cargos que sean de
ejercicios anteriores de la operacion anterior que tenga a contabilidad, segun la revisién de
los contraidos o derechos reconocidos pendientes de cobrar que previamente haya realizado
en su contabilidad. Para los cargos del ejercicio en curso y posteriores el sistema informara
automaticamente de la operacién anterior en el cargo.

Solo podra modificar y/o eliminar los cargos. Para eliminar un cargo deberd haber una
opcion de perfil dedicada. Esta opcién de perfil, por defecto estara en los perfiles de
“Supervisor”’ y de “Interventor”.

Al modificar un cargo se presentaran los siguientes datos:

1. DATOS GENERALES DEL CARGO:

Por defecto mostrara los datos identificativos del cargo procedentes del fichero cargado.
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2. DATOS CONTABLES / PRESUPUESTARIOS:

En este apartado apareceran los datos que podra modificar:

2.1. OPERACIONES DE FIN DE ANO:

Existe un problema con los derechos (cargos) que son traspasados al Organismo
durante los ultimos dias del afio y la aceptacion de los mismos se hace efectiva en el
ejercicio siguiente. Por ejemplo, un ayuntamiento envia a fecha 21 de diciembre de 2011
un recibo a cobrar al Organismo. Este es entrado en la base de datos del Organismo v,
tras pasar un conjunto de tramites se genera la aceptacion del cargo a 4 de enero de
2012. Entonces se produce una incoherencia entre el ejercicio del cargo para el
Organismo (el del momento en que el recibo entra en el sistema de informacién del
Organismo, es decir, el 2011, y el del ayuntamiento, el afio en que se recibe la
aceptacion del cargo, el 2012).

Si se mira la operacion anterior y estad convencido que es correcta, y la Unica diferencia
gue se encuentra esta en el ejercicio de la aplicacién debera activar la opcién Es cargo
de final de afio.

Esto hara que la aplicacion tome como aplicacion correcta la de la operacion anterior que
le ha definido, sin hacer caso de lo que le dice el fichero del Organismo. A partir de este
momento y mientras sigan llegando ingresos de este cargo, seguira la misma politica.

2.2. PENDIENTE DE APLICAR:

En el caso que quiera que el programa contabilice un ingreso con documentos
extrapresupuestarios de pendientes de aplicacién o bien, se duda de su imputacion
definitiva al presupuesto, debera activar la marca de Pendiente de aplicar.

2.3. NUMERO DE OPERACION:

Debera informar para los cargos que sean de ejercicios anteriores de la operacion
anterior que tenga a contabilidad, segun la revision de los contraidos o derechos
reconocidos pendientes de cobrar que previamente haya realizado en su contabilidad.
Para los cargos del ejercicio en curso y posteriores el sistema informard
autométicamente de la operacion anterior en el cargo.
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2.4. TERCERO:

Aqui, si se quiere, también podra definir un tercero diferente por cargo, aunque lo mas
practico es definir un tercero genérico para todas las operaciones. Este tercero genérico
es el interesado que ha indicado en el mantenimiento de la Configuracién de los
Origenes de Recaudacion. Hay qué pensar que debe ser el mismo tercero con que ya
tenga entrados los derechos hasta la fecha.

2.5. APLICACION PRESUPUESTARIA:

En el caso que en la Configuracién de los conceptos haya marcado la opcion de Utilizar
la aplicacion presupuestaria del cargo debera informar de la aplicacién a usar en el cargo
para la contabilizacién del fichero.

®_J Cargos
DATOS GENERALES DEL CARGO
9 Afio del cargo: (2011
Numero de =
cargo: (2011000796
Descripcion:
Concepto: |C200 SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
Subconcepto: | 5214 IVA REDUIT

DATOS CONTABLES / PRESUPUESTARIOS

f- 2 E= cargo de final de
d aro: r

Pendiente de Aplicar: [~

Namero Operacion:

2]
[ i)

Doc. Acreditativo: | < Seleccione un Doc. > -l

Razdn Social E

Clasif. Organica:
Clasif. Econdmica:

Subpartida:
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15.1.3.CARGA DE FICHEROS

Ver Herramientas Ayuda

? | ve®a A Qe

Carpetas X carpeta actual
= & ABSIS

2 & ceer C } d
= & ccA@ »
C Carga d
3 (T) Configuracion del ejercico mrsnEl | e
=) g Contabilizacién
= g Contabilizacion desde ficheros de intercambio
* Configuracion
Una vez tenga configuradas las opciones necesarias, segun lo explicado en los apartados de
las Contabilidades y de la Configuracion, ya podra proceder a la carga de los ficheros del

Organismo.

15.1.3.1. CREAR UNA CARGA NUEVA

En primer lugar debera realizar la captura de un fichero a cargar, informando del Origen, un
texto descriptivo y la fecha de recepcion.

Segun la configuracién de las opciones de contabilidad que la entidad tenga activadas
apareceran los origenes correspondientes.

sz General

Seleccién Fichero
Finalizar carga fichero g .

(‘ (el [s[-o M) BASE Tarragona (Fxterno)
Descripcion:
Fichero: I Examinar...
Fecha Recepcidn: / / w
Departamento: | COMPTABILITAT =1

En funcion del Origen de datos informado el programa validara que el fichero cumpla el
formato de fichero segun la estructura establecida para cada tipo de Origen. En caso de no
cumplir la estructura, el programa avisara:
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= Error en el formato:
Mensaje de pagina web ﬂ

L] "-n.‘ El fichera conkiene reqistros no walidas,
[

En este caso el error puede ser debido a varios motivos:

-Exista una version de software diferente que espera tener un fichero con un formato
ligeramente diferente.

-El fichero sea incorrecto. Comunicar con el Organismo.

-Por alguna razén haya lineas en blanco al final del fichero. Se puede abrir con el

WordPad y tratar de eliminarlas, aunque si no se ha hecho nunca mejor comunicarlo
con algun técnico.

-Haya habido alguna modificacion indebida del fichero que lo haya dejado con
formato erroneo. Mejor volver a generarlo.

= Error en el cédigo de la entidad, se ha definido un cddigo incorrecto:
x|

L] ": El fichera contiene un cadign de avuntamienta diferente al de la contabilidad ackiva.
L

Debera ir a la Configuracion de la Contabilidad (Carta) y en el apartado de la

Identificacion informar o modificar el codigo del ente segun el organismo en el que
deba identificarse la carga.

A continuaciéon aparecerda un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e
informando que se recibira una alerta una vez finalizado.

QEJ Finalizar carga fichero

General

Finalizar carga fichero

Procesar Fichero

(“ Se iniciara el proceso de carga de ficheros, una vez finalizado el proceso recibira una aviso en el sistema de alertas.
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Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecerd el siguiente aviso:

Alertas
Se han encontrade 181 alertas (2 las 16:32),
Descnpoin Fecha  Aolcoion
@ La carga del fichera ha finalizado comectamente. 121242011 16:32: CGAP WEB l:l

El programa recuperara los Datos del fichero y mostrar4 una Relacion de las Operaciones
cargadas.

El estado de la carga seré Abierta.

Fichero: drets2011.base
Departa [COMPTABILITAT

| DATOS GENERALES CARGA FICHERO.
a Origen Estado: Abierts | 1
{ :ME ] m 9"0:_00—236 _}
Descripcién: FICHEROS BASE : :
Recepcion: 2/ 03/ 2011 | fecha Contabiizacién:| ]
]
]

_' DATOS FICHERD ERACION

1d.0rganismo  PCriodo Tipo fichero lo-vo Concepto

43007 000000 A |2011015816 __|c110 TAXES 1 PREUS PUBLICS AGRUPATS
43007 000000 A 2011015546  |C322 t‘mmﬂ BENS IMMOBLES
43007 000000 A 2011015817 |C860 [TAXA RECOLLIDA ESCOMBRARIES
33007 ( A 2011015815 |C800 [SUBMINISTRAMENT D'AIGUA

33007 A 2011015815 [CB0O 'SUBMINISTRAMENT D'AIGUA

23007 A 2011015815 |C800 'SUBMINISTRAMENT D'AIGUA

43007 000000 A 2011015815  |C800 |SUBMINISTRAMENT D'AIGUA

43007 A 2011015815 |C800 ISUBMINISTRAMENT D'AIGUA

43007 000000 A 2011015815 |C800 [SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
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DATOS GENERALES CARGA FICHERO

Fichero:
Departamento: 'C

Contabilizacién Concepto Des.concepto N.cargo  Subconcepto Des.Subconcepto Des.operac
lerin  [TAXES I PREUS PUBLICS | | | : |Derechos res
v .Cnt lAGRUPATS ‘.01 10158'.6.5560 ;.RECOLL‘OA ESCOMBRARIES [SubConcepte
LIQU. IMPOST SENS 4 Oerechos res
- (322 LiuMOBLES URBANA oy pie | [Concepto: LI
TAXA RECOLLIDA Derechos res
v -CSSO |ESCOMBRARIES .2011015817.5560 .RECOLLIDA ESCOMBRARIES {SubConcept:
SUBMINISTRAMENT Derechos res
&8 . 4 \

v Ce00 ‘D'AiGUA ..011015325'521 .XJA REQUIT ySubConcepu
SUBMINISTRAMENT 1 | : Derechos re
v C800 ID'AIGUA -20110158.5‘5215 ‘WA 16% {SubConceptt
SUBMINISTRAMENT i . R Derechos res
v C8o0 [D'AIGUA 4281 1015315.5300 .SLBM. D'AIGUA |SubConcapts
Oerechos res

SUEMINISTRAMENT | IQUOTA SERVEI }
% Ce00  IparGua i e |SUBMINISTRAMENT AIGUA |SubConcept:
|SUBMINISTRAMENT i =) |CANON AIGUA(AGEN CATAL |Derechos res
v .CBCVD ID'A1GUA 2 .23110153.5.5813 |peEralGuay lSubConcept
SUBMINISTRAMENT {CONSERVACIO COMPTADOR |Derechos res
v C800 [D'A1GUA 4201 10158:5.5933 CAIGUA |SubConceptt

15.1.3.2. ESTADOS DE UNA CARGA

Los estados de una carga de ficheros podran ser:

Abierta: Al crear una carga nueva tendra este estado. Mientras esté abierta podra
modificarse. Una vez una carga se contabiliza, aunque sea parcialmente, dejara de
estar ‘abierta’. En caso que decida que la carga no deba contabilizarse podra cambiar
el estado a ‘finalizacion manual’. También podra eliminarse.

Contabilizada parcial: Cuando una carga se contabiliza parcialmente, es decir,
después de una contabilizacion todavia quedan operaciones por contabilizar. La
carga dejarda de estar ‘contabilizada parcial cuando se contabilicen todas las
operaciones, es decir, no queden operaciones pendientes de contabilizar. En caso
gue decida dar por finalizada la carga aunque queden operaciones pendientes podra
cambiar el estado a ‘finalizacion manual’. No podra eliminarse.

Contabilizada total: Cuando una carga se contabiliza totalmente, es decir, después
de la contabilizacién ya no quedan operaciones pendientes de contabilizar. No podra
eliminarse ni modificarse la carga ni el estado.
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= Finalizacién manual: Podra decidir si modificar el estado de una carga, para darla
por finalizada, aunque no se hayan contabilizado todas las operaciones. Pulsara
encima de una carga y con el boton derecho del ratén o el icono de ‘Cambiar

estado’ ] , modificara su estado a ‘finalizacion manual’, siempre que el estado en el
gue esté sea uno de los siguientes: a) Abierta, o b) Contabilizada parcial.

15.1.3.3. MODIFICAR UNA CARGA

El asistente de modificacién de carga de ficheros se compone de 4 pasos:

= GENERAL

= OPERACIONES

= CONTABILIZACION

= FINALIZAR CARGA FICHEROS

15.1.3.3.1. GENERAL

Mostrara los datos que identifican la carga. En caso que sea necesario podra modificar el
campo de la descripcion.

En el supuesto de trabajar con la ‘Descentralizacion’ (segun la Carta de las Contabilidades)
debera seleccionar el Departamento o Unidad de Trabajo correspondiente.

General

Seleccion Fichero

w Origen: | BASE Tarragona (Externo) ;I Cddigo carga: 00236 Estado: Abierta
Descripcion: |FICHEROS BASE

Fichero: |drets2011 base

Fecha Recepcion: 07/03/2011 |»

Departamento: I COMPTARILITAT - l

15.1.3.3.2. OPERACIONES

A continuacion aparecerdn todas las operaciones que contiene el fichero. Informard el
estado de los registros que quiera contabilizar, mientras no estén contabilizados
previamente.
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En el campo de la ‘Contabilizaciéon’ (primera columna), mediante el botén de ‘Cambiar
estado’, informara para cada registro, si lo quiere contabilizar o no. Aqui el programa
informara si ya esta contabilizado o si no puede contabilizarse por existir una incidencia.

Las 4 situaciones posibles de marca de contabilizacion son las siguientes:

= Marca verde en forma de flecha 4 - Si se ha realizado una contabilizacion
previa del registro con éxito, el aplicativo mostrar4 esta marca en modificaciones
posteriores de la carga. No podra modificarse esta marca.

= Marca verde en forma de visto | ¥ > Los registros, si no estan contabilizados,

por defecto se mostrardn todos con esta marca. Si ha habido modificaciones
anteriores se mostraran dichas modificaciones. Los registros que van a contabilizarse
deberan tener esta marca. Si un registro tiene la marca roja en forma de cruz, podra
cambiarla a verde pulsando el botén ‘Cambiar estado’. Podra realizar selecciones en
blogue pulsando la tecla Control o con la Shift.

2
= Marca roja en forma de cruz - Los registros con esta marca ho se

contabilizaran. Si se marca el botén de ‘Cambiar estado’ en un registro con marca
verde, pasara a tener la marca roja.

= Marca azul en forma de exclamacion 6 - Los registros con este simbolo no
podran contabilizarse porque existe una incidencia. Si se inicia la contabilizacién el
efecto serd como si tuvieran la marca roja en forma de cruz, quedando pendientes de
contabilizar para proximas contabilizaciones de la carga. Cuando se solucione el
problema, y se actualice la carga, el simbolo se convertira automaticamente a marca
verde en forma de visto, y podra realizarse su contabilizaciéon. Mientras tenga
incidencia podra visualizarse la misma en el campo de la ‘Descripcion del error’.

En el supuesto de trabajar con la ‘Descentralizacién’ (segun el mantenimiento de las
Contabilidades) debera seleccionar el Departamento o Unidad de Trabajo en el que se
contabilizara la operacion.

Y por ultimo, en el caso de trabajar con el ‘Control de Bloqueo de Terceros’ (segun el
mantenimiento de las Contabilidades) debera decidir si desbloquear o no el tercero que tiene

el registro introduciendo el usuario y password que tiene autorizacion 8 .
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OPERACIONES

f | A continuacién podra seleccionar / deseleccionar las operaciones a contabilizar, que estén pendientes.
Las operaciones que contienen SI en el apartado 'Cont.' (Contabilizacion) estan contabilizadas con anterioridad (contabilidad

parcial).

Relacion de operaciones a contabilizar:

Cont. Departamento

COMPTABILITAT
COMPTAEBILITAT
COMPTAEBILITAT
COMPTABILITAT
COMPTAEBILITAT
COMPTAEBILITAT
COMPTABILITAT
COMPTABILITAT
COMPTABILITAT

S R O O S T B W

En la ‘Relacién de Operaciones’ cada linea es una operacion a

siguiente informacion:

Concepto
cno
c3zz
C560
C300
C800
C800
C300
Ca800
C800

Concepto

TAXES | PREUS PUBLICS AGRUPATS
LIGU. IMPOST BENS IMMOBLES URBANA
TAXA RECOLLIDA ESCOMBRARIES
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA
SUBMINISTRAMENT D'AIGUA

Nimero
Cargo
2011015816
2011015546
2011015817
2011015815
2011015815
2011015815
2011015815
2011015815
2011015815

Subcon.

5560
S000
S560
5214
5215
S800
5801
5813
£933

=BSIS

Actualizar Informacidn

Descripcion  §
Operacion
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon
Derechos recon

Derechos recon

contabilizar y tendra la

- Contabilizacién: indicador de si quiere contabilizar o no la operacion.

- Departamento: departamento en el que se contabilizara la operacion (en el caso de
trabajar con la ‘Descentralizacién’ segun la Carta de las Contabilidades).

- Concepto y descripcion del concepto: codigo y descripcién del concepto tributario.

- Ndmero del cargo: numero del cargo al Organismo.

- Subconcepto: codigo del subconcepto tributario.

- Descripcién de la operacion: descripcién de la operacion que se informara en
funcién del Tipo de importe que contiene (Derechos, Bajas, Cobros,...), el Cddigo de
Cargo y el Concepto tributario.

- Pendiente de Aplicar: corresponde a la marca de pendiente de aplicar si asi esta
informado en la Configuracion de Cargos.

- Importe: cantidad de la operacion.
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- Tipo de importe: Derechos, Bajas, Cobros, Cobros de intereses de demora en
ejecutiva, Devoluciones, Devoluciones de intereses de demora, etc.

- Indicador y Documento: cédigo del documento que se utilizar4 para contabilizar.

- Ejercicio: afio del presupuesto al cual pertenece el contraido.

- Ejercicio contabilizacion: afio del cargo.

- Clasificacién organica y econdmica: clasificacion de la aplicacion a usar en la
contabilizacion.

- Operacion anterior: numero de la operacion anterior informado en la Configuracion
de los Cargos.

- Numero de documento e Interesado: NIF y Razén social del tercero, informado en
la Configuracién de Cargos, y en su defecto en la Configuracion de los Origenes de
recaudacion.

- Fecha de contabilizacién: fecha con la que se contabilizara la operacion en el caso
que existiera de contabilizaciones anteriores de ese carga. Corresponde a los
registros cuyo campo ‘Contabilizacion’ es una marca verde en forma de flecha.

- Descripcién error: descripcion o motivo de la incidencia que presenta el registro, el
cual deberé solucionarse para poder contabilizar el registro.

- Bloqueo tercero y Observaciones: tercero que presenta un bloqueo y tipo de
bloqueo (en el caso de trabajar con el ‘Control de Bloqueo de Terceros’ segun la
Carta de las Contabilidades).

Existen una serie de botones cuyo funcionamiento es el que se explica a continuacion:

1) CAMBIAR ESTADO

Se modificara el estado del registro o registros seleccionados.
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2) ACTUALIZAR INFORMACION

Al pulsar este botdn se actualizara la tabla de la relaciébn de operaciones con los
datos existentes en la configuracion de origenes de recaudacién y en la tabla de
cargos. Es una forma de refrescar la informacion ante cambios que haya realizado.
La informacién que se actualizara es solamente la de las lineas que todavia no se
han contabilizado.

Podra también realizar la actualizacion estando fuera del asistente de edicion.
Seleccionara en el buscador la carga de ficheros a actualizar y hara Carga del fichero

— Actualizar informacién o bien, pulsara el icono i .

3) CONSULTA CADENA OPERACION

Accedera a la consulta de la cadena de operaciones de aquella operacién informada
en la columna ‘Operacion anterior’, la cual se corresponde con el ‘Numero de
operacion’ de la tabla de cargos.

15.1.3.3.3. CONTABILIZACION
Marcard la opcion a realizar:

= Contabilizar las operaciones seleccionadas.
Contabilizara las operaciones marcadas con el visto verde.

Informara de la fecha de contabilizacién y del comunicado, del periodo, del Tipo de
acuerdo y de la cuenta de tesoreria del PGC dénde se contabilizaran las operaciones
de pago/cobro.

= Guardar los cambios y finalizar.
Guardara las selecciones que haya realizado en las operaciones, pero no se
contabilizaran aquellos registros marcados con el visto verde.

{J Contabilizacién

CONTABILIZACION

Marque |la opcion a realizar en el momento de pulsar el botén Finalizar

o 5
Contabilizacién

— ' Contabilizar las operaciones seleccionadas

Fecha Centabilizacidn: i - Periodo:

Fecha Comunicado: I w Tipo de acuerdo: |<No hay ningdn elemento seleccionado=> j
Cuenta PGC de Tesoreria donde contabilizar las operaciones de pago/cobro

" Guardar los cambios v finalizar
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15.1.3.3.4. FINALIZAR CARGA FICHERO

Aparecera un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e informando que se
recibird una alerta una vez finalizado.

sz Finalizar carga fichero

Generel Procesar Fichero

Operaciones iv

Contabiizacién d Se iniciard el proceso de carga de ficheros, una vez finalizado el proceso recibird una aviso en el sistema de alertas.
Finalizar carga fichera

Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecera el siguiente aviso:
Alertas
Se han encontrade 187 alertas (a las 14:42),

Descripcion Fecha Aplicacion
|g’ La contabilizacién de la carga 00236 ha finglizado comectamente. 131272011 14:42: CGAP WEB I;I

En caso que haya problemas en la contabilizacion, el sistema lo informaré en el aviso de la
alerta y no realizara la contabilizacion de aquellas operaciones que tengan incidencias.
Debera solucionar los problemas, actualizar la informacion y volver a contabilizarlas.

Alertas

Se han encontrade 188 alertas {a las 15:03),

Descripcion Fecha

|~9' La contabilizacion de la canga 00234 ha finalizado con incidencias. 13122011 14:45:$ |;|
15.1.4.LISTADOS

Los listados que hay por cédigo de carga de ficheros son:

Opciones de impresion

-

Q @ Operaciocnes Contabilizadas

) Operaciones Pendientes de Contabilizar
[ Operaciones seleccionadas para contabilizar
[ Operaciones deseleccionadas
DDperacianes con aviso de incidencia

") Operacicnes de la Carga de Ficheroc (TODAS)

() Registros del Fichero de Carga

Aceptar Cancelar
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1. Operaciones Contabilizadas:

Incluye aquellas operaciones que estan contabilizadas, por tanto, en la columna
‘Contabilizacién’ de la pestana ‘Operaciones’ aparece la marca verde en forma de

flecha >

Aparecen los Totales por Tipo de Importe:
= Importe Derechos
= Importe Ingresos
= Importe Anulaciones

» |Importe Devoluciones de ingreso (Unicamente suma la fase de ‘acuerdo de
devolucién de ingresos’ no la del ‘pago’)

= |mporte Pendiente de Aplicar
Y el sumatorio de Importes por:
= Indicador

= Cdbdigo de Documento

El listado que se obtiene es:

OPERACIONES CONTABILIZADAS CORRECTAMENTE

Caodigo Carga: 00019 DERECHOS 2012 Origen recaudacion: BASEE
N.Oper. N.As. _ NOpAnt_FContab. Indicador C.Doc. _ Descripcién Operacin __ Num.Cargo Cone. Descripcién Concepto SubC. Ejer. C.Org.  C.Econ. PdtAp Timp. Importe
2012001008 001203 01-08-2012 NPV RO1 Derechos reconocidos NPV, 2012015815 €200  IMA REDUIT 5214 2012 O N DR 355.66

Cargo: 2012015815,
SubConcepto: VA REDUIT
2012001007 001204 01-06-2012 NPV RO2 Derechos reconocidos NPV. 2012015815 C800 CANON AIGUA(AGEN 5813 2012 o1 N DR 4.320.07
Cargo: 2012015815, CATAL DE L'AIGUA)
SubConcepto: CANON
AIGUA(AGEN CATAL DE
L'AIGUA)

TOTAL IMPORTES:

|Imp. Derechos |Imp. Ingresos |Imp. Anulaciones |Imp. Devol. Ingresos ‘Imp. Pdte. Aplicar ‘
|e675.73 [o.00 [o.00 [o.00 Jo.o0 |

IMPORTES POR INDICADOR:

Indicador 'Cod. Documento Importe
NPY RO1 355,66
NP RO2 4.320,07
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2. Operaciones Pendientes de Contabilizar:
Incluye las operaciones seleccionadas para su contabilizacién (marca verde en forma
de visto ), las deseleccionadas (marca roja en forma de cruz ) y las que
no se pueden contabilizar por tener una incidencia (marca azul en forma de
exclamacion 6 ).

Antes de imprimir el listado escogera qué operaciones son las que se van a mostrar
en el listado. Las opciones de impresion son:

! Operaciones Pendientes de Contabilizar
[ Operaciones seleccionadas para contabilizar
[ Operaciones deseleccionadas

DDperacianes con aviso de incidencia

Aparecen los Totales por Tipo de Importe:
= Importe Derechos
= Importe Ingresos
= Importe Anulaciones

» |mporte Devoluciones de ingreso (Unicamente suma la fase de ‘acuerdo de
devolucion de ingresos’ no la del ‘pago’)

= |mporte Pendiente de Aplicar

Y el sumatorio de Importes por:
= Indicador

= Cdbdigo de Documento
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El listado que se obtiene es:
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OPERACIONES PENDIENTES DE CONTAEILIZAR

Cédigo Carga: 00019 DERECHOS 2012 Origen recaudacién: BASEE
Nim.Cargo  Conc. Descripcién Concepto SubC. Indicador C.Doc. Descripcidn Operacidn N.Op.Ant. Ejer. C.Org. C . Econ._ PdtAp. T.imp. Importe Cont.  Incidencia
2012015818 C110 RECOLLIDA 5560 RD RO4 Derechos reconocidos RD 2012 01 N DR 13.374.28 NO  Falta la clasificacion
ESCOMBRARIES Cargo: 2012015818 econémica donde realizar la
SubCencepto: RECOLLIDA imputacién
ESCOMBRARIES
2012015548 C322 5000 RD RO1 Derechos reconocidos RD 2012 o 30 M DR 128,82 NO  No existe el interesado
Cargo: 2012015548 Operacién N°. TEDDODDOD2
Concepto: LIQU. IMPOST
BENS IMMOBLES URBANA
2012015817 C580 RECOLLIDA 5560 RD RO4 Derechos reconocidos RD 2012 o 3020 N DR 7.532,51 n No existe el interesado..
ESCOMBRARIES Cargo: 2012015817 Operacién N°.TEOD0DDO03
SubConcepta: RECOLLIDA
ESCOMBRARIES
2012015815 CB800 VA 18% 5215 RD RO4 Derechos reconocidos RD 2012 o N DR 35,00 n Falta la clasificacion
Cargo: 2012015815 econdmica donde realizar la
SubConceptor IVA 16% imputacién
2012015815 CE00  SUBM. D'AIGUA 3800 RD RD4 Derechos reconocidos RD 2012 0 3000 N DR 181778 €  No existe el interesado.
Cargo: 2012015815 Operacién N°.TEODODDO0S
SubConcepto: SUBM.
D'AIGUA
2012015815 CB800 QUOTA SERVEI 5801 RD RO4 Derechos reconocidos RD 2012 o N DR 3.2685,12 c Falta la clasificacion
SUBMINISTRAMENT Cargo: 2012015815 econémica donde realizar la
AIGUA SubConcepia: GUOTA imputacién
SERVEI
SUBMINISTRAMENT
AIGUA
2012015815 C800 CONSERVACIO 5033 RD RO4 Derechos reconocidos RD 2012 o N DR 210,00 n Falta la clasificacion

COMPTADOR D'AIGUA

TOTAL IMPORTES:

Cargo: 2012015815
SubConcepto:
CONSERVACIC
COMPTADOR D'AIGUA

Imp. Derechos Imp. Ingresos Imp. Anulaciones Imp. Devol. Ingresos Imp. Pdte. Aplicar
Seleccionados 5.082,91 0,00 0,00 0,00 0,00
Deseleccionados 13.501,10 0,00 0,00 0,00 0,00
(Avisos TITTS 0,00 0,00 0,00 0,00
[TOTAL 26.361,52 0,00 0,00 0,00 0,00
IMPORTES POR INDICADOR:
Indicador Cod. Documento Importe Total Importe Sel. Importe Des. Importe Avisos
RD RO1 126,82 0,00 126,82 0,00
RD RO4 2623470 508291 1337428 TIT7.51

3. Operaciones de la Carga de Fichero (todas):

econémica donde realizar la
imputacién

Incluye todas las operaciones de la carga que son tanto las contabilizadas (marca

verde en forma de flecha L ) como las pendientes de contabilizar (marca verde en

forma de visto

¥

exclamacion 6 ).

Aparecen los Totales por Tipo de Importe:

= Importe Derechos

= |mporte Ingresos

= Importe Anulaciones

o

/ marca roja en forma de cruz

/ marca azul en forma de

= |mporte Devoluciones de ingreso (Unicamente suma la fase de ‘acuerdo de
devolucion de ingresos’ no la del ‘pago’)

= |mporte Pendiente de Aplicar
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Y el sumatorio de Importes por:

= |ndicador

= Cdbdigo de Documento

El listado que se obtiene es:

aBSIS

OPERACIONES DE LA CARGA DE FICHERO (TODAS)

Cédigo Carga: 00019

Nim.Cargo Conc._Descripeion Concepto

SubC.

DERECHOS 2012

Indicador C.Doc.

Descripcién Operacisn F.Contab. _ N.Oper.

N_As.

Origen recaudacion:

N.OpAnt _ Ejer.

C.0rg.

BASEE

C.Econ.

PdtAp. Timp.

Importe

2012015816 C110 RECOLLIDA 5560

ESCOMBRARIES

2012015546 C322 S000

2012015817 C560 RECOLLIDA 5560

ESCOMBRARIES
2012015815 C800 IVAREDUIT 5214

2012015815 C800 IVA 18%

]
fa

2012015815 C800 SUBM. D'AIGUA 5800

2012015815 C800 QUOTA SERVEI s801
SUBMINISTRAMENT

AIGUA

2012015815 C800 CANON AIGUA{AGEN 5813

CATAL DE L'AIGUA)

2012015815 CBO0 CONSERVACIO 5033

COMPTADOR D'AIGUA

TOTAL IMPORTES:

RD

NPV

RO4

Derechos reconocidos RD.
Cargo: 2012015818
SubConcepto: RECOLLIDA
ESCOMBRARIES
Derechos reconocidos RD.
Cargo: 2012015548
Concepto: LIQU. IMPOST
BENS IMMOBLES URBANA
Derechos reconocidos RD.
Cargo: 2012015817
SubConcepto: RECOLLIDA.
ESCOMBRARIES
Derechos reconocidos NPV.  01-08-2012
Cargo: 2012015815
SubConcepto: WA REDUIT
Derechos reconocidos RD.
Cargo: 2012015815
SubConcepto: VA 16%
Dereches reconocidos RD.
Cargo: 2012015815
SubConcepto: SUBM.
D'AIGUA
Derechos reconocidos RD.
Cargo: 2012015815
SubConcepto: QUOTA
SERVEI
SUBMINISTRAMENT

IGUA

2012001008

Derechos reconocidos NPV.  01-08-2012 2012001007
Cargo: 2012015815

SubConcepto: CANON

AIGUA[AGEN CATAL DE

L'AIGUA)

Derechos reconocidos RD.

Cargo: 2012015815

SubConcepto

CONSERVACIO

COMPTADOR D'AISUA

2012

2012

2012

001203 2012

2012

2012

2012

001204 2012

2012

‘Imp. Derechos ‘Imp. Ingresos |Imp. Anulaciones |Imp. Devol. Ingresos |Imp. Pdte. Aplicar ‘
|31.037.25 Jo.00 [o.00 Jo.00 |o.00 |
IMPORTES POR INDICADOR:

Indicador Cod. Documento Importe

NPV RO 355,66

NPV RO2 4.320,07

RD RO1 126,82

RD RO4 26.234,70

4. Registros del Fichero de Carga:

o1

o1

01

01

o1

o1

o1

o1

01

Incluye todos los registros que componen el fichero capturado.

Aparecen los Totales por Tipo de Importe:

= Importe Derechos

= Importe Bajas

= Importe Cobros
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2020

3000

N

DR

DR

DR

DR

DR

DR

DR

DR

DR

13.37428

126,82

7.532.51

355668

3500

181779

3.285.12

432007

210.00
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Importe Cobros intereses de demora

Importe Devoluciones

Importe Devoluciones intereses de demora

aBSIS

REGISTROS DEL FICHERO DE CARGA

Codigo Carga: 00019

DERECHOS 2012

Origen recaudacion: BASEE

Fichero: drets2012 hase
Id. Orga. P.Comun. T.F. Nim.Cargo Conc. Descripeién Consepto SubC. T.C. Afo Imp. Derechos __ Imp. Bajas Imp. Cobros Imp.Cob.Int.Dem. Imp. Devolusién _ Imp.Dev.Int.Dem
43010 000000 A 2012015816 C110 TAXES|PREUSPUBLICS  S560 R 2011 13.374,28 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
AGRUPATS
43010 000000 A 2012016546 C322  LIQU. IMPOST BENS S000 L 2011 126.82 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
IMMCOBLES URBANA
43010 000000 A 2012015817 C560 TAXA RECOLLIDA 5580 R 2011 7.532,51 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ESCOMBRARIES
43010 000000 A 2012015815 C300 SUBMINISTRAMENT DIAIGUA S214 R 2011 355,60 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
43010 000000 A 2012015815 C300 SUBMINISTRAMENT DIAIGUA S215 R 2011 35,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
43010 000000 A 2012015815 C300 SUBMINISTRAMENT DIAIGUA S800 R 2011 1.817.79 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
43010 000000 A 2012015815 C300 SUBMINISTRAMENT D'AIGUA S801 R 2011 3.265,12 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
43010 000000 A 2012015815 C300 SUBMINISTRAMENT D'AIGUA 5813 R 2011 4.320,07 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00
43010 000000 A 2012015815 C300  SUBMIMISTRAMENT DAIGUA 5833 R 20m 210.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
21.037.25 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00

15.1.5.RESOLUCION DE ERRORES EN LA CONTABILIZACION

Las incidencias o problemas que el programa detecta en la Relacion de Operaciones antes
la marca azul en forma de exclamacién, deberd solucionarlos y

de contabilizar, con
actualizar la carga, para asi poder realizar su contabilizacion.

Los tipos de errores podran ser, por ejemplo, los siguientes:

Falta determinar el Indicador y Documento contable donde contabilizar la operacion.

A la Configuracion de Documentos de los Origenes de Recaudacion revisara que
haya informado el documento contable. En el caso que se tratara de alguna
excepcion, esta vendra determinada por Concepto, por tanto, revisara la tabla con las
excepciones de Documentos contables por Concepto, la cual debera tener en cuenta
antes que la tabla general.
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= Falta el nUmero de operacion anterior.

Mirara el ejercicio y el nimero del cargo y comprobard a la Configuracion de los
Cargos que el cargo tenga informada la operacion anterior.

= Falta la clasificacion econémica donde realizar la imputacion.

Mirar4 el ejercicio y el concepto del cargo y revisara a la Configuracion de los
Conceptos si ha informado para este ejercicio-concepto la clasificacion. En el caso
gue se tratara de Intereses de demora, Recargo de ejecutiva, Intereses legales y
Costas, esta la informara a la Configuracion de los Origenes de Recaudacion.

= Falta el Documento contable especificado para el Indicador 1234.

A la Configuracion de Documentos de los Origenes de Recaudacion revisara que
haya informado el indicador al documento contable correspondiente. En el caso que
se tratara de alguna excepcién, esta vendrd determinada por Concepto, por tanto,
revisard la tabla con las excepciones de Documentos contables por Concepto, la cual
deberé tener en cuenta antes que la tabla general.

= No existe suficiente saldo en la operacion anterior.

Verificara el saldo que queda de la operacion. Ira a Explotacion — Libros — Mayores
presupuestarios y sacara un listado por cadenas de la aplicacion donde aparezca la
operacion del derecho. Aqui podra ver y verificar su saldo. Si no es suficiente debera
modificarlo haciendo una Modificacion de derechos (MRD) o bien, hacer algun
derecho complementario que lo amplie si es de corriente.

= Lacuenta del PGC 1234 de la partida doble no admite asiento.

Comprobara en el Mantenimiento de las Clasificaciones Presupuestarias que la
clasificacion econémica afectada tenga definida una conversion automatica, es decir,
una cuenta del PGC que admita asiento, sino no podra determinarse la cuenta y no
podré realizarse la contabilizacién de la operacion.
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La aplicacion presupuestaria AAAA — 12345 — 123456 — 01 no existe en la
contabilidad en curso.

Verificara en su presupuesto que la aplicacién de ingresos informada es correcta. Si
lo es y no esta dada de alta ir4 al Mantenimiento de las Aplicaciones Presupuestarias
para darla de alta. En el caso que no sea correcta, tendra que modificar a la
Configuracion de Conceptos por ese concepto la aplicacion.

El documento contable de la operacién anterior no esta configurado en el documento
gue se contabiliza.

Al mantenimiento de los Documentos contables definird el documento anterior del
documento que quiera contabilizar, afiadirA como operacién anterior la del derecho
correspondiente. Recordar que cualquier cambio de estas configuraciones puede

BSIS

causar una entrada masiva de

datos

incorrecta, debera estar sequro que las modificaciones realizadas son las correctas.

15.1.6.EXPORTAR A EXCEL

Podr& exportar a excel la informacion de la tabla de las operaciones al ir a modificar una
carga. En la pantalla de las Operaciones pulsara el botén derecho del ratdon y realizara el

proceso.

15.1.7.BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de las opciones de filtro, tal y como se muestra:
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Carga del fichero

Estado W Abierta B cont.Total

W cont.Parcial M Fin.Manual

Fecha Recepcidn fichero

Cresde:
Fecha Contabilizacian fichero

Cresde:

El sistema mostrara los registros que cumplan con las condiciones introducidas, ordenados
por Cadigo de fichero, teniendo la opcion de ver la vista rapida.
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16. PROCESOS DE INICIO Y FIN DEL EJERCICIO

16.1. RECLASIFICACION DE CUENTAS DE FIN DEL EJERCICIO

El proceso de Reclasificacién de Cuentas tiene dos accesos:
- Configuracién de reclasificacion de cuentas.

- Proceso de reclasificacion de cuentas.

16.1.1.CONFIGURACION OPERACIONES RECLASIFICACION DE CUENTAS

Para proceder a la Configuracion de operaciones de Reclasificacion y Ajuste de Cuentas de
fin del ejercicio ira a Procesos de inicio y fin del ejercicio — Configuracion — Configuracion
reclasificacion y ajuste de cuentas.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve 82 A | Q9

Carpetas X  carpeta actual
= ABSIS
2 & ceer (¥ =
t ‘s EPR@ Configuracion
3 & ceae redasificacion
4 (7) Configuracién del ejercicio y ajuste de
) g Contabilizacién cuentas

4 \af) Explotacién
#£, Estados y cuentas anuales
=) (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
) Confiquracién
Sélo tendra acceso a la Configuracién el usuario que tenga permisos en su Perfil de la
Gestion de Usuarios: ‘Configurar reclasificacion y ajuste de cuentas’.

OPCIONES ASIGNADAS
= [¥] Reclasificacidn
Anular reclasificacion

[Conﬁgurar reclasificacion y ajuste de cuentas ]
Procesar reclasificacion y ajuste de cuentas

Se trata de una tabla que viene dada con unos valores por defecto, tal como muestra la
siguiente imagen:
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= Configuradon redasificacion y ajuste de cuentas
Selecdonar contabiidad CONFIGURACION OPERACIONES DE RECLASIFICACION Y AJUSTE DE CUENTAS FIN EJERCICIO
== Tipo Reclasif. Ctaa Cta
‘:_J Concepto © Ajuste Ind. Reclas. Doc. Reclas. reclasificar redasifica
Préstamo: DEUDA_P_C REC ENODO1 CSKLP CSKCP
Préstamo; DEUDA_P_I REC ENDO1 CSILP CSICP
e DEUDA_OT._I REC ENOOZ csILP csice
Arrendami DEUDA_AF_C REC ENDOS CSPIL CSPIC
Préstamo: MANU_DEUDA_P_GI NPE ENO14 CSIND 580
Operacion MANU_DEUDA_OT_ NPE ENOD16 CSIND 580
Fianza Re FIANZA_R REC FROOS 180 560
Depdsito FIANZA_R REC FROOB 185 561
Fianza Co FIANZA_C REC FCO0S5 260 5635
Sorisi FIANZA_C REC FC006 265 se6
Aplazamis APLAZAMIENTO RECAL oo1 444 443
(] | =]

El ‘Tipo Reclasificacion o Ajuste’ se utiliza para:

- Determinar el paso del asistente del ‘Proceso de reclasificacién y ajuste de cuentas’
donde mostrar el Concepto (la reclasificacion o ajuste que se realiza).

- Determinar de qué moédulo se trata y el nimero (endeudamiento, fianzas,
aplazamiento).

- Determinar si el Concepto es automatico o manual.

- Determinar el importe pendiente a mostrar, junto con el campo ‘Cuenta a reclasificar’,
que sera el importe maximo a reclasificar.

En la configuracién podra indicar las Cuentas que intervendran en el asiento. Si se informan
serén esas las que apareceran en la partida doble. Si se dejan en blanco, todas las cuentas
del Documento contable asociado al Concepto recibiran el importe informado en el ‘Proceso
de reclasificacion’.

Las cuentas indicadas podran admitir asiento o no. Es en el asistente del ‘Proceso de
reclasificacién’ donde debera informar realmente de las que admitan asiento.

16.1.2.PROCESOS DE RECLASIFICACION Y AJUSTE DE CUENTAS

Para proceder al Proceso de Reclasificacion y Ajuste de Cuentas de fin del ejercicio ira a
Procesos de inicio y fin del ejercicio — Procesos reclasificacion y ajuste de cuentas.
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Ver Herramientas Ayuda

2| vrea A Qo

Carpetas
= 2 ABSIS
2 & ceer
2 3 EPRE
2 & ceae
&) 7] Configuracién del ejercido
#) g Contabiizaddn

3 aff Explotacidn
£, Estados y cuentas anuales
=) (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
() Configuracién

Se trata de un mantenimiento dénde podra ir creando sucesivas reclasificaciones o bien,
anular las existentes, segun se den determinadas condiciones.

El proceso de creacidon de una reclasificacion se realiza a través de un asistente con 5

pasos:

Inicio

Endeudamiento

Fianzas

Aplazamiento y fraccionamiento

Proceso

Al acceder al Proceso de Reclasificacion y Ajuste de Cuentas se mostrara la siguiente

pantalla:
Reclasificacién Ver Herramientas Buscador Ayuda
02| faq| | @] e
Resultado: 0-0 de 0 u RECLASIFICACION Y AJUSTE DE CUENTAS
Nim.Rec.  Descripcién Reclasificacién e a Reclasificacién:| [

RECLASIFICACION ACTUAL

Aplazamiento y fracc.

Endeudamiento
a ENDEUDAMIENTO:
Concepto

RECLASIFICACIONES ACUMULADAS (TODAS)

Imp. [Cta.a Cta.
Reclasif. reclasif. reclasificacién
0,00.. l..

Mim B
e Descripcién

Aplazamiento y fracc.

Endeudamiento

a ENDEUDAMIENTO:
NGm e Imp. Pdt. Imp. [Cta.a Cta.
[EEE ‘Hédulo ‘D"‘“""(“’" inicial Redlasif. reclasif. |reclasificacién
.. .. | 0,00| 0,001.. ..
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16.1.2.1. INICIO

= Proceso de Redasificacion y Ajuste de cuentas

|Radas. y Ajuste de cuentas |

Endeudamiento a

regularizacién y cierre del ejercicio.

Informar una Descripcion de |a reclasificacion v ajuste de cuentas a realizar:

Reclasificacion:

Indicar los datos de la aprobacién:
Tipo: -

aBSIS

A continuacién se iniciara el proceso de registro de las operaciones de reclasificacion v ajuste de las cuentas contables, previo a la

En el primer paso indicara una descripcion de la reclasificacion a realizar y seleccionara el
Tipo de acuerdo correspondiente.

16.1.2.2. ENDEUDAMIENTO

= Endeudamiento - RECLASIFICACION 01/2012

Redas. y Ajuste de cuentas f- -
| Endeudamiento ‘ ’

Fianzas

Puede indicar los importes a reclasificar de los siguientes conceptos relativos al Endeudamiento

. P Imp.Pte Imp.a Cta.a
Concepto Num.Médulo  Descripcién actual lacificar <ifical
Préstama; capital 2012000001 PRESTAMO CAIXABANK 10.000,00 3.767,33 1710
Préstamo; capital 2012000002 PRESTAMO BBVA 14.000.00 4.965,67| 1710
(= | ]
Puede informar los ajustes a realizar seleccionando el concepto y numero de forma manual
= S Imp.Pte - Cta.a
Concepto Num.Médulo Descripcion actual Imp.a ajustar sifical

R

L]
*
]

En este paso se mostrara una pantalla dividida en 2 tablas relativas a los conceptos de

Endeudamiento:

= CONCEPTOS AUTOMATICOS DE DEUDA

automaticos de deuda, la aplicacibn determina los Conceptos
directamente en base a la informacion registrada.

En los Conceptos

Informara del importe a reclasificar y de la cuenta a reclasificar a cada Concepto. Debera
indicar cuentas que admitan asiento de forma obligatoria.
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f" Puede indicar los importes a reclasificar de los siguientes conceptos relativos al Endeudamiento
Imp.Pte mp.a Cta.a Mmp.reclasificacic Imp.Pendiente
ripcién s lasificar lasifi Cta.reclasi A inicial
TAMO CAIXABANK 10.000,0 3.767,93 1710 5210 0.00 10.000,00
TAMO BBVA 14.000,0 4.965,67 1710 5210 0,00 14.000,00
= CONCEPTOS MANUALES DE DEUDA
En los Conceptos manuales de deuda es dénde podra informar los ajustes a realizar.
Fuede informar los ajustes a realizar seleccionando el concepto v numero de forma manual
Concepto Num.Médulo Descripcion ;:‘tl:l';’te Imp.a ajustar Ctal.a SFican

* | Préstamo; Periodif.des -

Préstamo; Periodif.despes
Operacid Tresoreria; Perio

Seleccionara el concepto correspondiente e informara del nimero de médulo. Podra acceder
con F4 para seleccionar el nUmero de médulo.

Una vez informado indicaré el importe a ajustar i las cuentas a reclasificar.

Puede informar los ajustes a realizar seleccionando el concepto v numero de forma manual

Num.Médule Descripcion ln':p.Pul Emp.. ajustar Ctal.a o — Cta.reclasi :n'llp.a_jl:

3 =25/ 2012000001  PRESTAMO CAIXABANK 138,25 62,32' 662 580

Desde este mismo asistente podra consultar el Mantenimiento del Endeudamiento pulsando

sobre el icono“! . Se abrira una ventana dénde podra consultar los datos de la situacion
actual de la deuda, operaciones, cuotas, cuentas del PGC, aplicaciones presupuestarias y
otros datos. Utilizara las pestafias para acceder a la informacién que contienen estos datos.
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& | Consulta Mantenimiento Endeudamiento - Dislogo de pagina web

DEUDA
a Codigo Deuda: 2012000001 |
Descripcidn: [PRESTAMO CAIXABANK | e
|

Tipo de alta: [Alta por nueva contratacidn
Agrupacién: |[Deudas con entidades de crédito

Situacion Actual | Operaciones | Cuctas | Cuentas PGC | Aplic. Presup.

SITUACION ACTUAL

-

(‘ PRESTAMO
Imp. Inicial Imp. Amortiz/Pago Imp. Cancelado Imp. Pendiente
Capital a largo plazo 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00
Capital a corto plazo 2.000,00 602,81 0,00 1.397,19
TOTAL CAPITAL 12.000,00 602,81 0,00 11.397,19 |
% Fianzas - RECLASIFICACION 01/2012
Redas. y Ajuste de cuentas f N Fuede indicar los importes a reclasificar de los siguientes conceptos relativos a Fianzas en metdlico o Depdsitos:
Endeudamiento ‘ . — Imp. Pt Imp. Cta. [
|Fianm | Concepto Num.Médulo  Descripcién I“"t'l’d € “‘PI a_[ . B [@
: Fianza Constituida 2011000003 ABC FCOO1 FIANGA A LLARG 672,95 0,00 260
A iento y F i ient
FREEETIENE y TEsenanEns Fianza Recibida 2011000007 CONSTITUCIO GARANTIA SU 497,87 0,00 180

Informara del importe y de la cuenta a reclasificar de los conceptos relativos a Fianzas en
metalico o Depdsitos. Deberd indicar cuentas que admitan asiento y sean del tipo ‘Fianza a

corto plazo’.

Puede indicar los importes a reclasificar de los si

s Imp.Pte
pcién Ip f
Z001 FIANGA A LLARG
‘ITUCIO GARANTIA SU

333,33 1.00€
444,44 94z

16.1.2.4. APLAZAMINETO Y FRACCIONAMIENTO

% Aplazamiento y Fraccionamiento - RECLASIFICACION 01/2012

Redas. y Ajuste de cuentes f " Puede marcar/desmarcar la realizacién de |a reclasificacién de los siguientes conceptos relativos al aplazamiento o
Endeudamienta fraccionamiento de derechos

Fianzas Concepto N.Oper.RD  N.Oper.DA  F.Vencimiento ;':’:‘t"“‘;f‘ AR "r'ﬁl fli Descripcion

|Aplazamianto y Fraccionamiento |

Proceso

Marcara o desmarcara la check de ‘Aplicar Reclasificacion’ en los conceptos relativos

aplazamiento o fraccionamiento de derechos.

al
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Para realizar la reclasificacion por aplazamiento o fraccionamiento, debera marcar la check
‘Aplicar reclasificacion’. La reclasificacion se realizara por todo el importe actual.

Debera indicar cuentas que admitan asiento
Podra consultar las operaciones que pertenecen a la misma cadena del registro mediante la
opcion de la ‘Consulta cadena operacion’.

16.1.2.5. PROCESO

== Proceso - RECLASIFICACION 01/2012

Redas. y Ajuste de cuentas
A continuacién se iniciard el proceso de registro de las operaciones de reclasificacién y ajuste de las cuentas contables, previo a

Endeudamiento & !
la regularizacion y cierre del ejercicio.
Fianzas

Aplazamiento y Fraccionamiento

|Prooeso |

Por altimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de registro de las operaciones de
reclasificacién y ajuste de las cuentas contables, cuando se marque la opcién de Finalizar. Al

]

finalizar se recibirad una alerta.

Mensaje de pagina web

Sewva a realizar el proceso de reclasificacidn de ajustes y cuentas,
l % cuando termine recibird una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacién aparecera el siguiente

proceso:
Alertas
Se han encontrado 19 alertas (a las 16:38).
Descripcion Fecha Aplicacion
11/12/2012 16:37; CGAP WEB

0 Reclasificacidn, ha finalizado comectamente.
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16.1.3.VISTA RAPIDA DE RECLASIFICACIONES

Podra visualizar los datos introducidos de la reclasificacion a través de dos niveles:
» RECLASIFICACION ACTUAL:

Presentaréa solo los registros de la reclasificacion que se consulta, aquéllos en los que
se ha introducido importe a reclasificar / ajustar.

= RECLASIFICACIONES ACUMULADAS (TODAS)

Mostrara todos los datos acumulados por numero de modulo de todas las
reclasificaciones. No varia en funcion de la reclasificacion, sino que seréa igual para
todas.

La informacién se estructura en tres pestafias:
- Endeudamiento
- Fianzas

- Aplazamiento y Fraccionamiento.

Resultado: 1-1 de 1 RECLASIFICACION Y AJUSTE DE CUENTAS
Nim.R D ipCio il i Ant (‘ Reclasificacién:[000001 [RECLASIFICACION 01/2012
000001 RECLASIFICACION 01/2012 RECLASIFICACION ACTUAL

Aplazsmiento y fracc.

a ENDEUDAMIENTO:
Nim o Imp. [Cta.a Cta.
Concepto Modulo Descripcién Reclasif.  reclasif. |reciasificacién
Préstamo; capital 2012000001 PRESTAMO CAIXABANK 1.200,20/1710 5210
Préstamo; capital 2012000002 PRESTAMO BBVA 2.500,211710 5210

RECLASIFICACIONES ACUMULADAS (TODAS)

9 ENDEUDAMIENTO:

o= Médulo LS I Recinolf. |reciasit. reciasificacion
Préstamo; capital 2012000001 |PRESTAMO CAIXABANK 10.000,00 1.200,20/1710 5210
Préstamo; capital 2012000002 PRESTAMO BEVA 14.000,00 2.500,21[1710 5210
Préstamo; capital 2012000001 |PRESTAMO CAIXABANK 138,25 1.200,20{1710 5210

16.1.4.ANULAR RECLASIFICACIONES

Las reclasificaciones guardadas (contabilizadas) no podran editarse, sélo podran anularse.

Ello implica que se anularan las reclasificaciones dejando los importes de las operaciones a
cero. Las operaciones mantendran la numeracion de la operacion y del asiento, pero con
importe cero.
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Para anular una reclasificacion podra acceder a Reclasificacion — Anular o bien, mediante el

icono & . Se abrird un didlogo en el que pedird la fecha de anulacién y en el que podra
incluir observaciones.

O Motivo: Anulacidn - Fecha: / [

Observaciones: |

La reclasificacion anulada se mostrard en la vista rapida del proceso con el estado de
‘Anulada’.

6n Ver

i Ayuda
OAlEA |t lar|Ble

[« | Resultado: 1-2 de 2 ]

RECLASIFICACION Y AJUSTE DE CUENTAS

. a _ ) Estado: Anulada
1 Reclasificacin: 000001 RECLASIFICACIGN 01/2012
RECLASIFICACION ACTUAL

000002 RECLASIFICACION 02/2012
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16.2. REGULARIZACION, CIERRE Y APERTURA

16.2.1.CONFIGURACION DEL EJERCICIO

El proceso de Regularizacion del ejercicio puede ser independiente del proceso de Cierre si
asi lo decide la entidad. Esta decisién se indicar4 en la Configuracién del ejercicio, en
Contabilidades, en la pestafia ‘Activacion de opciones’:

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

activaciin de Cpdones | f-‘ Definicion de la carta:

/ariabies de Sistema @ Contabilidad (") Registro de facturas
Configuracidn Opdones i T 5

Pagos a justificar E] Procesos de fin de ejercicio

) Regularizacion separada del cierre
Situadon D

Si esta opcidn no esta marcada, se realizara el proceso de REGULARIZACION Y CIERRE
de forma conjunta, a través de un Unico icono.

Ver Herramientas Ayuda

2 lve 8RN |09

Carpetas X  carpeta actual
=) £ ABSIS <
8 R Q 9w
= & ceae i -
o L Configuracion Procesos Apertura Regularizadén

3 [T Configuracién del ejerdcio redasificacén y Gerre
# @@ Contabilizacion y ajuste de
4 o Explotacion cuentas

# #£ Estados y cuentas anuales
= (9 Procesos de inicio y fin del ejercicio
¥ Confiquracion
Si esta opcion si esta marcada, se realizara el proceso de REGULARIZACION de forma
independiente al proceso de CIERRE, habiendo de acceder a dos iconos diferentes, uno
para la regularizacion y otro para el cierre.

Ver Herramientas Ayuda
? | ve82 A | @@

Carpetas X carpeta actual
= 2 ABSIS / /-
2 Q 9f[a @
= CGA@ 4 e

B (3 Configuradsn del ejerddo Configuracion re;;%ecs‘ﬁén Apertura Regularizacion Cierre
%) Control interno y ajuste de

@@ Contabilizacion cuentas

# g Explotadion

£ Estados y cuentas anuales

= (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio

() Configuracion
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16.2.2.REGULARIZACION Y CIERRE DEL EJERCICIO

Para proceder a la Regularizacién y Cierre del ejercicio ira a Procesos de inicio y fin del
ejercicio — Regularizacion y Cierre.

Ver Herramientas Ayuda
2l ‘ff 82 Al Qe

Carpetas X  Carpeta actual
=) ABSIS . > /
3 & ceer \\ V\. o \\Q @
= & CGA@ .
3 ) Configuracion Procesos Apertura

3 [T Configuracién del ejerdcio redasificacion

4 (@ Contabilizacion y ajuste de

3 \adl Explotadidn cuentas

# & Estados y cuentas anuales
= (¥ Procesos de inicio y fin del ejercicio
O Confiquracion

Es importante destacar que en cualquier caso, se realiza la regularizacion y cierre sélo si
todas las operaciones de la contabilidad y de los médulos (registro de facturas y propuestas)
son DEFINITIVAS. Si existen operaciones PROVISIONALES ya sea en la contabilidad
porgque esta activa en la carta la posibilidad de realizar Operaciones Provisionales y algunas
todavia no se han contabilizado, o bien ya sean Propuestas de gasto o Facturas no
contabilizadas, en todos estos casos, el sistema mostrara un aviso y no podra continuarse
con la regularizacion y cierre. Solo si estan anuladas, barradas o finalmente contabilizadas
podra procederse a regularizar y cerrar. Por tanto no debe existir nada en Provisional.
Unicamente si existen cabeceras de propuestas de gasto sin propuesta asociada o
cabeceras de facturas no registradas, podra continuar adelante previo aviso que el sistema
mostrara.

La contabilizacién de las operaciones de regularizaciéon y cierre se realizara en asientos
DEFINITIVOS siempre.

16.2.2.1. PROCESOS DE FIN DEL EJERCICIO

Los procesos de fin del ejercicio son 2:
- Regularizacién

- Cierre
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Al acceder a los Procesos de fin del ejercicio se mostrara la siguiente pantalla:

g Procesos fin ejerccdo
REGULARIZACION Y CIERRE
sl i paEsE 9 A continuacidn se procederd a realizar los procesos de fin de ejercicio
| Recuerde que las operaciones de regularizacidn y cierre se efectlian una vez practicadas todas las anotaciones contables

correspondientes a operaciones realizadas durante el ejercicio, incluyendo las reclasificaciones y los ajustes de cuentas
necesarios.

Durante los procesos de fin de ejercicio ninglin otro usuario debe acceder a la aplicacidn ni realizar operaciones.

Debe tener en cuenta que los procesos de fin de ejercicio contindan con la apertura de la contabilidad del siguiente
ejercicio. Por tanto se dara por concluido cuando se hayan realizado, también, las operaciones de inicio del ejercicio
siguiente a traveés de la apertura y previamente a la anotacidn de cualquier otra operacion.

SELECCION CONTABILIDAD

m Este asistente le ayudard, paso a paso, a preparar los procesos de inicio v fin de ejercicio.

Seleccionar Contabilidad

Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

PROCESOS A REALIZAR

9 Este asistente le permitird realizar el proceso siguiente:
Regularizacién del ejercicio
Cierre del ejercicio

Cancelar Siguiente >

En el primer asistente seleccionard la contabilidad del ejercicio a cerrar.

Por ultimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de regularizacién y cierre cuando
se marque la opcién de Finalizar.

= Fases de los procesos

Procesos fin ej o REGULARIZACION

Q Fase Descripcién Estado B

CIERRE

9 e T Estado [«]
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Se mostraran cada una de las fases de los procesos de Regularizacion y Cierre.

== Fases de los procesos

Procesos fin ejercicio REGULARIZACION

Fases de los procesos 'rl‘

Fase
Fase 32 de 38
Fase 33de 38
Fase 34 de 38
Fase 35de 38
Fase 36 de 38
Fase 37 de 38
% | Fase 38de 38

CIERRE

p

Fase
Fase 3de 9
Fase 4de 9
Fase 5de 9
Fase 6de §
Fase 7de §
Fase 8de §
# |Fase 9de §

Al terminar el proceso, si no

Descripcion

Regularizacion Recursos Otros Entes Pablicos (4585)
Regularizacién cuentas existencias iniciales(30.31y 32)
Regularizacidn cuentas de existencias iniciales(33.34.35y 36)
Regularizacidn cuentas existencias finales(30.31 y 32)
Regularizacién cuentas de existencias finales(33,34,35 y 36)
Regularizacién cuentas grupo 7

Regularizacién cuentas grupo &

Descripcion

Cieme presupuesto de gastos fase A)
Cieme presupuesto de gastos (0030)
Cieme presupuesto de gastos (0031)
Ciere presupuesto de gastos (0032)
Ciere presupuesto de ingresos (D035)
Ciere presupuesto de ingresos (D08)

Cieme de cuentas patrimoniales

aBSIS

]

ha habido ninguna incidencia, el sistema mostrard un aviso
confirmando que el proceso ha finalizado correctamente.

#

Mensaje de pagina web

—zt]

l . Elproceso ha finalizado correctamente

16.2.2.2. DESHACER PROCESOS DE REGULARIZACION Y CIERRE

Podra deshacer los procesos de Regularizacion y Cierre, siempre que no se haya realizado
la Apertura del siguiente ejercicio.

En el caso que se haya realizado la apertura el sistema mostrara un mensaje:
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= Fases de los procesos
Procesos fin ejercicio CIERRE - ELIMINACION
-
VALIDACION » [«]
* Mo es posible deshacer el cieme ya gue se ha realizado la apertura
Mensaje de pagina web @
REGULARIZAC —
9 Fas| Ha habido algdn errer durante el proceso, con lo que no se ha Estado |:
o finalizado.

16.2.2.3. ERRORES EN LOS PROCESOS

Si en el momento de realizar la Regularizacién o el Cierre, 0 ambos, se producen incidencias
dichos procesos no se realizan. Debera solucionar el problema y empezar de nuevo los

procesos.

En las ventanas de diadlogo de la regularizacién / cierre el sistema mostrard qué tipo de
problema existe y la indicacién que el proceso se ha interrumpido.

% Fases de los procesos
Procesos fin ejercicio REGULARIZACION
\
VALIDACION X [«]
* Mo se puede realizar el proceso porgue tiene operaciones provisionales.
Mensaje de pagina web = |:
CIERRE

Ha habido algdn errer durante el proceso, con lo que no se ha

f‘" — L. finalizado. e |:
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16.2.3.APERTURA

Para proceder a la Apertura del ejercicio ira a Procesos de inicio y fin del ejercicio —
Apertura.

Ver Herramientas Ayuda
2| v 8 A| Qe

Carpetas X  carpeta actual
= & ABSIS
Q S |
o & CGA@ o ‘ -
3 m ConBouacion del elercio Configuracion regra;cgm Apertura Regyulg::raecon
+ @ Contabilizacion y ajuste de
)\ Explotacién cuentas

4 &, Estados y cuentas anuales
= (Y9 Procesos de inicio y fin del ejercicio
() Configuradién

16.2.3.1. PROCESO DE INICIO DEL EJERCICIO

Una vez hechos los procesos de Regularizacién y Cierre se podra realizar el proceso de
Apertura de la contabilidad en el ejercicio siguiente al del cierre.

Al acceder al Proceso de inicio del ejercicio se mostrara la siguiente pantalla:
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% Procesos fin ejercicio

S

T is I3 s f_h | A continuacién se procedera a realizar €l proceso de inicio de ejercicio. Dicho proceso consiste en la apertura de la contabilidad
v es la continuacion de los procesos de fin de ejercicio anterior, consistente en la regularizacidn y el cierre del ejercicio

precedente. Por tanto, éstos deben estar efectuados correctamente previo a la realizacion de la apertura. Y ademas no deberdn
realizarse operaciones mientras se lleven a cabo estos procesos de fin de ejercicio y de inicio del siguiente.

Durante la apertura ningln otro usuario debe acceder a la aplicacién ni realizar operaciones. Después de la apertura se
iniciara un proceso de recalculo automatico.

Una vez concluida la apertura deberan comprobarse los datos v que los informes cuadren con los del ejercicio anterior. Si
todo es correcto podra continuarse trabajando con la contabilizacidn abierta.

SELECCION CONTABILIDAD

m Este asistente le ayudard, paso a paso, a preparar los procesos de inicio v fin de ejercicio.

Seleccionar Contabilidad

Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2013
PROCESOS A REALIZAR

” Este asistente le permitird realizar el proceso siguiente:
Apertura del ejercicio

ASIENTOS
” Seleccione cémo deben insertarse los asientos que crear3 la apertura:
Los nuevos asientos seran los primeros de la contabilidad

@ Los nuevos asientos se insertaran después de los existentes

Cancelar Siguiente >

En el primer asistente seleccionara la contabilidad del ejercicio a abrir e informara la forma
en gue los asientos de apertura se inseriran en la contabilidad que se abrira.

Podré entonces seleccionar si los asientos nuevos que se creen en la apertura se insertaran
los primeros de la contabilidad o bien, a continuacion de los ya existentes.

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de apertura cuando se marque la
opcién de Finalizar.

= Fases de los procesos

Procesos fin ejerdicio APERTURA

” Fase Descripcidn Estado [«]
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Se mostraran cada una de las fases del proceso de Apertura.
= Fases de los procesos
Procesos fin ejercicio APERTURA
a
B Fase Descripcién Estado
Fase 0591 de 102 Apertura de pagos a justificar E

Fase 052 de 102 Apertura pagos a proveedores pendientes de justificar de pagos a justificar
Fase 093 de 102 Apertura de gastos pendientes de justificar a 31-12 de pagos a justificar
Fase (94 de 102 Apertura expedicién de drdenes de pagos a justificar pendientes de pagar
Fase (95 de 102 Apertura de reintegro de fondos de pagos a justificar pendientes de aplicar
Fase 101 de 102 Apertura de cuentas patimoniales

#* Fase 102 de 102 Asiento directo inicio gjercicio

RN (N (NN NN

E

Al terminar el proceso, si no ha habido ninguna incidencia, el sistema mostrard un aviso
confirmando que el proceso ha finalizado correctamente.

Mensaje de pagina web ﬁ

l . Elproceso ha finalizado correctamente

Aceptar

16.2.3.2. DESHACER PROCESO DE APERTURA

Podra deshacer el proceso de Apertura, siempre que no se haya hecho ningun asiento
posterior al proceso de Apertura.

En el caso que se haya realizado algin asiento posterior el sistema mostrara un mensaje:

Mensaje de pagina web @

! ) La apertura no puede deshacerse
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16.2.3.3. ERRORES EN EL PROCESO
Si en el momento de realizar la Apertura se producen incidencias dicho proceso no se
realiza. Deberd solucionar el problema y empezar de nuevo el proceso.

En caso que haya algun problema, el sistema mostrara el nimero de operacién que tiene el
problema y la indicacién que el proceso se ha interrumpido.
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17. RENDICION DE CUENTAS

17.1. TABLAS DE CONVERSION DE CLASIFICACIONES

Ira al Mantenimiento de elementos — Presupuestarios — Tablas de conversién de
clasificaciones.

Ver Herramientas Ayuda
2| fe 84|09

Carpetas x Carpeta actual
= & ABSIS - .
3 & coee P He &
2 & eRre Vinculacion Clasificadones  Aplicaciones Tablas de
= & ceae Juridica Presupuestarias | conversién de
4 (7] Configuracion del ejercido dassificaciones
) @ Contabilizacion
1) il Explotadidn

£, Estados y cuentas anuales
4 (9 Procesos de inido y fin del ejerddo
= ;] Mantenimiento de elementos
4 (4 De gestion
&8 Bancarios
[#] Centros de coste
=l & Presupuestarios
dh Vinculacién Juridica

Al acceder se presentara la siguiente pantalla:

Herramientas Ver Buscador Ayuda

D@X|IEl&ld]2]a] | 9| @
Equivalencias
J Tipo de conversion: (Todos) w
Tipo clasificacién: (Todos)
Clasificacién desde: hasta:

Este mantenimiento recogera las equivalencias (tabla de conversién) entre las codificaciones
de las clasificaciones de la entidad con los codigos que puedan establecerse para realizar
ficheros, informes...

Podran existir codificaciones distintas de las clasificaciones en funcion de si se utilizan para
obtener los ficheros o aplicaciones siguientes:

e Ficheros del MEH (Ministerio de Economia y Hacienda) en formato XBRL.
e Ficheros de Gobernacion (para entidades de Catalunya).

e Herramienta de Consolidacion.
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Por defecto la aplicacion no presentara ninguna tabla de conversion.

Existira la posibilidad de introducir las lineas de forma individual, una a una o bien, de forma
masiva en base a un intervalo. En este ultimo caso hara Herramientas — Conversion por

intervalos o bien, pulsara el icono =l , el cual dar4 acceso a una nueva pantalla, dénde
introducira los datos de la nueva codificacién para un conjunto de clasificaciones.

17.1.1.CONVERSION INDIVIDUAL

E{ Conversion de dasificaciones

|COHVEFSIOH | Conversion

B Tipo de conversion (Todos) -

Tipo clasificacién (Todos) -

Clasificacion
Codigo Conversian

Cadigo D

plcncicie Conversion

Debera informar de los datos siguientes:

-Tipo de conversion: Seleccionard el tipo de conversion: MEH (XBRL), Gobernacion,
Consolidacion.

-Tipo clasificacion: Seleccionara el tipo de clasificacion (Orgéanica, Funcional, Econémica de
Gastos, Econdmica de Ingresos).

-Clasificacion: Informara de la clasificacion de la que se quiera realizar la conversién. Podra
acceder al cadigo a través de la tecla F4 para la seleccion de la misma o bien, lo informara
manualmente.

-Codigo Conversion: Indicara el cédigo de conversion de la clasificacion informada en el
punto anterior. Podra introducirse directamente o seleccionarse con F4.

Se considerara que la conversién es la misma para todos los ejercicios, a excepcion para los
gue tengan una conversion concreta definida. Esta conversion deberéa indicarse en la tabla
de Ejercicio — Codigo Conversion.
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17.1.2.CONVERSION POR INTERVALOS

E{ Conversion por intervalos

|Conversmr1 | Conversion

Intervalos e i .
“ Tipo de conversion (Todos) -
Tipo clasificacion (Todos) -
Clasif. desde
Clasif. hasta
Ejercicio

Codigo Conversion

Debera informar de los datos siguientes:

-Tipo de conversion: Seleccionard el tipo de conversion: MEH (XBRL), Gobernacion,
Consolidacion.

-Tipo clasificacion: Seleccionara el tipo de clasificacion (Orgénica, Funcional, Econdmica de
Gastos, Econdmica de Ingresos).

-Intervalo de Clasificacion: Informara del intervalo de clasificacion del que se quiera realizar
la conversién. Podra acceder al cédigo a través de la tecla F4 para la seleccion del mismo o
bien, lo informard manualmente.

-Ejercicio: Informard del ejercicio dénde se quiera realizar la conversion.

-Cédigo Conversion: Indicara el codigo de conversion del intervalo de clasificacion informado
en el punto anterior. Podra introducirse directamente o seleccionarse con F4.

Una vez informado en la pantalla siguiente se presentaran las clasificaciones que recoge
este intervalo, de las que podra desvincular de la conversiébn masiva a través de la opcion
“Cambiar codigo”.
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a Conversion por intervalos

Lonverson IMGNI'“

|intervalos | a

BSIS

Tipo de conversién Hisenda XBRL
Tipo clasificacién Econémica de gastos

Intervalo clasificacion 12010 - 12011
Ejyeracio 2012
Cédigo de conversién 12009

Clasificacién Dascripcién c.anterior c.nuevo c.definitivo
12010 Retribucions bisiques. 12009 12009
12011 Retribucions basiques, 12009 12009

17.1.3.BUSQUEDA

==

Tiene la opcion de realizar una busqueda avanzada que le permitira condicionar dicha
basqueda y también ordenar los resultados. La aplicacion preguntara si desea modificar el

filtro informado.

Mensaje de pagina weh x|

\ ? ) Perdera lo que haya en el filkro v en el resultado, iEska seguro de continuar?®

Cancelar |

Respondiendo afirmativamente apareceran unas pestafias en la parte superior que se
afiadirén a la ya existente de equivalencias. Dichas pestafias son las siguientes:

Herramientas Ver Buscador Ayuda

D.2.X|L8l.8l8.l2%.]a |

.\, .. Condiciones | Ordenaciones

S RONN")

[
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= Condiciones:

Incluird las condiciones a los campos Variable, Operador y Valor. Podra afadir tantas
condiciones como desee.

e Ordenaciones:

Existe la opcion de especificar un criterio de ordenacion, ordenar la variable deseada de
forma ascendente o descendente. Podra afadir tantos criterios como desee y establecer el
orden de los mismos.

Ordenaciones

Teo lsicacon -

Tipo Cl . O

Tipo Conversion
EjercicioS
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17.2.GOBERNACION - GENERALITAT DE CATALUNYA
(GENCAT)

17.2.1.GENERACION DE LOS FICHEROS DEL PRESUPUESTO

Para proceder a la generacion de los ficheros del Presupuesto de la entidad ird a Estados y
Cuentas Anuales — Rendicion de Cuentas.

Ver Herramientas Ayuda
2|9 82N |09

Carpetas X  carpeta actual
= 2 ABSIS =
3 & ceep gﬁ‘r ; &y
= & ceae -
= N Edicién de Indicadores Cuentas
4 (1) Configuracién del ejercicio =k P
4 @ Contabiizacon
4 ol Explotacion

£ Estadosy cuentas anuales

17.2.1.1. GENERACION DEL FICHERO
El asistente de generacion de los ficheros a presentar a Gobernacién de la Generalitat de
Catalunya, del Presupuesto de la entidad, esta formado por 2 pasos:

- INICIO

- GENERACION
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Al acceder a la Rendicién de Cuentas se mostrara la siguiente pantalla:

% Inicio

|nido |

Generaddn Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar la generacidn de ficheros para Governacid,
Sindicatura /o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendrd que seleccianar el formato de salida de los ficheros a generar:

Gobernacion (GENCAT) - Presupuesto -

Identificacian

m Una vez seleccionado el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacién, debera seleccionar el cédigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Codigo del Ente por Gobernacion:

BSIS

En el primer asistente seleccionara la contabilidad correspondiente y determinara el formato

de salida de los ficheros a generar:
Gobernacién (GENCAT) — Presupuesto

Una vez informado indicara el Cédigo del Ente para Gobernacion.
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é Inicio

| nicio |

Generaddn Ecte asistente le ayudard, paso a paso, a realizar la generacién de ficheros para Governacid,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendra que seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:

Gobernacidn (GENCAT) - Presupussto -

Identificacion

Una wvez seleccionado el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacidn, debera seleccionar el cidigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Cadigo del Ente por Gobernacién: |012345678%

BSIS

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de generacion del fichero cuando

se marque la opcién de Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

Generacion

a A continuacion se iniciara el proceso de generacion de ficheros. Al finalizar recibira una alerta.
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Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecera el siguiente
proceso:

Alertas
Se han encentrade 17 alertas [a las 14:08).

Aplicacién

Descripcion Fecha
[0 Proceso de generacien delfichero Govemacé Presupuesto'finaizado conéxte — 04/12/201214.08: CGAPWEB

Es en esta alerta donde estan los ficheros generados: ENLFEOO7, ENLFEO11 y ENLFEO14

Deberéa visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar los ficheros
haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Resultados de proceso
D A continuacién se muestra el resultado del ENLFE007

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botdn Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

ENLFEOQO7 Cuestionario econémico del presupuesto
ENLFEQO7 Escribiendo fichero ENLFEOO7.txt

ENLFEO11 Clasificacién funcional-econémica del presupuesto
ENLFEO11 Escribiendo fichero ENLFEO11.txt

ENLFEO14 Clasificaciéon econémica - funcional 4 y 7
ENLFEO14 Escribiendo fichero ENLFEO14.txt
Governacio_Pres.zip Fichero ZIP generado: Governacio_Pres.zip

Ficheros generados

ENLFEQQO7

ENLFEO11

ENLFEOQ14
Governacio Pres.zip
GoverPres.pdf

Finalizar |
Los ficheros generados son:
| ENLFE0D7.tet

| EMLFED11.tt
| ENLFEO14.txt
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17.2.2.GENERACION DE LOS FICHEROS DE LA LIQUIDACION

Para proceder a la generacion de los ficheros de la Liquidacion de la entidad irda a Estados y
Cuentas Anuales — Rendicion de Cuentas.
Ver Herramientas Ayuda

2| Y83 A | Q@ @
X  carpeta actual

Carpetas
= 2 ABSIS *szill
=2 & ccer E_M.Etl"‘; ; Q’
3 & ceae o Edidonde  Indicadores Cuentas
) (T Configuracion del ejercicio estados Anuales

) @ Contabilizacion
4 o Explotacién
£ Estadosy cuentas anuales

17.2.2.1. GENERACION DEL FICHERO

El asistente de generacion de los ficheros a presentar a Gobernacion de la Generalitat de
Catalunya, de la Liquidacion del presupuesto de la entidad, esta formado por 2 pasos:

- INICIO
- GENERACION
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Al acceder a la Rendicién de Cuentas se mostrara la siguiente pantalla:

é Inicio

Inicio
Generacion @ Este asistente le ayudara, paso a pasco, a realizar la generacién de fichercs para Governacig,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendra que seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:

Gobernacién (GENCAT) - Liguidacion -

Identificacion

B Una wvez seleccionado el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacion, debera seleccionar el cédigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Codigo del Ente por Gobernacion:

BSIS

En el primer asistente seleccionara la contabilidad correspondiente y determinara el formato

de salida de los ficheros a generar:
Gobernacion (GENCAT) — Liquidacién

Una vez informado indicara el Cadigo del Ente para Gobernacion.
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= Inicio

Inicio
Generadon @ Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar la generacion de ficheros para Governacio,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendrd gue seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:
Gobernacién (GENCAT) - Liquidacidn -
Identificacién

Una vez seleccionado el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad

Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacion, debera seleccionar el codigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Cddigo del Ente por Gobernacidn: 0123456789

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de generacion del fichero cuando
se marque la opcién de Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

Generacion

a A continuacion se iniciara el proceso de generacion de ficheros. Al finalizar recibira una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacién aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encontrado 18 alertas (a las 14:18).
Descripcion
0 Proceso de generacion del fichero ‘Govemacid Liquidacion” finalizado con éxito

Fecha Aplicacion
04122012 1417 CGAP WEB
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Es en esta alerta donde estan los ficheros generados: ENLFEOO1, ENLFEOO3, ENLFEO12,
ENLFEO013, ENLFEO15, ENLFEO16, ENLFEO17, ENLFEO18 y ENLFEO019

Debera visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar los ficheros
haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay més de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Resultados de proceso
D A continuacién se muestra el resultado del ENLFE001

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botdn Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

ENLFEOO1 Cuestionario econémico de la liquidacién
ENLFEOO1 Escribiendo fichero ENLFEOO1.txt
ENLFEQ03 Agrupacion de ejercicios cerrados
ENLFE0O3 Escribiendo fichero ENLFE003.txt
ENLFEO12 Agrupacion de ejercicios cerrados
ENLFEOQ12 Escribiendo fichero ENLFEQ12.txt
ENLFEO13 Agrupacion de ejercicios cerrados
ENLFEO13 Escribiendo fichero ENLFEQ13.txt
ENLFEOQ16 Agrupacion de ejercicios cerrados

Ficheros generados
f ENLFEQO1 \
ENLFEQQO3
ENLFEOQ12

Governacio Lig.zip
Goverlig.pdf

Y=

~ Finalizar

Los ficheros generados son:
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17.3. MINISTERIO DE ECONOMIA Y HACIENDA (XBRL)

17.3.1.GENERACION DEL FICHERO XBRL- PRESUPUESTO

Para proceder a la generacion del fichero XBRL del Presupuesto de la entidad ird a Estados
y Cuentas Anuales — Rendicion de Cuentas.
Ver Herramientas Ayuda

? | ve 82 A |89
X  carpeta actual

Carpetas
= 2 ABSIS .
2 & ceep E—E‘Zf ; &
= & ceae - Edidonde  Indicadores Cuentas
4 (1) Configuracién del ejercicio estados Anuales
4 @ Contabilizacdon
4 \afl Explotacion

£ Estadosy cuentas anuales

17.3.1.1. GENERACION DEL FICHERO

El asistente de generacién del fichero XBRL a presentar al Ministerio de Economia y
Hacienda, del Presupuesto de la entidad, esta formado por 2 pasos:

- INICIO

- GENERACION
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Al acceder a la Rendicién de Cuentas se mostrara la siguiente pantalla:

% Inicio

|nicio |

Generadaon Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar la generacidn de ficheros para Governacia,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendrd que seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:

Ministerio de Economia ¥ Hacienda (XBRL) - Presupuesto -

Identificacion

Una vez seleccionado el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacidn, deberd seleccionar el cddigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Codigo del Ente para Hacienda:

BSIS

En el primer asistente seleccionara la contabilidad correspondiente y determinara el formato

de salida de los ficheros a generar:

Ministerio de Economiay Hacienda (XBRL) — Presupuesto

Una vez informado indicara el Cadigo del Ente para Hacienda.
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= Inicio

| nicio |

Generaddn @ Este asistente le ayudard, paso a paso, a realizar la generacion de ficheros para Governacio,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendrd que seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:
Ministerio de Economia y Hacienda (¥XBRL) - Prezupuesto -

Identificacian

Una vez seleccionado el formato, tiene gue seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad
DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacion, debera seleccionar el codigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Cddigo del Ente para Hacienda: 12345 AADO

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de generacion del fichero cuando
se marque la opcién de Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

Generacion

a A continuacion se iniciara el proceso de generacion de ficheros. Al finalizar recibira una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encontrado 14 alertas (a las 12:47),

Descripcion Fecha Aplicacion
@ Proceso de generacion del fichero "Hacienda Presupuesto’ finalizado con éxito 041272012 1245 CGAP WEB
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Es en esta alerta donde esté el fichero generado, el XBRL PENLOC.

Debera visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar el fichero haciendo
click sobre él.

| Resultados de proceso

D A continuacién se muestra el resultado del HACIEPRES

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botén Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

HACIEPRES Xbrl Presupuesto
Presup_2012_12345AA00 Escribiendo fichero Presup_2012_12345AA00.xbrl

Ficheros generados

[ Presup 2012 12345,&..&00]

Finalizar

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



417

BSIS

17.3.2.GENERACION DEL FICHERO XBRL- LIQUIDACION

Para proceder a la generacién del fichero XBRL de la Liquidacion del presupuesto de la
entidad ir4 a Estados y Cuentas Anuales — Rendicién de Cuentas.

Ver Herramientas Ayuda
2|28 A |09

Carpetas X  carpeta actual
= 2 ABSIS "
= & ceer Eé ; <2
3 & ccae == Eddonde  Indcadores  Cuentas
) (T Configuracion del ejercicio estados Anuales
) @ Contabilizacion
4 \gfl Explotacidn

£ Estadosy cuentas anuales

17.3.2.1. GENERACION DEL FICHERO

El asistente de generacion del fichero XBRL a presentar al Ministerio de Economia y
Hacienda, de la Liquidacion del presupuesto de la entidad, esta formado por 2 pasos:

- INICIO
- GENERACION
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Al acceder a la Rendicién de Cuentas se mostrara la siguiente pantalla:

% Inicio

| nicio |
Generadan & Este asistente le ayudard, paso a paso, a realizar la generacién de ficheros para Governacid,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendra gue seleccionar el formate de salida de los ficheros a generar:

Identificacion

Una wez seleccionado el formato, tiene gue seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacidn, deberd seleccionar el cddigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Codigo del Ente para Hacienda:

En el primer asistente seleccionara la contabilidad correspondiente y determinara el formato
de salida de los ficheros a generar:

Ministerio de Economiay Hacienda (XBRL) - Liquidacion

Una vez informado indicara el Cadigo del Ente para Hacienda.
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% Inicio

| nicio |

Generadan @ Este asistente le ayudard, paso a paso, a realizar la generacién de ficheros para Governacid,
Sindicatura y/o el Ministerio de Economia y Hacienda.

Primero tendra gue seleccionar el formate de salida de los ficheros a generar:
Ministerio de Economia v Hacienda (XBRL) - Liquidacién -

Identificacion

Una wez seleccionado el formato, tiene gue seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad

DEMO ABS INFORMATICA CASTELLA -2012

A continuacidn, deberd seleccionar el cddigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Codigo del Ente para Hacienda: 12345 AADD

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de generacion del fichero cuando
se marque la opcién de Finalizar. Al finalizar se recibird una alerta.

Generacion

a A continuacion se iniciara el proceso de generacion de ficheros. Al finalizar recibira una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encontrado 16 alertas (a las 12:23),

Descripcion Fecha Aplicacion
@ Proceso de generacidn del fichero "Hacienda Liquidacidn' finalizado con éxito 041272012 13:23: CGAF WEB
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Es en esta alerta donde esté el fichero generado, el XBRL LENLOC.

Debera visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar el fichero haciendo
click sobre él.

Resultados de proceso
D A continuacién se muestra el resultado del HACIELIQ

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botdn Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

HACIELIQ Xbrl Liquidacidn
Liquid_2012_12345AA00 Escribiendo fichero Liquid_2012_12345AA00.xbrl

Ficheros generados

[ Liguid 2012 12345AA00 ]
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18. MODELO 347

18.1. RELACIONES MODELO 347

Para generar el informe y fichero modelo 347 ird a Explotacibn — Informes — Gestiéon —
Modelo 347.

Ver Herramientas Ayuda
2|8 A0 e

Carpetas X carpeta actual

=] ABSIS al 5 :

2B ccer iq fa B d | fa

v 4

= & ceae . Terceros Aplicaciones LV.A. LRP.F Endeudamiento | Modelo 347
4 (T) Configuraddn del ejerdicio

presupuestarias
&) g Contabilizacion
= gl Explotacién
&z Consultas
3 \g Libros
= =] Informes
= 4 Gestién
g Terceros
& j, Aplicaciones presupuestarias
) LV.A.
% LR.P.F
[ci Endeudamiento

Permitira la obtencidon en cada ejercicio de la relacion de terceros a incorporar en la
Declaracion Anual de Operaciones con Terceras Personas (Modelo 347) y la generacion
automética a partir de una relacion de terceros del fichero a enviar a Hacienda.

18.1.1.FUNCIONES BASICAS

= Mantenimiento de relaciones modelo 347. Permitird realizar el alta, modificacion y
eliminacion de relaciones de terceros con los que se han efectuado operaciones
superiores a 3.005,06€ durante un ejercicio contable a partir de los documentos
introducidos en la contabilidad.

= La modalidad de presentacion siempre es individual, siendo el ente presentador el de
la Contabilidad previamente seleccionada. El ente Presentador es el mismo que el
ente Declarante.

= Generar fichero modelo 347. Permitird generar un fichero ‘TXT a partir de una
relacion de terceros determinada con el formato exigido por la Agencia Tributaria.
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18.1.2.MANTENIMIENTO

El asistente de generacion de la relacion del modelo 347 a presentar a Hacienda esta
formado por 2 pasos:

- DATOS GENERALES
- INFORMACION TERCEROS

Al acceder se mostrard la siguiente pantalla:

Mantenimiento de Relaciones 347 Ver Herramientas Buscador Ayuda
DEX| &858l @]9
Resultado: O registros. Datos Generales
Ejercicio Ném. relacién D Ejercicio : Relacian :
Delegacicn : Adm :
Nim.Decumento:
Nombre:
Direccién:
NOmero: Cddigo Postal: Municipio:
Contactos:
Teléfono:
Terceros
B

= DATOS GENERALES:

D Datos Generales
Datos Generales DATOS GEMERALES
Inf. Terceros

Ejercicio :

Informacion sobre Hacienda

Delegacidn : Admin

Nim.Documento:

Nombre:

Direccion:

Ndamero: Cdadigo Postal: Municipio:
Contactos:

Teléfono:

En el primer asistente de la creacion de la relacion del modelo 347 informara de los datos
generales:

- Delegacion y Administracion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
- Numero de documento (N.I.LF.) correspondiente al del ente que se incluye en la
misma declaracion.

Abs Informatica, S.L.
Manual CG@P v01500



D 4

423

=BSIS

- Direccién, Numero, Codigo postal y Municipio del ente.

- Contactos y Teléfono.

= INFORMACION TERCEROS:

@ ‘ ‘ Informacdion Terceros ‘

Datos Generales
o Tees | mm—@ S
Hacienda:

Delegacion: Adm:

Informacion de Terceros:

- S———

En el siguiente asistente seleccionara las operaciones a incluir a la relacion.

< Seleccione un Doc. = = _

= Seleccioneun Doz = »

En la seleccion de les operaciones podra realizar los siguientes filtros:
= Claves:
Seleccionar la/s clave/s a tratar en la relacion:
Clave A: Adquisiciones
Clave B: Ventas

Clave E: Subvenciones concedidas
I
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= Importe:
Importe que deben sumar las operaciones realizadas por tercero, ejercicio y ente.

El importe indica cuanto deben sumar como minimo las operaciones de una
determinada clave realizadas con un tercero para incorporar al tercero en la relacion.
Es decir, si se informa un cero, se esta indicando que se quiere ver la suma total de
operaciones realizadas con cada uno de los terceros por clave, sea cual sea el
importe total de las mismas. Si se informa 3.005,06 € significa que so6lo se quiere que
se incorporen en la relacion los terceros con los que se hayan realizado operaciones
gue en total por clave sumen 3.005,06 euros 0 mas, en el ejercicio y para el ente que
se esta tratando. Si el total de operaciones por clave del tercero no iguala este
importe, el tercero NO DEBE INCORPORARSE EN LA RELACION.

= |ntervalo de terceros:

Solicitard un intervalo de terceros. Podra incluir o excluir de la busqueda terceros
incluidos en otras relaciones.

Pulsara la tecla F4 para mostrar el didlogo de seleccién de los terceros o bien, podra
informarlo manualmente.

La aplicacion mostrara todos los terceros que tengan la marca de ‘Modelo 347’ en el
Mantenimiento de terceros. Por tanto, las operaciones de aquellos terceros que no
tengan la marca en el mantenimiento no se tendran en cuenta para la elaboracion del
Modelo 347.

23 Informacién general - (LLIBRERIA L'ESCRIPTOR)

IDENTIFICACION

a Persona: () Fisica © Juridica

Doc. Acreditativo: [NE G ~ B47120302

2 . LLIBRERIA L'ESCRIPTOR
Razodn social:

DIRECCION

\\? Direccién: C/ MAJOR, 25

Municipio: BARCELONA Pais: ES |ESPANA
CP: 08054 Provincia: 08 | BARCELONA
CONTACTO
Q Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:

Contacto:
E-mail:
Web:
OTROS

@ Modelo 347: [V

Desactivar tercero:
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3.005,06

DNI/CIF - | B47120302 -

LLIERERIA L'ESCRIPTOR =1
El

DNI/CIF 40918673

PASTISSERIA LLASAT

Resultado: 1 registro.

(=

‘ ‘ Informacdion Terceros

Datos Generales

. Torceres |

@ Ejercicio: 2012

Hacienda:

Delegacién: Adm:

Informacion de Terceros:

I ———

B47120302 LLIBRERIA LESCRIPTOR

Una vez seleccionados los terceros ya podra pulsar el botén de ‘Finalizar’.

de

347 Ver Herrami Ayuda

]ailﬁlalﬁ-”alrﬂl 4 "@nk@i

Resultado: 1 registro. _ Datos Generales

— . @ Ejercicio : o1z Relacién : 00001
Nim.D | |
Nombre: |ABS INFORMATICA, S.L. ]
Direccién: [Pg. Victor Mateu i Moles |
Nimero: [t | codigo Postal: 25008 | Municipio: LLEIDA
Contactos:
Teléfone:

Direccion Importe Total 1° Imp. Trim
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El listado del Informe 347 que se obtiene es:
Ejercicio contable 2012
Relacién Modelo 347
Relacion: 00001
Ejercicio: 2012 Fecha: 07122012
Delegacién: 01 Administracion: 01
Declarante
N.LF.:
Razon Social- ABS INFORMATICA, S.L
Direccion: Pe. Victor Mateu i Moles Codigo postal: 25008
Municipio: LLEIDA
Contacto: PEP Teléfono: 973222048
N.LF. Razon Social Importe (€)
B47120302 LLIBRERIA L'ESCRIPTOR 10.754 97

18.1.4.GENERACION DEL FICHERO

Una vez seleccionada la relacion correspondiente para enviar a Hacienda ira en el Menu —
Herramientas — Generacion fichero 347.

El asistente de generacion del fichero 347 esté formado por 2 pasos:

- GENERACION FICHERO 347
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D Generacdon fichero 347

|Generaciér1 fichero 347 | Generacion de fichero 347

Generadon 347

& Este asistente le ayudara, pasc a paso, a realizar la generacion de fichero 347 para Hacienda.

Tipo de declaracion: Minguna -

: @ Transmisién telemdtica
Tipo de soporte

() Soporte legible directamente por el ordenador

MNamero de justificante:

Informara de los siguientes datos:
= Tipo de declaracion:
Complementaria o Sustitutiva o ninguna.

Si la declaracion es sustitutiva deberd informar el namero de justificante de la

declaracién que quiera sustituir. Este nUmero es un secuencial de 13 posiciones que
empieza por 347.

Tipo de declaracion: ENEGOE] A

Miamera identificativa de la declaracian anterior:

= Tipo de Soporte:

Transmision Telematica o Soporte directamente legible por ordenador (CD-R).

= Numero de justificante:

Es un numero secuencial de 13 posiciones cuyos tres primeros digitos se
corresponden con el cédigo 347.
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- GENERACION FICHERO 347

D Generacion 347

Generadion fichero 347

|Generaci6n 347 | ; A cuml:inrlt.lac:ic'rn se iniciard el proceso de gerneracién de fichero modelo 347 al finalizar recibird
una alerta.

Por ultimo, se iniciara el proceso de generacion del fichero modelo 347 a enviar a Hacienda
cuando se marque la opcion de Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacién aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encentrade 21 alertas [a las 12:40].

Descripcion Fecha Aplicacion
|ﬁ Proceso de generacion del fichero "Modelo 347 finalizado con exito 071272012 13:40: CGAF WEB

Es en esta alerta donde esté el fichero generado: 347

Debera visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar el fichero haciendo
click sobre él.

Resultados de proceso
D A continuacion se muestra el resultado del Generacion 347

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botdn Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

Generacion 347 Inicio generacidn fichero 347
Generacion 347 Cargando relacién

Generacion 347 Generando fichero 347.txt
Generacién 347 Generacion fichero 347 finalizada
Generacién fichero 347

o Generacion fichero 347 finalizada
finalizada

Ficheros generados

4
287

El fichero generado es: ‘TXT

| 3470t
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18.1.5.NOTIFICACIONES INDIVIDUALES

La generacion de las notificaciones individuales del modelo 347 generara un mail para cada
uno de los terceros con documento adjunto de notificacién de operaciones declaradas.

El asistente de generacién de las notificaciones individuales esta formado por 2 pasos:

= GENERACION NOTIFICACIONES:

D Generacion notificaciones

|Generacion notificaciones | Generacidn notificaciones 347

Generaddn notificacion 347

@ Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar la generacion de notificaciones.

Intervalo Terceros:
Desde:

Doc. Acreditative: -

Razdn Social H

Hasta:

g2
i)

Doc. Acreditativo: < Seleccione un Doc. > -

Razdn Social H

Le notificamos que a fecha de hoy hemns enviado a
Hacienda la relacién de facturas gque detallamos

73]
En

Texto cabecera:

Le notificamn= que a fecha de hoy hemos enviado a

Hacienda la relacidn de facturas gue detallamos
Texto asunto:

4]

(=]
<]
=

Seleccionara un intervalo de terceros e informard un texto de cabecera y asunto que
aparecera en la notificacion.

Pulsara la tecla F4 para mostrar el dialogo de seleccion de los terceros o bien, podra
informarlo manualmente.
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* GENERACION NOTIFICACION 347:

D Generacién notificacion 347

Generacdn notificaciones

ATENCION: A continuacion se iniciara el proceso de envio de notificaciones al correo electranico de
los terceros seleccionados.

Deberd marcar el check para confirmar que se envian dichas notificaciones. Si desea ver una vista preliminar de
la informacion que se adjuntara en los correos electrdnicos, pulse sobre el botdn Vista Preliminar.

Al pulsar sobre el botdn Finalizar, =e iniciara el proceso vy recibird una alerta cuando éste finalice.

Vista Preliminar

|Generaciér1 notificacidn 347 |

Confirmacion del envio de emails a los terceros relacionados.

Confirmara el proceso de envio de notificaciones al correo electronico de los terceros
seleccionados. Debera marcar la check para confirmar que se envian dichas notificaciones
via mail.

La aplicacién generara un mail para cada uno de los terceros seleccionados que tengan en
su ficha 0 mantenimiento informada la direccién de correo electrénico.

El mail llevara adjunto el documento de notificacion de cada uno de los terceros.

Antes de iniciar el proceso de envio de notificaciones podra ver una vista preliminar de la
informacion que se adjuntara en los correos electronicos marcando la opcion de ‘Vista
Preliminar’.

Por ultimo, se iniciara el proceso cuando se marque la opcién de Finalizar.

18.1.6.PROCESO ELABORACION RELACION 347

18.1.6.1. TERCEROS
En el Modelo 347 se incluyen las operaciones de terceros que tengan la marca de ‘Modelo
347 en el Mantenimiento de terceros.

Por tanto, las operaciones de aquellos terceros que no tengan la marca en el mantenimiento
no se tendran en cuenta para la elaboracién del Modelo 347.
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2 Informacion general - (LLIBRERIA L'ESCRIPTOR)
Informacion general IDENTIFICACION
Informacion de pago
8 Persona: ()Fisica (@ Juridica
Doc. Acreditativo: [B)N|l[eliZ v | B47120302
Razén social: \LIBRERIA LESCRIPTOR
DIRECCION
[ 37 Direccién: C/ MAJOR, 25
Municipio: BARCELONA Pais: [ES | ESPANA
CP: 08054 Provincia: |08 BARCELONA
CONTACTO
Q Teléfono 1: Teléfono 2: Fax:
Contacto:
E-mail:
Web:
OTROS

@ Modelo 347: [V

Desactivar tercero:

18.1.6.2. DOCUMENTOS CONTABLES

A nivel de documento contable se detallan los indicadores que deben tener marca de 347 y
los codigos de clave por defecto:

a) Si el documento debe o no tenerse en cuenta en el Modelo 347.

b) En el caso de que deba tenerse en cuenta, qué cddigo de clave informaremos en la
declaracion:

Cddigo clave | Descripcion

A Compras
B Ventas
E Subvenciones concedidas**

**Los documentos con aplicacion presupuestaria de gastos pertenecientes al capitulo 4 de la
clasificacién econdmica tienen cédigo de clave E.
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Por ejemplo, el documento ADO 002 SOBRE CREDITO DISPONIBLE CON IVA:

= Parametros - ADO 002 S/CRED DISPONIBLE CON IVA

General
Asiento Partida Doble
|Parémetros

Doc. De Pago

Listados

lantilla

18.1.6.3. CLASIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Tipo de documento Presupuestario

Tipo de ejercicio Ejercicio corriente

PARAMETROS FIJOS

Parametros disponibles

Tipo de presupuesto Gastos
Signo de calculo anterior Negativo

Parametros asignados

+ General

+ Presupuestarios
# Derechos / Obligaciones
+ Fianzas / Avales
+ Pendiente de aplicaciéon
# Pagos a justificar
+ Anticipos de caja fija
# Endeudamiento
Subvenciones

=]

= General
Cabecera
Tercero

= Presupuestarios
Control de crédito

Derechos / Obligaciones
Obligacion a pagar
Ordenacién contable

PARAMETROS CONFIGURABLES

Parametros disponibles

Parametro

Texto ampliado

Descentralizacion

Parametros asignados
Parametro

Acuerdo

Mod.347:

A - Compras

BSIS

Se incluye una marca de ‘Modelo 347’ a nivel de clasificacion econémica de aplicaciones
presupuestarias de gastos e ingresos que indica si la aplicacién debe o no considerarse de

cara a confeccionar el Modelo 347.
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‘Tipo: | Econémica de ingresos
Cédigo: |© l
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19. GENERALITAT DE CATALUNYA

19.1. CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Para proceder a la generacién del Modelo ED-1 del Estado de la deuda a presentar a la
Generalitat de Catalunya, debera activar la opcion ‘Generalitat de Catalunya’ en la
Configuracion del ejercicio — Contabilidades, en la pestafia ‘Activacion de opciones’.

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES
Activacion de Opciones fl . Definicién de la carta:
Variables de Sistema

9 Contabilidad () Registro de facturas

Sonsios ackin Cpdones - [¥]Rendicién de cuentas

Pagos a justificar "] Camara de Cuentas de Andalucia

Situacion || Departamento de Economia y Finanzas
Listados [ V| Generalitat de Catalunya ]

Identificacion V| Gobernacién

Operadones Provisionales V| Ministerio de Economia y Hacienda (XBRL)

19.2. FORMULARIO 15. MODELO ED-1

Para generar la documentaciéon sobre el Estado de la deuda a remitir a la Generalitat de
Catalunya (Modelo ED-1), informacion para el Departament d’Economia i Coneixement, ird a
Estados y Cuentas Anuales — Generalitat de Catalunya.

Ver Herramientas Ayuda
2|82 A0 9

Carpetas X  carpeta actual
=) & ABSIS £
T B\ e 7 @ «
2 & ceae 5 _ Generaitatde | Edidonde  Indicadores Cuentas  Rendicdn de
) (] Configuracion del ejercicio Catalunya estados Anuales cuentas
) g Contabilizacion
3 \adl Explotadidn

38
& Generalitat de Catalunya
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Ver Herramientas Ayuda
| ve @ A |0 e
Carpetas X  cCarpeta actual
= ABSIS
= & ceer
= & ceam
3 [T Configuracdn del ejercicio
gl Contabilizacidn
# o Explotacidn
2 £ Estadas y cuentas aniales
2 Generalitat de Catalunya

El modelo ED-1 del ‘Estado de la deuda. Créditos’, esta incluido dentro del Formulario 15 de
Comunicacion del estado de la deuda a final del ejercicio. Este formulario debe remitirse
anualmente al Departament d’Economia i Coneixement de la Generalitat de Catalunya, para
dar cumplimiento a parte de la Orden referida a procedimientos en materia de tutela

financiera.

Este modelo es un cuadro excel que se obtiene de los datos contenidos en la contabilidad.

19.3. GENERACION DEL MODELO ED-1

El modelo ED-1 es una hoja excel que forma parte del formulario 15 a presentar a la
Generalitat de Catalunya. El asistente de generacién de dicha hoja excel esta formado por 2

pasos:
- INICIO
- GENERACION

Al acceder al Modelo ED-1 se mostrara la siguiente pantalla:
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= Inicio

|nicio |

Generaddn @ Este asistente le ayudard, paso a paso, a realizar la generacidn de la documentacidn a remitir a
la Generalitat de Catalunya, en materia de tutela financiera

Primero tendra que seleccionar el formato de salida de los ficheros a generar:
Formulario 15. Modelo ED-1. Estado de la deuda. Créditos -

Identificacidn

Una vez seleccionade el formato, tiene que seleccionar la contabilidad de trabajo, o bien,
trabajar con la contabilidad activa en este momento:

Seleccionar Contabilidad
Contabilidad
ABS INFORMATICA, 5.L. -2011

En el primer asistente seleccionara la contabilidad correspondiente y determinara el formato
de salida del fichero a generar. En este caso, el Formulario 15, Modelo ED-1 del Estado de
la deuda.

Por dltimo, en el siguiente asistente, se iniciara el proceso de generacion del fichero cuando
se marque la opcién de Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

= Generacion

Inicio

|Generacior1 | a A continuacidn se iniciara el proceso de generacidn de ficheros. Al finalizar recibird una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecerd el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encontrado 26 alertas (a las 10:08).

Descripcion Fecha Aplicacion
@ Proceso de generacion del fichero "Formulario 15 finglizado con éxito 04/01,/2013 10:07: CGAP WEB
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Es en esta alerta donde esté el fichero generado, GeneralitatF15

Debera visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar el fichero haciendo
click sobre él.

Resultados de proceso
D A continuacidn se muestra el resultado del Generar Formulario 15

Puede descargar los ficheros hacendo dick sobre cada uno de ellos o bien, si hay més de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero an formato ZIP.

Cuando pulse el botdn Finalizar, estos ficheros dejardn de estar accesibles y para volverios a obtener deberd iniciar un
nuevo proceso de generacidn.

Generar Formulano 15 Obtencion de datos

Generar Formulario 15 Inicio generacidn Fermulang 15
Generar Formularia 15 Volcar datos a Excel

Generar Formulano 15 Guardar cambios en Excel

Ficheros generados

GenaralitatF15

Finalizar

19.4. FORMATO FICHERO

La generacion del documento ‘Formulario 15. ED-1 del Estado de la deuda. Créditos’ se
traduce en una hoja de calculo. El nombre de dicha hoja excel es ‘ED-1’.

El formato de columnas de la hoja excel es el siguiente:

= Modelo ED-1 Estado de la deuda. Créditos (hoja ‘ED-1’):

Model ED-1. Estat del deute. Crédits

. Capital pendent a: Observacions
Namero Data de Data de I
. . . L . Capital inicial
d'expedient  [formalitzacié | venciment Llarg termini Curt termini TOTAL
0
0
0
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= Formulario 15. Comunicacion del estado de la deuda a final del ejercicio (hoja ‘ED-

0):

Formulari 15. Comunicacio de I'estat del deute a final d’exercici (ordre del Departament ¢Ecenomia i Finances

sobre procediments en matéria de tutela financera dels ens locals)

Mimero d'expedient

Model ED-0. Dades generals

Dades de I'entitat

Codi

Nom

Tipus de tramit

Comunicacid de l'estat del deute a final d'exercici

Documentacio aportada

[ Model ED-1. Estat del deute. Crédits
] Model ED-2. Estat del deute. Avals de crédits

Resum de I'estat del deute a final d'exercici

Exercici: l:l
Data de referéncia del deute viu
Deute viu a curt termini d'operacions de crédit
Deute viu a llarg termini d'operacions de crédit
Total deute viu d'operacions de crédit
Deute viu a curt termini d'avals d'operacions de crédit
Deute viu a llarg termini d'avals d'operacions de crédit
Total deute viu d'avals d'operacions de crédit

TOTAL
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Signatura delide la president/a

Signatura delide la titular de la intervencio

Localitat

Data

Sr. Director General de Politica Financera i Assegurances

= Modelo ED-2 Estado de la deuda. Avales de créditos (hoja ‘ED-2’):

Model ED-2. Estat del deute. Avals de crédits

Capital pendent a:

Nimero Data de Data de Capital inicial Entitat avalad
d'expedient | formaltzacio [ venciment apialinicia Llarg termini Curt termini TOTAL niiat avalada
0
0
0
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20. ANALISIS DE INDICADORES
Para realizar el Andlisis de Indicadores ird a Estados y Cuentas Anuales — Indicadores.
Ver Herramientas Ayuda
? | vz 83 A | Q@
Carpetas X  carpeta actual
TR &, 2 &y  Gn
= % c%“@ ) , Edoéad de | Indicadores Cuentas Rendidn de
# | 4] Configuracién del ejerddo estados Anuales cuentas
+ @ Contabiizacén
2 i Explotaddn

% Estados y cuentas anuales

Podra crear diversos analisis a lo largo del ejercicio, pero solamente uno de los analisis
podra tener la caracteristica de poder incluirse en la Memoria de las Cuentas Anuales.

20.1. MAGNITUDES DE INDICADORES

Para realizar los célculos de los Indicadores debera primero informar de las Magnitudes de
Indicadores. Ira a la Configuracion del ejercicio — Magnitudes de Indicadores.

Ver Herramientas Ayuda
AT Ao

Carpetas X Carpeta actual
2 ¥ agsIs .
= & ceer ;% :I' 2 |2 | T
& 3 EPRO Control Contabilidades Descentralizacién] Magnitudes de
2 & ceae interno Indicadores
= 7] Confiquracién del ejercicio
%) Control interno

Los valores de las magnitudes que podra introducir son:
- Ndamero de Habitantes:

MAGNITUD DE LOS INDICADORES
D Mamero de Habitantes

Fecha Valor
01/01/2011 3.500
3122011 4 300

Introducird los valores, el Numero de Habitantes, por fechas concretas, pudiendo
existir mas de un valor en fechas siempre distintas.
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- Numero Medio de Empleados.
MAGNITUD DE LOS INDICADORES
D Numero Medio de Empleados
Seleccione el Centro de Coste del cual desea informar el valer en una fecha v pulse el boton de busgueda:
Centro de Coste: 0015 CULTURA III
Fecha Valor (]
01/01/2011 10
20/09/2011 5 x
31/12/2011 0 '

Seleccionara el Centro de Coste del cual informara el valor, el NUmero Medio de
Empleados, en una fecha y pulsara el botén de blsqueda. En realizar la basqueda la
aplicacion mostrara los valores ya introducidos anteriormente en esta tabla por este
centro de coste. Podré asignar un valor a un centro de coste en cualquier fecha que
se requiera.

Unicamente podra asignar valores si el centro de coste tiene la marca ‘Es servicio’ en
el mantenimiento.

- Numero de Prestaciones Previstas.

MAGNITUD DE LOS INDICADORES

D Nimero de Prestaciones Previstas

Seleccione el Centro de Coste del cual desea informar el valor en una fecha y pulse el botén de busqueda:

Centro de Coste: 0015 CULTURA

Fecha Valor 0
01/01/2011 25

2201 40

X

Seleccionara el Centro de Coste del cual informara el valor, el Numero de
Prestaciones Previstas, en una fecha y pulsara el botén de basqueda. En realizar la
busqueda la aplicacion mostrara los valores ya introducidos anteriormente en esta
tabla por este centro de coste. Podra asignar un valor a un centro de coste en
cualquier fecha que se requiera.

Unicamente podré asignar valores si el centro de coste tiene la marca ‘Es servicio’ en
el mantenimiento.
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- Ndmero de Prestaciones Realizadas.
MAGNITUD DE LOS INDICADORES
D Niamero de Prestaciones Realizadas
Seleccione el Centro de Coste del cual desea informar el valor en una fecha y pulse el botdn de busqueda:
Centro de Coste: 0015 CULTURA
Fecha Valor [
NAXHNM 20
0170172011 10 ®

Seleccionara el Centro de Coste del cual informar4 el valor, el NUumero de
Prestaciones Realizadas, en una fecha y pulsara el botén de basqueda. En realizar la
basqueda la aplicacion mostrara los valores ya introducidos anteriormente en esta
tabla por este centro de coste. Podra asignar un valor a un centro de coste en
cualquier fecha que se requiera.

Unicamente podra asignar valores si el centro de coste tiene la marca ‘Es servicio’ en
el mantenimiento.

20.1.1.VISTA RAPIDA

En la vista rapida de las magnitudes podra exportar a Excel los valores de cada una de las
magnitudes.

MAGNITUD
D Nimero de Habitantes
Fecha Valor
01/01/2011 3500
31/12/2011 4300

20.2. ANALISIS DE INDICADORES

El asistente de generacién o modificacion de un analisis est4 formado por 3 pasos:
- DATOS GENERALES
- INDICADORES DE GESTION
- FINALIZAR
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Al acceder se mostrara la siguiente pantalla:

Mantenimiento de Andlisis de Indicadores Herramientas Ver Buscador Ayuda

DBX S at] | @] @
Bisqueda: (Nueva) Grafico: (Ninguno) DATOS GENERALES ANALISIS INDICADORES
Aidleiadedpdicador D Cédigo Andlisis: [ ] Utilizar en la Memoria (Cuentas Anuales
Descripcion: |
Periodo: Desde [ | Hasta [ ]

CALCULOS

IND. DE GESTION MAGNITUDES

IND FINANCIEROS - PATRIM.
¥ PRESUP.

Resultado: 0 registros.

cadiga Descripcién

= DATOS GENERALES:

D Datos Generales
ANALISIS INDICADORES
Ind. Gestidn D DATOS GENERALES

Descripcién

Periodo a analizar

Hasta
Una fecha concreta - Una fecha concreta

Desde
01/01/2012 v 31122012 v

Cilculo de los ratios  Anual

En el primer asistente de la creacion del andlisis informara de los datos generales:
- Descripcion.
- Periodo a analizar:
v' Una fecha concreta
v Fecha de inicio / fin de la contabilidad
v Primer / dltimo dia del mes actual
- Célculo de los ratios:
v" Anual
v' Trimestral

v Mensual
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* INDICADORES DE GESTION:

D Indicadores de Gestion

Datos Generales ANALISIS INDICADORES

dnd, Gestidn D INDICADORES DE GESTION
Finalizar

Descripcidn

Marcar |la opcién e informar los datos necesarios en caso que deban calcularse los indicadores de gestidn:

@ No incluir los indicadores de Gestidn en los calculos

_) 5i incluir los indicadores de Gestién en los calculos

Centros de Coste:

Indique a continuacion para gue centros de coste se calcularan los indicadores cuyo valor se da por centro de coste

De a

En el siguiente asistente podra marcar la opcion de si se quieren calcular los indicadores de
Gestion.

En el caso que se incluyan los indicadores de Gestion podra indicar para qué centros de
coste se calcularan los indicadores cuyo valor se da por centro de coste o bien, podra dejar
los campos en blanco para que se calculen los ratios en base a todos los centros de coste /
agrupaciones de aquellos que tengan la marca ‘Es servicio’ en el mantenimiento:

- Agrupaciones:

Informara un codigo de agrupacién de centro de coste. Podra acceder con F4 al
mantenimiento de agrupaciones.

- Centros de coste:

Informara un codigo de centro de coste. Podra acceder con F4 al mantenimiento de
centros de coste, s6lo se mostraran aquellos que tengan la marca ‘Es servicio’ en el
mantenimiento.

En el caso que quiera que sélo se muestren aquellos que tengan la marca ‘Admiten
imputaciones’ debera activar la check.

Centros de Coste:
Indique a continuacion para que centros de coste se calculardn los indicadores cuyo valor se da por centro de coste

Por Agrupaciones

9 Por Centro de Coste V| Sélo los que admiten imputaciones

De | F4 a
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= FINALIZAR:

D Finalizar

Datos Generales FINALIZAR
Ind. Gestién D FINALIZAR

Descripcidn
A continuacién se iniciard el proceso de célculo de los indicadores. Los datos de referencia son los indicados en este asistente.

Si esta realizando una modificacidn de un analisis de indicadores ya guardado previamente, se perderan los datos anteriores
va calculados, substituyéndolos por los que se obtengan de |la contabilidad actual.

En caso que los indicadores calculados deban incorporase a la Memoria de las Cuentas Anuales, se tendra que marcar la
opcién seguiente, teniendo en cuenta que solamente puede existir un dnico andlisis de indicadores a utilizar en la Memadria
(Cuentas Anuales)

[ utilizar en la Memoria (Cuentas Anuales)

Cuando termine la generacion del anélisis de indicadores, el sistema muestra una alerta informando del resultado de los
calculos de los ratios.

También el sistema muestra una alerta en caso gue existan magnitudes sin valor en las fechas de realizacidn del analisis.

Por ultimo, en caso que los indicadores calculados deban incorporarse a la Memoria de las
Cuentas Anuales, tendra que marcar la opcion de ‘Utilizar en la Memoria’. Solamente uno de
los andlisis podra tener la caracteristica de poder incluirse en la Memoria de las Cuentas
Anuales.

El proceso de calculo de los indicadores se iniciara cuando se marque la opcién de Finalizar.

En el mend ira a Herramientas — Resultado de Célculo para consultar como va la
generacion del andlisis:

Herramientas| Ver Buscador Ayuda

Seleccionar contabilidad

| Resultado de Calculo |
Recalculo

Si se muestra la opcion ‘Actualizar’ significa que el proceso de calculo de indicadores esta en
proceso, en cambio, si se muestra ‘Finalizar’ significa que el proceso ha terminado.

Resultados de proceso
[N A cont 16n se a el r Mtado del Proceso Calculo de Indicadores

J

Proceso Calculo de
indicadores
Procesc Calculo de
Indecadores
Proceso Caicule de
Indcadores
Procese Calculo de
Indcadores

Proceso Céiculo de Calcutar Magnitud para e periodo desde 01/01/2012 0:00:00 hasta 31/12/2011 0:00:00 :
Indhcadores =

IMGo Proceso Cakulo de Indicadores 00030

inicio Proceso de Célkiulo de Pencdos del Indicador 00030

Penodo para el calculo de ANALIST INDICADORS 30 completado con éxito

(— )

1Moo Proceso de Cliculo de Magnatudes del Indicador 00030
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Resultados de proceso
D Ac cién se el resultado del Proceso Célculo de Indicadores

m‘::oﬁ;'c"“’ de Inico Proceso Célculo de Indicadores 00031 =

ProceeD Cuana ee tnico Proceso de Calculo de Periodos del Indicador 00031

;’::“;":ofe"'“‘“’ de Penodo para el célodo de INDICADORES 01/2012 completado con éxito

l’ﬁ";‘;‘:ﬁ‘iﬁ‘""’ de Inicko Proceso de Calculo de Magritudes del Indicador 00031

m“&g‘f“b de Calkcutar Magnitud para el pericdo desde 01/01/2011 0:00:00 hasta 31/12/2011 0:00:00 =

 Finalzar

20.2.1.VISTA RAPIDA

- INDICADORES FINANCIEROS - PATRIMONIALES Y PRESUPUESTARIOS

IND FINANCIEROS - PATRIM,

Total de de 01/01 a de 01/07a
Indicadores financieros y patrimoniales
UGUIDEZ INMEDIATA 11012 57255 533N 14195 11012 @
SOLVENCIA ACORTO PLAZO (] 64471 241733 243005 15.0751 s4N
ENDEUDAMIENTO POR RABITANTE @ 654746 235695 268137 -1.2955 163870
Indicadores presupuestanos - del presupues
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DEGASTOS @ 00014 0,0002 0.0005 0.0010 00014
REALIZACION DE PAGOS ) 0481 05210 09185 09474 0.5481
GASTO POR HABITANTE ] 1796251 259382 80,1275 1236118 1736251
INVERSION POR HABITANTE @ 581282 55354 122M4 36,1427 589282
ESFUERZD INVERSOR @ 03238 02134 02041 02924 03236
PERIODO MEDIO DE PAGO 2 26752 65,4849 93601 6.029¢ 52113
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESO! @ 00552 0.055 01373 0.1206 0.0233
REALIZACION DE COBROS @ 09655 03986 05622 09334 09160
AUTONOMEA FISCAL (=] 05201 0.7886 0158 0.8782 0.1589
AUTONOMIA @ 0.8457 1.0000 065 1.0000 0.7787
PERIODO MEDIO DE COBRO @ 241569 0,1643 100570 5,1809 B4 3352
SUPERAVIT (o DEFICIT) POR HABITANTE @ 7.7761 311917 213 182335 16.2363
CONTRIBUCION DEL PRESUPUESTO ALREMA @ 01071 03157 04608 0,1903 02236
Indicadores presupuestanos - de presupuest
REALIZACION DE PAGOS 2 0.5404 0.9018 05746 039746 05404
REALIZAOON DE COBROS 04056 0.1938 02158 0.2253 04056

En esta vista podra visualizar el calculo y la féormula de cada uno de los indicadores.
Debera seleccionar un indicador y pulsar el icono de ‘Ver célculo’. Se mostraran los
importes utilizados en el calculo de dicho ratio.
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IND FINANCIEROS - PATRIM,
Y PRESUP,

Indicadores fi y patrimonial @w
DQUIDEZ INMEDIATA 11012 57255 s3n 14155 11012
SOLVENCIA A CORTO PLAZO @ 64471 84173 24,8005 15.0751 64471
ENDEUDAMIENTO POR HABITANTE @ 854746 235655 268137 -1.2955 163870

CALCULO INDICADOR
E‘;t'fgld: deo01/ol1a de01/04a deo01/07a de01/10a
SOLVENCIA A CORTO PLAZO B 31/03 30/06 30/09 31/12
6,4471 84,1733 24,3005 15,0751 6,4471

SOLVENCIA A CORTO PLAZO = ( Fondos Liguidos + Derechos pendientes de cobro )/ Obligaciones pendientes

de pago

Importes que intervienen en el calculo del Indicador:
CONCEPTO Total de 01/01 de 01/01 a de 01/04 a de 01/07 a de 01/10a

a3l/12 31/03 30/06 30/09 31/12
Fondos Liquidos 52.193,17 24.072,85 90.613,90 34.220,77 52.193,17|
Derechos pendientes de cobro 253.385,86 329.835,34 330.924 .45 329.205,93 253.385,86)
Obligaciones pendientes de pago 47.397,81 4,204,52 16.997,16 24.107,69 47.397,81

| Cancelar | | Aceptar |

También podra exportar a Excel todos los indicadores financieros — patrimoniales y
presupuestarios.

IND FINANCIERDS - PATRIM.
¥ PRESUP

s éﬁi‘: da 01/01 & ;:Eum. w. da 01/10a

ckcadamms linanciena y palimoraales
LIQUIDEE IMMEDIATA 112 57255 53311 14155 11082 lﬂ]
SOLVENCIA A CORTO PLAZD [ E44T1 84,170 24,2005 15,0751 644
ENDEUDAMIENTO POR HABITANTE ™ £5.4746 23565 %8137 1.2355 163870
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- INDICADORES DE GESTION

Centro de Coste/Agrupacion: CULTURA

Total de 01/01 de01/01 a
e a 3151: 3’1/03
Economia
COSTE EN TERMINOS UNITARIOS DE
PERSONAS _ o
Eficacia
EFICACIA GENERAL 0,0029
EFICACIA OPERATIVA 0,4000
GRADO DOE EFICACIA DEL SERVICIO 1,0000
Eficiencia |
COSTE UNITARIO DE LA PRESTACION 141,2370
EFICIENCIA SERVICIO -6,0007|
RECURSOS HUMANOS PARA CUBRIR 0,0029

UN SERVICIO POR HABITANTE

de 01/04 a
30/06

4,9900

0,0029
0,4000
1,0000

1.746,4960
0,0115

0,0029

de 01/07 a
30/09

1,1429

0,0029
0,4000
1,0000

400,0070
0,0000|

0,0071

de 01/10 a
31/12

-2,6784

0,0042
0,5000
1,0000

-642,8155
0,0000

0,0063

BSIS

Seleccionara el Centro de Coste del cual quiere visualizar los Indicadores de gestion

y marcara la opcién de ‘Ver'.

Estos indicadores se mostrardn por un Gnico centro de coste, es decir, la
visualizacién de los ratios se mostrara por el centro de coste que haya seleccionado
previamente y, no por todos los existentes. Es una informacion individual por centro,

no conjunta.

- MAGNITUDES

IND. DE GESTION

Total de de 01/01 a
Ratio 01/01a31/12 31/03
Namero de Habitantes 4800 3500

Centro de Coste/Agrupacion: CULTURA

Total de de 01/01 a
fatio 01/01a31/12 3/1/03,
Namero de Prestaciones Previstas 40 25
Namero de Prestaciones Realizadas 20 10
Namero Medio de Empleados 30 10

de 01/04 a
30/06
3500

de01/04 a
30/06

25

10

10

de 01/07 a

30/09

3500

-

de 01/07 a
30/09

25

10

25

de 01/10 a
31/12
4800

[Ver

de 01/10 a
31/12

40

20

30

Visualizara la informacion que haya introducido en la Configuracion del ejercicio —

Magnitudes de los indicadores.

En el caso que alguna magnitud no tenga ningun valor informado en las fechas de
calculo del andlisis, el resultado de los ratios en los que interviene la magnitud en

cuestion, se mostrara por valor 0,00.
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Coste del servicio: 0016 -

PUBLIQUES

Total de 01/01
Calculo . a31/12
Cobros | 172.562,06
Coste del servicio: 0015 - CULTURA | 10.021,09

ESCOMBRARIES 1 NETEJA VIARIA 4.999.99
Coste del servicio: 0017 - VIVENDA 1

JURSAN!SME . 5.594,25
| Coste del servicio: 0018 - SANITAT | 2.514,77|
Coste del servicio: 0019 -

CARRETERES, CAMINS 1 VIES 411,49

de01/01a  de01/04a  de01/07a  de01/10a x|
31/03 30/06 30/09 31/12
82.739,24 89.364,17 93.317,97 172.562,06
1.412,37 17.464,96 4.000,07 -12.856,31
0,00 4.999,99 0,00 0,00
3.150,22 1.259,88 202,30 981,85
2.514,77 0,00| 0,00, 0,00.
0,00 511 202,30 204,08

Visualizara la descripcién del célculo intermedio utilizado en una férmula de un
indicador, el importe de cada humerador y denominador de las férmulas de calculo de
las que se obtienen por Centro de coste.

También podra exportar a Excel los calculos realizados.

20.2.2.NIVELES

Los indicadores podran tener unos intervalos de valor que delimitan 3 niveles distintos, en
funcion del porcentaje que se obtiene de su calculo.

En el menu ird a Herramientas — Niveles de los Indicadores para configurar los intervalos de

cada uno de los indicadores:

_ Wer Buscador Ay

Seleccionar contabilidad

| _tiveles de los Indicadares ]

Resultado de Calculo

Fecalculo
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Escoja un indicador para definir los limites para los niveles. .
-
=l Indicadores Econémico-Financieros Limite inferior: 1,00
El indicadores financieros é patrimoniales
SOLVENCIA A CORTO PLAZO Limite superior: 3,00

ENDEUDAMIENTC POR HABITANTE

El indicadores presupuestarios - del presupuesto corriente i
CONTRIBUCION DEL PRESUPUESTO AL REMANENTE DE TESORERIA
EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

REALIZACION DE COBROS [ Gravar |

AUTONOMIA FISCAL W Cancehy ELF
AUTONOMIA

PERIODO MEDIO DE COBRO

SUPERAVIT (o DEFICIT) POR HABITANTE
PERIODO,MEDIO DE PAGO

EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
REALIZACION DE PAGOS

GASTO POR HABITANTE

INVERSION POR HABITANTE

V| Ascendente

ESFUERZO INVERSOR

El indicadores presupuestarios - de presupuestos cerrados
REALIZACION DE PAGOS
REALIZACION DE COBROS

[E Indicadores de Gestién
Economia :

COSTE EN TERMINOS UNITARIOS DE PERSOMNAS

El Eficacia
EFICACIA GENERAL
EFICACIA OPERATIVA
GRADO DE EFICACIA DEL SERVICIO

E Eficiencia
EFICIENCIA SERVICIO i
COSTE UNITARIC DE LA PRESTACION
RECURSOS HUMANOS PARA CUBRIR UN SERVICIO POR HABITANTE

£ [

Dichos niveles estdn compuestos de un limite inferior y un limite superior. Y cada nivel esta
asociado a un color: verde, amarillo y rojo.

=]

- Valor por debajo del limite inferior.
- Valor comprendido entre el limite inferior y el limite superior.
- Valor por encima del limite superior.

Podra informar los valores tanto al alza como a la baja, ya que dependiendo del indicador
puede interesar que el valor mas bajo sea el mas beneficioso o el valor mas alto.

Para configurar esta opcién, que valor resulta el mas beneficioso, si el mas bajo o el méas
alto, activara o desactivara la opciéon de ‘Ascendente’. En funcién de esto, los colores
asociados a cada nivel se mostraran en verde, amarillo y rojo o bien, a la inversa.

Limite inferiar: 0,00

Limite superior: 0,00

[ Ascendente ]

Cancelar Cerrar

Cuando el ratio tenga un valor situado en uno de los 3 intervalos, automaticamente se
mostrard un circulo con el color del nivel que le corresponda.
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IND FINANCIEROS - PATRIM. IND
Y PRESUP.

. DE GESTION MAGNITUDES CALCULOS

Total de

. de 01/01 a de 01/04 a de 01/07 a de 01/10a
Ratio n/a 31703 30/06 30/09 31712
31/12
L
f ¥ @

LIQUIDEZ INMEDIATA 1,0067 38792 41395 11928 10067
SOLVENCIA ACORTO PLAZO ® 5,8408 56,5575 19,1267 12,3885 5,8408
ENDEUDAMIENTO POR HABITANTE ® 43,0416 27,8552 22.9017 12955 11,9760

20.2.3.RECALCULO

En el menu ira a Herramientas — Recalculo para recalcular los valores de un Analisis:

Herramientas| Ver Buscador Ay

Seleccionar contabilidad

Miveles de los Indicadaores
Resultado de Caloculo

(=TT —

Al realizar una modificacién en las Magnitudes de los indicadores o bien, en los datos

contables, podra realizar directamente una actualizacion de un andlisis concreto mediante
esta opcion.

Al marcar la opcion de Finalizar se iniciara el proceso de la actualizacion de los importes y
ratios.

D Recalculo

A continuacidn se iniciard €l proceso de recalculo de andlisis de indicadores. Este proceso puede tardar varios minutos.

Al finalizar recibird una alerta y, haciendo dobleclick sobre ella, podra visualizar el estado del proceso.
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21. CUENTAS ANUALES

Para la generacion de las Cuentas Anuales y de los ficheros de remisién a los érganos
externos ir4 a Estados y Cuentas Anuales — Cuentas Anuales.

Ver Herramientas Ayuda

2 lve@R A |09

Carpetas X Carpeta actual
= ABSIS
3 & coep g ; X e
— >
2 & ere Edoonde  Indcadores | Cuentas | Rendidén de
3 & ceae estados Anuales cuentas
2l (7) Configuracién del ejercido
3 @@ Contabiizacién
3 gl Explotacén
~

~., Estados y cuentas anuales

Podra crear varias Cuentas Anuales a lo largo del ejercicio, pero solamente una de las

Cuentas podra tener la caracteristica de definitiva y utilizarse para realizar la generacién de
los ficheros a los érganos externos.

21.1. CONFIGURACION DEL EJERCICIO

Para poder generar los ficheros de rendicion de la Cuenta General a los organismos
externos tales como son la Sindicatura de Comptes de Catalunya y el Tribunal de Cuentas,

debera activar la opcién en la Configuracién del ejercicio - Contabilidades, en la pestafia
‘Activaciéon de opciones’.

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

aciiuacdn de Opdanes | frh A Definicion de la carta:
Variables de Sistema d @ Contabilidad

(") Registro de facturas
Configuradion Opdones

N Iil [N ST R ] e el e T = ) Y raur=itad I..ALP‘r\.I_IJ
Pagos a justificar EI Rendiciones IGAE
Situaddn ----- Sindicatura de Cuentas (Cataluria)
Listados . L.[J] Tribunal de Cuentas

Posteriormente, en el apartado de ldentificacion, deberd terminar de parametrizar la
generacion de la Cuenta General. Informara el cédigo MAP de la Entidad.

Abs Informaética, S.L.
Manual CG@P v01500



453

BSIS

PAhEarae e IDENTIFICACION
ST AT .— A continuacién se puede indicar los distintos cédigos de identificacién del ente segin los organismos
Variables de Sistema = en los gue debe identificarse
Configuracion Opdones Deseripeién Identificacién
Pagos a justificar O.R.G.T.
Situadan Sindicatura
Listados Gobernacion
| Identificacdn SIEM
Operaciones Provisionales BASE
Cuenta General Empresa publica de la Generalitat de Catalur
Confrol Interno Camara de cuentas de Andalucia
Ley de Morosidad INE

XBRL

I Cédige MAP de la Entidad 01123455]

Y por ultimo, en el apartado de la Cuenta General, deberd seleccionar el modelo de
contabilidad local a aplicar, el Modelo normal o el Modelo simplificado.

Datos Generales DATOS DE LA CUENTA GENERAL
s Maodela de contabilidad locar a aplicar:
Variables de Sistema

@ Modelo normal(EHA/4041/2004)
Configuracién Opdones

) Modelo simplificado(EHA/4042/2004)
Paogos a justificar

Situadidn

Listados

Identificacidn

Operaciones Provisionales

|Cuen13 General |

21.2. GESTION DE USUARIOS

En la Gestién de Usuarios debera informar previamente el NIF de la Entidad. Ira en la
Gestion de usuarios — Organizacion — Entes, seleccionara el ente correspondiente e indicara
el NIF de la Entidad.

Este es el NIF que aparecerd en la generacion de los ficheros de rendicion de las Cuentas
Anuales.
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Datos Generales del Ente

DATOS GENERALES

-
===w Debe indicar los datos identificativos del ente.
UL

Cddego:
Nombre: ABS NFORMATICA SL

Nombre -
EMO ABS!
reducido; | o0 ABSS

[N:r: PO2030405 ]

¥ Habiltado

PROCESO ELABORACION CUENTAS ANUALES

En este mantenimiento podrd generar la Cuenta General (que incluye el Balance de
Situacion, la Cuenta de Resultados, la Liquidacion del presupuesto y la Memoria) y también
los ficheros de rendicién de la Cuenta General a los organismos externos tales como son la
Sindicatura de Comptes de Catalunya y el Tribunal de Cuentas.

La Cuenta General, que es un documento Unico compuesto de varias plantillas predefinidas,
se obtiene de los Estados e Informes de la contabilidad y de cuadros de datos e informacion
adicional que se entraran manualmente.

Los textos descriptivos que contienen el documento de la Cuenta General podran
modificarse, por tanto, podra elaborarse segun las necesidades de la Entidad, pero partiendo
de la base de un esquema prefijado segun lo que establece la normativa.

La generacion de la Cuenta General esta formada por los siguientes pasos:

1.

2
3
4.
5
6

INFORMACION ADICIONAL

. CUENTA GENERAL

EDICION DE LA CUENTA GENERAL
GENERACION DE LA VISTA PRELIMINAR
EXPORTACION DEL DOCUMENTO

. GENERACION DE LOS FICHEROS DE RENDICION
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21.3.1.INFORMACION ADICIONAL

En el primer paso informara la ‘Informacion Adicional. Son datos de informacion
extracontable y adicional, especificos sobre el ente y el municipio, utilizada en la confeccién
de los ficheros de rendicion a remitir a los organismos externos.

Para entrar estos datos ira en Cuentas Anuales — Informacion Adicional o bien,
directamente en el icono de la Informacién Adicional = .
En esta informacion especificara lo siguiente:

- Tipo Entidad

- Informacion de la Entidad y Estados contables

- Informacién Adicional

Tipo Entidad:  Entidad tipo 1 (Diputacién, Ayuntamiento, Entidades de ambito territorial inferior al municipio) -

---INFORMACI(';JN ENTIDAD Y ESTADOS CONTABLES
=INFORMACION ADICIONAL ENTIDADES TIPO 1 DDQ

Aceptar Cancelar

Primero seleccionara el Tipo de Entidad correspondiente:
Entidades del tipo 1:

- Ayuntamiento

- Diputacion

- Entidades de ambito territorial inferior al municipio
Entidades del tipo 2:

- Mancomunidad

- Comarcas

- Areas metropolitanas

- Agrupacion de municipios

- Consorcios

Posteriormente, rellenara los datos de la Entidad y Estados contables y, la Informacién
Adicional.
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Existe una estructura en dos apartados:
- Informacién Entidad y Estados contables

- Informacién Adicional entidades tipo 1 0 2

La composicion de la Cuenta General es la siguiente:
- INFORMACION ENTIDAD Y ESTADOS CONTABLES

o Datos contacto Entidad y Municipio

o Datos Presidente, Secretario, Interventor, Tesorero

o Bienes Inmovilizado Material
= Bienes en régimen de Cesion Temporal
= Bienes en régimen de Adscripcién
= Bienes afectos a garantias

o Informacion Inversiones Financieras
= Préstamos singulares

o Estado de Conciliacion Bancaria

o Informacion Estado de la Deuda
= Capitales en moneda diferente del euro por deuda
= Intereses explicitos en moneda diferente del euro
= Intereses implicitos en moneda nacional
» Intereses implicitos en moneda diferente del euro

o Resultado de las Operaciones de intercambio financiero
= De divisas por operaciéon

= De intereses

- INFORMACION ADICIONAL ENTIDADES TIPO 1
o Relacion de entidades locales menores que integran el ente local
o A) Entidades dependientes que integran la Cuenta General
* Organismos autonomos
» Entidades publicas empresariales

= Sociedades mercantiles de capital integramente de la entidad
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o B) Otras entidades en que participa la entidad local
= Resto de participacion en sociedades mercantiles
= Fundaciones
= Consorcios
o C) Otras entidades de las que forma parte la entidad local
= Comarcas
= Mancomunidades
= Areas metropolitanas
= Agrupaciones de Municipios
o D) Entidades creadas en el gjercicio
o E) Entidades liquidadas a disueltas en el ejercicio

o F) Detalle fechas: Presupuesto, liquidacion presupuesto y tramitacion de la
Cuenta General

o G) Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados
en el ejercicio

o H) Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

- INFORMACION ADICIONAL ENTIDADES DE TIPO 2
o Relacion de entidades locales menores que integran el ente local
o A) Entidades dependientes que integran la Cuenta General
= Organismos autonomos
= Entidades publicas empresariales
= Sociedades mercantiles de capital integramente de la entidad
o B) Otras entidades en que participa la entidad local
= Resto de participacion en sociedades mercantiles
= Fundaciones
= Consorcios
o C) Entidades creadas en el ejercicio

o D) Entidades liquidadas a disueltas en el ejercicio
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o E) Detalle fechas: Presupuesto, liquidacion presupuesto y tramitacion de la
Cuenta General

o F) Expedientes de reconocimiento de obligaciones extrajudiciales acordados
en el ejercicio

o G) Reparos de legalidad formulados durante el ejercicio

En el apartado de la Informacién de la Entidad y Estados contables, los datos son los
mismos para las dos entidades y, en el apartado de la Informacion Adicional los datos
dependeran del Tipo de Entidad que haya seleccionado.

La Informacién Adicional de las entidades es la informacién que contendra el fichero XML de
la Informacion Adicional, junto con los Datos del Presidente, Secretario, Interventor y
Tesorero, recogida en los Datos de la Entidad y Estados contables.

Y los datos de la Entidad y Estados contables, a excepcién de los Datos del Presidente,
Secretario, Interventor y Tesorero, sera el documento de la Memoria o las Cuentas Anuales.

Estos datos se presentaran en un arbol desplegable que contendra el cuadro de datos o
estado contable. Para la edicion de los datos debera seleccionar la fila concreta a rellenar y

*

pulsar el icono de edicion“. Entonces se abrira un didlogo que podré rellenar.
Por ejemplo, los Datos de Contacto de la Entidad y del Municipio:

Tipo Entidad:  Entidad tipo 1 (Diputacidn, Ayuntamiento, Entidades de ambito temitorial infenor al municipio) -

- INFORMACION ENTIDAD Y ESTADOS CONTABLES a
Datos contacto Entidad y Municipio - ]
Datos Presidente, Secretario, Interventor, Tesorero

DATOS CONTACTO ENTIDAD Y MUNICIPIO

Direccién eletrénica dnica:

Direccion Entidad:

Localidad:

Comarca:

Prowvincia:

Cadigo Pastal: Teléfono:

Extensidn Km: 0,00 Poblacion Enero: 0
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21.3.2.CUENTA GENERAL

Una vez rellenada la Informacion Adicional ya podra crear la Cuenta General. Ird en Cuentas
Anuales — Nueva Cuenta Anual o bien, directamente en el icono de Nueva Cuenta

Anual [ .

Al acceder a la generacion de las Cuentas Anuales se mostrard la siguiente pantalla:

D Nueva cuenta general

Nueva cuenta general NUEVA CUENTA GENERAL

Generacddn de Cuenta anual

a Elaboracién de las Cuentas Anuales:

Antes de generar una nueva cuenta, se debe verificar que la informacién de datos adicionales es correcta

Informe de la descripcidn de las Cuentas Anuales del ejercicio:

Crigen plantillas de la nueva Cuenta General:

@ Ente BASE de la Contabilidad
Cuenta General del ejercicio anterior

Otra Cuenta General guardada

Modelo de Contabilidad Local a utilizar en la elaboracidn de las Cuentas Anuales:
@ Modelo NORMAL de Contabilidad Local (EHA/4041/2004)
Modelo SIMPLIFICADO de Contabilidad Local (EHA/4042/2004)

Formato para los documentos generados

MS WORD -

Debera informar de los siguientes datos:
= La descripcion de las Cuentas Anuales.
= El origen de las plantillas a utilizar para generar la Cuenta General:
- Ente BASE de la Contabilidad:
Se copiaran las plantillas del ente BASE.
- Cuenta General del ejercicio anterior:

Se copiaran las plantillas de la Cuenta General del afio anterior que esta
marcada como definitiva.

- Otra Cuenta General guardada:

Se copiaran las plantillas de la Cuenta General de otra Cuenta General
guardada en el mismo ejercicio

= E| modelo de Contabilidad Local a utilizar:
-  Modelo NORMAL.
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- Modelo SIMPLIFICADO.

= Elformato para los documentos generados:
- MSWORD
- OPENOFFICE

Por dltimo, se iniciara el proceso de generaciéon de la Cuenta Anual cuando se marque la
opcion de Finalizar. Este proceso también incluird la generacién de la Vista Preliminar
completa. Al finalizar se recibir4 una alerta.

D Generacion de Cuenta anual

Mueva cuenta general

Generacién de Cuenta anual ; i A continuacidn se iniciarad €l proceso de copia de Cuentas anuales.

Este proceso puede tardar varios minutes, ya que también incluye la generacién de vista preliminar completa.

Al finalizar recibird una alerta v, haciendo dobleclick sobre ella, podra visualizar el estado del proceso.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacién aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encontrado 21 alertas (a las 18:22).

Descripcion Fecha Aplicacion
. ‘generacion i a con exito 22
& Proceso de 6n del fichero Creacion Mueva Cuenta General finalizado = 17/12/2012 18:22: CGAF WEB

En esta alerta podra visualizar en qué estado se encuentra el proceso de generacion de la
Cuenta General.

Si se muestra la opcion ‘Actualizar’ significa que el proceso de generacion de la Cuenta
General esta en proceso, en cambio, si se muestra ‘Finalizar’ significa que el proceso ha
terminado.

Resultados de proceso

B

Ac cion se tra el resultado del Proceso Copia Cuenta General

L

Pr %! ] ¢ -

oce 9 Copsa Cuenta Inéoo Proceso Copsa Cuenta General ol
General
8, - O oy
:_'“e‘o, Copsa Cuenta Proceso Copsa Cuenta General realizado con éxto M
Genera
Célculo estados Balance situacién generado !
Calculo estados Lquidacion del presupuesto de gastes E), Cormente generado
Calculo estados Lauidacion del presupuesto de ingresos E). Cornente generado
Calculo estados Resultado presupuestano generado
Calculo estados Inversiones destinadas al uso general generado 1z
Deretir ot - e |
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Resultados de proceso

A

N A continuacion se muestra el resultado del Proceso Copia Cuenta General

L]

Proceso Copsa Cuenta
General

Proceso Copea Cuenta
General

Célculo estados

Célculo estades

Calcvlo estades

Céiculo estadoes

Célculo estados
hanal

4

Insco Proceso Copea Cuenta General

Proceso Copia Cuenta General realizado con éxito

Balance situacién generado

Lquidacién del presupuesto de gastos Ej. Cormnente generado
Lquidacion del presupuesto de ingrescs E). Cornente generado
Resultado presupuestanc generado

Inversiones destinadas al uso general generado

En el mantenimiento de

(=)

las Cuentas Anuales también podra consultar como va la generacién

de la Cuenta General. En el menu ird a Cuentas Anuales — Resultado de Calculo o bien,

directamente en el icono de Resultado de Célculo 22

Nueva Cuenta Anual
Modificar Cuenta Anual
Eliminar Cuents Anual

Generar Vista Preliminar

Exportar Docurnento C
Generar Ficheros Rend

Informacién Adicional

Cuentas Anuales] Herramientas Buscador

uenta Anual c
icidin

-Ei'

En la generacion de la Cuenta General la aplicacion realizara los siguientes procesos:

= Se copiaran las plantillas del origen que se haya escogido.

= Se calcularan todos los Estados que se van a incluir en la Cuenta General.

= Se fusionaran las plantillas y Estados de forma que queda un Unico documento por
plantilla con toda la informacién estructurada.

= Se generara la vista preliminar de todos los documentos que conforman la Cuenta

General.

Cada una de las plantillas que se fusionan contendrd la informacién en base a:

= Un ESTADO / INFORME CONTABLE, que se obtendra directamente de la ‘Edicién
de Estados’ a fecha 31 de diciembre, de forma automatica.
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= La INFORMACION NO CONTABLE Y ADICIONAL que se introducira a través de la
configuracién de la Informacion Adicional.

= Un CUADRO DE DATOS CONTABLE, que se obtendra directamente de los datos
contables, de forma automatica.

= Un TEXTO INFORMATIVO por defecto, el cual es modificable. En general, es la
literatura que aparecera en la Cuenta General.

ES IMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE MIENTRAS SE ESTA GENERANDO UNA
CUENTA GENERAL NO SE PODRA ESTAR TRABAJANDO CON OTRA CUENTA
GENERAL.

21.3.3.EDITAR LA CUENTA GENERAL

Después de haber realizado la Cuenta General, podra consultar y modificar el documento
preliminar obtenido. Para su edicion debera seleccionar la Cuenta General correspondiente y
pulsar ‘Modificar Cuenta General’. Entonces se mostrara el arbol con todos los apartados de
la Cuenta General y se mostrara de cada plantilla la tltima informacién guardada.
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i | Editar Cuenta Anual - Didlogo de pigina web S5 s i - — A — et @
[Descripcian [ Vista Disefio ]I Vista Preliminar Modelo NORMAL de Contabilidad
CUENTA GENERAL 2012

[ cuenta General {Mombre Documenta}

Sindicatura de Cuentas
- Cuenta general -
BALANCE
CUENTA DEL RESULTADO ECONOMICO-PATR
i _ﬁ ESTADO DE LIQUIDACIGN DEL PRESUPUEST;
é--:jj MEMORIA

4 1. Organizacién

£ 2. Gestién indirects de servicios piblicos Este documento no se puede visualizar. Haga click agui para descargarlo.

-5 3. Bases de presentacidn de las cuentas
--{=§ 4. Normas de valoracién
--#34 5. Inversiones destinadas al uso general
4 6. Inmovilizaciones inmateriales
--#5 7. Inmovilizaciones materiales
] 8. Inversiones gestionadas
--{= 9. Patrimonio publico del suelo
{4 10. Inversiones financieras
--{=§ 11. Existencias
{4 12. Tesoreria
--{=§ 13. Fondos propios
[#-¢5 14. Informacion sobre el endeudamiento
[+-#5§ 15. Informacién de las operaciones por a
[#-{= 16. Informacion de las operaciones no pr
-5 17. Ingresos y gastos
--{=§ 18. Informacién sobre valores recibidos e
~{=4 19. Cuadro de financiacién
[#-{=§ 20. Informacién presupuestaria
Fl-£5 21. Indicadores

4 22. Acontecimientos posteriores al cierre

--{=§ Memaria Tresoreria —
-5 Memaries justificatives
_fj Resumen Liquidacion del presupuesto

< | »

[ Editar Plantilla H Finalizar ]

Podra modificar la Descripcion de la Cuenta General, siempre que no sea igual a una de las
otras Cuentas Generales que existan en la misma Contabilidad.

También podra modificar si es Cuenta General definitiva 0 no. Podré crear varias Cuentas
Anuales a lo largo del ejercicio, pero solamente una de las Cuentas podra tener la
caracteristica de definitiva y utilizarse para realizar la generacion de los ficheros a los
6rganos externos.

Descripcion
CUEMNTA GEMERAL 2012

A parte de estos dos campos existira el arbol con todos los apartados de la Cuenta General
en funcién del modelo (normal / simplificado) y, ademas apareceran las opciones propias de
Sindicatura de Comptes de Catalunya o bien, Tribunal de Cuentas segun esté marcada la
configuracion del ejercicio de la Contabilidad.
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Sindicatura de Cuentas

ﬂ Resumen

e L]

A la derecha de la pantalla de Edicion existen 2 pestafias:

= VISTA

== Cuenta general
{5 BALANCE

¢ CUENTA DEL RESULTADO ECONGMICO-PATR
{3 ESTADO DE LIQUIDACIGN DEL PRESUPUEST
E,ﬂ MEMORIA,

-4 10.
-5 11.
g 12,
-5 13.
-4 14.
{5 15.
-4 16.
i 17.
-4 18.
-4 19.
H-§ 20.
H-&4 21.
ﬂ 22. Acontecimientos posteriores al cierre
=4 Memaria Tresoreria

=4 Memaries justificatives

Organizacion

Gestian indirecta de servicios piblicos
Bases de presentacion de las cuentas
Mormas de valoracidn

Inversiones destinadas al uso general
Inmovilizaciones inmateriales
Inmovilizaciones materiales
Inversiones gestionadas

Patrimonio publico del suelo
Inver=ziones financieras

Existencias

Tesoreria

Fondos propios

Informacian sobre el endeudamiento
Informaciaén de las operaciones por a
Informacidn de las operaciones no pr
Ingresos v gastos

Informacian sobre valores recibidos e
Cuadro de financiacién

Informacian presupuestaria

Indicadores

Liquidacion del presupuesto

DISENO:

D

BSIS

Podra modificar la plantilla, el texto descriptivo, la inclusion o no de Estados /
Informes / Cuadros de datos segun la plantilla de qué se trate, a través del ‘Editor de
plantillas’.
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Primero seleccionara la plantila a modificar, luego marcara la ‘Vista Disefio’ y
finalmente, pulsara la opcion de ‘Editar plantilla’.

Por ejemplo, si se quiere modificar el apartado de la ORGANIZACION:

& Bt Cutota Anon - Dibogo de pigint e s S | —— o
4

1 Modale NORMAL da Contabilidad

[Deecnpodn
CUENTA GENERAL 2012

1. Srganizacis
I muncp de @ Moot Blaicy Sorganisaci temional | Felement Se paropacd
D o T puli Su Weiden OreCUETEN 85 Meah Pl

1) it (st SCADARTI. I EFROALBIN Rk | PR RDRURM [t 3 ST
2 b ot Pt Qo M SRR o SRR St A O I e
OO TR [ O B LT Pl |3 TN G DU IS T

Lo plirrairett, 0 s baredad Brr | o l polbiete ||
fa T LN e L )
11 Esirecna s odganitz st 3
FESNASS GRSRTERtS Bl o ikl i Sl Soll | SOl i

. Normmas de valoracidn
i 5. Inversanes destinadas al uss general
i 6. Inmavikzacionas inmaterisles

{4 7. Inmavilkzacionas materiales

{4 8. Inversiones gestionadas

{4 9. Patrimanio pdblico del suela

{4 10. Inversiones financieras

{4 11. Existencias

13 Membee migh dempiesty
E] Ao P DRI, &% [T, T LA 0T, 3 BN b0

£ 12. Tescrerin [r— Hgmbrs miid
P & Ay camicn
{4 13. Fondos propios

B 14, Informacién scbre el endeudamients Ly

B 15. Informacidn de las oparacionas por & Tow

B 16. Informacicn de las operacionas no
i 17, Ingresos y gastos
{4 18. Informacitn sobre valores recibidos &
{4l 15. Cuadro de financiackin
B 20. Infarmacién presupuestaria
Bl 21. Indicadores
{dl 22. Acontecimientos posteriores al cierre
{4 Memdria Tresonens
il Memdries justificatives
{4 Resumen Liguidacaitn del presupusste

13 Cogminmrs et dependenis o particpain
(B ol Sepandents Su NSt b 555 [ Bl qud el $5%

LS U [milbBh 0 bk Qudth (R0 | Boe 00 [ BIvIM Guk TeMNTeT B

[Les Auncinsions, on i quais forma part del seu Pasons sén

b
1) el o S Sl i T . (L 1000 o -

Editar Plantila | | Finalizar |

A continuacion, teniendo seleccionada la plantilla (1), marcara la ‘Vista Disefio’ (2) y
pulsara el boton de ‘Editar Plantilla’ (3). Entonces se abrir4d un documento Word /
Open Office en el cual podra realizar las modificaciones pertinentes.
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] Editor de plantillas - 1. Organizacion . s o SR S i S S —— e
OHB-2 @566+« @

% - m-

B = Comunes File
= Entidad

= Ente E‘ Ly Rt £
-@ Usuario p
@ Fecha de genercién documento Inicio | Insertr  Disefiodepagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista (7]

AaBICeD: AsELCDC AaBbCcl AdBMCDI BT

3 Reemplazar

&3 Cargos

= Contabiidad 3 £ vl Bl MENR RN
- =]

- @ Datos entidad S -
Pegar ) IN|& § - abe x, X' Aa~||P7~ A~

-2 | Enfasis  TNomal  Subtitule Textoenn,. - Cambiar :
- T estilos~ || k¢ Seleccionar

-® Documsntos
= Irfames

= Infarmacian adicional
.@ Fuertes de financiacién S T R XN KN KRR KA RX SRR AR RN KA KA TIE DS AR TR T TP (s A
-@ Subvenciones recibidas pendiertes || - ! ! ' ' ' ' ! ' ! ! ' !

m Transferencias y subvenciones con || -

= Indicaderes o

Portapap... Fuente i Parrafo = Estilos & Edicién

1. Organitzacié

El municipi  de  [CGA.CGINJNEOADICIONAL CONTLOCALIl  és  Tlentitat  basica
d'organitzacid temitorial i I'element de paricipacid ciutadana en els assumptes plblics
que afecten directament els seus interessos.

El municipi gaudeix d'autonomia, té personalitat juridica i plena capacitat per a I'exercici

de les funcions publiques que té encomanades, per representar els interessos de la seva
col-lectivitat i per gestionar els serveis publics, la titularitat dels quals assumeix.

‘:‘"’ Son elements del municipi el territori
- ([CEA.CGININEQADICIONAL. CONT EXTENSIKm2) b la poblacié
(CGACGININEQADICIONAL CONT.POBLALD-

El municipi de [CGA CGININEOADRICIONAL CONT LOCALI] esta situat a la comarca de
[CGA.CGININEQARICIONAL CONT, COMARC].

1.1, Estructura organitzativa

I'Estructura organitzativa basica, en els seus nivells politic i administratiu és:

Al modificar una plantilla podra cambiar cualquier dato de los que aparecen: Estado
contable, Cuadro de datos o Texto informativo. Incluso podra afiadir en la Memoria
algun apartado adicional que se necesitara. De los Estados contables y Cuadros de
datos sélo podra modificar el hecho que aparezca o no en determinada plantilla, pero
no los importes y el formato de los mismos. El contenido no podra modificarse,
excepto de los cuadros de datos que son editables y de los que se introducen en el
apartado de Informacion Adicional. Los textos informativos podran modificarse
completamente.

En la plantilla de la Cuenta General por defecto se mostrardn determinados Estados
e informes, que son los imprescindibles para la confeccién de la Cuenta General a
partir del ente BASE. Existe la posibilidad de afadir otros Estados contables que
estan disponibles en esa plantilla, para ampliar la informacién. Podra afadir estos
estados / informes disponibles a través del ‘Editor de plantillas’.
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| Editer de plantilas - ESTADD DE LIQUEDACION

Wmﬁm e — ——— —

T I

O H &% | 8-
™ -
i = Comunes

o Ligueiecin dal premgesto de
Py Cap ok Cap il + A
For Cap ok | Programs Ca
Per Poditeca e Dhesapesien - P
For brna do [eacesa Bona
Por Orgbea ORacs
For Apkcacd Froms oot
Fessm Gorernl oo Cap ok
Flemum par Area ce Despes

= P Ecobimir: Carhal = A
® Fesm Geroral por Apkcac
= i del prenguesn de

Tie

BSIS

Partapap

:

Irriavanr Duedio de phping Refereniias TP Osdens BrFrcsl vista

il & [ =S
HoE§-dax b A EEXAE E| -

Pamalg - [stigy

faRilely  AaBbLeD AsERODd 4

Endasn TEpigrate  Tiomal  lestiusy

Fuerke

T pthlga

By B

Lon Rbemplacar
Cambip
o Seleccons -
el

Fer Grup de Peogrames G | =
For Programa deva e Doy |

& For Capboly Capliol + bt | T

ESTAT DE LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST

|CGA CGIN IMFORME S S4LI0GACTE LISHI AGRIME]
[CGA COIN NFORMES S LIQGATTE LISOIZ AGRIDE]

|CGA CGIN INFORME S S4LIOMNCTE LIS014 AGRO0E)
|CGA COIN INFORME S S4LIQINCTE LS04 AGRIOT)
[CGA COINMFORME S S4RP LS00 1]

También podra modificar la plantilla insertando textos descriptivos o bien, adjuntando
imagenes o archivos.

VISTA PRELIMINAR:

El proceso que realizara la ‘Vista preliminar’ sera convertir la plantilla de la Cuenta
General a un documento con los estados, informes, cuadros de datos contables y no
contables, informacion extracontable del ente, informacion adicional y textos
descriptivos actualizados. Por tanto, actualizara toda la informacién y la mostrara con
el formato final, incluyendo importes y estructura de registros incorporando los
altimos cambios realizados.

Para visualizar la ‘Vista Preliminar’ marcara la pestafia correspondiente, situandose
en uno de los apartados, por ejemplo, en INVERSIONES DESTINADAS AL USO
GENERAL. Entonces la aplicacién mostraré dicha plantilla con los Estados / Informes
/ Cuadros de datos con los valores e importes que tenga.
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Eﬁhmm-w#m__m ==

[Dascripeidn
CUENTA GENERAL 2012
¥ Cusnta General

[Sindicatura de Cuentas
=l Cusnta general =

{3 BALANCE
{4l CUENTA DEL RESULTADO ECONGMICO-PA
{4 ESTADO DE LIQUIDACION DEL PRESUPU
5 {2 MEMORIA
¢4 1. Organizacidn
{4 2. Gestibn indirecta de servicios piblicos
3. Bases de presentacion de las cuentas

4, Normas de wlﬁ' n

6. Inmovilizaciones nmateriales

[ Vista Disefa Vista Prefiminar | Madelo NORMAL de Contabilidad

COS0.doex

B bereiee dasteses 8 Tet guesrn

4 s g e e 1 grn e et b 8o ey b i et e m e

Para realizar la ‘Vista Preliminar de todo el documento completo con todas las
plantillas fusionadas y con los valores e importes de los Estados / Informes / Cuadros
de datos que aparecen debera situarse en el apartado de la CUENTA GENERAL.

e

{4l CUENTA DEL RESULTADO ECONGMICO-PA
(il ESTADO DE LIGUIDACION DEL PRESUPU
= MEMORIA
{4 1. Organizaciin
{4 2. Gestidn indirecta de servicios plblicos
£ 3. Bases de presentacin de las cusntas
{4 4. Mormas de valoracidn
{4 5. Inversiones destinadas al uso general
(4 6. Inmovilizacicnes inmateriales
(-l 7. Inmngvalizacicnes matenales
{4 8. Inverpones gastionadas
{4 9. Patnimonio piblico dal suslo
{4 10. Inversiones financierss
{4 11. Existencias
{4 12. Tesoreria
{4 13. Fondos propios
i-{d 14. Informacidn sobre el endeusdamiento
[=1-{ 15. Informacién de las cperaciones por
= 16. Informacidn de las CpEraciones no
{17 Ingresos y gastos
{4 18. Informacidn sobre valores recbidos &
{4 15. Cuadro de financiaciin
B gl 20, Informacidn presupuestaria
{4 21. Indicadores
{4l 22. Acontecimientos posteriores al cerre
(i Meméria Tresoreria
{4l Memdries justificatives

]

(i Resumen Liguidacidn dal prasupussto E.

Modelo NORMAL de Contabilidad

Rendicio de Comptes

[ Editar Plantilla | [ Finalzar
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21.3.3.1. ELIMINAR LA CUENTA GENERAL

Podra eliminar una Cuenta General siempre y cuando no tenga la marca de ‘Cuenta General
definitiva’.

SIPODRA cG Descripcién de las Cuentas Anuales
ELIMINARSE
N COMPTE GENERAL DOC DE TREBALL 2012
> COMPTE GENERAL 2012
NO PODRA
ELIMINARSE

21.3.4.GENERAR LA VISTA PRELIMINAR

Una vez terminada la edicién de la Cuenta General y cuando los datos en ella contenida son
los correctos a presentar y aprobar, podra realizar una ‘Vista preliminar’.

En el mend ird en Cuentas Anuales — Generar Vista Preliminar o bien, directamente en el

icono de Generar Vista Preliminar. = .

La aplicacién generard de nuevo toda la vista preliminar fusionando todos los Estados y
plantillas.

Es necesario tener esta Vista Preliminar generada para poder posteriormente exportar el
documento de la Cuenta General a Word / Open Office. Y también es necesario tener esta
Vista Preliminar_realizada para poder generar los ficheros de Rendicién a los érganos
externos (Sindicatura de Comptes de Catalunya/ Tribunal de Cuentas).

Se iniciara el proceso de generacion de la Vista Preliminar completa cuando se marque la
opcién de Finalizar. Al finalizar se recibird una alerta.

D Generacion vista preliminar

Generacion vista preliminar

l: A continuacidn se iniciara el proceso de generacidn de vista preliminar. Este proceso puede tardar varios minutos.

Al finalizar recibira una alerta y, haciendo dobleclick sobre ella, podra visualizar el estado del proceso.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecera el siguiente
proceso:

Alertas

Se han encentrade 22 alertas (a3 las 13:54),

Descripcion Fecha Aplicacion
& Proceso de generacion del fichero ‘Recalculo cuenta general finalizade con éxito 1812/20N2 13:46: CGAP WEB
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En esta alerta podra visualizar en qué estado se encuentra el proceso de generaciéon de la
Vista Preliminar de la Cuenta General.

Si se muestra la opcion ‘Actualizar’ significa que el proceso de generaciéon de la Vista
Preliminar esta en proceso, en cambio, si se muestra ‘Finalizar’ significa que el proceso ha
terminado.

Resultados de proceso
D A continuacién se muestra el resultado del Calculo estados
Calculo estados Balance situacidn generado
Calculo estados Liquidacién del presupuesto de gastos E). Cornente generado
Calculo estados uquidacién del presupuesto de ingresos E). Corriente generado
Calculo estados Resultado presupuestano generado
Célculo estados Inversiones destinadas al uso general generado
Célculo estados Patrimonio entregado al uso general generado
Céleulo estados Inmovilizaciones inmaternales generado
Caleulo estados Inmovilizaciones matenales generado
Calculo estados Inversiones gestionadas generado
Actualizar
Resultados de proceso
D Ac ion se tra el resultado del Célculo estados
Célculo estados Balance situacién generado
Célculo estados Liquidacién del presupuesto de gastos Ej. Corriente generado
Ciélculo estados Liquidacién del presupuesto de ingresos E). Cornente generado
Calculo estados Resultado presupuestario generado
Calculo estados Inversiones destinadas al uso general generado
Calculo estados Patrimonio entregado al uso general generado
Calculo estados Inmovilizaciones inmateriales generado
Célculo estados Inmovilizaciones matensles generado
Célculo estados Inversiones gestionadas generado

Finalizar

En el mantenimiento de las Cuentas Anuales también podra consultar como va la generacion
de la Vista Preliminar. En el menu ird a Cuentas Anuales — Resultado de Calculo o bien,

directamente en el icono de Resultado de Célculo 22
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Anuales| Herramientas Buscador

Nueva Cuenta Anual h
Modificar Cuenta Anual
Eliminar Cuents Anual

Generar Vista Preliminar
Exportar Documento Cuenta Anual C
Generar Ficheros Rendicidn
Informacidn Adicional

[T T —

Salir

ES IMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE MIENTRAS SE ESTA GENERANDO LA
VISTA PRELIMINAR DE UNA CUENTA GENERAL NO SE PODRA ESTAR
TRABAJANDO CON OTRA CUENTA GENERAL.

21.3.5.EXPORTAR EL DOCUMENTO

Una vez generada la Vista Preliminar de la Cuenta General ya se podra exportar el
documento y obtener asi un documento Word o Open Office.
En el mend irA en Cuentas Anuales — Exportar Documento Cuenta Anual o bien,

directamente en el icono de Exportar Documento Cuenta Anual & .

£ | Exportar Documento Cuenta Anual - Dialogo de pagina web ﬁ

f Wa a proceder a realizar la exportacion del documento de la
Cuenta Anual.

Desde el botdn Exportar podra realizar dicha tarea.

La exportacion a realizar es de la Cuenta Anual CUENTA
GEMERAL 2012

Exportar H Finalizar

SI LA FECHA DE GENERACION DE LA VISTA PRELIMINAR DE LA CUENTA GENERAL
ES ANTERIOR A LA FECHA DE MODIFICACION DE LA INFORMACION ADICIONAL, NO
SE PODRA EXPORTAR EL DOCUMENTO.
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21.3.6.GENERAR LOS FICHEROS DE RENDICION

Para la generacion de los ficheros de rendicion, en el mend ird en Cuentas Anuales —
Generar Ficheros Rendicion o bien, directamente en el icono de Generar Ficheros

- =z Su
Rendicion =
La Cuenta General debera tener la marca de Cuenta General definitiva para realizar la
generacién de los ficheros a los érganos externos.

SOLO SE PODRAN GENERAR LOS FICHEROS DE RENDICION SI LA FECHA DE
GENERACION DE LA VISTA PRELIMINAR DE LA CUENTA GENERAL SELECCIONADA,
ES POSTERIOR A LA FECHA DE LA ULTIMA MODIFICACION DE LA INFORMACION
ADICIONAL.

Escogera qué rendicion va a generar. En funcién de la Configuracion del ejercicio de la
Contabilidad apareceran unos u otros érganos externos.

= Sindicatura de Comptes de Catalunya

=  Tribunal de Cuentas

D GENERAR FICHERO DE RENDICION
@ Tribunal de Cuentas

Descargar Ficheros

Sindicatura de Comptes de Catalunya

Para realizar la generacidn de ficheros de rendicién se tiene que adjuntar las Cuentas Anuales

Examinar...

Generar PDF

Posteriormente, adjuntard el documento de las Cuentas Anuales, que es el documento
generado en el punto 21.3.5.

Y finalmente, si quiere que se generen los ficheros en formato PDF, ademas del XML,
debera marcar la check de ‘Generar PDF’. Si no se marca los ficheros se generaran en
formato DOC (de Word / Open Office).

Cuando se marque la opcion de Siguiente se iniciard el proceso de generacion de los
ficheros de rendicion.

En el paso que sigue es donde estan los ficheros generados: Ficheros XML, Ficheros PDF y
Fichero MD5. Podra descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien,
escogiendo el fichero en formato ZIP.
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@ DESCARGAR LOS FICHEROS

| Orouwoesmo } Cuentas Anuales :
Cuentas Anuales MD5 :
P99999999 2012 NOR_CUENTAS ANUALES MD5
Informacion Adicional Entidad Tipo 01 :
P99999999 2012 INF_ADICIONAL 01 XML
Memoria :
£99999999 2012 _NOR_MEMORIA pdf
Resumen Liquidacion del presupuesto :
£99999999 2012 NOR_DC TESORERIA pdf
Todos los ficheros :

P99999999 2012 ZIP
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22. REGISTRO DE FACTURAS (RFAQ@

Ver Herramientas Ayuda

EARXE RN NON)

Carpetas X carpeta actual
= &Y ABSIS

85 - (e =

2 & ceae -’ g
Explotadién Registro de Cabecera de
2 % rrae facturas facturas
= gl Explotacién
il Ley de Morosidad

22.1. CABECERA DE FACTURAS

Para poder acceder o trabajar con la “Cabecera de Facturas” es necesario que en la
Configuracion del ejercicio — Contabilidades esté activa la opcién “Cabecera de Facturas”,
tal y como se muestra:

ACTIVACION DE OPCIONES
[ActvaoondeOpoon&s I g Definicién de la carta:

Variables de Sistema

Contabilidad Q) Registro de facturas

Configuracion Opciones — -
e ipisedes [=)- V| Registro de facturas

= [V] Cabecera de facturas

Pagos a justificar

Qith 1ariA - £
Situaddn || Preguntar si anular cabeceras al anular registro

Listados [ ] Preguntar si eliminar cabeceras al eliminar registro
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Al acceder a la Cabecera de Facturas se presentara la siguiente pantalla:

Cabecera Ver Herramientas Buscador Ayuda

CLEXE 5 1@ ]9

DATOS ES

(@ e e e e I )

DATOS GENERALES

D Registro de entradas: gbeo:| ] wom. Entrada: || FoRegistre:| | ‘

Factura electrénica: Referencia:| ]

Cab. Facturas

Digit én cert.: Referencia:| |
DATOS ANULACION

D Fecha Anulacion: | Motivo: |

DATOS FACTURA

D Tipo de Factura: |
Nom. Factura: [ ] Fecha Factura:[ ]

Tercero

Doc. Acred.i| 11 17

Razén Social:|

Descripcion General: | ]

Descripcion Ampliada: ‘

Imp. Factura | Inf. Pago | Descentralizacién | Propuesta de Gasto | Datos P bacio Adjuntar Doc,

IMPORTES DE LA FACTURA
D Importe Base de Ia factura: | |

IVA:
Actividad | ImporteBase | Exento | %IVA| Importe IVA | %Prorrata | IVA Deducible | Imp. Base Fact. |
| 0,00| | 0,00 0,00( 0,00 0,00 0,00

Descuentos:

Cuenta |Descripcién | Base | Exento | % | Importe b/R |
.. e I 0,00/ I 0,00/ 0,00.. ]
Importe Base I
+ Importe VA deducible | |
Resumen importe - Descuentos 1
+ Recargos |
Importe Liquido |

INFORMACION DEL PAGO

Forma de Pago:| |

] | —

D Vencimiento: Fecha
Vencimiento

oot

DESCENTRALIZACION

™ . . A |

En la introduccion de una Cabecera informard los siguientes datos:

= DATOS CABECERA
= DATOS GESTION
= DATOS ADICIONALES
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22.1.1.DATOS CABECERA

% Datos Cabecera

Datos Gestidn

DATOS GENERALES

Datos Adicionales Registro de Entradas: |

~| mam Entrada: Fecha de Registro: (5/12/2017 % |08:28

Tipo de Factura: |<Se|eccwonar el elemento= LI NOm Factura: Fecha de Factura: / / w
TERCERO
Q Doc. Acreditativo: |< Seleccione un Doc. > LI & o
Razdn Social
CONCEPTO DE LA FACTURA
’ Desc.General:
Desc.ampliada: |§|
IMPORTES DE LA FACTURA
Importe Base de la factura: 0,00
’ Actividad Importe Base | Exento %IVA Importe IVA “%Promata Nu A| ble. jmp_Base Oper L]
x
| m &
’ Cuenta Descripcidén Importe Base Exento % Importe D/R E 0
(=18
[4]
D Importe Base Operacién
+ Importe IVA deducible
Resumen importe operacion - Descuentos
+ Recargos
Importe Liquido Operacion
FORMA DE PAGO/COBRO
- Tipo: [ <Seleccionar el elem = Fraccién| F.Vencimiento | % Importe Grado [
L liquido COmpromiso
p 0001 | 03202 10000 000[<seleciona> || X
5] o]
DATOS BANCARIOS TERCERO
] ’ =] patos Bancarios Tercero
Seleccion cuenta: IOtras = (]
Cuenta bancaria CCC: Titular CCC:
Cadigo IBAN: Cddigo BIC:

= DATOS GENERALES:

- Registro de Entradas:

BSIS

Esta opcion solo estara activa si dispone del Registro de Entradas y Salidas
instalado. Mostrard los libros de entradas del registro de entradas que correspondan

al afno de la contabilidad.
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NUumero de Ent

Esta opcién sélo

activo. En caso
entrada existent

Seleccionara el

rada:

e.

Fecha de Registro:
Informara de la fecha de registro. Por defecto le aparecerd la del dia en curso.

Tipo de Factura:
Tipo de Contraido correspondiente. Podra elegir entre los siguientes.

Tipo de Factura:

<Seleccionar el elemento= -

<Seleccionar el elemento=

Doc. Acreditatiy

Razon So

DE LA FACTURPE

Desc.General;

Desc.Ampliada

DE LA FJl(TFllH11

Anulacion de ingresos
Autoliquidacian

Avales entregados
Avales recibidos
Depositos entregados
Depositos recibidos
Devolucion de ingresos
Factura

Fianzas entregadas
Fianzas recibidas
Ingreso
Mamina-Seq.Social
Otros

Padrdan

Pago "Por mediacion”
Pagos a justificar
Pendiente de aplicacion
Subvencién

Numero de fact

ura:

Informara del numero de la factura que estéa introduciendo.

Fecha de factu
Informaréa de la

TERCERO:

ra:
fecha de la factura que esta introduciendo.

Informard& de los datos referidos al tercero.

Podréa acceder con la tecla de funcién F4 a la tabla de Terceros de la aplicacion.
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= CONCEPTO DE LA FACTURA:

Indicara la Descripcion General y/o la Descripcion Ampliada.

= |MPORTES DE LA FACTURA:

- Importe base de la factura:
Indicara el importe base de la factura.

- IVA:
Actividad:

Si en el mantenimiento de Contabilidades / Variables de Sistema ha dado de alta la
tabla de actividades, pulsard la tecla F4 para seleccionar la actividad
correspondiente. Se mostraran los datos de la actividad, IVA Deducible o no, % Tipo
IVA'Y % Prorrata.

Datos Generales FECHAS CONTABLES

Activacion de Opdones

H Fecha contable predefinida: [{R=eER ==
Variables de Sistema

- Fecha de acuerdo: |N0 validar fecha acuerdo 53|
Configuraddn Opciones
ACTIVIDADES
Pagos a justificar -
Situacién f Descripcian EMA o4 Tipo IVA | b Prorrat D
Situac i Deducible
Listados I o 100 >

Identificacidn

Operaciones Provisionales

Si no dispone de esta informacién en las variables del sistema de la contabilidad
debera informar los datos referentes al IVA manualmente.

. IvA
‘) Actividad Importe Base Exento %IVA  Importe IVA “#%Promata Deducible Imp_Base Oper

# || e o0 T 0.00 0.00 100.00 0.00

X O

(] 2]

- Descuentos:

Informara de los datos referentes a los descuentos / recargos correspondientes. En la
casilla de la Cuenta podra acceder con la tecla F4 a la tabla de cuentas de descuento
de la aplicacion.
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‘) Cuenta Descripcion
' # || e

= FORMA DE PAGO/COBRO:

Importe Basze Exento %

0.00

aBSIS

Importe D/R [ ]
0.00 0.00

Informar& de la modalidad de pago/cobro que corresponda (cheque, efectivo, otros o
transferencia). En el apartado contiguo podra decidir si fraccionar la operacion.

= DATOS BANCARIOS TERCERO:

Introducird la domiciliacién bancaria del tercero. Esta informacion ya le vendra dada
por defecto si esta informada en el mantenimiento del tercero seleccionado.

22.1.2.DATOS GESTION

= Datos Gestion

Datos Cabecera

DESCENTRALIZACION
Datos Gestidn
Datos Adicionales 8 Departamento
PROPUESTA DE GASTO
'\ N. Operacién N. Asiento

DATOS PRESUPUESTARIOS

) N.Apl Ejer. Organ. Prog.

<]

APROBACION

a Tipo

PROCESO

Conformitat de Factures

Acord Centre Gestor
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= DESCENTRALIZACION:
Entrara los departamentos y responsables a los que pertenece la factura. Debera
haber uno de ellos marcado como el principal.

= PROPUESTA DE GASTO:
Es una informacién opcional. Pulsard la tecla F4 para visualizar las operaciones de
propuesta de gasto que estan disponibles para poderlas enlazar con la cabecera que
esta registrando.

= DATOS PRESUPUESTARIOS PROVISONALES:

Es una informacion opcional. Podra introducir las partidas que podra tener la factura.
Si ha especificado una Propuesta de Gastos se capturaran las partidas de ésta.

= APROBACION :

Informar& del Tipo de acuerdo, Fecha de aprobacién y Decreto.
22.1.3.DATOS ADICONALES

= Datos Adicionales

DATOS ADJUNTOS

Datos Adiconales E_g]

Nombre del fichero L]

= DATOS ADJUNTOS :

Es una informacién opcional. Podra adjuntar documentos relacionados con la
cabecera que esta registrando.

Al guardar la cabecera se generara un niumero de registro de factura.
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22.2. BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de los filtros mediante la opcién que aparece a la
izquierda, tal y como se muestra:

Cab. Facturas

Nimero _ a: [
Fecha Desde: a: [

Situacian: Pendiente contabilizar -

Tercero:

MOC.
Acreditativo:

Rdhlln bl-”-.ldl _

El sistema mostrara las cabeceras que cumplan con las condiciones introducidas, ordenadas
por Numero de registro, teniendo la opcion de ver la vista rapida o acceder al asistente para
modificar sus datos.

Podra modificar o eliminar las cabeceras siempre que no hayan sido utilizadas para entrar
una operacion de registro de facturas.

2.1. REGISTRO DE FACTURAS

Para poder acceder o trabajar con el “Registro de Facturas” es necesario que en la
Configuracion del ejercicio — Contabilidades esté activa la opcion “Registro de Facturas”, tal

y COMO se muestra:

Datos Generales ACTIVACION DE OPCIONES

| Activacién de Opciones | 0

Variables de Sistema

Definicion de la carta:

Contabilidad @ Registro de facturas

Configuracion Opdones

=1{/¥] Registro de facturas
[=}- (V] Cabecera de facturas
["] Preguntar si anular cabeceras al anular registro

Pagos a justificar
Situacion

Listados [ Preguntar si eliminar cabeceras al eliminar registro
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Al acceder al Registro de Facturas se presentara la siguiente pantalla:

Operacién Ver Herramientas Buscador Ayuda
DX @38 8| ORN)
CABECERA

Operacién:

I ] .

Operacién:

Fecha Operacion: [ | Situacién Operacién:

Desc. General: |

Desc. Ampliada: |

Registro de Facturas | Operacién | Numeraciones | Parametros

REGISTRO DE FACTURAS

I e e —

Tipo de Factura: [

Cabecera de Factura: [

En la introduccién de un Registro de Facturas informara los siguientes datos:

= REGISTRO DE FACTURA
= DOCUMENTO CONTABLE

= ENTRADA DE OPERACIONES PROPIA DEL REGISTRO DE FACTURAS

2.1.1. REGISTRO DE FACTURA

% Registro de Factura
Registro de Factura CABECERA FACTURA
Documento
’ Cabecera Factura Fe

DATOS GENERALES

Registro de Entradas: I =] N&m Entrada: Fecha de Registro: /[ / A

DATOS DE REGISTRO DE LA FACTURA

’ Fecha de Registro /[ / hd Tipo de Factura IAnu\acwén de ingresos ;l

DOCUMENTO DE LA FACTURA

E_g] Tipo Documento: |< Seleccione un clasificador >

Nombre del fichero

= CABECERA DE FACTURA:

- Cabecera Factura:

=l
O
x

BSIS

La utilizacion de las cabeceras de facturas es voluntaria, por lo tanto, no es un campo

obligatorio.

Si trabaja con las cabeceras de facturas pulsara la tecla F4 para buscar las
cabeceras de facturas introducidas anteriormente o indicara el nUmero de la cabecera
para utilizar sus datos al entrar la operacion de registro de factura.
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Una vez seleccionada la cabecera, el resto de campos de este apartado vendran
dados por defecto.

% Registro de Factura [ . scicconar - Dislogo de pigina web [
1

[RegistodeFacra |
CABECERA FACTURA Cab. Facturas

D o i
ocumenta - Nimero Desde:
Cabecera
J Factura Fecha Desde:

DATOS GENERALES S : Pendiente contabilizar «
Registro de Entradas: o
Pt i I .

R —— on S _
Razon Social:
- =]
Fecha de I
J Registro

Adjuntar Documentos

Resultado: 1-2 de 2

- Nim. Registro  Fecha Registro Tercero: DNI/NIF L.NIF  Fecha Factura Importe Descripcitn Fecha Anu
J Suntanfioc 2012000003 01/09/2012 B25382987 15/03/2012 800,00 FRA TELEFON FIX
2012000004 20/11/2012 B25382987 04/04/2012 3.500,00 FRA MOBIL

= DATOS GENERALES:

- Registro de Entradas:
Esta opcion sélo estara activa si existe el Registro de Entradas y Salidas instalado.
Mostrara los libros del registro de entradas que correspondan al afio de la
contabilidad.

- Numero de Entrada:
Esta opcién sélo estara activa si el campo del Registro de Entradas y Salidas esta
activo. En caso afirmativo, podra pulsar la tecla F4 para seleccionar a continuacién un
registro de entrada existente.

- Fecha de Registro:
Esta opcién sélo estara activa si el campo del Registro de Entradas y Salidas esta
activo y si ha seleccionado algun registro de entrada en el apartado anterior. Por
defecto aparecera la fecha del registro de entrada.

= DATOS DE REGISTRO DE LA FACTURA:

- Fecha de Registro:
Si se trabaja con la Cabecera de facturas o con el Registro de Entradas y Salidas
estos datos seran capturados. En caso contrario, introducird la fecha.
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- Tipo de factura:
Seleccionara el Tipo de Contraido correspondiente.

= DOCUMENTO DE LA FACTURA:

Podra adjuntar los documentos que corresponden con la factura (si recupera una
cabecera y ésta ya tiene uno o varios documentos adjuntos, éstos vendran dados por
defecto). Podra asignar un tipo de documento al adjunto (Clasificador).

2.1.2. DOCUMENTO CONTABLE

= Documento Contable

HIEEFETE DOCUMENTOS CONTABLES

, ' Nueva operacion utilizande el dltimo decumento contable utilizado

Siguiente

Documento: [ADO ][ 002| [S/CREDIT DISFONIELE AMB IVA

" Nueva operacion escogiendo un documento contable

Indicador:

" Nueva operacién barra (/)
N. Operacién M. Asiento Descripcién

Op. Anterior: |

Seleccionara el documento contable correspondiente para entrar la operacion. Los
documentos contables disponibles seran todos aquellos relacionados con el reconocimiento

de la obligacion.

2.1.3. ENTRADA DE OPERACIONES PROPIA DEL REGISTRO DE FACTURAS

Introducird los datos correspondientes al documento contable seleccionado siguiendo el
mismo proceso que en la Entrada de operaciones del CG@P.

Revisara o introducira los datos generales, los referentes al derecho / obligacién, las cuentas
contables y los datos de gestion.

2.1.3.1 SALDOS DE LA IMPUTACION

Si en la aplicacion presupuestaria no existiera saldo suficiente para imputar la operacion
aparecera una pantalla informando sobre este hecho.
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Informacian del crédito disponible

- Partida Crédito Partida Partida Registro de B.V.1. Créadito B.W.J. B.V.1. Registro B

Aut  Partida = == o Fak facturas i ibk 'Y bilidad de facturas

S 2010/0/134/209/01 -1z2,00 0,00 0,00 -12,00 0,00 0,00
%EHSEjE: No dispone de salde por valor de 10,00 euros para la imputacion (2010/0/134/209/01) ni en la partida, ni en la bolsa de vinculacién juridica.

Crédito disponible Contabilidad Registro de facturas

Partida: 12,00 0,00 0,00
B.V.J.: -12,00 0,00 0,00
B.V.I.: 18.123,00 19.924,50 -145,00

Mostrara informacion del crédito disponible sobre la imputacion que pretende realizar contra
esa aplicacion, informando de la inexistencia de saldo en la aplicacion y/o en la bolsa de
vinculacion, asi como un detalle de los importes disponibles en las bolsas de vinculacion y
los registrados en Contabilidad y Registro de Facturas.

Si aun conociendo la situacidon anteriormente expuesta deseara autorizar la operacion,

pulsard sobre el icono % para solicitar la autorizacién. Se abrird una nueva ventana
solicitandole un usuario y una contrasefia para ejecutar determinadas acciones, que podra
informar desde la Gestion de Usuarios. El usuario que tiene permiso para superar el saldo de
la bolsa de vinculacioén es el que tiene perfil Interventor.

# | ABSIS - Contrasefia avanzada - Didlogo de pagina web ﬁ

VALIDAR CONTRASENA AVANZADA

rgi Indique un codige de usuario y el password
_.“ avanzado del mismo para validar la accion.

Usuario:

Contrasefa:

Aceptar Cancelar

Una vez introducidas, comprobara que en la linea de la imputacién que deseaba cargar se
ha modificado el estado de la columna Autorizacién, apareciendo “OK”, conforme se ha
autorizado correctamente la imputacion de esa operacion contra la aplicacion seleccionada.

Informacion del crédito disponible

Aut Partida Partida Crédito Partida Partida Registro de B.V.]. Crédito B.V.J. B.V.]. Registro |
i i C facturas i i C de facturas
| OK | 2010/0/134/2059/01 -12,00 o0.00 0,00 -12,00 0.00 0.00
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Si por el contrario no deseara superar el saldo de la aplicacion o de la bolsa, podra convertir
la operaciébn a una pendiente de aplicar al presupuesto. La aplicacion propondra los
documentos contables que podra utilizar para ello. Seleccionard el que le interesa utilizar en

cada caso y pulsaréa sobre la opcién de Convertir.

Puede convertir la operacion que esta entrando a una operacion de pendiente de aplicar al presupuesto

Documento

Contable: |<Se|e:cione un elemento>

n elem

ABC-PAD03-OBERTURA OBLIGACIO PAGADA PENDENT D"APLICAR
ABC-PADDS-OBERTURA OBLIGACIO A PAGAR PENDENT D"AFLICAR
NPO-PAO0D1-OBLIGACIO & PAGAR PRESSUPOSTARIA PENDENT D"APLICAR
MNPO-PAQDZ-OBLIG.A PAGAR AMB PAGAMENTS 1A REALITZATS PENDENTS D"APLICAR

j Conve

&

[

Antes de convertirla definitivamente, el programa solicitara confirmacion de la accion que se

dispusiera a ejecutar.

Mensaje de pagina weh X|

:{) éConfirma gue desea convertir la operacian al documento NPO - PAOOL?

Cancelar

:

Respondiendo afirmativamente, se convertird automéaticamente

la operacion en el

documento contable seleccionado, no siendo necesario introducir los datos de nuevo, estos
seran capturados. Sdélo debera informar de aquellos datos que no haya informado en el

documento dénde ha realizado la conversion.

2.2. CONTABILIZAR OPERACIONES

Para contabilizar operaciones provisionales en el Registro de Facturas hara Operaciéon —

Contabilizar o bien, pulsara el icono ©] . En este proceso las Operaciones Provisionales se

convertirdn en Operaciones Definitivas, es decir, en contabilizadas.

Obtendra un cuadro de diadlogo, Contabilizacion:

CONTABILIZACION

Q Estado (Relacion de Contabilizacion):

Contabilizar con |la fecha de la Operacion: ]

Fecha de Contabilizacidgn: 23112012 A

Aceptar Cancelar
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Informara de los siguientes datos:

- Contabilizar con la fecha de la operacion:
Marcara la casilla en el supuesto que quiera contabilizar con la fecha de la operacion.

- Fecha de contabilizacion:
En el caso que no haya marcado la casilla anterior, informard de la fecha de
contabilizacién de las operaciones seleccionadas.

En este proceso se asignard un nimero de asiento a la operacién y la operacion pasara a
ser Operacion Definitiva.

También podra contabilizar operaciones en lote mediante las Relaciones de contabilizacion
de operaciones provisionales. Debera ir a CG@P — CGA@ — Relaciones — De
contabilizacién de operaciones provisionales.

Ver Herramientas Ayuda

ERRE RN ON)

Carpetas X  carpeta actual
= 22 ABSIS
= & ceer g
2 & ccae B - De ordenacién De
4 7] Configuracién del ejercicio ydepago | contabiizacién
+ (g Contabilizacion automatico de
2\l Explotacién operaciones

provisionales

#, Estados y cuentas anuales
4 (p Procesos de inicio y fin del ejercicio
4 ] Mantenimiento de elementos

‘@ Aprobacién

‘o Relaciones

2.2.1 RELACIONES CONTABILIZACION OPERACIONES PROVISIONALES

Al acceder se presentara la siguiente pantalla:

Archivo Herramientas Ver Buscador Ayuda
OZX|E|=2|&| 8¢ (NORN]

Relaciones DATOS GENERALES

Relacion: a Relacién: Estado:
Descripcion: | ]
Desde: [N ho--: I Cantabilizar con la fecha de operacién: [~ T T
Fecha tima cambio de estada: ]
pescripeisn: | EEG—_—— S OPERACIONES
SE (rodos) ]| (‘
Tipo: frodes) &
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Informar& de los siguientes datos:
= DATOS GENERALES.

Informara una descripcion de la relacion que esta creando, asi como definir el tipo de
relacion de contabilizacion (operaciones provisionales de propuesta de gastos, operaciones
provisionales de registro de facturas u otras operaciones provisionales).

lé ‘ ‘ Datos Generales
 ar—
a Descnpcnén:[ ]

Tipo: [ Otra: nales »|

]
Registro de facturas

*= RELACION DE OPERACIONES.

Seleccionara las operaciones que formaran parte de la relacion.

é Relacion de Operaciones

Datos Generales Relacién de raciones

@ i fecha | OMAME DG Rasin Soc N.Factra oy
)

x

Para realizar la seleccion de las operaciones provisionales existentes podra utilizar un filtro

pulsando el icono = Seleccionar operaciones. Se obtendra un cuadro de dialogo con
diversas pestafias donde podra realizar una busqueda por Operacion, Tercero o bien,
Documento. Debera mantener pulsada la tecla Ctrl para seleccionar mas de una operacion y
afiadirla asi a la relacion.

Operacion

Resultado: 1-1 de 1
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Si deseara visualizar alguna de las operaciones afiadidas en la relaciébn debera pulsar el

icono Mostrar operacién Q . Se abrird una pantalla con una vista rapida de los datos de la
operacion seleccionada.

Una vez guardada la relacién ésta aparecera en estado Abierta que podra editar siempre
que desee mientras se encuentre en este estado.

Archivo Herrameentas Ver Buscador Ayuda
L2 X LB aldlal M A ). ORN]

22141

DATOS GENERALES

9 Relacién: 0000
Descripcién: RELACIO 01/2012

Contabdizar con la fecha de operacidn: Fecha Contabidizacién: Adjuntar Doc.

Fecha Gitimo cambio de estado:

OPERACIONES
- s M.Fecha c6d. Imp. Fecha  Tip.
Operacin beh® tndicador / Descripcidn ONI/NIF DCRazén Sockal | N, Factura Fecha T,
2 A SRS PADRO 181 : e A ce
2012000037 28/11/2012RD N /004 AR 600,14 CONTRIBUENTS 201254125001 20/11/2012 gobrerno
600,14

En funcion del Tipo de relacion las posibilidades seran diferentes.

Marcard el Estado correspondiente:

ABIERTA:

El estado estard en “Abierta” cuando cree una nueva relacién. Al guardar se
numerara la relacion. En modificaciones, recuperara el cédigo ya guardado, pudiendo
eliminar o afiadir registros a los existentes en dicha relacion.

BLOQUEADA:

Podra marcar la opcidon de “Bloqueada” para que el resto de usuarios no puedan
modificar la relacion. Unicamente el usuario que la ha blogueado podra
desbloquearla y cambiar el estado.

A FIRMAR:

Podra enviar la relacion “A firmar” en caso que el circuito de la firma electrénica este
activo.

RECHAZADA:

El estado estara en “Rechazada” cuando la relacion se haya rechazado durante el
proceso de tramitacion de la misma. Las operaciones podran ser recuperadas en otra
relacion.
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- CERRADA:

La relacién esta cerrada y ya no podra hacer cambios sobre la misma. Tampoco
podra pasar a estado “Abierta”.

2.21.2 CONTABILIZACION

Para contabilizar una relacion que se encuentre en cualquiera de los estados definidos

anteriormente podra acceder a Archivo — Contabilizar o bien, mediante el icono '5—“]. Se
abrira un dialogo en el que pedira la fecha de contabilizacion:

CONTABILIZACION

Q Estado (Relacion de Contabilizacion):

Contabilizar con |la fecha de la Operacion: &

Fecha de Contabilizacidn: 271272012 b

Aceptar Cancelar

Aparecera un aviso indicando el proceso que se va a llevar a cabo e informando que se
recibird una alerta una vez finalizado.

Mensaje de pagina web ﬂ

L] ": Se va a realizar el procesa de contabilizacian, cuanda kerming recibird una alerta,
L

Si se consultan las alertas de la pantalla principal del programa aparecera el siguiente aviso:

Alertas

Se han encontrade 25 alertas (a las 12:45).

Descripcion Fecha Aplicacion
|-ﬁ La relacidn de contabilizacion 00003 se ha contabilizado comectamente. 2711272012 12.45: CGAP WEEB

El nuevo estado de la relacion sera Contabilizada.
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Archevo  Herrameentss Ver Buscador Ayuda
RizXiBaldlaldA )]0y
DATOS GENERALES
Relacién: 00003
Descripaidn: RELACIO 01/2012
Contabilizar con la fecha de cperacén: Fecha Comtabilizacién: 27/32/2012
Fecha Gitimo cambio de estado:27/12/2012
OPERACIONES
N. Fecha Cod. Imp. Fi Tip.
a OperaciénOper.  Mdicador/ Descripcién '5: DNI/NIF DC Razén Social | . Factura e Mo
Junta de
:;os:g;ar 600,14 CONTRIBUENTS 201254125001 28/11/2012 gobierno

2012000037/27/12/2012 RD N 004

600,14

22.2.1.1. BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informara de las opciones de filtro mediante la opcion que
aparece a la izquierda, tal y como se muestra:

Relaciones

Relacion:
pDesde: | AN h=st-:

Crescripoion:

Tipo:

El sistema mostrara las relaciones que cumplan con las condiciones introducidas, ordenadas
por Numero de relacién, teniendo la opcion de ver la vista rapida o acceder al asistente para
modificar sus datos.

2.3. ANULACION DE OPERACIONES PROVISIONALES

Para anular operaciones provisionales no aprobadas, ya sean hechas en las Cabeceras de
Facturas como en el propio Registro de Facturas, hara Operacién — Anular o bien, pulsara el

icono EE:'.

El programa pedira confirmacién a la accién que se dispone a ejecutar antes de llevarla a
cabo:
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Mensaje de pagina weh x|

:{) éConfirma gue desea anular la cabecera seleccionada?

Cancelar

:

Respondiendo afirmativamente se obtendra un cuadro de dialogo, Anular registro factura:

& | Anular registro factura - Didlogo de pagina web Iﬂ
i Motivo: Anulacian - Fecha: f / W
Observaciones: I:'
Aceptar Cancelar

Informara del motivo de la anulacién, la fecha y/o de alguna observacion relacionada con la
anulacién. En aceptar aparecera un mensaje confirmando que la acciéon se ha ejecutado
satisfactoriamente.

Mensaje de pagina weh X|

L] E Cperacian realizada con éxito.
L

En el caso que la operacién provisional a anular tenga operaciones que cuelgan de ella, se
informar& que estas operaciones también deberan anularse en este proceso. Se daran por
anuladas si pulsa sobre Aceptar.

La anulaciébn de una operacion provisional significa que se marcard la operacion como
anulada, pero se seguira visualizando al hacer consultas o buscar operaciones.
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2.3. BUSQUEDAS Y RESULTADOS

Para realizar una busqueda informaréa de las opciones de filtro, tal y como se muestra:

Asiento

Numero Operacion:

Fecha Operacion:

MNumero Reg. Facturas: Desde:
Fecha Reg. Fact.

Situacion:

Tercero:

}oc, .
Acreditativo:

Mearmbhra

El sistema mostrara los registros que cumplan con las condiciones introducidas, ordenados
por Numero de operacion, teniendo la opcién de ver la vista rdpida o acceder al asistente
para modificar sus datos haciendo doble click sobre el registro correspondiente.
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23. LEY DE MOROSIDAD Y GENERACION DEL XML

23.1.INFORMES LEY DE MOROSIDAD

Ira a RFA@ — Explotacion — Ley de Morosidad.

Ver Herramientas Ayuda

*lvega A Q @

Carpetas X Carpeta actual
2 Y ABSIS _
=2 B cogp e r] | ?
9 & coae Remisidn Informes Ley
3 & REAR informacénal  de Morosidad
= gl Explotacion MEH

ol Ley de Morosidad

Permitird consultar e imprimir los diferentes listados solicitados por el M.E.H., para seguir
dando cumplimiento a la Ley 15/2010, de 5 de julio, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales. Recordemos que esta ley es de
aplicacion en las Administraciones Publicas las cuales deberan presentar informes sobre el
cumplimiento de los periodos de pago de las facturas.

El Ministerio de Economia y Hacienda ha definido unos listados y un fichero de rendicién,
para que las entidades locales puedan rendir los datos trimestralmente.

23.1.1.NORMATIVA

El dia 6 de julio de 2010 se publica en el BOE la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién
de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la
morosidad en las operaciones comerciales. De ahora en adelante: Ley de Morosidad.

La norma establece que a partir del 1 de enero del 2013 el plazo de pago maximo, para
hacer efectivos los pagos de las deudas, ha de ser de 30 dias.

Desde la entrada en vigor de la ley hasta el 31 de diciembre de 2012 establece unos plazos
de pago maximos que van reduciéndose segun el siguiente calendario:

- Del 7 de julio de 2010 hasta el 31 de diciembre de 2010, el plazo es de 55 dias

- Del 1 de enero de 2011 hasta el 31 de diciembre de 2011, el plazo es de 50 dias
- Del 1 de enero de 2012 hasta el 31 de diciembre de 2012, el plazo es de 40 dias
- A partir del 1 de enero de 2013, el plazo es de 30 dias
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INFORME RELATIVO A LA MOROSIDAD:

Con el objetivo de dar a conocer el cumplimiento de los plazos, los Tesoreros o, en su
defecto, Interventores de las Corporaciones locales elaboraran trimestralmente un informe
sobre el cumplimiento de los plazos anteriores previstos en la Ley para el pago de las
obligaciones de cada entidad local, que incluird necesariamente el niUmero y cuantia global
de las obligaciones pendientes en las que se esté incumpliendo el plazo.

Dicho informe se presentara al Pleno de la Corporacion local y deberd remitirse, si lo
requieren, a los drganos competentes del Ministerio de Economia y Hacienda y, a los de las
Comunidades Auténomas.

INFORME RELATIVO A LA NO TRAMITACION DE LAS FACTURAS (1 MES):

Cualquier factura recibida debera ser objeto de anotacion en el registro de facturas.
Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de la factura sin que el érgano gestor
haya procedido a tramitar el oportuno expediente de reconocimiento de la obligacién,
derivado de la aprobacién de la respectiva certificacion de obra o acto administrativo de
conformidad con la prestacion realizada, la Intervencion o el 6rgano de la Entidad local que
tenga atribuida la funcion de contabilidad requerira a dicho érgano gestor para que justifique
por escrito la falta de tramitacién de dicho expediente.

INFORME RELATIVO A LA NO TRAMITACION DE LAS FACTURAS (3 MESES):

La intervencion presentara una relacion de facturas con respecto a los cuales hayan
transcurrido mas de tres meses desde su anotacion en el registro de facturas y no se hayan
tramitado los correspondientes expedientes de reconocimiento de la obligacién o no se haya
justificado por el rgano gestor la ausencia de tramitacién de los mismos.

23.1.2.CONTABILIDADES

Para configurar las variables que la aplicaciéon tomara en cuenta para sacar los listados de la
Ley de Morosidad, ird a la Configuracion del Ejercicio — Contabilidades.

Carpetas X  Carpeta actual
= ABSIS
2 & ceer }mﬂ l?ﬂ
3 & coae . L Control Contabilidades
= :ﬂ Configuracion del ejercicio interno

£t) Control interno
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Seleccionara la contabilidad de trabajo que desea configurar y pulsara el botén de modificar.
Se abrira un asistente e ira a la pestana de la ‘Ley de Morosidad’.

= Ley de Morosidad

LEY DE MOROSIDAD

f— | A continuacién puede establecer los valores de configuracién que serviran para el calculo de datos en
los informes a presentar en cumplimiento de la Ley 15/2010 de morosidad:

Dias de Pago: 50

Fecha desde |a que se calcularan los dl::gc:)e. Fecha de registro de facturas L

Tramite en que se considera que se ha iniciado :
el expediente de reconocimiento de la Entrada cabecera/registro de facturas

obligacién:

4

Fecha de base de registro de la factura: Fecha de registro de facturas

control Interno

(T cemorcnceaJ)

En esta pantalla podré configurar los valores que servirdn para el célculo de los datos en los
informes.

Si se pulsa en la pestafia ‘Ley de Morosidad’ de la contabilidad se observa la configuracion
establecida por defecto en la aplicacion. Dicha configuracion es la que se utiliza como base
en la obtencidn de los listados del registro de facturas, referidos a la Ley de Morosidad.

En primer lugar, seleccionaré los dias de pago, es decir, el plazo maximo marcado por la ley
para hacer efectivo el pago de las deudas. La configuracion por afio debera ser:

* Afio 2010 - Dias de pago =55
= Afio 2011-> Dias de pago = 50
= Afio 2012 - Dias de pago =40
= Afio 2013 y siguientes - Dias de pago = 30

Para la Fecha desde la que se calcularan los dias de pago podra escoger entre distintas
variables:

* Fecha de factura

= Fecha de registro de facturas
= Fecha de conformidad

= Fecha de aprobacion

= Fecha de contabilizacién
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El campo de Tramite en que se considera que se ha iniciado el expediente de
reconocimiento de la obligacién, le permitira obtener el listado de Facturas no tramitadas
después de 30 dias y 3 meses. Podra seleccionar entre las siguientes variables:

= Entrada Cabecera / Registro de facturas
= Conformidad

= Aprobacién

= Contabilizacion

Como Fecha de base de registro de la factura podra seleccionar entre:

= Fecha de factura
= Fecha de registro de facturas

Una vez configuradas todas las variables, ya podra ir al Registro de Facturas a sacar el
informe deseado.

23.2. REGISTRO DE FACTURAS

23.2.1.INFORMES LEY DE MOROSIDAD

Para la obtencion de los informes especificados en la Ley de Morosidad ir4 al Registro de
Facturas — Explotacién — Ley de Morosidad — Informes Ley de Morosidad.

Carpetas X  carpeta actual

= ABSIS
3 & ceer c !) D
2 & CoA@ Remisién Informes 'ILey
= & RFA@ informadién al | de Morosidad
= gl Explotadion MEH

Wl Ley de Morosidad
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El formato de la pantalla de seleccién de los informes de la Ley de Morosidad es:

Archivo Wer Herramientas Buscador Ayuda

Obligaciones con incumplimiento del plazo de pago -

Dichos informes mostraran los datos en funcion de la configuracion de la contabilidad
especificada en el punto anterior (23.1.2).

Los informes que pueden obtenerse seran los siguientes:
- Obligaciones con incumplimiento del plazo de pago
- Facturas no tramitadas después de 30 dias
- Facturas no tramitadas después de 3 meses
- Todas las facturas

Todos ellos, de forma opcional, se obtienen incluyendo como informacion adicional las
aplicaciones presupuestarias a las cuales se hayan imputado las facturas.

A continuacion se detallan todos los tipos de listado y la estructura del informe que se
obtiene.
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23.2.1.1. OBLIGACIONES CON INCUMPLIMIENTO DEL PLAZO DE PAGO

La seleccion del listado de Obligaciones con incumplimiento del plazo de pago es:

Archivo Ver Herramientas Buscador Ayuda

Cbligaciones con incumplimiento del pla

Se indicara el intervalo de fecha en el cual se mostraran aquellas facturas que incumplen el
periodo de pago, establecido en la contabilidad. Seran todas aquellas facturas que no estén
totalmente pagadas y que hayan superado los dias de pago establecidos en la configuracion
de la contabilidad tomando como fecha a partir de la cual realizar el computo de dias la que
esta indicada como fecha de inicio para calcular los dias de pago.

El listado que se obtiene es:

INFORME LEY DE MOROSIDAD a 31/12/2011
Obligaciones con incumplimiento del plazo de pago

NUMRS) MM Fac  Fse Fac.  MIF Tercers Tercsro na H.Oper. Descripeion Tipo Fac Fec Reg  Fee Comfor  Fec Aprob.  Fec anul  Fec.Pago E::, Bamts_wmp. tactura

2011000001 82 14022011 85212587 cesPA ADC 2011000013 FRA COMPRAMATERIAL bamOn  tnGzEON  aOAEON tsoaott 73 18 s528
2011000002 e LUSRERIALESCRIFTOR ADC 2011000314 FRA12¢ CEOMION 170301 25032011 bagrzon mE 17 583
2011000003 005 0SO42011 25428845 LLIBRERIA LESCRIFTOR ADC 2011000015 FRADDS D4mT2011 04072011 15072011 240872011 51 " 15724
2011000004 e LUBRERIALESCRIFTOR ADC 2011000316 FRADDM CEOMZON 13031 1503201 2uteon 168 7 sa876
2011000005 02584157 CLAUDIA BIEL SOLELL  ADO 2011000050 FRA DOT 110472011 05052011 L30s/2011 254 7 2448
2011000006 011 17072011 02584157 CLAUDIA BIEL SOLELL  ADC 2011000272 FRADDID o720 020872011 L508/2011 hLid 29 003
2011000008 S41 o1m22011  SE742511 DANIACOSTA BIEL ADO 2011000281 FRAD21 ol 050272011 333 33 1221
2011000008 PAL CLARIS SOLE NPO 2011000274 FRATS wm0n pIG2EON CEE2R0N EE 82028
2011000010 BT THDU201 sat2seTs HUGO JARLET JANN  CREFAC FRABT Tumzon 12012011 e s 2621
011000011 412 so2a01t Tasssiss DANIANDREUMARTIN  CREFAC FRAgiz 5082011 24022011 2 im 12345

Podra marcar una opcion para que se muestren las aplicaciones presupuestarias en las que
se incluyen las facturas en cualquiera de los listados seleccionados.
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Existen dos columnas referidas a Dias de Pago y Dias de Tramite que requieren una
especial mencién en cuanto a su célculo.

Los Dias de Pago que muestra el listado para cada una de las facturas se calculan como la
diferencia de dias existente entre la fecha desde la que se calcularan los dias de pago
(segun la configuracion de la contabilidad) y la fecha de pago o si no existe ésta, la fecha en
la que se haya realizado el fichero de transferencia. En caso que no se haya pagado o que
no exista fecha de transferencia, se tomara para el calculo la fecha especificada en el
momento de realizar el listado.

Habr& una excepcion, si la fecha desde la que se calculan los dias de pago no existe porque
todavia no se ha realizado el proceso que la informa en la factura, entonces para este caso
se especificara con el simbolo PDT de Pendiente, en el listado, el dato de ‘Dias de Pago’.

En cuanto a los Dias de no tramite que se visualizan en el informe para cada una de las
facturas, se calculan como la diferencia de dias entre la fecha de base del registro de la
factura (segun la configuracién de la contabilidad) y la fecha que corresponde al tramite en
que se considera que se ha iniciado el expediente de reconocimiento de la obligacion (segun
la configuracion de la contabilidad). En caso de no existir esta Ultima fecha (porque el tramite
no se ha realizado) se toma para el calculo la fecha especificada en el momento de realizar
el listado.

23.2.1.2. FACTURAS NO TRAMITADAS DESPUES DE 30 DIAS

La seleccion del listado de Facturas no tramitadas después de 30 dias es:

Archivo “er Herramientas Buscador Avyuda

Je|A|L|lg@gatf | Bl |fRLLTOA| Y

Cpciones
Fecha de la informacian
Fecha Inicial: Fecha Final:

Tipo de informacion a extraer

Facturas no tramitadas después de 30 dias -

|| informacién de aplicaciones presupuestarias en el listado

Se indicard el intervalo de fecha en el cual se mostrardn aquellas facturas que no estan
tramitadas después de haber pasado 30 dias segun el tramite establecido en la contabilidad.
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Seran todas aquellas facturas que no estén tramitadas en la fecha del listado y que ademas
hayan superado los 30 dias tomando como fecha a partir de la cual realizar el cdmputo de
dias la que esta indicada como fecha de base de registro de la factura.

El listado que se obtiene es:

INFORME LEY DE MOROSIDAD a 31/12/2011
Facturas no tramitadas después de 30 dias

Num.Reg. Wum.Fac. Fec.Fac.  NIF Tercero Tercar Ing. N.Oper.  Descripcion TipoFac. Fec.Reg.  Fec.Confor. Fec.Aprob. Fec.anul  Fee-Fago :::e ity M. factura
Dpartamento:

2011000008 541 01022011 58742511 DANIACOSTA BIEL ADO 2011000281 FRAD21 01022011 0SG22011 3w am s1221
2011000010 £74 11012011 54125874 HUGO JARLET JANN CREFAC FRAETS 1oL 12012011 e am 52621
2011000011 412 080201 TASEINSS DANIANDREU MARTIN  CREFAC FRA 412 25062011 240272011 128 128 12385
2011000013 25145874 PC ANNCLAN o 2011000276 AUTORITZACIO DJ6 01201 15O32011 18032011 E- ) 5412
2011000015 58742511 DANIACOSTABIEL ADO  2011DD027E FRAD214 14062011 02092011 0SO82011 LU 1.067.87
2011000016 T4182455 BERNATCESCSOLE  J 2011000272 PAGAMENT A JUSTIFICAR ON22011 02002011 O4082011 26062011 206 215 1851
2011000015 541 260E2011 74152455 BERNATCESCSOLE  CREFAC FRAS4 26082011 D1O%2011 127 127 74120
2011000020 £45 02092011 74152455 BERNATCESCSOLE  CREFAC FRAE4S 02092011 020972011 120 120 123632
2011000022 Ta152456 BERNATCESCSOLE  ADO 2011000308 FRA145 02052011 01092011 0302011 243 124 as211

N 0 Facturas da '9,con ImMports total 4.732,18
Dspartamanto: CONTABILIDAD

El informe aparece agrupado por departamento (unidad de trabajo) y realiza un subtotal
informando el importe y el nUmero de facturas a nivel de cada departamento.

En este informe las facturas que se muestran son todas aquellas cabeceras de factura o
facturas ya registradas en la aplicacion de Registro de Facturas y que no estando anuladas,
en la fecha que se solicita el listado, no se encuentran todavia en el estado que se ha
especificado en la configuracién de la contabilidad como tramite en que se considera que se
ha iniciado el expediente de reconocimiento de la obligacién. Ademas habran de haber
superado los 30 dias calculados desde la fecha de base de registro de la factura hasta la
fecha en que se pide el listado. Las facturas podran estar contabilizadas o no.

Podra marcar una opcidén para que se muestren las aplicaciones presupuestarias en las que
se incluyen las facturas en cualquiera de los listados seleccionados.
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23.2.1.3. FACTURAS NO TRAMITADAS DESPUES DE 3 MESES

La seleccion del listado de Facturas no tramitadas después de 3 meses es:

Archivo Wer Herramientas Buscador Ayuda

44| |d | TS| HE]

| F @ p 285 S @| 0

Opciones

Fecha de la informacidn

Fecha Inicial:

Fecha Final:

Tipo de informacion a extraer

Facturas no tramitadas después de 3 meses -

|| Informacién de aplicaciones presupuestarias en el listado

aBSIS

Se indicara el intervalo de fecha en el cual se mostrardn aquellas facturas que no estan
tramitadas después de haber pasado 3 meses segun el tramite establecido en la
contabilidad. Seran todas aquellas facturas que no estén tramitadas en la fecha del listado y
gue ademas hayan superado los 3 meses tomando como fecha a partir de la cual realizar el
cémputo de dias la que esta indicada como fecha de base de registro de la factura.

El listado que se obtiene es:

INFORME LEY DE MOROSIDAD a 31/12/2011

Facturas no tramitadas después de 3 meses

NUMReg.  NUm.Fac. Fee. Fac.

NIF Tercero

Tercaro

.

N.Opsr.  Descripeion

Tipo Fac.  Fee. Reg.

Fec.Confor. Fec. Aprob.  Fac. Anul.

Fac. Pago

Diae
o

Dias no
ago  framite Imp. factura

Dopartamento.
2011000008 541

2011000010 874

2011000011 412

2011000016

2011000018 541

2011000020 845

2011000022

0102201

101201

0802201

2608201

0208201

56742511

54125674

74583155

74152455

74152455

74152455

74152455

W ga Facturas g8 7.con Imparts total 3.610.20

DANI ACOSTA BIEL

HUGD JARLET JANN

DANI ANDREU MARTIN

BERMAT CESC SOLE

BERMAT CESC SOLE

BERNAT CESC SOLE

BERNAT CESC SOLE

ADO

CREFAC

CREFAC

J

CREFAC

CREFAC

ADO

2011000281 FRA 021

FRASTS

FRA412

2011000278 PAGAMENT A JUSTIFICAR

FRAS41

FRABAS

2011000308 FRA 145

01212011

1201

2510812011

ongr201

2610612011

0210812011

0210512011

050272011

120112011

240272011

020972011

010872011

020972011

010972011

D2032011

03082011

260872011

EEE)

354

128

206

120

253

51221

52621

12345

1851

74129

123632

45211

351020

El informe aparece agrupado por departamento (unidad de trabajo) y realiza un subtotal

informando el importe y el nimero de facturas a nivel de cada departamento.

En este informe las facturas que se muestran son todas aquellas cabeceras de factura o
facturas ya registradas en la aplicacion de Registro de Facturas y que no estando anuladas,
en la fecha que se solicita el listado, no se encuentran todavia en el estado que se ha
especificado en la configuracion de la contabilidad como tramite en que se considera que se

ha iniciado el expediente de reconocimiento de la obligacion.
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Ademas habrdn de haber superado los 3 meses calculados desde la fecha de base de
registro de la factura hasta la fecha en que se pide el listado. Las facturas podran estar
contabilizadas o no.

Podra marcar una opcion para que se muestren las aplicaciones presupuestarias en las que
se incluyen las facturas en cualquiera de los listados seleccionados.

23.2.1.4. TODAS LAS FACTURAS

En la opcion de informes de la Ley de Morosidad se incluye un listado que presentara todas
las facturas introducidas en el intervalo de fecha que se indique, sin tener en cuenta si han

incumplido o no el plazo de pago y sin tener en cuenta si no estan tramitadas o no.

Archivo Ver Herramientas Buscador Awvuda

La informacién que presenta el listado sera la misma que la de los apartados anteriores:

Todas las facturas

INFORME LEY DE MOROSIDAD a 31/12/2011

Todas las facturas

NOmReg.  WOm.Fac. Fec. Fac. HIF Tercero Tercaro Ind. N.Opsr. Descripein TipoFac. Fec.Reg.  Fec.Confor. Fec. Aprob.  Fec.Anul  FecPago oo mn':' Imp. factura

2011000001 54 147022011 85412547 CESPA D0 2011000013 FRA. COMPRA MATERIAL 4OTZON 1TA2E01 1807201 1508011 T3 1 48829
2011000002 28428845 LUISRERIA LESCRIPTOR  ADC 2011000014 FRA 124 D3OA2011 1703011 25032011 DaTRO11 118 1”7 41553
2011000003 005 0542011 25428845 LUIBRERIA LESCRIFTOR  ADC 2011000015 FRADIS DAOTIZONM DAGTRONT  1SDTIZON 24082011 51 " 15724
2011000004 25428845 LUIBRERIA LESCRIFTOR  ADC 2011000016 FRADDSS. D3OXZON 11032011 15032011 24082011 168 7 48676
2011000005 02564157 CLAUDIABIEL SOLELL  ADC 2011000050 FRADI7 11042011 05052011 0352011 254 27 52449
2011000006 011 17072011 02564157 CLAUDIABIEL SOLELL  ADO 2011000272 FRADIHD 07072011 02082011 0SDE/2011 177 29 003
2011000008 541 01022011 SE742511 DANI ACOSTABIEL 4D 2011000281 FRADZ 0UEZZ0H 05022011 E= 333 51221
2011000008 PAL CLARIS SOLE NP 2011000274 FRA 478 10012011 01022011 0722011 388 28 32428
2011000010 874 11012011 54125874 HUGD JARLETJANN  CREFAC FRABTY 1GIRNT 12O12011 354 35¢ 52621
2011000011 412 08m22011 74583155 DANIANDREU MARTIN  CREFAC FRA 412 25082011 240202011 128 128 12345
2011000013 25145874 PC ANNCLAN o 2011000276 AUTORITZACIO D06 DUEZZON 15032011 18032011 333 a5 5212
2011000015 58742511 DANI ACDSTA BIEL D0 2011000278 FRA D214 140672011 0ZOSZ01T  OSOSEON 200 a3 196787
2011000016 74152455 BERNATCESCSOLE 2011000275 PAGAMENT A JUSTIFICAR U220 02092011 0402011 2E0EZ011 206 215 1851
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Podra marcar una opcion para que se muestren las aplicaciones presupuestarias en las que
se incluyen las facturas en cualquiera de los listados seleccionados.

23.3. REMISION DE LA INFORMACION AL MEH

Para la obtencién de los listados y del fichero de rendicibn XML especificados en la Ley de
Morosidad ira al Registro de Facturas — Explotacion — Ley de Morosidad — Remisiéon
informacion al MEH

Ver Herramientas Ayuda

? | ve 8 A Q9

Carpetas X carpeta actual
= ABSIS _
2 & ceer o ’l
4 5 CcA@ Remision Informes Ley
= & RFA@

informacion al | de Morosidad
3 \ail Explotadién MEH
4f Ley de Morosidad

23.3.1.DATOS QUE SOLICITA EL MEH

Hay algunos puntos que establece el MEH sobre los datos que hay que tener en cuenta en
la informacion a rendir.

1. Se excluyen las facturas que sean de una entidad del sector publico. Para poder
excluir estas facturas, se toma la primera letra del NIF (los NIF que comiencen por
P,Q o S), siempre que tengan de tipo CIF/DNI. Si son “Sin Documento”, no se
excluirén.

2. Basicamente son facturas del capitulo 2 i 6 de la econémica de gastos. Pero pueden
ser facturas que estén registradas a nivel de cabecera (sin especificacion
presupuestaria), o bien facturas registradas como operaciones de pendientes de
aplicacion (donde es voluntario informar o no la partida). Por lo tanto, se seleccionan
todas las facturas del registro (sea cual sea la aplicacién presupuestaria), y las que
no son de capitulo 2 o 6, apareceran en “Otras facturas...”, si son presupuestarias en
la linea de “Aplicadas a presupuesto”, i si son pendientes de aplicar en “Pendientes
de Aplicar”

Abs Informaética, S.L.
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23.3.2.INFORMES

Se definen 4 nuevos informes:
e Pagos realizados en el trimestre
¢ Intereses de demora pagados
e Facturas pendientes de pago al final del trimestre

e Facturas con mas de tres meses sin reconocimiento de obligacion

23.3.2.1. OBLIGACIONES CON IMCUMPLIMIENTO DEL PERIODO DE PAGO

En este listado aparecen las obligaciones pendientes de pagar al final del periodo, y las
obligaciones que se hayan pagado entre la fecha inicial y la final, y que en el momento de su
pago, incumplian el plazo de pago.

23.3.2.2. PAGOS REALIZADOS EN EL TRIMESTRE

Se trata de un listado “resumen” por articulos de la clasificacion econémica de gastos.

e Los importes siempre son los presupuestarios (importes base de las obligaciones), no
los importes liquidos.

e Aparecen las obligaciones pagadas en el periodo (fecha inicial y final), informadas
en el buscador, en este caso, sera un trimestre.

e Las obligaciones se agrupan segun los articulos de las lineas presupuestarias. Por lo
tanto, una obligacién con varias imputaciones presupuestarias, se tendra en cuenta
en las diferentes lineas presupuestarias del listado en funcién del articulo, y por el
importe presupuestario de cada linea.

e Apareceran separadas y agrupadas por criterios de clasificacion econdémica las
operaciones que sean NPO (obligaciones pendientes de aplicar a presupuesto), que
tengan efectuado el pago, o operaciones NPP de pago pendiente de aplicar que
también sean obligacion

Abs Informatica, S.L.
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e Ejemplo:

ENTIDADES CON PRESUPUESTO LIMITATIVO

Entidad Local :|

Informe correspondiente al Ejercicio:|:[ Trimestre : |:[

Pagos realizados en el Trimestre

i ) Periodo Dentro periodo legal pago Fuera periodo legal pago
Pagos realizados en el trimestre Periodo medio | medio pago
pago (PMP) excedido Nimero de Importe Nimero de Importe
(dias) {PMPE) (dias) pagos total pagos total

(Gastos en Bienes Corrientes y Servicios

Aplicados a Presupuesto (Capitulo 2) por articulos
20- Amendamientos y Canones
21- Reparacion, Mantenimiento y conservacion
22- Material, Suministro y Otros
23- Indemnizacion por razon del semvicio
24- Gasto de Publicaciones
26- Trabajos realizades por Instituciones s.f. de lucro
27- Gastos imprevistos y funciones no clasificadas
2 - 5in desagregar

Pendientes de aplicar a presupuesto

linversiones reales

Aplicados a Presupuesto (Capitulo 6)
Pendientes de aplicar a presupuesto

|Otros Pagos realizados por operaciones comerciales

Aplicados a Presupuesto
Pendientes de aplicar a Presupuesto

Sin desagregar

Aplicados a Presupuesto
Pendientes de aplicar a Presupuesto

Total

e Las columnas del listado se calculan :

o Periodo medio de pago (PMP) :

Z(z\-"wnem dias periodo pagoximporte de la operacion)

Periodomedio de pago( PMP)= Z importe dela operacion

o Periodo medio de pago excedido (PMPE) :

PAPE Z (Numere dias periodo pago excedidosximportedela operacion)
MPE =

> importedela operacion

o Pagos realizados / Dentro del periodo / Niumero de pagos: Numero de pagos
realizados durante el periodo limite maximo legal de pago.

Abs Informatica, S.L.
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o Pagos realizados / Dentro del periodo / Importe total : Suma de los importes
pagados durante el periodo, de las operaciones pagadas en limite legal de
pago

o Pagos realizados / Fuera del periodo / Nomero de pagos: Numero de pagos
realizados durante el periodo que han superado el limite legal de pago.

o Pagos realizados / Fuera del periodo / Importe total : Suma de los importes

pagados durante el periodo, de las operaciones pagadas dentro del limite
legal de pago

e Las operaciones se agrupan segun los articulos de las clasificaciones econémicas:
o Gastos de bienes Corrientes y Servicios

o Inversiones reales

o Oftros pagos realizados por operaciones comerciales

23.3.2.3. INTERESES DE DEMORA PAGADOS

El listado es el siguiente:

Intereses de demora pagados

Intereses de demora pagados en el trimestre en el periodo
Numero de Importe fotal
pagos intereses

Gastos Corrientes en Bienes y Servicios
Inversiones reales

Ofros Pagos realizados por operaciones comerciales
Sin desagregar

Tota

23.3.2.4. FACTURAS PENDIENTES DE PAGO AL FINAL DEL TRIMESTRE

Es un listado “resumen” por articulos, de la clasificacién econdmica de gastos.

Aparecen las obligaciones que en fecha final del periodo solicitado, estdn pendientes de
pago, estén o no, dentro del periodo legal de pago.
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Periodo
medio del Pendientes de pago al final del Trimestre
Facturas o documentos justificativos pendientes de pago al Z:'Eiﬁ(:?;:;: De"';':;;e de Dentro periodo legal pago a Fuera periodo legal pago a
final del trimestre de pago excedido final del rimestre final del frimesire
(PMPP) (PMPPE) Nimero de Importe Nuamero de Impaorte
(dias) (dias) operaciones total operaciones total

Gastos en Bienes Corrientes y Servicios

20- Amendamientos y Canones

21- Reparacion, Mantenimiento y conservacion

22- Material, Suminisiro y Otros

23- Indemnizacion por razon del servicio

24- Gasto de Publicaciones

26- Trabajos realizados por Instituciones s.f. de lucro
27- Gastos imprevistos y funciones no clasificadas

2 - 5in desagregar

Jinversiones reales
(Otros Pagos pendientes por operaciones comerciales

15in desagregar

=BSIS

Tota

Célculo:

Periodo medio del pendiente de pago (PMPP):

Z (Numero dias pendientes de pago ximporte dela operacion)

PMPP =
Z importe dela operacion

Periodo medio del pendiente de pago excedido (PMPPE): Se calcula de la siguiente
forma :

PMPPE - Z (Numero dias del pendientede pago excedidoximporte dela operacion)

Z importe dela operacion

Pendiente de Pago / Dentro del periodo / NUimero de operaciones: Numero de
facturas pendientes de pago, y que estan dentro del periodo de pago legal.

Pendiente de Pago / Dentro del periodo / Importe Total: Suma de los importes de las
facturas pendientes de pago, y que estan dentro del periodo de pago legal.

Pendiente de Pago / Fuera del periodo / Numero de operaciones: Namero de facturas
pendientes de pago, y que ya han superado periodo de pago legal.

Pendiente de Pago / Fuera del periodo / Importe Total: Suma de los importes de las
facturas pendientes de pago, y que ya han superado periodo de pago legal.

Como en el anterior listado, en la parte de “Gastos en bienes corrientes y servicios”, estan
las operaciones que corresponden al capitulo 2 de la econdmica de gastos (detallado por
articulos). En el apartado de “Inversiones reales”, lo que corresponde al capitulo 6.

Las facturas que son operaciones pendientes de aplicar, si tienen especificada la aplicacion
presupuestaria, estan en el apartado correspondiente. Si no tienen especificada la
clasificacién econdmica, van a “Otros pagos pendientes por operaciones comerciales”
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23.3.2.5. FACTURAS CON MAS DE TRES MESES SIN RECONOMICIMIENTO DE LA OBLIGACION

Es un listado “resumen” por capitulos de la clasificacion econémica de gastos.

Se especifican las facturas que con fecha final del periodo solicitado, llevan mas de tres
meses sin reconocimiento de la obligacién.

Facturas o docum. justificativos al final del trimestre con mas | Periodo medio Pendiente de

de_tres meses de su .?ngtacion enreg i_slro_[je facturas, opera_ciones reconocimiento obligacion
pendientes del reconocimiento de la obligacion (Art.5.4 Ley pendientes
15/2010) reconocim.

(PMOPR) Nimero Importe Total

Gastos Corrientes en Bienes y Servicios
Inversiones reales
Sin desagregar

Tota

e Periodo medio de operaciones pendientes de reconocimiento (PMOPR) :

PUOPR Z (Numero dias transcurridos desde anotacion <importe dela operacion)
"V =

Y _importedelaoperacion

¢ Pendiente reconocimiento de la obligacion / niamero: Namero de facturas pendientes
de reconocimiento de la obligacion.

Como en el resto de listados, siempre son importes presupuestarios, y la informacién se
muestra agrupada a nivel de capitulos.

Las facturas que son de pendiente de aplicar (NPO), si tienen especificada la aplicacion
presupuestaria se recogen segun el capitulo. Sino, en el apartado de “Sin desagregar”

23.3.3.GENERACION DE LISTADOS Y FICHERO XML DE RENDICION

Para la generacion de los listados trimestrales y del fichero de rendicion XML especificados
en la Ley de Morosidad ira al Registro de Facturas — Explotacién — Ley de Morosidad —
Remision informacion al MEH

Ver Herramientas Ayuda

2| ve 82 A |09

Carpetas X  carpeta actual
3 2 ABSIS _
2 & ccer o !l
2 & ceae Remisidn Informes Ley
3 & rRFA@

informacion al | de Morosidad
3 \afl Explotadién MEH
4 Ley de Morosidad
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Accedera al siguiente asistente, donde por defecto esta seleccionado el formato de los
ficheros a generar: Ministerio de Economia y Hacienda (Morosidad).

Inicio
& Este asistente le ayudara, paso a paso, a realizar la generacién de ficheros para Governacid, Sindicatura y/o el Ministerio de Economia v Hacienda.

Primero tendra que seleccionar el formato de =alida de los ficheros a generar:

Ministeric de Economia vy Hacienda (Morosidad) -

Y donde informara el Codigo del Ente para Hacienda:

A continuacian, debera seleccionar el codigo de los entes asociados a la contabilidad activa:

Zodigo del Ente para Hacienda: |12345 AAD0

Al hacer Siguiente, seleccionara el Trimestre a rendir, y al mismo tiempo, los listados que
quiera generar:

Seleccion de listados de morosidad

8 Seleccione el trimestre de generacian

Trimestre: Primer Trimestre A

Seleccione la informacion que desea generar

] Pagos realizados en el trimestre
[[] intereses de demora pagados
[ Facturas pendientes de pagar al final del trimestre

[C] Facturas con mas de 3 meses sin reconocimiento de la obligacian

[T Generar ¥ML de la rendicidn

Otros listados

] Pagos realizados en el trimestre. Detalle por factura
["| Facturas pendientes de pagar al final del trimestre. Detalle por factura

[ Facturas con mas de 3 meses sin reconocimients de la obligacién. Detalle por factura
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En primer lugar, estan disponibles los 4 listados que el MEH solicita:
Seleccione la informacion que desea generar

Y| Pagos realizados en el trimestre
¥ Intereses de demora pagados
Y| Facturas pendientes de pagar al final del trimestre

¥ | Facturas con mas de 3 meses sin reconocimiento de la obligacidn

1. Pagos realizados en el trimestre. Generacion automatica.

2. Intereses de demora pagados. Los importes de este listado se deberan informar
manualmente. Si se marca la opcibn de generar este listado, en el siguiente
asistente, tendra la posibilidad de informar los importes correspondientes a los
intereses de demora pagados:

Intereses de demora pagados

8 Intereses de demora pagados en el trimestre Mimerc de pagos Importe Total Intereses

Gastos Corrientes de Bienes y Servicios 0 0,00
Inversiones reales 0 0,00

Otros Pagos realizados por operaciones
comerciales

Sin desagregar 0 0,00

3. Facturas pendientes de pagar al final del trimestre. Generacion automatica.

4. Facturas con mas de 3 meses sin reconocimiento de la obligacién. Generacion
automatica.

En segundo lugar, tendra la opcién de generar el fichero XML, marcando la opcién:

Generar XML de |la rendicidn

Y por ultimo, tendra la opcién de disponer de otros 3 listados:

Otros listados

Pagos realizados en el trimestre. Detalle por factura
Facturas pendientes de pagar al final del trimestre. Detalle por factura

Facturas con mas de 3 meses sin reconocimiento de la abligacion. Detalle por factura
Estos 3 ultimos listados ‘Otros listados’, NO los solicita el MEH, pero si que facilitan el detalle

por factura en cada uno de ellos, y sera util para tener mas informacion sobre el origen de
los importes.
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Por ultimo, se iniciara el proceso de generacién de ficheros cuando se marque la opcion de
Finalizar. Al finalizar se recibira una alerta.

Generacion

a A continuacion se iniciara el proceso de generacion de ficheros. Al finalizar recibira una alerta.

Si se consultan las alertas en la pantalla principal de la aplicacion aparecera el siguiente
proceso:

Alertas
Se han encontrade 7 alertas [a las 18:25),
Descripcién Fecha Aplicacién
[0 Proceso de generzcén delfichero Morosdad fiiazadoconéato  22/11/2121824 CGAPWEB_ |
Es en esta alerta donde estan los ficheros generados: XML + 4 listados en PDF.

Deberéa visualizar la alerta para proceder a su descarga. Podra descargar los ficheros
haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Resultados de proceso
D A continuacién se muestra el resultado del Generar XML morosidad

Puede descargar los ficheros haciendo click sobre cada uno de ellos o bien, si hay mas de un fichero para descargar,
escogiendo el fichero en formato ZIP.

Cuando pulse el botén Finalizar, estos ficheros dejaran de estar accesibles y para volverlos a obtener debera iniciar un
nuevo proceso de generacion.

Generar XML morosidad Obtencién de datos

Generar XML morosidad Obtencién de datos

Generar XML morosidad Obtencién de datos

Generar XML morosidad Obtencion de datos

Generar XML morosidad Inicio generacion rendicion morosidad
Generar XML morosidad Volcar datos a XML

LeyMorosidad.zip Fichero ZIP generado: LeyMorosidad.zip

Ficheros generados\

LeyMorosidad.zip
12345AA00Mor
MORPAGOS
MORINTER
MORPDTPAG
MORPDTREC

| Finalizar |
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Los ficheros generados son: XML + 4 listados en PDF:

L 94MORINTER. pdf
FL 94MORPAGOS.pdf
L 94MORPDTPA.pdf
FL 94MORTRAS0. pdf
= 12345A800Morxml

BSIS

A continuacion, un ejemplo de cada uno de los 4 Listados, desde donde podra extraer los

importes para informar manualmente el formulario de la plataforma del

MEH

(https://serviciostelematicos.dgcfel.meh.es/informesMorosidad/) o bien, para visualizar la

informacién que contiene el XML.

PAGOS REALIZADOS EN EL TRIMESTRE - Tercer trimestre

Dantra del puticds kel Fusen dul perfods gal

mmw “mmm} Wiimers g pages Imenrte il Nimero de pages It st

Gastos en Bienes Comientes y Servicios = 24 84 109.324.32 k=1l 109.048,19
Aplicados a presupuesto (Capituls 2) por articulos

20- Arrendamientos y Canones 1] ] (] 0.00 ] 0.00

‘M- Reparacion, Mantenimiento y conservacion T2 2 il 472975 il 1202913

12- Material, Suminisires y Otros B3 n 3 105.094,57 225 S7.019,00

23- Indemnizacion por razon del servicio o 0 0 0.00 o 0.00

24- Gasto de publicaciones 1] ] [ 0.00 ] 0.00

26- Trabajos realizados por instituciones s f. de lucro 0 0 0 0,00 o 0,00

27- Gastos imprevistos y funciones no clasificadas o 1] 0 0.00 o 0.00

2- Sin desagregar 0 0 0 0.00 1] 0.00

Pendientes de aplicar a presupuesto o 0 0 0,00 o 0,00

Imversiones reales 64 n 4 5.380,23 B 19.371,85

Aplicados a presupuesto [Capitulo 6) [ n 4 336023 [ 19.371.85

Pendientes de aplicar a presupuesto o 0 0 0,00 o 0,00

COiros Pagos realizados por operaciones comerciales B 16 49 923434 4 908,16

Aplicados a presupuesto ] 16 29 925434 4 908,16

Pendientes de aplicar a presupuesto o 0 0 0,00 o 0,00

Sin desagregar 0 ] 0 0,00 0 0,00

Aplicados a presupuesto o 0 0 0.00 o 0.00

Pendientes de aplicar a Presupuesto ] ] 0 0,00 ] 0,00

TOTAL k=1 24 7 12393889 261 123328,
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INTERESES DE DEMORA PAGADOS EN EL TRIMESTRE - Tercer trimestre
Intereses de demora pagados en el
periodo
Numero de pagos Importe total
intereses
Gastos en Bienes Corrientes y Servicios 2 50,23
Inversiones reales 0 0,00
Otros Pagos realizados por operaciones comerciales 1 13,02
Sin desagregar 0 0,00
TOTAL 3 63,25
FACTURAS PENDIENTES DE PAGAR AL FINAL DEL TRIMESTRE - Tercer trimestre
Duntre del periodo kegal o final del trmestre Famra def periodo legal a final del timestre
Pericde medic del Paricde medio del Mumess Impone olsl
pendients de pago pendieste de pago
Gastos en Bienes Cormientes y Servicios 5 245 0 0,00 130 T1.006,17
20- Arrendamientos y Canones ] ] 0 0,00 ] 0,00
1- Reparacion, Mantenimiento y conservacion B0 30 1] 0,00 25 B.323.05
23- Material, Suministros y Otros k1] 74 0 0,00 105 62 683,12
23 Indemnizacién por razon del servicio 1] ] 0 0,00 ] 0,00
24- Gasto de publicaciones ] ] [ 000 ] 0.00
26- Trabajos realizados por instituciones s.f. de lucro o 1] 0 0.00 o 0,00
27- Gastos imprevistos y funciones no clasificadas o 0 0 0,00 i} 0,00
2-Sin desagregar ] ] [ 000 ] 0.00
Inversiones reales 129 [ 000 10 30.882.14
Otros Pagos realizados por operaciones comenciales 120 0 0 0,00 3 10.655,77
Sin desagregar o o 0 0.00 o 0.00
TOTAL 736 186 0 000 143 112.544,08
FACTURAS CON MAS DE TRES MESES SIN RECON. DE LA CBLIGACION - Tercer
trimestre
F de imis bliga
Periodo medio operaciones Numers Importe total
pendientes reconocimiento
(FMOF R}
Gastos en Bienes Corrientes y Servicios 157 1 28,00
Inversiones reales 0 0 0,00
Sin desagregar 0 0 0,00
TOTAL 157 1 28,00
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Para rendir la informacién trimestral,

https://serviciostelematicos.dgcfel.meh.es/informesMorosidad/

e SECRETARIA DE ESTADO DE HACIENDA ¥ PRESUPUESTO! .ﬁ" ;
DE gm" ”“i,\ SECRETARA GENERAL DE FINANCIACION TERRITORIAL i i "
¥ HACIENDA CIRECCON GENERAL DE COORDINACEN FINANCIERA CON

LAS COMUNIDADES AUTGNCMAS ¥ LAS ENTIDADES LOCALES

hay que acceder a la plataforma del MEH:

Envio de informes de cumplimiento de obligaciones de pago

Entidades Locales

Esta aplicacion web permite a las Entidades Locales enviar al Ministerio de Economia y Hacienda los informes de cumplimiento de obligacic
pago, de acuerdo a la ley 15/2010, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales.

Por favor, para continuar, indique su usuario y contrasefia.

Usuario:

L ]

23.4. ANEXO

23.4.1.PRIMERA LETRA DEL NIF

Numero de Identificacion Fiscal (NIF).

Indicamos la primera letra que identifica el tipo de empresa:

A - Sociedad Andénima.

B - Sociedad de responsabilidad limitada.

C - Sociedad colectiva.

D - Sociedad comanditaria.

E - Comunidad de bienes y herencias yacentes.

F - Sociedad cooperativa.

G - Asociaciones.

H - Comunidad de propietarios en régimen de propiedad horizontal.
J - Sociedades Civiles, con o sin personalidad juridica.
K - Espafioles menores de 14 afios.

L - Espafioles residentes en el extranjero sin DNI.

M - Extranjeros que no tienen NIE.
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aBSIS

e N - Entidades extranjeras.

e P - Corporacion local.

e Q - Organismo publico.

e R - Congregaciones e Instituciones Religiosas.

e S -Organos de la Administracién del Estado y Comunidades Auténomas.
e U - Uniones temporales de Empresas.

e V- Otros tipos no definidos en el resto de claves.
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C/ Alava, 140-144
Planta 3. P.3
08018 Barcelona
T.902 210 099

F. 934 864 601

Santa Engracia, 141
Planta 4, Ofic. 1
28003 Madrid
T.915352 478
F. 915343 942

Avda. de la Palmera
Glorieta Plus Ultra, 2
41013 Sevilla

T.954 237799

F. 954 238 339

AbsisDeleg:

Lleida / Tarragona
Girona / Valencia
A Coruna




